' TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS EN GENERAL
LOCACION DE SERVICIOS

(Organn ylo Uinidad Organica” |OFICINA DE ADMINISTRACION

Cuadro Multianual de
Necesidades

Actividad del POI:

CONTRATACION DE UN ESPECIALISTA EN

Denominacion de la SISTEMAS ADMINISTRATIVOS Y CONTROL

Contratacion: INTERNO DEL INSTITUTO VIAL PROVINCIAL DE
ICHURCAMPA (IVP). B

[ . ‘

1. FINALIDAD PUBLICA

(Co.n.ta.r con un profesional especializado que asegure la ecorrecta gestion contable,

inanciera y presupuestaria del VP Churcampa, garantizando el cumplimiento de la

narmativa del Qintama Nanianal ds rAantahilidad Aal Cictama Manrinnal Aa Draciiniscts
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Publico y demas disposiciones vigentes, contribuyendo a una adecuada rendicion de
cuentas y uso eficiente de i0s fecursos pUDIICOS.
2. OBJETIVO DE LA CONTRATACION

‘Objetivo General:
Brindar asesoria y eiecucion especializada en materia contable, presupuestaria, recursos

humanos, abastecimiento, tesoreria y control interno del IVP Churcampa.
Objetives Especificos:
— « Registrar y mantener actualizada la informacién contable del [VP Churcampa.

”

) Elaborar y supen J T T S et~ 1§ 1=
: iauorar y supeivisai ia gjecucion piesupucsiania.

.

S « Realizar los cierres contables.

I« Asegurar ei cumpiimiento de ia normativa vigente dei MEF, DNCP, DGPP y ia
} Contraloria General de la Republica.

B l « Registrar la informacion en los aplicativos de la Contraloria General de la

L Republica.

3. ANTECEDENTES:
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El Instituto Vial Provincial de Churcampa, €s un organismo de derecho publico interno
descentralizado con participacién de la municipalidad provincial y las municipalidade

distritales, con personeria juridica, autonoma administrativa, econémica, presupuestaria y}
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=1 1VPCH tiene por finalidad ejecutaria gestién vial de fos caminos rurales ensu jurisdiccidn,
entendida esta como el proceso de planificar y ejecutar las acciones de construccion,
rehabiiitacion, mejoramiento, y manienimiento de ia infraestruciura viai, asignando recurso
de acuerdo a las prioridades. sl
|4. ALCANCES, CARACTERISTICAS Y CONDICIONES DEL SERVICIO
El profesional contratado dehera realizar, entre otras, las siguientes actividades:
\En materia contable y Presupuestaria
. Asesorar y brindar soporte técnice al persona
~ concernientes al aspecto contable, financiero, presupuestal y sistemas
administrativos dei Secior Pubiico Nacionai.
\ . Contabilizar las operaciones financieras, presupuestales y movimientos
patrimoniales del IVP Churcampa en el Sistema Integrado de Administracion
k ~ Financiera SIAF conforme a los documentos fuentes y normas del Sistema
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Nacionai de Cordabilidad.

+ Mantener actualizado los libros contables; Diario y Mayor, capacitando al personal
administrativo dei area de tesoreria a fin de que ios libros auxiiiares de Caja, Bancos
y otros registros auxiliares sean registrados en forma oportuna y adecuadamente.

+ Elaborar la Informacién Financiera y Presupuestal conforme a los procedimientos
establecidos en las directivas correspondientes y presentar dentro de los plazos
establecidos por las normas sobre la materia y elaborar las conciliaciones
financieras y presupuestales de cuentas, analisis de saldos y demas informaciones
contables.
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garantizar el cumplimiento de la normatividad vigente que a la vez permita obtener
informacion oportuna y coherente.
+ Entregar impreso y empastado los libros contables principales y auxiliares
Recursos Humanos:
+ Realizar la Declaracion de PDT-PLAME del personal del decreto legislativo 728 y
1057 CAS.
Abastecimiento:
* Registro de Ordes de Compra y Servicio en el SEACE de la PLADICOP
Tesoreria:

+ Registro mensual en el Médulo de Instrumentos Financieros (MIF) en el marco de
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« Conciliacién bancaria.
|Apiicativos de contraioria:

+ Registro de informacion en los aplicativos de Contraloria General de la Republica
tales como: Sistema de declaraciones juradas, Aplicativo de Rendicion de Cuentas
y Transferencia de Gestién, Sistema de control interno, SIRICC y SIREC.
Auditoria Interna desde el segundo bimestre del 2023 hasta el segundo bimestre
del 2024.

Cumplimiento de disposiciones del MEF y normas internas de la entidad.
Otras servicins relacionadns a la Oficina de Administracian

5. REQUISITOS DEL PROVEEDOR Y/O PERSONAL

Profesional titulado en Contabilidad.

« Colegiatura y habilitacion vigente.
Experiencia minima de 4 afios en contabilidad gubernamental y/o gestion
nresi) Jnluae.iana en entidades n iihlicas.

. Conocnmlento del SIAF-SP y normatlva del MEF.
6. LUGAR Y PLAZO DE EJECUCION

LUGAR: El servicio se ejecutara en el Instituto Vial Provincial de Churcampa.

PLAZO: El plazo de ejecucion del servicio se efectuara en un plazo maximo de hasta

ngsmnfn !om diag calendario contados deede al dia mga iante de notificada al contrato
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y/o Orden de Servicio.

7. ENTREGABLES

El entregable debera ser presentado, a través de la Mesa de Partes fisica y/o al

correo institucional ivp.churcampa2020@gmail.com.

| a. Primer entregable: Hasta los treinta (30) dias calendario contados desde el dia
siguiente de la notificacién de contrato y/o Orden de Servicio, presentando un
informe conteniendo las actividades realizadas de acuerdo al numeral 4.

b. Segundo entregable: Hasta los sesenta (60) dias calendario contados desde el
dia siguiente de la notificacién de contrato y/o QOrden de Servicio, nresentando
un informe conteniendo las actividades realizadas de acuerdo al numeral 4. I




c. Tercer entregable: Hasta los noventa (90) dias calendario contados desde el
dia siguiente de la notificacion de contrato y/o Orden de Servicio, presentando
un informe conteniendo las actividades realizadas de acuerdo al numeral 4.

8. CONFORMIDAD

La conformldad de servicio sera otorgada por la Oficina de Administracion del Instituto
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La conformidad se emiie en un piazo maximo de sieie dias contabiiizados desde ei dia
siguiente de recibido el entregable, salvo que se requiera efectuar pruebas que
permitan verificar el cumplimiento de la obligacion.

De existir observaciones, la DEC las comunica al contratista, indicando claramente
el sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar dependiendo de la
complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a realizar. El plazo de subsanacién
no debe ser mavor del 30% del plazo del entregable correspondiente. Subsanadas

las observaciones dentro del plazo otorgado, no corresponde la aplicacion de
penatjdndne
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Ci Misimo plazo estabiecito para la subsanacion de observaciones a ap
para que la entidad contratante se pronuncie sobre el levantamiento
observaciones.

Si pese al plazo otorgado, el contratista no cumpliese a cabalidad con |la subsanacién,
la entidad contratante puede otorgar al contratista periodos adicionales, conforme
a |lo sefialado en el numeral 144.4 del Reglamento, u optar por resolver el contrato, de
lacuerdo con los supuestos de resolucién establecidos en el literal b) del numeral 68 1
del articuio 68 de la Ley. En caso otorgue periodos adicionales corresponde aplicar la

nangalidad nor mara degde al yancimianto dal nlazao inicial nnrcn cubganar sin congidarar
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los dias en los que pudiera incurrir la entldad contratante para efectuar las
TEVISIONES y notificar ias observaciones CoMmespondienies.

9. FORMA Y CONDICIONES DE PAGO

cs entregables:

[ CRONOGRAMA ENTREGABLE / INFORME l
DE PAGO

Primer Page Primer Entregable

Segundo Pago Segundo entregable

Tercer Pago Tercer entregable

demora, por cinco dias habiles.
10. CONFIDENCIALIDAD (De corresponder)

EI pago se realizara de acuerdo al siguiente cronograma, previa conformidad de servicio de

El pago se realiza en un plazo maximo de diez dias habiles luego de otorgada la
conformidad por parte del area usuana y es prorrogable, previa justficacion de la




La confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de informacion y documentacion a
la que se tenga acceso relacionada con la prestacion, pudiendo quedar expresamente

prohibido revelar dicha informacion a terceros. El contratado, debe dar cumplimiento a todas
las noliticas y estandares definidos por la Entidad en materia de sequridad de la

informacion.

Esta obligacién comprende la informacién que se entrega, como también la que se genera
durante la realizacion de ias actividades y ia informacion producida una vez gue se haya
concluido el servicio. Dicha informacién puede consistir en mapas, dibujos, fotografias,
mosaicos, pianos, informes, recomendaciones, caicuios, diagnosticos, documentos,

cuadros comparativos y demas datos compilados o recibidos por el proveedor.

11. GASTOS POR DESPLAZAMIENTO (De corresponder)

De ser necesario y a requerimiento de ia Entidad, para la ejecucion del servicio el proveedor
del servicio podra viajar al interior del pais, para lo cual los pasajes y viaticos seran
asumidos por ia Entidad.

12. PENALIDADES

Penalidades por mora
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del contrato, la entidad contratante le aplica automaticamente una penalidad por mora por
cada dia de atraso que ie sea imputabie. La penaiidad se apiica automaiicamente y se caicuia
de acuerdo con la siguiente formula:

Penalidad diaria = 0.10 x monto

F x plazo

A 3
on Q‘onde F tiene los siguientes valores:
‘lé’ara bienes v servicios: F = 0.40

Tanto el monto como el plazo se refieren, segiin corresponda, al monto vigente del contrato,
componente o item que debid ejecutarse o, en caso de que estos involucren entregable

rantifirahlace an manta v nlasa al manta v nlasa Aal antranshla Aues filara matario
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retraso. En el caso de sistemas de entrega de obra y consultoria de obra que contenga

mas de un componeiite & Mmoo y plazo CoIesSponde al Componernie gue se gjecuta.

Ei retraso se jusiifica a través de ia soiicitud de ampiiacion de piazo debidamente aprobada.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica
penalidad, cuando el contratista acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor
tiempo transcurrido no le resulta imputable. En este Gitimo caso, la calificacion del retraso

como justificado por parte de la entidad contratante no da lugar al pago de gastos generales
ni costos directos de ninaun tipo.

13. CLAUSULA ANTICORRUPCION y ANTISOBORNO
A la suscripcion de este contrato, EL CONTRATISTA deciara y garantiza no haber
ofrecido, negociado, prometido o efectuado ningtn pago o entrega de cualquier beneficio

0 incentivo ilegal, de manera directa o indirecta, a los evaluadores del proceso de
contratacion o cualquier servidor de la entidad contratante.

Asimismo. EL CONTRATISTA se obliga a mantener una conducta proba e inteara durante
la vigencia del contrato, y después de culminado el mismo en caso existan controversias
nendientes de resalver, lo que supone actuar con nrohidad, sin cometer actog ilicitos
directa o indirectamente.

Aunado a ello, EL CONTRATISTA se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer
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directa o indirectamente, a funcionarios publicos, servidores publicos, locadores de |




la contratacion, actores del proceso de contratacnon3 y/o cualquier servidor de la entidad
I‘contratante, con la finalidad de obtener alguna ventaja indebida o beneficio ilicito. En esa
inea, se obliga a adoptar las medidas técnicas. organizativas v/o de personal necesarias
lpara asegurar que no se practiquen los actos previamente sefalados.

dicionalmente, EL CONTRATISTA se compromete a denunciar oportunamente ante las
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uviera conocimiento durante la ejecucidbn del contrato con LA ENTIDAD
CONTRATANTE.

iratandose de una persona juridica, io anierior se exiiende a sus accionisias,
participacionistas, integrantes de los o6rganos de administracién, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o cualquier persona vinculada a la persona
liuridica que representa; comprometiéndose a informarles sobre los alcances de las
lobligaciones asumidas en virtud del presente contrato.

LFinaImente, el incumplimiento de las obligaciones establecidas en esta clausula, durante
a eiecucion contractual otorga a LA ENTIDAD CONTRATANTE el derecho de resalver
otal o parcialmente el contrato. Cuando lo anterior se produzca por parte de un proveedor

mfluuimcﬂan‘n Ada lne r\aialnﬂne alartrAninne da ariiardn maran al incuimnlimiantn da lo
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presente clausula conllevara que sea excluido de los Catalogos Electrénicos de Acuerdo
WMaico. ©n ningun caso, dichas medidas impiden &l inicio de ias acciones civiles, penaies
admlmstratwas

ug hubiera iugai.

/4. RESOLUCION DE CONTRATOS MENORES
.~ |Cualquiera de las partes puede resolver total o parcialmente el contrato menor,
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a. Caso foriuilo 0 fueiza imayoi, que imposibiiite ia continuacion dei contiato menor.
b. Incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa atribuible a la parte que
incumpie.

c. Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, de supuesto distinto al caso
fortuito o fuerza mayor, no imputabie a ninguna de ias partes, que imposibiiite ia
continuacion del contrato.

d. Porincumplimiento de la Clausula Anticorrupcion.

e. Por la presentacion de documentacion falsa o inexacta durante la ejecucion
contractual.

f _Acumulacion del monto maximo de penalidad por mora y/u ofras penalidades

15. SOLUCION DE CONTROVERSIAS

Todas ias coniroversias que surjan enire ias paries sobre ia vaiidez, nuiidad,
interpretacién, ejecucion, terminacién o eficacia de los contratos menores se resuelven
mediante conciliacion, la cual se regula conforme lo dispuesto en el articulo 81.3 de la Ley
de Contrataciones publicas.
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g controversias materias de conciliacion ias siguientes:

a. Resclucién de contrato.

b. Ampliacién de plazo contractual.

C. Rec&puwn y Confoimiaaa de ia pr estacion.

d. Valorizaciones o metrados.

e. Liquidacion de contrato.

f. Los que versen respecto de las obligaciones de las partes durante la ejecucion
del contrato.

g. Controversias sobre sobre indemnizacién por dafos y perjuicios. (Excepto
lo contemplado en el Articulo 76.3 de |la Ley)

h Prestaciones accesorias

i. Vicios ocultos

j. ofras cbligaciones gque se deben cumplir con postericridad a la culminacién de

la ejecucién de la prestacién principal del contrato

16. RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

-
El proveedor es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del bien o
servicio contratado por un plazo no menor de un afo, contado a partir de la conformidad

otorgada por el area usuaria.

17. GESTION DE RIESGOS
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comprende las actividades y las acciones proactivas, preventivas y transversales adoptadas
por una eniidad coniratanie paia identificar ios 1esgos que esia eniienia en ia contratacion
de bienes, servicios y obras. Dichas actividades y acciones se realizan sobre la base de la
identificacion, analisis, valoracion, gestion, control y monitoreo de riesgos, que permiten
tomar decisiones informadas y aprovechar las oportunidades potenciales derivadas de
estos. Las entidades contratantes realizan la gestion de riesgos a fin de aumentar la
probabilidad y el impacto de riesgos positivos v disminuir la probabilidad v el impacto de
riesgos negativos, que puedan afectar el cumpiimiento de la f" nalidad pt]blica buscada En

eI uso de Ios recursos pubhcos.

18. OTROS
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permitan alcanzar su finalidad de manera oportuna y eficiente y no aumenten el monto ni
desnaturalicen el requerimiento.

La modificacion se perfecciona mediante un acta suscrita por ambas partes que se registra
en la PLADICOP.
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20. CLAUSULA DE CUMPLIMIENTO

Son causales de resolucion de contrato la presentacién con informacion inexacta o falsa de
ia Deciaracion Jurada de Prohibiciones e incompatibiiidades a que se hace referencia en ia
Ley N° 31564, de prevencién y mitigacién del conflicto de intereses en el acceso y salida de
personal del servicio publico. Asimismo, en caso se incumpla con los impedimentos
sefalados en el articulo 5 de dicha ley se aplicara la inhabilitacion por cinco afios para
contratar o prestar servicios al Estado, bajo cualquier modalidad.
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