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TERMINOS DE REFERENCIA SERVICIO DE UN (01) PROFESIONAL PARA LA INTEGRACION CONTABLE PARA
LA PRESENTACION DE INFORMACION FINANCIERA Y PRESUPUESTARIA CORRESPONDIENTE AL CIERRE
TRIMESTRAL DEL EJERCICIO FISCAL 2026

UNIDAD EJECUTORA; OFICINA DE CONTARILIDAD
ACTMDADPOE e
DENOMINACION DE LA SERVICIO DE UN (1) PROFESIONAL PARA LA INTEGRACION CONTABLE PARA LA
CONTRATACION: PRESENTACION DE INFORMAGION FINANCIERA Y PRESUPUESTARIA CORRESPONDIENTE AL
CIERRE TRIMESTRAL DEL EJERCICIO FISCAL 2028

1. FINALIDAD PUBLICA (OBLIGATORIO).

EL CONTRATAR LOS SERVICIOS ADMINISTRATIVOS DE UNA PERSONA NATURAL CON ADTITUDES Y CAPACIDADES NECESARIAS
PARA GUMPLIR CON LO DESCRITO EN LA DIRECTIVA NeCO1-2026-EF/51.01 “LINEAMIENTOS PARA LA ELABORACION Y
PRESENTAGION DE LA INFORMACION FINANCIERA Y PRESUPUESTARIA MENSUAL, TRIMESTRAL Y SEMESTRAL Y ANUAL DE LAS
ENTIDADES PUBLICAS Y OTRAS FORMAS ORGANIZATIVAS NO FINANCIERAS QUE ADMINISTREN RECURSOS PUBLICOS

OBJETIVO GENERAL:

ELABORACION DE ESTADOS FINANCIEROS Y PRESUPUESTARIOS CORRESPONDIENTES AL CIERRE TRIMESTRAL DEL EJERCICIO
FISCAL 2026

OBJETIVOS ESPECIFICOS:

:sERVICIO DE INTEGRACION CONTABLE EN LA ELABORACION DE ESTADOS FINANCIEROS Y PRESUPUESTARIOS CORRESPONDIENTES
AL CIERRE TRIMESTRAL DEL ANO FISCAL 2026

) M. JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD DE LA CONTRATACION: {OBLIGATORIO).
“ ~W~.'“/’/f‘ES NECESARIO CUMPLIR CON LA PRESENTACION EN LA ELABORACION DE ESTADOS FINANGIEROS Y PRESUPUESTARIOS
e CORRESPONDIENTES AL CIERRE TRIMESTRAL DEL EJERCICIO FISCAL 2026

fIl. ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO: (OBLIGATORIO),
INFORMACION PRESUPUESTAL

e (PP-1)PRESUPUESTO INSTITUCIONAL DE INGRESCS
e ANEXO DEL PRESUPUESTO INSTITUCIONAL DE INGRESOS
o (PP-2)PRESUPUESTO INSTITUCIONAL DE GASTOS
o ANEXO DEL PRESUPUESTO INSTITUCIONAL DE GASTD
s (EP1) ESTADO DE EJECUCION DEL PRESUPUESTO DE INGRESOS Y GASTOS
o (EP-1A)ANEXQ DEL EP-1 POR TIPO DE RECURSO
INFORMACION. FINANCIERA

(EF-1) ESTADG DE SITUACION FINANCIERA
SALDO HISTORICO DEL EF-1
HOJA DE TRABAJO DEL ESTADO DE SITUACION FINANCIERA

COTANN A AALIRAC PR PATORIAKIA AETA
EOIHDV [}IJ.Z LAWIDIVO LN EL FAITNIVIVINGS NE iy

{ EF-3)ESTADOS DE FLUJO DE EFECTIVO
(EF-2) ESTADO DE GESTION

- - L L] L] -]

V. VALOR REFERENCIAL (OBLIGATORIO)
SE COTIZARA DE ACUERDO AL MERCADO
V. SEGURQS (DE CORRESPONDER),
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Vi PRESTACIONES AGCESORIAS: {DE CORRESPONDER).
(SE PODRAN CONSIDERAR COMO PRESTACIONES ACCESORIAS AL MANTENIMIENTO PREVENTIVO, SOPORTE TECNICO,
CAPACITACION Y/O ENTRENAMIENTO DEL PERSONAL DE LA ENTIDAD, GARANTIA DEL SERVICIO, ENTRE OTRAS, POR LO QUE SE
DEBE PRECISAR SEGUN LA FRESTAGICN SOLIGITAUA).
VIl REQUISITOS DEL PROVEEDOR Y/O PERSONAL (OBLIGATORIO),
PERFIL DEL PROVEEDOR
) PERSONA NATURAL Y/O JURIDICA
2 RNP

3} EICHA BUC _\RGENTE]
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) ELRUC DEBE ENCONTRARSE VINCULADO A SU CCI.
§)  NOTENER IMPEDIMENTO PARA CONTRATAR CON EL ESTARO.

EXPERIENCIA LABORAL

v EXPERIENCIA LABORAL MINIMA DE (1) ARlOS EN PUESTGS OE CONTABILIDAD Y CONGCIMIENTO DE ELABORAGION DE
ESTADOS FINANCIEROS Y PRESUPUESTARIOS,

COMPETENCIA

v CAPACIDAD PARA TRABAJAR EN EQUIPO Y BAJO PRESION PROACTIVO. DESEO DE SUPERACION

) }; NIVEL DE FORMAGION ACADEMICA, GRADO ACADERHCO Y/O NIVEL DE ESTUDIOS.
¥ PROFESIONAL TITULADO EN CIENCIAS CONTABLES Y FINANCIERAS
Vill, LUGAR Y PLAZO DE EJECUCION (OBLIGATORIO)
LUGAR: EL SERVICO SE REALIZARA DE MANERA EXTERNA
PLAZ(: 30 DIAS CALENDARIOS
. ENTREGABLES (OBLIZATORIO)

EL SERVICO SE PRESENTARA EN UN SOLOENTREGABLE ALCUMPLIMIENTO DE LA PRESTACION DEL CIERE DE LA INFORMAGION-
FINANCIERA Y PRESUPUESTARIA EN LA WES CONTABLE
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(PP1) PRESUPUESTO INSTITUCIONAL DE INGRESOS
ANEXO DEL PRESUPUESTO INSTITUCIONAL DE INGRESOS

(PP-2) PRESUPUESTO INSTITUCIONAL DE GASTOS

ANEXO DEL PRESUPUESTO INSTITUCIONAL DE GASTO

(EP-1) ESTADO DE EJECUGION DEL PRESUPUESTO DE INGRESOS Y GASTOS
(EP-1A) ANEXO DEL EP-1 POR T1PO DE RECURSO

L3 L L - & L3

INFORMACION FINANCIERA

(EF-1) ESTADO DE SITUACION FINANCIERA

SALDO HISTORICO DEL EF-4

HOJA DE TRABAJO DEL ESTADO DE SITUACION FINANCIERA
ESTADO DE CAMBIOS EN EL PATRIMONIO NETO

L L3 = L]
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X, CONFORRNDAD (OBLIGATORIO).

LA CONFORMIDAD Y REPORTE DEL SERVICIO SERA GTORGADA POR CARGO DE LA OFICINA DE CONTABILIDAD, LA CONFORMIDAD
SE EMITE EN UN PLAZO MAXIMO DE SIETE {07) DIAS COMPUTADOS DESDE EL DIA SIGUIENTE DE RECIBIDO EL ENTREGABLE, SALVO
QUE SE REQUIERA EFECTUAR PRUEBAS QUE PERMITAN VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LA OBLIGACION, O Sf SE TRATA DE
CONSULTORAS, £N CUYO CASO £A CONFORMIDAD SE EMITE EN UN PLAZO MAXIMO DE VEINTE DIAS, BAJO RESPONSABILIDAD
DEL FUNCIONARIO QUE DEBE EMITIR LA CONFORMIDAD. LA SOLA RECEPCION DE BIENES EN LA ENTIDAD O EN EL DESTINO FINAL,
SEGUN SEA FL CASO, O CONSTITUYE LA CONFORMIDAD DEL AREA USUARIA,

Xi. FORMA Y CONDICIONES DE PAGO (OBLIGATORIO).

DESDE LA SUSCRIPCION DEL CONTRATO Y/O RECEPCION DE ORDEN DE SERVICIO HASTA LA PRESENTACION DE LA
INFORMACION FINANCIERA Y PRESUPUESTARIA CORRESPONDIENTE AL GIERRE TRIMESTRAL EJERCICIO FISCAL DEL 202,

EL PAGO SE EFECTUARA AL CUMPLIR EL SERVICIO UNA VEZ GULMINADO CON LA PRESENTACION DE LA INFORMAGION
FNANCIERA Y PRESUPUESTARIA AL CIERRE TRIMESTRAL DEL EJERCICIO FISCAL 2026, MEDIANTE SOLICITUD DE PAGO
ADJUNTANDO EL INFORME DEL CIERRE DEINFORMACION FINANCIERA Y PRESUPUESTARIA POR MESA DE PARTES

(LA ENTIDAD DEBERA PAGAR LAS CONTRAPRESTACIONES PACTADAS A FAVOR DEL PROVEEDOR DENTRO DBE LOS DIEZ (19)
DIAS CALENDARIO SIGUIENTES DE OTORGADA LA CONFORMIDAD DEL SERVICIO EN GENERAL, SIEMPRE QUE SE VERIFIQUEN
LAS CONDICIONES ESTABLECIDAS EN EL CONTRATO PARA ELLO).

fl. CONFIDENCIALIDAD {DE CORRESPONDER).
‘LA ENTIDAD CONTRATANTE GUARDA CONFIDENCIALIDAD RESPECTO DE TODA INFORMACION, DATOS O DOCUMENTACION QUE

NO SEA DE ACCESO PUBLICO, A LA QUE TENGA ACCESO DIRECTA O INDIRECTAMENTE COMO CONSECUENCIA DEL DESARROLLO
/DE LA INTERACCION CON EL MERCADO, CONFORME A LA NORMATIVA DE LA MATERIA.

il. RESPONSABILIDAD DEL PROVEEDOR (OBLIGATORIO),

{EL PROVEEDOR ES EL RESPONSABLE POR LA CALIDAD OFRECIDA Y POR LOS VICIOS OCULTOS DEL SERVICIO
QFERTADO POR UN PLAZO NO MENOR DE UN (01) ANO, CONTADO A PARTIR DE LA CONFORMIDAD OTORGADA POR LA
ENTIDAD).

XIV. PENALIDADES (OBLIGATORIO),

PENALIDAD POR MORA: EN CASO DE RETRASC INJUSTIFICADO EN LA EJECUCION DE LAS PRESTACIONES OBJETO DEL CONTRATO
MENOR, LA ENTIDAD CONTRATANTE LE APLICA AL PROVEEDOR UNA PENALIDAD POR CADA DA DE ATRASO QUE LE SEA
IMPUTABLE, HASTA POR UN MONTO MAXIMO EQUIVALENTE AL 10% DEL MONTO DEL ENTREGABLE CORRESPONDIENTE, QUE
PUEDE DESCONTARSE DEL PAGO DEL ENTREGABLE O DEL PAGC FINAL. EN TCDOS LOS CASOS, LA PENALIDAD SE APLICA
AUTOMATICAMENTE Y SE CALCULA DE ACUERDO CON LA SIGUIENTE FORMULA:

0.10 XMONTG VIGENTE
F X PLAZO VIGENTE EN DIAS

PENALIDAD DIARIA =

DONDE:

F = 0.25 PARA PLAZOS MAYORES A SESENTA (60) DIAS O;

F = 0.40 PARA PLAZOS MENORES O IGUALES A SESENTA (60) DIAS.
ASIMISMO, CUANDO EXISTA INCUMPLIMIENTO AL PLAZO DE SUBSANACION DE OBSERVACIONES, SE APLICA ESTA PENALIDAD
POR CADA DIA DE ATRASO HASTA UN MAXIMO DEL 10% DEL MONTO CONTRATADO DE ACUERDG A LO INDICADO EN LOS
TERMINGS DE REEERENCIA,

XV. OTRAS PENALIDADES {OPCIONAL)
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{DE ACUERDO AL TiPO DE CONTRATACION EL AREA USUARIA O AREA TECNICA ESTRATEGIGA PODRA ESTABLECER OTRAS
PENALIDADES DIFERENTES A LA MORA, LAS CUALES DEBERA SER OBJETIVAS, RAZONABLES Y PROPORCIONALES CON L.
OBJETO DE LA CONTRATACION, POR LO QUE SE DEBERA PRECISAR EL LISTADO DE LAS SITUACIONES, CONDICIONES, EL
PROCEDIMIENTO DE VERIFICACION DE LAS OCURREACIAS Y LOS MONTOS 0

PORCENTAJES A APLICAR).

XVl RESOLUCION CONTRAGTUAL (OBLIGATORIO)

CUALQUIERA DE LAS PARTES PUEDE RESOLVER EL CONTRATO, DE CONFORMIDAD CON EL NUMERAL 68.1 DEL ARTICULO 68 DE
LA LEY N° 32069, LEY GENERAL DE CONTRATACIONES PUBLICAS. DE ENCONTRARSE EN ALGUNO DE LOS SUPUESTOS DE
RESOLUCION DEL CONTRATO, LAS PARTES PROCEOEN DE ACUERDO CON LO ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 422 DEL
REGLAMENTO DE LA LEY N° 32069, LEY GENERAL DE CONTRATACIONES PUBLICAS, APROBADO PR DECRETO SUPREMO N° 009-
2026-EF.

EL CONTRATO PODRA SER RESUELTO POR CUALQUIERA DE LAS PARTES, TOTAL © PARCIALMENTE, BAJO LOS SIGUIENTES
SUPUESTOS:

a) CASOFORTUITO O FUERZA MAYOR, QUE IMPOSIBILITE LA CONTINGACION DEL CONTRATO.

b) INCUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES CONTRACTUALES, POR CAUSAS ATRIBUIBLES A LA PARTE QUE INCUMPLE,

¢)  HECHO SOBREVINIENTE At PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO, DE SUPUESTO DISTINTO AL CASO FORTUITO G FUERZA
MAYOR, NO IMPUTABLE A NINGUNA DE LAS PARTES, QUE IMPOSIBILITE LA CONTINUACION DEL CONTRATO,

d) POR INCUMPLIMIENTO DE LA CLAUSULA ANTICORRUPCION,

e} POR LA PRESENTACION DE DOCUMENTACION FALSA Y/O INEXACTA DURANTE LA INDAGACION DE MERCADO, LA
SELECCION DEL PROVEEDOR O LA EJECUCION CONTRACTUAL

f)  CONFIGURACION DE LA CONDICION DE TERMINACION ANTICIPADA ESTABLECIDA EN ££ CONTRATO, DE ACUERDO CON LOS

SUPUESTOS QUE SE ESTABLEN EN EL REGLAMENTC PARA SU APLICACION,

- SCLAUSULA DE CUMPLIVIENTO

%
339, CAUSALES DE RESOLUCION DE CONTRATO LA PRESENTACION CON INFORMACION INEXACTA O FALSA DE LA
LARACIGN JURADA DE PROHIBICIONES E INCOMPATIBILIDADES A QUE SE HACE REFERENCIA EN LA LEY DE
PREVENCION Y MITIGAGION DEL CONFLICTO DE INTERESES EN EL ACCESO Y SALIDA DE PERSONAL DEL SERVICIO PUBLiCO
“ASIMISMO, EN CASO SE INCUMPLA CON LS IMPEDIMENTOS SENALADOS EN EL ARTICULO 5 DE DICHA LEY SE APLICARA
LA !NHABiLITACiON POR GINCO ANOS PARA CONTRATAR O PRESTAR SERVICIOS AL ESTADO, BAJO CUALQUIER MODALIDAD.

XVI.  CLAUSULA DE ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO (OBLIGATORIO)

AL PERFECCIONAMIENTQ, EL CONTRATISTA DECLARA Y GARANTIZA NO HABER OFRECIDO, NEGOCIADQ, PROMETIDO Q
EFECTUADO NINGUN PAGO O ENTREGA DE CUALQUIER BENEFICIO O INCENTIVO ILEGAL, DE MANERA DIRECTA O INDIRECTA, A
LOS EVALUADORES DEL PROCESO DE CONTRATACION O CUALQUIER SERVIDOR DE LA ENTIDAD CONTRATANTE,

ASIMISMO, EL CONTRATISTA SE OBLIGA A MANTENER UNA CONDUCTA PROBA E INTEGRA DURANTE LA VIGENCIA DEL
CONTRATC, Y DESPUES DE CULMINADO EL MISMC EN CASO EXISTAN CONTROVERSIAS PENDIENTES DE RESOLVER, LO QUE
SUPONE ACTUAR CON PROBIDAD, SIN COMETER ACTOS ILICITOS, DIRECTA O INDIRECTAMENTE.

AUNADG A ELLO, EL CONTRATISTA SE OBLIGA A ABSTENERSE DE OFRECER, NEGOCIAR, PROMETER O DAR REGALOS,
CORTESIAS, INVITACIONES, DONATIVOS O CUALQUIER BENEFICIO O INCENTIVO ILEGAL, DIRECTA O INDIRECTAMENTE, A
FUNCIONARIOS PUBLICOS, SERVIDORES PUBLICOS, LOCADORES DE SERVICIOS O PROVEEDORES DE SERVICIOS DEL AREA
USUARIA, DE LA DEPENDENCIA ENCARGADA DE LA CONTRATACION, ACTORES DEL PROCESO DE CONTRATACION YIO
CUALQUIER SERVIDOR DE LA ENTIDAD CONTRATANTE, CON LA FINALIDAD DE OBTENER ALGUNA VENTAJA INDEBIDA O
BENEFICIO ILICITO. EN ESA LINEA, SE OBLIGA A ADOPTAR LAS MEDIDAS TECNICAS, ORGANIZATIVAS Y/O DE PERSONAL
NECESARIAS PARA ASEGURAR QUE NO SE PRACTIQUEN LOS ACTOS PREVIAMENTE SENALADOS.

ADICIONALMENTE, EL CONTRATISTA SE COMPROMETE A DENUNCIAR OPCRTUNAMENTE ANTE LAS AUTORIDADES
COMPETENTES LOS ACTOS DE CORRUPGION O DE INCONDUCTA FUNCIONAL DE LOS CUALES TUVIERA CONOCIMIENTO
DURANTE LA EJECUCION DEL CONTRATO CON LA EXTIDAD CONTRATANTE.

TRATANDOSE DE UNA PERSONA JURIDICA, LO ANTERIOR SE EXTIENDE A SUS ACCICNISTAS, PARTICIPACIONISTAS,
INTEGRANTES DE LOS ORGANOS DE ADMINISTRACION, APODERADOS, REPRESENTANTES LEGALES, FUNCIONARIOS, ASESORES
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"FRENTE A OTROS MECANISMOS QUE PUDIERAN REALIZARSE.

DISMINUYENDO LA PROBABILIDAD DE £OS RIESGOS NEGATIVOS Y SU IMPACTO DURANTE LA EJECUCION CONTRACTUAL,
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O CUALQUIER PERSONA VINCULADA A LA PERSCNA JURIDICA QUE REPRESENTA; COMPROMETIENDOSE A INFORMARLES SOBRE
LOS ALCANCES DE LAS OBLIGACIONES ASUMIDAS EN VIRTUD DEL PRESENTE CONTRATC.

FINALMENTE, EL INCUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES ESTABLECIDAS EN ESTA CLAUSULA, DURANTE LA EJECUCION
CONTRACTUAL, OTORGA A LA ENTIDAD CONTRATANTE EL DERECHO DE RESOLVER TOTAL O PARCIALMENTE EL CONTRATO,
CUANDO LO ANTERIOR SE PRODUZCA POR PARTE DE UN PROVEEDOR ADJUDICATARIO DE LOS CATALOGOS ELECTRONICOS DE
ACUERDO MARCO, EL INCUMPLIMIENTO DE LA PRESENTE CLAUSULA CONLEEVARA QUE SEA EXCLUIDO DE LOS CATALOGOS
ELECTRONICOS DE ACUERDO MARCO. EN NINGUN CASO, DICHAS MEDIDAS IMPIDEN EL INICIO DE LAS ACCIONES CIVILES,
PENALES Y ADMINISTRATIVAS A QUE HUBIERA LUGAR.

SOLUCION DE CONTROVERSIAS (OBLIGATORIO)

LAS CONTROVERSIAS QUE SURJAN ENTRE LAS PARTES SOBRE A VALIDEZ, NULIDAD, INTERPRETACION, EJECUCION,
TERMINAGICN ANTICIPADA DE LOS CONTRATOS MENORES SE RESUELVEN MEDIANTE CONCILIACION, CONFORME EL NUMERAL
3301 EL ARTICULO 330 DEL REGLAMENTO.

LA CONCILIACION SE SOLICITAANTE UN CENTRO DE CONGILIACION ACREDITADO POR EL MINISTERIO DE JUSTICIA DE DERECHOS
HUMANOS DENTRO DE LOS PLAZOS DE CADUCIDAD ESTABLECIDOS EN EL ARTICULO 84 DE LA LEY 32069, Y SE LLEVA A CABO POR
UN CONCILIADOR CERTIFICADO DE DICHC MINISTERIO.

LA DECISION DE CONCILIAR LE CORRESPONDE A LA AUTORIDAD DE LA GESTION ADMINISTRATIVA Y SE REALIZA EN EL AMPARO
DE EFICIENCIA Y EFICACIA, CONSIDERANDO LOS CRITERIOS DE COSTO ~ BENEFICIO Y LOS TIEMPOS DE TIEMPO Y RECURSOS

CONSIDERANDO LA FINALIDAD PUBLICA DE LA CONTRATACION,
SANCIONES (OBLIGATORIO)

LAS INFRACCIONES ADMINISTRATIVAS POSIBLES DE SANGION SON AQUELLAS ESTABLECIDAS EN EL ARTICULO 87 DE LA LEY
32069,

DEL PRINCIPIO DEL VALOR POR DINERC {OBLIGATORIO)

LAS ENTIDADES CONTRATANTES MAXIMIZAN £L VALOR DE LO QUE OBTIENEN EN CADA CONTRATACION, EN TERMINOS DE
EFICIENCIA, EFICACIA Y ECONOMIA, LO CUAL IMPLICA QUE SE CONTRATE A QUIEN ASEGURE EL CUMPLIMIENTO DE LA FINALIDAD
PUBLICA DE LA CONTRATACION, CONSIDERANDO LA CALIDAD, LA SOSTENIBILIDAD DE LA OFERTA Y LA EVALUACION DE LOS
COSTOS Y PLAZOS, ENTRE OTROS ASPECTOS VINCULADOS A LA NATURALEZA DE LO QUE SE CONTRATE, Y QUE NO PROCURE
UNICAMENTE EL MENOR PRECIO.
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e Esimperativo sefialar que, de acuerdo con [a normativa vigente, la presentacion de informacion
fuera de los plazos establecidos, 0 la entrega de datos calificados como inconsistentes o
incompletos, conlleva a que la Enfidad sea declarada OMISA. Dicha condicidn no soo acarrea
responsabilidades administrativas para los funcionarios a cargo, sino que también afecta
negativamente los indicadores de transparencia y gestion institucional ante el Ministerio de
Economia y Finanzas.

4, CONCLUSIORES

En tal sentido, se solicita a contratacion de un (01) profesional para ta integracion contable, responsatle
del cierre trimestral 2026, Cabe precisar que el incumplimiento, la inconsistencia o la entrega incompleta
de dicha informacién conllevaria a que la entidad sea declarada omisa, con ias responsabilidades
administraiivas que ello implica.
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