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Sistemna integrado de Gestion Administrativa Fecha : 14/04/2026
Médulo de Logistica Hora 16:45
Versién 25.02.01.U1 Pagina: 1de1
PEDIDO DE COMPRA N° 001009
UNIDAD EJECUTORA  : 001  UNIVERSIDAD NACIONAL AGRARIA LA MOLINA b '
NRO. IDENTIFICACION : 000096
Tipo Uso : Cansumao
Direccién Solicitante : UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS.
Entregar a Sr(a) . ZAPATA COSSIO WELMER ELIAZAR
Fecha 14/04/2026
Actividad Operativa : C0230 GESTION ADMINISTRATIVA \
Motivo - ADQUISICION DE UTILES DE OFICINA R
| FF/Rb | META/MNEMONICO|  Funcién Division Func. ] Grupo Func. Programa Prod/Pry Act/AI/Obr ]
| 200 | 0056 22 006 | oot 9001 3999999 5000005 |
l Cadigo Descripcion / Especificaciones Técnicas Clasificador Cantidad Unidad Medida
710600010012 ARCHIVADOR DE CARTON CON PALANCA LOMO ANCHO TAMANO 23.1512 72.00 UNIDAD
OFICIO
710600010015 ARCHIVADOR DE CARTON CON PALANCA LOMO ANGOSTO TAMANO 23.15.12 48.00 UNIDAD
OFICIO
717200050224  PAPEL BOND 80 g TAMANO A4 23.1512 145.00 EMP X 500 P «C
767400062340 TONER DE IMPRESION PARA KONICA MINOLTA COD. REF. TN 323 23.1512 2.00 UNIDAD
NEGRO
///0 NACIQ,V
/ 3 N\
|/ & DIRECCION GENERAL

Contacto URH:

Roxana Vasquez Hilarion
rvasquez@lamolina.edu.pe
recursoshumanos@lamolina.edu.pe
6147800 (anexo 210)

993582622

'.-e'“"

’Wae‘j‘,

Mg. Luis Gusta'vo Riguelme Huayanay

Director General de Administracion
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4 - ANEXO N° 02
' ESPECIFICACIONES TECNICAS DE CONTRATOS MENORES PARA LA
CONTRATACION DE BIENES . - -
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| ADVERTENCIA
De conformidad con el articulo 20 del Reglamento, el drea usuaria es responsable de formular adecuadamente el
requerimiento en coordinacion con la dependencia encargada de las contrataciones en base a su desemperioy

I funcionalidad, el cual debe estar previsto en el Cuadro Multianual de Necesidades.

DETALLE DE LA SOLICITUD

DENOMINACION DE LA
CONTRATACION |

1. | FINALIDAD PUBLICA DE LA
CONTRATACION

ADQUISICION DE UTILES DE ESCRITORIO

Contribuir al abastecimiento de suministros de escritorio_para
la gestidn administrativa de la Unidad de Recursos Humanos

. Asegurar el suministro oportuno de Gtiles de escritorio para la
OBJETIVO DE LA CONTRATACION funcién administrativa
|

' DETALLE DEL COLABORADOR QUE COORDINARA CON LA DEPENDENCIA ENCARGADA DE LAS
CONTRATACIONES

2. | UNIDAD OPERATIVA 03.400.00.00 UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

| § —
ACTIVIDAD DEL POI/ACCION
ESTRATEGICA PEI:

| CARACTERISTICAS DEL BIEN Y CONDICIONES DE LA CONTRATACION

- 72 UND. ARCHIVADOR PLASTIFICADO DE PALANCA
LOMO ANCHO TAMARNO OFICIO

- 48 UND. ARCHIVADOR PLASTIFICADO DE PALANCA

CANTIDAD LOMO ANGOSTO TAMANO OFICIO

- 145 UND. PAPEL BOND 80g TAMANO A4 (EMP X 500)

- 02 UND. TONER DE IMPRESION PARA KONICA MINOLTA

COD. REF. TN 323 NEGRO

UNIDAD DE MEDIDA UNIDAD
) PAPEL BOND 80G_TAMANO A4

El papel bond es un papel fabricado con fibras 160%

blanqueadasy es ideal para la impresion dimensionada y como

‘ 3. papel de escritura, gracias a sus buenas propiedades de
superficie, resistencia y formacion.

| CARACTERISTICAS

Caracteristicas:

e Disponible en 80g

¢ Optimo desempefio para impresion y escritura

* Resistencia adecuada para el plegado, la manipulacién y
el archivo

s Superficie resistente al borrado.

PRESENTACION UNIDAD
" INCLUYE IMAGEN REFERENCIAL ]
NO CORRESPONDE
‘ | (DE CORRESPONDER) _ .
MODALIDAD DE PAGO SUMA ALZADA
SISTEMA DE ENTREGA (DE NO CORRESPONDE

| CORRESPONDER)
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ANEXO N° 02

ESPECIFICACIONES TECNICAS DE CONTRATOS MENORES PARA LA
CONTRATACION DE BIENES e

LUGAR Y HORARIO DE ENTREGA

PLAZO DE ENTREGA

REQUISITOS DEL PROVEEDOR ‘

1 EL

REQUISITOS MiNIMOS DEL PROVEEDOR

LUGAR, PLAZO Y HORARIO DE LA PRESTACION

| Los bienes deben ser entregados en el ALMACEN CENTRAL de '
la UNALM (Av. La Moalina S/N Lima-Lima-La Molina)- Referenma
Frente al Huerto, en el horario de lunes a viernes de 8:00 a.m. a
12 a.m.- De 1:00 p.m. a 3:00 p.m.) '

_plaz_o de entrega es hasta (05) dias calendario,
contabilizados desde el dia siguiente de la notificacion de la
orden de compra

Contar con Registro Nacional de Proveedores vigente.
Contar con RUC activo y habido.

No estar impedido para contratar con el Estado.

Pertenecer al rubro objeto de la contratacidn.

Otros que indique el drea usuaria o0 area técnica estratégica.

TIEMPO MINIMO DE EXPERIENCIA

NO APLICA

REQUIERE PERSONAL
| ESPECIALIZADO

NO REQUIERE

UNIDAD ORGANIZACIONAL QUE OTORGARA LA CONFORMIDAD Y FORMA DE PAGO

UNIDAD OPERATIVA

03.400.00.00 UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

La recepcidn y conformidad se realiza de acuerdo con lo |
dispuesto en el articulo 144 del Reglamento de la Ley General
de Contrataciones Publicas.

‘ FORMA DE PAGO

Publicas.

= pago se realizara de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 67 de ta Ley General de Contrataciones

El pago se realizara previa
conformidad, mediante abono a
cuenta interbancaria>

<<|ndicar
| cantidad>>

TOTAL DE
PAGOS

PENALIDADES A APLICAR

TIPO DE PENALIDAD A
APLICAR

| En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las
prestaciones objeto de
automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso que le
sea imputable.

la contratacién, la UNALM le aplica

La

FORMA DE CALCULO

Donde F tiene los siguientes valores:

penalidad
automaticamente y se calcula de
acuerdo con la siguiente formula:

MONTO _
Penalidaddiaria= -------——-——-—-==menm- MAXIMO penalidades no
Fx plazo en dias APLICABLE | Pueden exceder

se aplica [

La suma de la
aplicacion de las
penalidades por

0.10 x monto mora y de otras

el 10% del monto
del entregable
correspondiente.

Para bienes y servicios: F=0.40

;
;
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ESPECIFICACIONES TECNICAS DE CONTRATOS MENORES PARA LA :
CONTRATACION DE BIENES e

| <<Detalle si aplicaré otras penal/dades d/ferentes de cor{esponder >>

Otras penalidad‘es R A ;
S~ rd k i

AN

g

OTRAS PENALIDADES, DE N.© Supuestos de Forma de \,":Procédi}mie;nfd

CORRESPONDER aplicacion de célculo | de verifi_gac;éién
penalidad ;

‘ CONDICIONES COMPLEMENTARIAS ‘
EMBALAJE, ROTULACION O -

ETIQUETADO. NO APLICA N
;L\N(:S?E&g:gmAMlENTo, MONTAIEE | \ 4ol ica

8. | CAPACITACION O ENTRENAMIENTO | NO APLICA : _‘

| VISITAS Y MUESTRAS NO APLICA -

| MANTENIMIENTO PREVENTIVO NO APLICA i
‘ SOPORTE TECNICO ' NO APLICA

| | GARANTIA COMERCIAL NO APLICA J

‘ OTRAS OBLIGACIONES DE PARTE DEL PROVEEDOR
" EL CONTRATISTA guardara, bajo responsabilidad a que hubiere lugar, |

estricta confidencialidad respecto de la informacién a la que acceda
para la reatizacion de sus actividades, asi como de la informacion que
produzca, la cual es de propiedad de LA UNALM. Queda prohibida la
utilizacidn de la informacidn proporcionada para un fin distinto al
contratado, asi como expresamente se prohibe su divulgacion por
cualquier medio

CONFIDENCIALIDAD

EL CONTRATISTA se compromete a cumpliry a observar lo establecido
en laLey de Seguridad y Salud en el Trabajo y su Reglamento, asi como
de otras disposiciones legales vinculadas durante la gjecucién de las
prestaciones a su cargo; obligdndose a dotar, proveer y/o administrar
e Mod\“v | a cada uno de sus trabajadores los implementos de seguridad que
corresponda de acuerdo al grado y/o nivel de riesgo que pueda
SEGURIDAD Y SALUD EN EL | evidenciarse en el desarrollo de las actividades propias de la presente
TRABAJO. contratacion dentro de las instalaciones de LA UNALM; asi como
garantizar la contratacién de los respectivos seguros de acuerdo a la
normatividad vigente.

Del mismo modo, EL CONTRATISTA se compromete a cumplir y |
respetar cada una de las medidas de seguridad previstas en el
Reglamento Interno de Seguridad y Salud en el Trabajo de LA UNALM.

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o -
indirectamente, o tratandose de una persona juridica a través de sus
socios, integrantes de los drganos de administracidn, apoderados,

CLAUSULA representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas
ANTICORRUPCION Y | a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
‘ ANTISOBORNO Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,

cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo itegal en
relacion al contrato.
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ESPECIFICACIONES TECNICAS DE CONTRATOS MENORES PARALA |
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Asimismo, el CONTRATISTA se obllga a condumrse en todo momento,
durante la ejecucién del ’contrato, con honestldad probidad,
veramdad e mtegrldad y de no cometer actos |legales ode corrupcxon
participacionistas, integrantes de los organos del admlnlstracmn, )
apoderados, representantes legales, funcmnanos asesores y
personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado.
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Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las
autoridades competentes, de manera directa y oportuna, cualquier
acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera conocimiento; v ii)
adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas
para evitar los referidos actos o practicas.

Finalmente, EL CONTRATISTA se compromete a no colocar a los
funcionarios publicos con los que deba interactuar, en situaciones
refiidas con la ética. En tal sentido, reconoce y acepta la prohibicion de
ofrecerles a éstos cualquier tipo de obsequio, donacidn, beneficio y/o
gratificacion, ya sea de bienes o servicios, cualquiera sea la finalidad
con la que se lo haga

Todas las controversias que surjan entre las partes sobre la validez, |
nulidad, interpretacién, ejecucién, terminacién o eficacia de los

| 3
SOLUCION DE

contratos menores se resuelven mediante conciliacion, conforme Lo
‘ CORTROVERSIAS dispuesto en el articulo 81 de la Ley General de Contrataciones
; - Publicas.
' Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad
‘ con el articulo 68 de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones
| . Publicas.
RESOLUCION DE
CONTRATO De encontrarse en alguno de los supuestos de resotucion del contrato,

LAS PARTES proceden de acuerdo a lo establecido en el articulo 122
del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones |
Publicas, aprobado por Decreto Supremo N° 009-2025-EF.

LAS PARTES realizan la gestion de riesgos de acuerdo con lo
establecido en la orden de compra y los documentos que to
conforman, a fin de tomar decisiones informadas, aprovechando el
impacto de riesgos positivos y disminuyendo la probabilidad de los
riesgos negativos y su impacto durante la ejecucion contractuat,
considerando la finalidad publica de la contratacién.

GESTION DE RIESGOS

Jefe;Unidad’de Recursos Humanos

‘Nota: Este documento debera contar integramente con V° B°, nombre y apellido y sello del jefe de la AU 0 ATE que
formula el requerimiento.



