MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUCARA

| “MEJORAMIENTO DEL SERVICIO DE MOVILIDAD URBANA EN AVENIDA CEMENTERIO — TRAMO | DE
CENTRO POBLADO PUCARA — DISTRITO DE PUCARA ~ PROVINCIA DE HUANCAYO - DEPARTAMENTO
DE JUNIN” con CUI 2692236.

TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE ADMINISTRADOR DE OBRA PARA LA
EJECUCION DE LA OBRA: “MEJORAMIENTO DEL SERVICIO DE MOVILIDAD URBANA EN AVENIDA
CEMENTERIO - TRAMO | DE CENTRO POBLADO PUCARA - DISTRITO DE PUCARA - PROVINCIA DE
HUANCAYQ - DEPARTAMENTO DE JUNIN" con CUI 2692236.

. ANTECEDENTES:
La Municipalidad Distrital de Pucara, en su afan de prestar un mejor servicio de transitabilidad a la
poblacion, elaboré el expediente técnico y ejecuta la obra en pro de las mejoras del distrito, como es en
este caso la ejecucion de la obra: “MEJORAMIENTO DEL SERVICIO DE MOVILIDAD URBANA EN
AVENIDA CEMENTERIO - TRAMO | DE CENTRO POBLADO PUCARA - DISTRITO DE PUCARA -
PROVINCIA DE HUANCAYO - DEPARTAMENTO DE JUNIN’, con el fin de mejorar la transitabilidad de
la Av. Cementerio para los pobladores y vecinos del distrito.

Es por ello, que, ante la necesidad de ejecutar dicha obra, se realiza el requerimiento para abastecerse
de los bienes y servicios requeridos.

Il.  OBJETIVOS:
El objetivo del presente es realizar el procedimiento de contratacion de ADMINISTRADOR DE OBRA para
la obra: “MEJORAMIENTO DEL SERVICIO DE MOVILIDAD URBANA EN AVENIDA CEMENTERIO -

TRAMO | DE CENTRO POBLADO PUCARA - DISTRITO DE PUCARA — PROVINCIA DE HUANCAYO -
DEPARTAMENTO DE JUNIN".

.  UBICACION:
El érea de trabajo se ubicara en el &mbito del Distrito de Pucara:
Centro Poblado : Pucara

Distrito : Pucara
Provincia : Huancayo
Region : Junin

IV.  ALCANCE Y DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS A ADQUIRIR:
4.1 DESCRIPCION Y CANTIDAD DE LOS SERVICIOS (PERSONAL PROFESIONAL)

ITEM | CANT. | UNID. MEDIDA DESCRIPCION DEL SERVICIO
1 4.00 mes ADMINISTRADOR DE OBRA

V. DESCRIPCION DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA
a) DENOMINACION DE LA CONTRATACION:
TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE UN ADMINISTRADOR DE OBRA,
para la ejecucion de la obra: “MEJORAMIENTO DEL SERVICIO DE MOVILIDAD URBANA EN

AVENIDA CEMENTERIO - TRAMO | DE CENTRO POBLADO PUCARA - DISTRITO DE PUCARA -
PROVINCIA DE HUANCAYO - DEPARTAMENTO DE JUNIN".

b) FINALIDAD PUBLICA:
El presente tiene por finalidad contratar un ADMINISTRADOR DE OBRA, para la ejecucion de la obra:
‘MEJORAMIENTO DEL SERVICIO DE MOVILIDAD URBANA EN AVENIDA CEMENTERIO - TRAMO

| DE CENTRO POBLADO PUCARA - DISTRITO DE PUCARA — PROVINCIA DE HUANCAYO -
DEPARTAMENTO DE JUNIN".
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e Persona natural.
Profesional en la especialidad de administracion, contabilidad, economia, ingenieria
industrial o de otras carreras afines,

¢ Debe esta colegiado y habilitado.

[ ]

contar con un minimo de uno (1) afios de experiencia en obras pblicas y/o privadas como
administrador de obra.

e Contar con RUC, CCl, RNP, FACTURA y/o RH.
* El postor no debera mantener sancion vigente aplicada por el OSCE, ni estar impedido

temporal 0 permanentemente para contratar con el Estado Peruano, sera acreditado a través
de una Declaracion Jurada.

V. DESCRIPCION TECNICA DEL SERVICIO A PRESTAR

Es responsable de la gestion administrativa de la obray se encarga de las areas de personal, tesoreria,
presupuesto, abastecimiento y contabilidad de la obra.

EI ADMINISTRADOR DE OBRA debera cumplir con las siguientes funciones:

* Realizar el control y seguimiento del archivo documental del personal de obra, tales como pélizas
inscripciones y registro de participantes, fichas de ingreso, ficha de control y otros.
Controlar los stocks fisicos del almacén con los movimientos registrados en el Kardex.

Efectuar el seguimiento al cronograma de adquisicion de materiales en correspondencia con los
requerimientos de bienes y servicios para la obra; ingreso oportuno de proveedores; mediante
reportes semanales que deben ser remitidos al Residente de Obra para ser parte del sustento de sus
informes mensuales de obra.

e Coordinar con el Residente de Obra, Logistica y Almacenes sobre los pedidos de bienes semanales
0 mensuales de obra.

Controlar al personal de la obra y de proveedores de insumos contratados.
Revisar el tareo semanal del personal de la obra, administrativo ylo técnico de la obra por parte del

Residente de obra, con la finalidad de que la informacién esté completa antes del cierre de tareo y
planilla mensual.

e Atender las consultas y reclamos del personal técnico empleado sobre sus remuneraciones y el pago
de la mano de obra no calificada (MONC), y otros que el Residente de obra solicite.

VIL. LUGAR DE LA PRESTACION DEL SERVICIO:
El servicio se prestara en el Centro Poblado de PUCARA del distrito de Pucara, Provincia de Huancayo.
El servicio se realizara en coordinacién con el Residente de Obra.

Viil. CONFORMIDAD DEL SERVICIO

La conformidad del servicio estara a cargo del Residente de Obra a cargo del proyecto, conformidad del
Supervisor, conformidad de la Gerencia de Infraestructura de Desarrollo Urbano y Rural, la misma que

debera ser otorgada en un plazo no mayor de tres (03) dias calendarios de ejecutado y culminado el
servicio.

IX. FORMA DE PAGO

La forma de pago se realizara previa presentacion del informe de labores, al cual debe ser presentado
cada fin de mes, de acuerdo a lo siguiente:

Para efectos de pago el CONTRATADO debera presentar la documentacion siguiente:
o Copia de la orden de Servicio o contrato.
 Informe de labores realizadas adjuntando fotografias de los trabajos realizados.

e Copia de los formatos istencias diarias del personal firmados, cargos de entregas de
implementos de ; copia de los comprobantes de pago de los requerimientos de bienes
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y servicios realizados en el mes y otros que el Residente de obra solicite. Todos los formatos y
documentos seran visados por el Residente de Obra.

e Recibo por honorarios o factura.

X PLAZO DE EJECUCION DEL SERVICIO:
El proveedor tendra un plazo de contrato del servicio de 4 meses, con la emision de la orden de servicio
y/o contrato, el plazo se computa desde el inicio de obra hasta el término de obra.

Xl NATURALEZA DEL CONTRATO
El contrato sera de naturaleza civil, por lo tanto "EL CONTRATADQ" no estara sujeto a relacion de
dependencia frente a “EL PROYECTO", no generando por tanto vinculo laboral entre las partes, derecho
a compensacion por tiempo de servicios, ni beneficio social alguno y se enmarcara en el TUO de la Ley
de Contrataciones y Adquisiciones del estado.

Xil. PENALIDADES
En caso de que EL CONTRATADO incumpliera con alguna de las clausulas y funciones establecidas en
el presente contrato y origine perjuicio econémico y/o administrativo a LA ENTIDAD, se aplicara la
penalidad por cada dia de retraso, sin perjuicio a las acciones legales a que hubiera lugar, de ser el caso.
La aplicacion de la penalidad por cada dia de retraso de la prestacion de servicios, sera hasta por un
méximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato.

Esta penalidad sera deducida de los pagos a cuenta final, dicha penalidad se aplicara autométicamente
y se calculara de acuerdo a la siguiente formula:

Penalidad diaria = 0.10xMonto

F x Plazo en dias
Donde:

F=0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias.
F=0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

Pucara, mayo del 2026.
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