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"Afo de la esperanza y el fortalecimiento de la Democracia"

Huaraz, 25 de marzo de 2026

ANEXO 01B TDR SERVICIOS DE CONSULTORIA
0004-2026-MPHZ/SG/ADCM

] Anexo N° 01-B )
FORMATO DE TERMINOS DE REFERENCIA PARA !_A CONTRATACION
DE SERVICIOS DE CONSULTORIA

Area Usuaria: CONCEJO MUNICIPAL

Actividad del POI/Accién Estratégica PEIl: | AOI30008501182 FISCALIZACION DE LA
GESTION DE LOS FUNCIONARIOS DE LA
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUARAZ

REQUERIMIENTO DE UN INGENIERO DE
SISTEMAS, PARA REALIZAR ACTOS DE
FISCALIZACION A LOS ANTECEDENTES
ADMINISTRATIVOS Y DE
ADMINISTRACION GENERADOS EN
RELACION A LA ACTIVIDAD “MARCA
HUARAZ”, DESDE SU ETAPA DE
PLANEAMIENTO, EJECUCION Y
APROBACION.

Denominacién de la Contratacion:

I. FINALIDAD PUBLICA
La contratacion del presente servicio fortalecera el desarrollo de la Municipalidad Provincial

de Huaraz, teniendo como finalidad la Fiscalizacidn de la gestién de los funcionarios de la
Municipalidad Provincial de Huaraz.

Il. OBJETIVO DE LA CONTRATACION

La presente contratacion tiene por objeto la contratacion de servicios profesionales de un
ingeniero de sistemas con especialidad en marketing digital, con la finalidad de elaborar
un Informe Técnico Legal Final que contenga el andlisis, evaluacién y determinacion de
estados de conformidad u observacién administrativa, legal y presupuestal de los
antecedentes y actos administrativos generados en relaciéon a la actividad “MARCA
HUARAZ”, desde su etapa de planeamiento, ejecucion y aprobacién; asi como, de
corresponder, proponer las acciones correctivas que permitan optimizar los recursos de la
Entidad, conforme a las regulaciones y alcances legales, enmarcado en los objetivos
institucionales

ACTIVIDAD DEL POI
AOI30008501182 - Fiscalizacion de la Gestion de los funcionarios de la Municipalidad
Provincial De Huaraz.

IV. ALCANCES Y DESCRIPCION DE LA CONSULTORIA (obligatorio)

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado por la Municipalidad
Provincial de Huaraz, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 del D.S. 070-2013-PCM y la Tercera
Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser
contrastadas a través de la siguiente direccion web https://munihuaraztdv.pe/cvd ingresando

el siguiente cédigo de verificacién 888706
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El presente requerimiento tiene como objetivo realizar actividades de fiscalizacion a
los tramites y antecedentes administrativos y de administracion generados en relaciéon
a la actividad “MARCA HUARAZ”, desde su etapa de planeamiento, ejecucion y
aprobacion, mediante la recopilacion de informacion, investigacion, estudio,
evaluacion, calificacion y emision de informe situacional final, con la finalidad de
determinar estados de conformidad u observacion administrativa, legal y presupuestal.
Para el desarrollo del servicio, el especialista sera responsable de la recopilacién y
analisis de la documentacion interna y externa relacionada con la gestion de la marca,
asi como de la elaboracion de un informe técnico legal final que permita reflejar y
evidenciar actos de observacién, conformidad y/o la identificacion de
responsabilidades administrativas o legales segun corresponda, conforme a los
alcances establecidos en el Plan de Trabajo de Actividad de Fiscalizacion de Regidor
(PTAF N° 003), aprobado mediante Acuerdo de Concejo N° 00016-2026-MPHZ.

V. REQUISITOS DEL PROVEEDOR Y/O PERSONAL PROPUESTO (Obligatorio)

5.1.EXPERIENCIA DEL PROVEEDOR: )
Persona natural y/o juridica, en la cual se encuentre habilitado en el Registro Unico de
Contribuyentes (RUC) y vigente en el Registro Nacional de Proveedores (RNP), dedicada
al rubro.

5.2. EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE:
5.2.1. Experiencia general
- Experiencia profesional en el ejercicio de su profesidon no menor de 05 afos
(computados desde la fecha de colegiatura.
5.2.2. Experiencia especifica
- Contar con al menos un (01) contrato de servicios prestados para el sector publico.

5.3. FORMACION ACADEMICA:
- Titulo universitario en Ingenieria de Sistemas, debidamente colegiado y
acreditado en el ejercicio de su profesion.

5.4.CAPACITACION:
- Especializacion y/o cursos en marketing digital, publicidad o materias afines.

5.5.Documentos para la admision de ofertas:
- Anexo 2
- Anexo 3 debidamente llenada y acreditada (documentos que se declara en
dicho anexo)
Nota: son subsanables, errores materiales que no alteren esencialmente el
contenido de la misma. No es subsanable la omisién de alguno de los documentos
que acreditan el contenido declarado en el anexo 3 y los términos de referencia.

5.6. Documentos subsanables:
- Ficha RUC
- RNP
- Contenido declarado del anexo 3 a errores materiales.

5.7. Otros:
- No tener impedimentos de contratar con el Estado.
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VI. LUGAR Y PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO (obligatorio)
LUGAR: El servicio se ejecutara indistintamente en las instalaciones de la Municipalidad
Provincial de Huaraz y en el despacho del profesional a contratar.

PLAZO: El servicio se ejecutara en un plazo maximo de treintay dos (32) dias calendarios,
contados a partir del dia siguiente de la notificacién al proveedor con la Orden de Servicio,
conforme a la programacioén definida en el PTAF N° 003.

VILENTREGABLES
La presente actividad de fiscalizacion se realizara en base a un solo entregable, el cual
consistira en un Informe Técnico Legal Final, que debera ser entregado en el plazo
maximo de treinta y dos (32) dias calendarios, contados desde el dia siguiente de la
notificacion de la Orden de Servicio.

VIIl. LUGAR DE PRESENTACION DE LOS ENTREGABLES (obligatorio)
El entregable debe ser presentado, a través de Mesa de Partes presencial (lunes a viernes
de 8:00 a. m. a 5:30 p. m.) o Mesa de Partes Virtual de la Municipalidad Provincial de
Huaraz, disponible en https://munihuaraztdv.pe/mesavirtual, dirigida al Concejo Municipal
y con conocimiento al Regidor responsable de la presente actividad de fiscalizacion
(Vladimir Ernesto Gomero Leodn). El horario para la recepcion virtual de documentos sera
de lunes a viernes hasta las 23:59 horas.

IX. CONFORMIDAD DE SERVICIO (obligatorio)
La conformidad del servicio estara a cargo de la Secretaria General, previo informe de
haber recibido la prestacion del servicio para el desarrollo de la fiscalizacion, asi como la
presentacion del informe de servicios prestados en la Fiscalizacion sefialado en el objetivo
de la contratacion. Asimismo, adjuntara: recibo por honorarios por el servicio realizado, el
registro nacional de proveedores, la suspension de cuarta categoria y la orden de servicio.

Dicha conformidad se otorgara en un plazo que no exceda de los siete (07) dias calendario,
contados desde el dia siguiente de recibido el informe.

X. FORMA DE PAGO (obligatorio)
Percibira como honorarios profesionales por los servicios prestados la suma total de S/
8,000.00 soles (OCHO MIL con 00/100 soles), en un solo pago.

El pago se realizara con abono en la cuenta “Cédigo de Cuenta Interbancaria” (CCl) del
contratista, como maximo, hasta los diez (10) dias calendario posteriores a la emision de
la conformidad del servicio respectiva y presentacion del comprobante de pago.

XIl. PENALIDADES APLICABLES (obligatorio)
11.1. Penalidad por mora: (obligatorio)
Se aplicara al contratista/proveedor la penalidad establecida en el numeral 120 de la

Ley N°32069 y su reglamento aprobado mediante el D.S. N°009-2025-EF. En caso de
retraso injustificado del proveedor en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso. La penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo a la
siguiente férmula:

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado por la Municipalidad
Provincial de Huaraz, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 del D.S. 070-2013-PCM y la Tercera
Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser
contrastadas a través de la siguiente direccion web https://munihuaraztdv.pe/cvd ingresando

el siguiente cédigo de verificacién 888706
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Penalidad diaria = (0.10 x monto vigente) / (F x plazo en dias)
Donde F tiene los siguientes valores:

Para bienes y servicios: F= 0.40

Para Obras:

a) Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias, F = 0.40.
b) Para plazos entre sesenta y uno (61) a ciento veinte (120) dias: F=0.25.
c) Para plazos mayores a ciento veinte (120) dias: F= 0.15

Para consultorias de obras:

a) Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias F= 0.40
b) Para plazos mayores a sesenta (60) dias: F= 0.25.

Tanto el monto como el plazo se refieren, segun corresponda, al monto vigente del
contrato, componente o item que debio ejecutarse o, en caso que estos involucren
Entregables que fuera materia de retraso. En el caso de sistemas de entrega de obra
y consultoria de obra que contenga mas de un componente el monto y plazo
corresponde al componente que se ejecuta.

Esta calificacion del retraso como justificado no da lugar al pago de gastos generales
ni costos directos de ningun tipo.

XIL. CONFIDENCIALIDAD Y PROPIEDAD INTELECTUAL (Obligatorio)
La informacién y material producido bajo los términos de este servicio, tales como escritos,
medios magnéticos, digitales, y deméas documentacion generados por el servicio, pasara a
propiedad de la Municipalidad Provincial de Huaraz. El/La proveedor debera mantener la
confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de la informacién y documentacion a la
que se tenga acceso relacionada a la prestacion.

XIII. RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS (obligatorio)
El contratista es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del servicio
ofertado por un plazo no menor de un afo, contado a partir de la conformidad otorgada por
la Entidad.

XIV. CLAUSULA DE CUMPLIMIENTO (LEY DE PREVENCION Y MITIGACION DEL
CONFLICTO DE INTERESES EN EL ACCESO Y SALIDA DE PERSONAL DEL
SERVICIO PUBLICO, LEY N° 31564). (obligatorio)

Son causales de resolucion de contrato la presentacion con informacién inexacta o falsa
de la Declaracion Jurada de Prohibiciones e Incompatibilidades a que se hace referencia
en la Ley de prevencion y mitigaciéon del conflicto de intereses en el acceso y salida de
personal del servicio publico. Asimismo, en caso se incumpla con los impedimentos

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado por la Municipalidad
Provincial de Huaraz, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 del D.S. 070-2013-PCM y la Tercera
Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser
contrastadas a través de la siguiente direccion web https://munihuaraztdv.pe/cvd ingresando

el siguiente cédigo de verificacién 888706

—

Jwnyx-lopepiiea/gamy/ad-qob niadewuy sdde//:sdny :us sepeoayuan 1as uapand (s)ewly (S)e| ap eliome | A oluawnoop [ap pepubalul e ‘seuoredyipow A ojuawe|Bay ns ‘sajendig sopeayna)d A sewli4 ap A8 ‘692.2.N A2 €| ap 0dsew |9 ua ajuawenbip opelul 091UQI3[3 OJUBWNI0Q

ED-208883-1 UNIDOS

TODOS SOMOS



"'-'H_a ”!’ Municipalidad Provineial

55 HUARAZ
e i

sefialados en el articulo 5 de dicha ley se aplicara la inhabilitaciéon por cinco afios para
contratar o prestar servicios al Estado, bajo cualquier modalidad.

XV. COMPROMISO ANTISOBORNO: (obligatorio)
El contratista declara no haber, directa o indirectamente, ofrecido, negociado o efectuado

pago o, en general, entregado beneficio o incentivo ilegal en relacién al servicio a prestarse
bien a proporcionarse. En linea con ello, se compromete a actual en todo momento con
integridad, a abstenerse de ofrecer, dar o prometer, regalo u objeto alguno a cambio de
cualquier beneficio, percibido de manera directa o indirecta; a cualquier miembro del 6rgano
de alta direccion, funcionarios publicos, empleados de confianza, servidores publicos; asi
como a terceros que tengan participacion directa o indirecta en la determinacioén de las
caracteristicas técnicas y/o valor referencial o valor estimado, elaboracion de documentos
del procedimiento de seleccion, calificacion y evaluacion de oferta, y la conformidad de los
contratos derivados de dicho procedimiento.

El contratista se compromete a denunciar, en base de una creencia razonable o de buena
fe cualquier intento de soborno, supuesto o real, que tuviera conocimiento.

XVIL. ACUERDO DE CONFIDENCIALIDAD: (obligatorio)

El contratista se comprometo a guardar reserva de la informacién privilegiada que
conociera en el ejercicio de sus funciones, tareas y demas actividades como parte de la
ejecucion de la prestacién, no revelando en forma oral, escrita, ni por cualquier otro medio,
hechos, datos, procedimientos, documentaciéon e informacion de acceso restringido
(confidencial), a la que tuviera acceso a partir del inicio de las prestaciones relacionadas
con el referido servicio, manteniendo la confidencialidad de la misma de manera
permanente.

XVIl. SOLUCION DE CONTROVERSIAS:
Todos los conflictos que se deriven de la ejecucion e interpretacion de la presente

contratacion son resueltos mediante trato directo, conciliacion y/o accion judicial.

XVIIl. ANEXOS: (De corresponder)
No corresponde.

Firmado digitalmente por:

ARANA PORTELLA MARIA CONSUELO FIR

71688422 hard

Motivo: Soy el autor de este

— documento

Municahiad Provindl Fecha: 26/03/2026 09:15:27-0500
Cargo: ATENCION DE DOCUMENTOS DE
CONCEJO - SG

FIRMA DIGITAL

Firmay Sello Responsable
del Area Usuaria
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