TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS EN GENERAL Y
LOCACION DE SERVICIOS EN CONTRATOS MENORES

Unidad de Organizacion UNIDAD EJECUTORA DE INVERSIONES |
Wieta Presupuestaria 003 iNSTALACION DE iNFRAESTRUCTURA DE EDUCACION UNIVERSITARIA |
Actividad del POI GESTION DE PROYECTOS - 2350793
Clasificador 262 22 5 COSTO DE CONSTRUCCION POR ADMINISTRACION DIRECTA - |
| SERVICIOS.

Contratacién | DEL ESTADO SEACE Y ORGANISMO SUPERVISOR DE CONTRATACIONES DEL
| ESTADO OSCE PARA EL APOYD LOGISTICO LA EJECUCION DE LA ORRA, DEL

‘DD(’\VI‘-‘PTH nE IM\IERQV\N "CREACION  NDEL QED\IIP!D T'\I:DF\DTI\N\ v

| RECREATIVO DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE TAYACAJA DANIEL
| HERNANDEZ MORILLO, - DISTRITO DE AHUAYCHA - PROVINCIA DE TAYACAJA -
| REGION HUANCAVELICA” CON CUI N°2350793.

'Denominacién de la { CONTRATACION DEL SERVICIO DE UN (01) ESPECIALISTA EN CONTRATACIONES |

1. FINALIDAD PUBLICA

La finalidad publica de la CONTRATACION DEL SERVICIO DE UN (01) ESPECIALISTA EN CONTRATACIONES DEL
ESTADO SEACE Y ORGANISMO SUPERVISOR DE CONTRATACIONES DEL ESTADO OSCE PARA EL APOYQ
|.OGISTICO LA EJECUCION DE LA OBRA, DEL PROYECTO DE INVERSION: “CREACION DEL SERVICIO DEPORTIVO
Y RECREATIVC DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONCMA DE TAYACAJA DANIEL HERNANDEZ MORILLO, -
DISTRITO DE AHUAYCHA - PROVINCIA DE TAYACAJA - REGION HUANCAVELICA” CON CUI N°2350793, es asegurar
|a eficiente y eficaz ejecucion de las actuaciones preparatorias, fase de seleccion de los procedimientos de seleccion del

yecto. Esto contribuye directamente a la optimizacién de los recursos pablicos, garantizando que las necesidades del
.ﬁ yecto sean satisfechas de acuerdo con la normativa vigente y los principios de la administracion publica, en beneficio de

£nrnmunidad universitaria y nihlico en general,
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L JZ OBJETIVO DE LA CONTRATACION

| El objetivo principal de la presente contratacion es contar con el SERVICIO DE UN (01) ESPECIALISTA EN

- CONTRATACIONES DEL ESTADO SEACE Y ORGANISMO SUPERVISOR DE CONTRATACIONES DEL ESTADO OSCE
' PARA EL APOYO LOGISTICO LA EJECUCION DE LA OBRA, DEL PROYECTO DE INVERSION: “CREACION DEL
| SERVICIO DEPORTIVO Y RECREATIVO DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE TAYACAJA DANIEL
| HERNANDEZ MORILLO, - DISTRITO DE AHUAYCHA - PROVINCIA DE TAYACAJA - REGION HUANCAVELICA" CON

| CUIN°2350793, para la correcta y eficiente continuidad de las diferentes actividades y tramites en materia de Contrataciones |

Publicas del Proyecto, principalmente en lo relacionado a su continuidad, asegurando el cumplimiento de la Ley General de |

. Contrataciones Pablicas y su Reglamente, asf come de las directivas del érgano rector OECE.

3. ALCANCES, CARACTERISTICAS Y CONDICIONES DEL SERVICIO

El (la) profesional (a) debera desarrollar las siguientes actividades durante el periodo de contratagion:

a) Planificar, programar, ejecutar y controlar los procesos de contratacion, adquisicién de bienes, servicios y ejecucién
de obras gue requieran deniro dei PiP; "CREACION DEL SERVICIC DEPORTIVO ¥ RECREATIVO DE LA
UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE TAYACAJA DANIEL HERNANDEZ MORILLO, - DISTRITO DE
AHUAYCHA - PROVINCIA DE TAYACAJA - REGION HUANCAVELICA” CON CUI N°2350793, sn cumplimiento
de la ley de contrataciones del estado, su reglamento y deméas normas vigentes, en coordinacion con la Unidad
Ejecutora de Inversiones.

b) Participar en los procedimientos de seleccion como miembro de comité del PIP: “CREACION DEL SERVICIO
DEPORTIVO Y RECREATIVO DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE TAYACAJA DANIEL
HERNANDEZ MORILLO, - DISTRITO DE AHUAYCHA - PROVINCIA DE TAYACAJA - REGION HUANCAVELICA”
CON CUI N°2350793, caso de requerir.

¢) Gestionar el expediente administrativo de fos procedimientos de seleccion desde fa etapa de actos preparatorios
hasta la etapa contractual de acuerdo a la normativa vigente, asi como su registro SEACE, de los pedidos del PIP:
‘CREACION DEL SERVICIO DEPORTIVO Y RECREATIVO DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE




TAYACAJA DANIEL HERNANDEZ MORILLO, - DISTRITO DE AHUAYCHA - PROVINCIA DE TAYACAJA -
REGION HUANCAVELICA" CON CUI N°2350793

d) Proyectar documentos de fa DEC o comité de seleccion, segln corresponda cada procedimiento de seleccion del
FiP: "CREACION DEL SERVICIO DEPORTIVO Y RECREATIVO DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA
DE TAYACAJA DANIEL HERNANDEZ MORILLO, - DISTRITO DE AHUAYCHA - PROVINCIA DE TAYACAJA -
REGION HUANCAVELICA" CON CUI N°2350793.

e) Gestionar la suscripcion del confrato y el registro en el SEACE (modulo contractual) de los procesos de
contratacion, adquisicion de bienes, servicios y ejecucion de obras que requieran dentro del PIP; “CREACION DEL
SERVICIO DEPORTIVO Y RECREATIVO DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE TAYACAJA
DANIEL HERNANDEZ MOCRILLO, - DISTRITO DE AHUAYCHA - PROVINCIA DE TAYACAJA - REGION
HUANCAVELICA” CON CUI N°2350793.

f) Proyectar y gestionar la suscripcion de Contratos de los procesos de seleccion procesos de contratacion,
adquisicion de bienes, servicios y ejecucion de obras que requieran dentro del PIP: “CREACION DEL SERVICIO
DEPORTIVO Y RECREATIVO DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE TAYACAJA DANIEL
HERNANDEZ MORILLO, - DISTRITO DE AHUAYCHA - PROVINCIA DE TAYACAJA - REGION HUANCAVELICA”
CON CUI N°2350793.
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Oniratos ds 108 procesos de seleccidn protesos de contratacisn,
adquisicion de bienes, servicios y ejecucion de obras que requieran dentro del FiP: “CREACION DEL SERVICIO
DEPORTIVO Y RECREATIVO DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE TAYACAJA DANIEL
HERNANDEZ MORILLO, - DISTRITO DE AHUAYCHA - PROVINCIA DE TAYACAJA - REGION HUANCAVELICA®
CON CUI N°2350793.
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4. REQUISITOS MINIMOS DEL PROVEEDOR

e Contar con titulo profesional en las carreras de Administracion, Contabilidad, Economia, Derecho o ingenieria,
Colegiado y habilitado.

= Especializacion o Capacitacion Técnica de contrataciones piiblicas o gestion plblica o logistica en general, no
menar de ciento veinte {120) horas lectivas, a fines al puesto con vigencia méaxima de 3 afios.

» Capacitacion en Normativa de Contrataciones con ef Estado, Nueva Ley de Contrataciones Piblicas N° 32069 y
su reglamento.

e Curso, taller y/o diplomado en SIGA, SIAF.
ExperieriGia general >= lres (3} afios, enlidades publicas y/o privadas.

e Experiencia especifica >= Dos {2} afios en el sector plbiico desempeniando funciones como especiaiista en
contrataciones del Estado

e Haber participado como evaluador {(miembro de comité) en como minimo tres procedimientos de seleccion en el
marco de fa Ley N° 32069.

+ Constancia vigente de funcionario o servidor certificado del OSCE NIVEL INTERMEDIO.

e Contar con RUC con estado activo y Condicion de habido en la SUNAT.

Poseer Registrn Nacional de Proveedores (RNP)

A " e

* La experiencia se acreditara con cualquiera de los siguientes documentos: (i) copia simple de contratos u 6rdenes de
servicio y/c constancia de prestacion de servicios (i) constancias o (iii) cerfificados o (iv) cualquier oira documentacién
que, de manera fehaciente demuestre la experiencia laboral adquirida.

5. Seguros

No aplica en el presents caso
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Lugar: Ef servicio se brindara en la Unidad de Ejecutora de Inversiones de la Universidad Nacional Auténoma de Tayacaja
Daniel Hernandez Morillo, ubicado en la ciudad universitaria de Ahuaycha, provincia Tayacaja, region Huancavelica.
Plazo: Hasta los 60 dias calendarios, contados a partir del dia siguiente de la notificacién de la orden de servicio.

7. ENTREGABLES




El servicio comprendera de dos entregables, para lo cuat el proveedor tendra que presentar una carta en donde informe
todas las actividades realizadas conforme a las actividades detalladas en el numeral 3 de! presente TDR.

Primer Entregable:
{Periodo apiicable,) A tos tieinta (30) dias calendarios cor
Servicio:
¢ Plan de trabajo y Estado Situacional de cada procedimiento de seleccién del PIP: "CREACION DEL SERVICIO
DEPORTIVO Y RECREATIVO DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE TAYACAJA DANIEL
HERNANDEZ MORILLO, - DISTRITO DE AHUAYCHA - PROVINCIA DE TAYACAJA - REGION HUANCAVELICA"
CON CUI N°2350793.

e Informe de las actividades realizadas, debidamente validados por el responsable de la Unidad de Ejecuciones de
Inversiones.

GBQUIIUU I:III.IGBGHIU

{Periodo aplicable,) a los treinta (60) dias calendarios contabilizados a partir del dia siguiente de notificada la orden de
servicio:
e Reporte del portal de la PLADICOP (SEACE) de las actuaciones administrativas registradas de cada procedimiento

de seleccion del PIP: “CREACION DEL SERVICIO DEPORTIVO Y RECREATIVO DE LA UNIVERSIDAD

NACIONAL AUTONOMA DE TAYACAJA DANIEL HERNANDEZ MORILLO, - DISTRITO DE AHUAYCHA -
PROVINGIA DE TAYACAJA - REGION HUANCAVELICA" CON CLII N°2350703.
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Inversiones.

Los entregables deberéan ser ingresados de manera fisica ante Mesa de Partes de ia UNAT, para que sean considerados
como documento validamente recepcionados.

8. CONFORMIDAD (ART 144 REGLAMENTO)

La conformidad del servicio estara a cargo del area usuaria {Unidad Ejecutora de Inversiones), previa verificacion de los
entregables debidamente validados por parte del responsable de la Unidad de Abastecimiento.
La conformidad se emite en un plaze méxime de siete dias contabilizados desde el dia siguiente de recibido ef entregable,
salvo que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion.
De existir observaciones, la DEC las comunica al contratista, indicando claramente el sentido de estas, otorgandale un plazo
para subsanar dependiendo de Ja complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a realizar. £l plazo de subsanacion no

debe sermayor del 30% del piazo del entregable correspondiente. Subsanadas las observaciones dentro del plazo otorgado,
na corresponde 1a aplicacion da panalidades.
El mismo nlazo nernhlnmrln nara la suhzanacitn de ohgervaciones re

prenuncie sobre el levantamlento de observaciones.

Si pese al plazo otorgado, el contratista no cumpliese a cabalidad con la subsanacién, la entidad contratante puede otorgar
al contratista periodos adicionales, conforme a lo sefialado en el numeral 144.4 de! Reglamentot, u optar por resolver el
contrato, de acuerdo con los supuestos de resolucion establecidos en el literal b) del numeral 68.1 del articulo 68 de |a Ley.
En caso oforgue periodos adicionales corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo inicial para
subsanar, sin considerar los dias en los que pudiera incurtir la enfidad contratante para efectuar las revisiones y notificar
ias observaciones correspondienies.
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Q9 FORMA Y CONDICIONES DE PAGD (Articulo 67 Ley / Articulo 229 4 raglamento)

P =

El pago sera efectuado luego de emitida la conformidad del entregable de acuerdo con el siguiente detalle:

CRONOGRAMA DE PAGO | ENTREGABLE/INFORME | PORCENTAJE DE PAGO
Primer Pago Primer entregable 50%
Seaundo Pago Segundo entreqable ! 50%
TOTAL ! 100%

Para cada entregable debera presentar:

e Carta de prestacion de servicio dirigida al presidente de fa Comision Organizadora de la UNAT.
e Recibo de honorarios electronico

79



o Copia de Orden de Servicio
e (Carta de autorizacién para el pago de abonos en cuenta indicando el CCl
e Términos de referencia

El pago se realiza en un plazo maximo de diez dias habiles luego de otorgada la conformidad por parte dei area usuana y
gs prorregable, previa justificacion de la demora, por cinco dias habiles siguientes de ctorgada la conformidad por parte del
area usuana y es prorrogable, previa justificacion de la demora, por cinco dias habiles.

10. CONFIDENCIALIDAD (De corresponder)

La confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de informacion y documentacién a la que se tenga acceso relacionada
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cumplimiento a todas ias poiiticas y estandaies definidos por ia Entidad, e maienia de segunidad de ia iniomacion,

Esta obligacion comprende la informacidn que se entrega, como también la que se genera durante la realizacién de las
actividades y la informacion producida una vez que se haya concluido el servicio. Dicha informacion puede consistir en
mapas, dibujos, fotografias, mosaicos, planos, informes, recomendaciones, calculos, diagnésticos, documentos, cuadros

comparativos y demas datos compilados o recibides por el proveedor.

11. PENALIDADES (Articulo 120 Reglamento)

Si el proveedor no cumple con las actividades encomendadas dentro del plazo estipulado. la Entidad le aplicara una
penalidad por cada dia de retraso, hasta por un monto equivalente al 10% de! monto de la contratacion, el cual debe
consignarse en fa Orden de Servicios o coniraio. L.a penalidad se aplicara automaticamente y se caiculara de acuerdo al
siguiente detalle:

Penalidad diaria = 0.10 x monto del contrato
F x plazo en dias

12. Otras Penalidades

No aplica

| 13. RESOLUCION DE CONTRATOS MENORES (Articulo 68 Ley / Articulo 229.3 Reglamento)

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 68.1 del articulo 68 de la Ley N°
32069, Ley General de Contrataciones Publicas.

a. Caso foriuito o fuerza mayor, que imposibilite la continuacion del contrato menor.

b. incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa afribuible a la parte que incumple.

c. Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, de supussto distinto al caso fortuito o fuerza mayor, no
imputable a ninguna de las partes, que imposibilite 1a continuacion del contrato.

d. Por 1ncumpi|m:ento de ia Clausula Antlcorrupmon

- vt irrmmba b siaariaide aembemeaks nn
c. r Uk 1a plti Im:!un.n u Uul"slllﬂ.blull aaa Ul A \Jt dUIaI it&‘.‘; {u UL LU abtua=
A NP [ P T i L R oy Ty Lol [ upt A PPy Ry WUy | JN [ P

| 1. Acumulacion dei monto méximo de penalidad por mora y/u ofras penafidades.

| De encontrarse en alguno de los supuestos de resolucion del contrato, LAS PARTES procederan de acuerds con lo
establecido en el articulo 122 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas, aprobado
- mediante Decreto Supremo N° 009-2025-EF

 14. CLAUSULA DE CUMPLIMIENTO

| Son causales de resolucion de contrato la presentacion con informacion inexacta o falsa de la Declaracion Jurada de

| | Prohibiciones e Incompatibilidades a que se hace referencia en la Ley de prevencion y mntlgacmn del conflicto de

. | intereses en el acceso y salida de personal del servicio plblico. Asimisime, en caso se incuimpla con los impedimentos
| sefialados en el articulo 5 de dicha ley se aplicara la inhabilitacion por cinco afios para contratar o prestar servicios al
Estado, bajo cualquier modalidad.
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' 15, CLAUSULA GARANTIAS

No aplica.
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Las partes reconocen !a !...portancsa de identificar, evaluar y mitigar los riesgos que puedan afectar l2 adecuada siscusio
del presente contrato y el logro de sus objetivos. En tal sentido, se tiene
T T : : T T
NO Riesgo | Riesgo Prob Prob Nivelde | oyasificacion Accion
ffffffff - asignado -3) Riesgo (P x I) -

R1 | Retrasoenla | Locador ’ 3 Moderado | Mitigar el riesgo moderado,
presentacion | 5 . mediante coordinacion permanente
de los | | | ‘ | y proactivo, a través de reuniones
entregables. | ‘ ' | semanales obligatorias entre el

' | ! locador y el director general de
' Administracion. Estas reuniones

tendran como finalidad de cumplir
| ‘ con los avances programadas de la
| | Direccidn General de
‘ administracidn. Asimismo, identificar

pnclhlnc degviacionag n nusvos

i _ riesgos emergentes, y tomar
; ; decisiones conjuntas para realizar
s | ajustes o implementar acciones
| ’ ‘ ‘ ‘ | correctivas de manera oportuna.
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17. CLAUSULA ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO

A la suscripcion de este contrato, EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber ofrecido, negociado, prometido o
efectuado ningun pago 0 entrega de cualquier beneficio 0 incentivo ilegal, de manera directa o indirecta, a los
evaluadores del proceso de contratacion o cualquier servidor de la UNAT.

Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a mantener una conducta proba e integra durante la vigencia del contrato, y
después de cuiminado el mismo en caso existan controversias pendientes de resolver, lo que supone actuar con
probidad, sin cometer actos ilicitos, directa o indirectamente.

Aunadn a ello, FL CONTRATISTA se nhllna a ahstenerse de ofrecer, nenociar, nrometer o dar raqalog, cortasiag,
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invitacinnes dnnah\me 0 cualaiar hnnnf' icio o incentivo ilegal diracta o indirectamente, a funcionarios niblicos,
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servidores publicos, locadores de servicios o proveedores de servicios del area usuaria, de la dependencia encargada
de la contratacion, actores del proceso de contratacion yfo cualquier servidor de la UNAT, con la finalidad de obtener
alguna ventaja indebida o beneficio ilicito. En esa linea, se obliga a adoptar las medidas técnicas, organizativas y/o de
personal necesarias para asegurar que no se practiquen los actos previamente sefialados.

Adicionalmente, EL CONTRATISTA se compromete a denunciar oportunamente ante las autoridades competentes los
actos de corrupcion o de inconducia funcionai de ios cuaies tuviera conocimienio duranie ia ejecucion dei confrato con
ia UNAT.

Tratandose de una persona juridica, lo anterior se extiende a sus accionistas, participacioncitas, integrantes de los
drganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores o cualquier persona vinculada
a la persona juridica que representa; comprometiéndose a informaries sobre los alcances de las obligaciones asumidas
en virtud del presente contrato.

Finalmente, el incumplimiento de las obligaciones establecidas en esta clausula, durante ia ejecucién contractual, otorga
a la UNAT el derecho de resolver total o parcialmente el contrato. Cuando lo anterior se produzca por parte de un
proveedor adjudicatario de ios cataiogos electronicos de acuerdo marco, el incumpiimienio de ia presente clausuia
conllevara que sea excluido de los Catalogos Elecironicos de Acuerdo Marco. En ningln caso, dichas medidas impiden
el inicio de las acciones civiles, penales y administrativas a que hubiera lugar.
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18. CLAUSULA SOLUCION DE CONTROVERSIAS

Todas las controversias que surjan entre las partes sobre la validez, nulidad, interpretacion, ejecucion, terminacién o
eficacia de los contratos menores se resuelven mediante conciliacion, la cual se regula conforme lo dispuesto en el
articul 81 3 de la | ey de Contrataciones nithlicas

Son controversias materias de conciliacion las siguientes:

a. Resolucion de contrato.

b. Ampliacién de plazo contractual.

¢. Recepcion y conformidad de la prestacién.

d. Valorizaciones o metrados.

e. Liquidacion de contrato.

[ f. Lgs que versen respecio de ias obiigaci_o_nes de _ias paries uju_rqnte i"ci_ ejecucic?n dei coniraio.
g. Controversias sobre sobre indemnizacion por danos y perjuicios. (Excepto io contempiado en el Articuio 76.3 de ia
lev}

h. Prestaciones accesorias

i. Vicios ocultos

j. Otras obligaciones que se deben cumplir con posterioridad a la culminacion de la ejecucion de la prestacion principal
del contrato
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