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HOJA DE TRAMITE N° 007/31° BRIG INF/SIEDOC/05.00
Sefor : TTE CRL JEFE DE LA SECCION DE ABASTECIMIENTO DE LA 31° BRIG INF

Ref :HOJA DE TRAMITE N° 011/31°BRIG INF/NEG ABSTO
1. ASUNTO

Remite Requerimientos de articulos de papeleria y Utiles de escritorio para el
CETRPO de la 31° Brigada de Infanteria.

2. TRAMITE POR EFECTUAR

Tengo el agrado de dirigiime a ud, para saludarlo cordialmente y
manifestarle que, en relacién con el documento de la referencia, se remite
requerimientos de articulos de papeleria en general y Gtiles de escritorio para el
funcionamiento del CETPRO de la 31° Brigada de Infanteriq, lo que doy cuenta

para su conocimiento y fines consiguientes.
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1. OBJETO DE LA CONTRATACION

La presente adquisicion permitira que el personal militar que laborg en el

CETPRO de la 31° Brigada de infanteria pueda cumplir con la documentacién
respectiva de acuerdo con sus funciones.

2. DENOMINACION DE LA CONTRATACION

Adquisicién articulos de papeleria en general y Utiles de escritorio para el
funcionamiento del CETPRO de Ia 31° Brigada de Infanteria.

. FINALIDAD PUBLICA

Abastecer de arficulos de papeleria en general y Uliles de escritorio para el
funcionamiento del CETPRO de Ia 31° Brigada de Infanteria.

. ANTECEDENTES

S
Se requiere la adquisicion de articulos de papeleria en general y Utiles de

escritorio para uso y empleo del personal del CETPRO de la 31° Brigada de
Infanteria.

. OBJETIVOS DE LA CONTRATACION

% Objetivo General

Permitird abastecer de articulos de papeleria en general y Utiles de escritorio
para uso y empleo del personal del CETPRO de la 31° Brigada de Infanteria.

< Objetivos Especificos

Contar con el material suficiente y de calidad para que puedan cumplir con

la documentacion respectiva de acuerdo con sus funciones, segun los
requerimientos presentados por el area usuaria.

6. DESCRIPCION DE LOS BIENES A ADQUIRIR

N° ARTICULO 3 u/m CANT
BORRADOR PARA LAPIZ RECTANGULAR TAMANO

1 | MEDIANG UNIDAD | 30
2 | CHINCHE CON CABEZA DORADA X 50 UNIDAD | 30
3 | CORRECTOR LIQUIDO TIPO LAPICERO UNIDAD | 30
4 | CUCHILLA RETRACTIL CON MANGO DE METAL 18mm | UNIDAD | 20
5 | ENGRAPADOR DE METAL TIPO ALICATE UNIDAD 25
6 |LAPIZ NEGRO GRADO 2B CON BORRADOR UNIDAD | 30
7 |REGLA DE PLASTICO 30 cm UNIDAD | 30
8 | SACAGRAPA DE METAL TIPO MARIPOSA UNIDAD 7
9 ITAJADOR DE METAL UNIDAD | 30
10 | TIJERA DE METAL 7 1/2 UNIDAD 16




7. ESPECIF( TECNICAS

1

(CAUCHO O PLASTICO) DE ALTA SUAVIDAD QUE NO MANCHA Y ELIMINA
GRAFITO SIN DANAR EL PAPEL. e S A

LOS CHINCHES CON CABEZA DORADA SON SUJETADORES METALICOS DE
OFICINA, IDEALES PARA CORCHOS Y CARTELERAS. T

LOS CORRECTORES :oc_oom TIPO LAPICERO SON HERRAMIENTAS DE
OFICINA CON PUNTA METALICA DE PRECISION, CUERPQ SUAVE Y

ae it . S

LA CUCHILLA RETRACTIL DE 18 MM CON zh_,zoo DE METAL ES UNA
HERRAMIENTA DE CORTE PROFESIONAL DISENADA PARA USO PESADO
(CARTON, PLASTICO, ALFOMBRA).

EL ENGRAPADOR DE METAL TIPO ALICATE ES UNA HERRAMIENTA DE
OFICINA ERGONOMICA Y RESISTENTE, DISENADA CON UNA ESTRUCTURA
100% DE METAL PARA UN USO CONTINUO.

EL LAPIZ NEGRO DE GRADO 2B CON BORRADOR ES UNA HERRAMIENTA
DE GRAFITO BLANDO, IDEAL PARA DIBUJO ARTISTICO, BOCETOS Y
ESCRITURA SUAVE,

LA REGLA DE PLASTICO DE 30 CM ES UN INSTRUMENTO DE MEDICION Y
TRAZADO, IDEAL PARA USO ESCOLAR Y DE OFICINA, FABRICADA
COMUNMENTE EN ACRILICO TRANSPARENTE DE ALTA RESISTENCIA O
PLASTICO FLEXIBLE.

EL SACAGRAPAS DE METAL TIPO MARIPOSA ES UNA HERRAMIENTA
ERGONOMICA DE OFICINA, DISENADA CON MORDAZAS DE ACERO
CROMADO Y CUERPO DE PLASTICO ABS PARA EXTRAER GRAPAS
ESTANDAR.

EL TAJADOR DE METAL ES UNA HERRAMIENTA ESCOLAR Y DE OFICINA
DURADERA, FABRICADA GENERALMENTE DE ALUMINIO O ZAMAC
INOXIDABLE, DISENADA PARA UN AFILADO PRECISO.

10

BASADO EN LOS RESULTADOS DE BUSQUEDA, LAS TIJERAS DE METAL DE 7
1/2 PULGADAS (APROX. 19 CM) DISPONIBLES EN EL MERCADO

8. GARANTIA COMERCIAL

Los bienes deberan contar con una garantia comercial por defectos de
fabricacion de doce (12) meses como minimo, la cual considerard desde la
fecha de recepcion definitiva de los bienes. Se debe entender que dentro del
periodo de garantia el contratista aceptara a los cambios a que hubiere lugar.

9. REQUISITOS D

e Persona naturaly /o juridica,

¢ RUC -~ activo y habido

» Contarconinscripcion vigente en el Registro Nacional de Proveedores ( RNP)
en el capitulo bienes.

s No estar inhabilitado o suspendido para contratar con el estado.

e Contar con cédigo CCl.

10. LUGAR Y PLAZO DE ENTREGA
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1.

13.

14,

10.1. LUGAR DE ENTREGA

Los Bienes se internarén en el Aknacen Generd! de o 31% Bngoda d-a
infanteria, sito en Av. Real N° 900 - Chica, Huanooyo

10.2. PLAZO DE ENTREGA

Los Bienes se enfregardn en un plazo de quince {15 dias calendario,
contados a partir del dia siguiente de suscrilo el contrato.

TRAS OBLI NES DEL TRATISTA

» El contratista es responsable directo de la entrega fotal del bien, dﬁbien_ﬁa
cumplir con las caracteristicas detalladas en la presente especificacion
técnica.

 El contratista deberé poseer y garantizar que el bien sea de buena calidad.

. SUB-CONTRATACION

De acuerdo con el arficulo108.1. de la Ley N° 32049, Ley General de las
Contrataciones Publicas, se puede subcontratar por un maximo del 40% del
monto del contrato vigente de bienes, servicios u obras. En el caso de bienes
y servicios las bases pueden especificar las prestaciones esenciales que no
pueden ser materia de subcontratacidn o, de asi haberse evaluado en la

estrategia de contratacion, que no se permite la subconirataciéon, con el
sustento correspondiente.

Asimismo, el articulo108.2. indica que: El contratista presenta a la entidad
contratante la solicitud de subcontratacién que contiene como minimo o
siguiente:

a) El alcance de la subcontratacion.

b) RNP vigente del subcontratista.

Y, segun el articulo 108.3. La entfidad contratante aprueba o deniega la
subcontratacién de manera previa, en un plazo de cinco dias hdbiles
contabilizados desde el dia siguiente de formulado el pedido, susteniando su
decisién. De no pronunciarse en dicho plozo, se entiende denegada Ia
solicitud. De manera que segun el Art. 147° del Reglamento de la Ley de
Contrataciones con el Estado, en el dmbito de las normas el contratista no
puede subcontratar a terceros, siendo el Unico responsable del bien.

CONFIDENCIALIDAD

El postor deberG@ mantener confidencialidad y en ningin momento divulgardan
a terceros, sin el consentimiento de la Entidad, documentos, datos u oira
informacién que hubiera sido directa o indirectamente proporcionada porla
Entidad en conexién con el Contrato, antes, durante o después de la
ejecucién de este.
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15.

17.

18.

La conformidad sera otorgada por el drea usuaria, en un plozo mdximo de

s;fafe (07) dias calendarios, contabilizado desde el dia siguienfe de recibido el
ien.

FORMA DE PAGO

La 31° Brigada de Infanteria, pagard a E| CONTRATISTA en Soles, EN UN UNICO
PAGO, luego de la recepcién formal y completa de la documentacion
correspondiente, segun lo establecido en el articulo 145 del Reglamento de la
Ley General de las Contrataciones Piblicas.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista,
la Entidad debe contar con la siguiente documentacion:

- Recepcion del Grea de almacén y/o comité de recepcion.
- Conformidad suscrita por el Area Usuaria

- Comprobante de pago.

- Guia de Remision

Dicha documentacion se debe presentar en mesa de partes presencial del
Cuartel General de la 31° Brigada de Infanteriq, sito en Av. 13 de noviembre
Nro. 199 El Tambo — Huancayo - Junin

. PENALIDADES APLICABLES

La entrega del bien se redlizard en el plazo senalado. En caso de demora o
retraso serd pendlizada hasta el 10% del monto total del contrato, conforme al
Art. 161° del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, La penalidad
se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo a la siguiente formula:

Penalidad diaria = 0.10 x monto total contratado
F x plazo en dias
» Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias, para bienes, servicios
en general: F=0,40
« Para plazos mayores a sesenta (60) dias, para bienes, servicios en
general. F=0.25

NDICIONES DE

Los bienes se enconfrardn en buenas condiciones, sin rotura o dano alguno,
debidamente rotulado (cuando corresponda) de los arficulos que lo requieran.

BILID LT

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de un (01) afio contado
a partir de la conformidad oforgada por LA ENTIDAD.

19. ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO



A la emision de la orden de compra y/o servicio o suscripcién del contrato, EL
CONTRATISTA declara y garantiza no haber ofrecido, negeciado, prometido ©
efectuado ningln pago o entrega de cualguier beneficio o incentiva ilegal.
de manera direcla o indirecta, a los evaluadores del proceso de coniratacion
o cualquier servidor de la entidad confratante.

Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a mantener una conducta proba e integra
durante la vigencia del conirafo, y después de culminado el mismo en caso
existan contfroversias pendientes de resolver, lo que supone actuar con
probidad, sin cometer actos ilicitos, directa o indirectamente.

Aunado a ello, EL CONTRATISTA se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar,
prometer o dar regalos, cortesias, invitaciones, donativos o cualquier beneficio
o incentivo ilegal, directa o indirectamente, a funcionarios piblicos, servidores
puUblicos, locadores de servicios o proveedores de servicios del area usuana,
de la dependencia encargada de la contrataciéon, aclores del proceso de
contratacion y/o cualquier servidor de la entidad contratante, con la finalidad
de obtener alguna ventaja indebida o beneficio ilicito. En esa linea, se obliga
a adoptar las medidas técnicas, organizativas y/o de personal necesarias para
asegurar que no se pracliquen los actos previamente senalados.

Adicionalmente, EL CONTRATISTA se compromete a denunciar oporiunamente
ante las autoridades competentes los actos de corrupcién o de inconducta
funcional de los cuales tuviera conocimiento durante la ejecucion del contrato
con LA ENTIDAD CONTRATANTE.

TratGndose de una persona juridicq, lo anterior se extiende a sus accionistas,
participacionistas, integrantes de los drganos de administracién, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o cualquier persona vinculada a
la persona juridica que representa; comprometiéndose a informarles sobre los
alcances de las obligaciones asumidas en virtud del presente contrato.

Finalmente, el incumplimiento de las obligaciones establecidas en esta
clausula, durante la ejecucidon contractual, otorga a LA ENTIDAD
CONTRATANTE el derecho de resolver toial o parcialmente el contrato u orden
de compra o servicio. En ningun caso, dichas medidas impiden el inicio de las
acciones civiles, penales y administrativas a que hubiera lugar.

20. GESTION DE R S

Las partes realizan Ja gestion de riesgos de acuerdo con lo establecido en el
contralo u orden de compra o servicio y los documentos que lo conforman, a
fin de tomar declsiones informadas, aprovechando el impacto de riesgos
positivos y disminuyendo la probabilidad de los riesgos negativos y su impacio
durante la elecucién contractual, considerando la finalidad piblica de la
contratacion.

21. SOLUCION DE CONTROVERSIAS

Las controversias que surjan e_nlre las partes durante la ejecucion del contrato
se resuelven medianie Conciliacién, de conformidad con el articulo 330 del
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Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicos.

22, RESOLUCION DE CONTRATO POR INCUMPLIMIENTO

23.

24,

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato u orden de compra o
servicio, de conformidad con el numeral 48.1 del arficuio 68 de la Ley N° 32069,
Ley General de Contrataciones PUblicas. De encontrarse en alguno de los
supuestos de resolucién del contrato, LAS PARTES procederan de acuerdo con
lo establecido en el arficulo 122 del Reglamenio de la Ley N* 32069, Ley
General de Confrataciones Publicas, aprobado mediante Decreto Supremo
N° 009-2025-EF.

SANCIONES

El PROVEEDOR se compromete a cumplir las obligaciones derivadas del
coniratc u orden de compra o servicio, siendo aplicable lo previsto en el
articulo 87 de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones PUblicas.

RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los
articulos 69 de la Ley de Contrataciones del Estado y 144 de su Reglamento.

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de, NO MENOR DE UN (1)
ANO contado a partir de la conformidad otorgada por LA ENTIDAD.
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