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TERMINOS DE REFERENCIA

SERVICIO DE APOYO EN ASISTENCIA EN SISTEMA DE TESORERIA, PARA LA SUPERVISION DEL
MANTENIMIENTO DE RED VIAL NACIONAL, DE LA UNIDAD ZONAL XIX VRAEM

AREA USUARIA QUE REQUIERE EL SERVICIO
El Area de Tesoreria de la Unidad Zonal XIX VRAEM del Proyecto Especial de Infraestructura de
Transporte Nacional — PROVIAS NACIONAL del Ministerio de Transporte y Comunicaciones.

DENOMINACIGN DE LA CONTRATACION
Servicio de apoyo en ASISTENCIA EN SISTEMA DE TESORERIA, para la supervision del mantenimiento
de red vial nacional, de la unidad zonal XEXVRAEM.

OBJETIVO DE LA CONTRATACION

Contratar a una persona natural gue brinde el servicio de apoyo en ASISTENCIA EN SISTEMA DE
TESORERIA, con la finalidad de atender y revisar pagos, rendiciones de remesas y ofros
requerimientos de las dreas usuarias de la Unidad Zonal XIX VRAEM.

FINALIDAD PUBLICA

La contratacion del presente servicio contribuir al cumplimiento de los objetivos institucionales,
garantizando la adecuada ejecucion de las actividades del drea de Tesoreria, en el marco de los
procesos administrativos de la Unidad Zonal XIX VRAEM.

ACTIVIDAD DEL POl
POI : 4752
META : Supervision del Mantenimiento de 1a Red Vial Nacional Pavimentada y No Pavimentada

- Zona del VRAEM Multidistrital Huanta Ayacucho.

DESCRIPCION DE LA CONTRATACION

ftem |Cantidad Descripcidn del Servicio

01 SERVICIO DE APOYO EN ASISTENCIA EN SISTEMA DE TESORERIA, PARA
LA SUPERVISION DEL MANTENIMIENTO DE RED VIAL NACIONAL, DE LA
UNIDAD ZONAL XIXVRAEM

1.0

6.1. Actividades:

» Apoyar en la elaboracién de expedientes de rendicién de cuenta documentada de remesas
para ser remitidas a la sede central de acuerdo a normas y Directivas vigentes del sistema
de Toreria.

> Apoyar en la foliacién y escaneo de remesas ejecutadas, rendicién en el sistema SIAF-SP

» Apoyar en preparar los reportes mensuales de retencién del IGV, retenciones de cuarta
categoria, retenciones de fondo de garantia, de fiel cumplimiento para enviar a la sede
central. Cada primero del mes siguiente.

» Apoyo en la revisién de los expedientes de conformidades de fas 6rdenes de servicio y
oérdenes de compra acorde a los términos de referencia y especificaciones Técnicas, para su
posterior pago.

Apoyo en el seguimiento de las remesas en fisico enviados mediante courier

Apoyar en organizar el archivo de rendiciones de cuenta y tributos de Tesoreria.
Apoyar enrealizar depdsitos de retencién de impuestos en cuentas bancarias de Provias
Macional e informar en el intranet “depésitos bancarios” en el dia.

YV V¥

Expediients: H}27502-2026 Y
Esto &5 una copia autentica imprimible de un documento  electrénico Eﬂ '-E\
" =0}

archirade de PROVIAS, apicands ko dispuzsto por el Atou'o 025 de D.S. 070
- 2G13FCH y |a Tercera Disposicida Cemplementara Final dsl DSZ6-2016- )
Pru S i - ick=d rusdon car A drrvie da) ¥y




)

@

Ministerio
PE RU de Transportes Provias Nacional
y Comunlcaciones 3

“Decenta de la Igraldad de Oportunidades para Mujeres y Hombres®
Ao de la Esperanza y el Forlalecimiento de la Democracia”

> Apoyo en el registro de sistema de Administracién Financiera (SIAF y SIGA) de fa Unidad
Zanal VRAEM, para el proceso de Iz fase del girado.

> Apoyo en la elaboracién de proyecto de informe por cada remesa por rendir {virtual y
fisico).

» Apoyo en la elaboracién de informes de gestion de rendimiento de la Unidad de Tesoreria.

» Digitalizacién de informacién en el cuadro Excel por cada remesa solicitada para el

conftrol y reporte mensual.
» Apoyar en la atencién de documentos que ingresan mediante el SGD durante el dia..

7. REQUISITOS MINIMOS DEL SERVICIO
7.1 FORMACION ACADEMICA
¢ Contar con estudio superior técnico y/o bachiller en las carreras de Administracién v/o
Contabilidad. Acreditar con copia simple de Titulo Técnico, o Grado Académico Bachiller,
segiin corresponda.

7.1 CAPACITACION:

- Curso yfo taller y/o seminario y/o diplomados y/o especializaciones en sistema
administrativos del estado SIGA y SIAF. Acreditar con copia simple del certificado y/o
constancia otorgado por el centro de estudios.

- Curso en Ley N° 32069 - Ley General de Contrataciones Publicas, acreditado con copia simple
del certificado otorgado por el centro de estudios (Minimo 100 horas).

- Curso de Gestion Plblica, acreditado con copia simple del certificado otorgado por e! centro
de estudios (Minimo 80 horas).

- Curso y/o taller y/o seminario y/o diplomados en Microsoft Office (Word, Excel,
PowerPoint). Acreditar con copia simple del certificado y/o constancia otorgado por el
centro de estudios.

Importante
-Las capacitaciones mediante Curso y/o taller y/o seminario, se considerara Aquella copida que no
tenga una antigiiedad mayor a tres (3) afios anteriores A la fecha de la presentacion de ofertas.
-Las capacitaciones mediante Diplomados y/o taller y/o seminario, se Considerard aquella copia
que no tenga una antigliedad no mayoe a cinco (5} Afios anteriores a la fecha de la presentacién
de ofertas.
7.2 EXPERIENCIA GENERAL
* Experiencia minima dos {2} afios en el sector publico y/o privado.
Acreditacién: La experiencia se acreditara con cualquiera de los siguientes documentos:
(i) copia simple de contratos y su respectiva conformidad (ii) constancias (iii} certificados
{iv} cualguier otra documentacién que, de manera fehaciente demuestre la experiencia.
7.3 EXPERIENCIA ESPECIFICA
7.3.1 Experiencia minima de un (1) afio en el sector plblico, brindando servicios
como Auxiliar Administrativo, Asistente Administrativo, Apoyo Administrativo y/o
similares,

.  Acreditacién: lLa experiencia se acreditard con cualquiera de los siguientes
documentos: {i) copia simple de contratos (i) 6rdenes de servicio {iii) constancias
(iv) certificados (v) cualquier otra documentacién que, de manera fehaciente

demuestre la experiencia.
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7.5 OTROS:

7.5.1 Contar DNI vigente, acreditar con copia simple.

7.5.2 Contar con Registro Nacional de Proveedores (RNP} en el rubro de servicios, acreditar
con copia simple.

7.5.3 Contar con RUC Habido y Activo, acredita con copia simple.

7.5.4 Contar con una (01) laptop en adecuado estado de funcionamiento, se acreditara
mediante Declaracion Jurada simple y/o copia de factura,

7.5.5 Contar con un (01) tetéfono celular con acceso a internet (datos méviles) para la
ejecucion del servicio, se acreditara mediante Declaracién Jurada simple.

8. PLAZO DE EJECUCION DE LA PRESTACION
El plazo de ejecucion del presente servicio serd de ciento veinte (120) dias calendarios, el cual inicia
desde el dia siguiente de la confirmacién de recibido de la orden de servicio o suscrito el contrato.

Nota:
- En caso el postor no confirme la recepcién de la orden de servicic dentro del plazo de dos (02)

dia hdbil, se volvera a notificar por el plazo de un {01) dia habil, bajo apercibimiento de dejar sin
efecto la orden emitida. Vencido dicho plaze sin que se obtenga respuesta, se procederd a anular

la respectiva O/S.

9. LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO
El servicio sera ejecutado en las instalaciones de la Unidad Zenal XIX VRAEM de Provias Nacional,

ubicada en el distrito de Kimbiri {(Jr. Ayacucho N.° S/N); en caso sea necesario realizar las actividades
fos sdbados, se le comunicara con dias de anticipacién previa coordinacién con el drea usuaria.
10. ENTREGABLES / PRODUCTO

Entregable Plazo de Ejecucidn

PRIMER ENTREGABLE
Informe de actividades realizadas de acuerdo a lo descrito en ei numeral | A los (30) dias calendario
6.1 de los términos de referencia. de iniciado el Servicio.
Revisidn de expedientes para pagos la cantidad de (35)

SEGUNDO ENTREGABLE

= Informe de actividades realizadas de acuerdo a lo descrito en el numeral | A los (60} dias calendatio
6.1 de los términos de referencia. de iniciado el Servicio.

«  Rendicién virtual de remesa la cantidad de {10)

TERCER ENTREGABLE
* Informe de actividades realizadas de acuerda a lo descrito en el numeral | A los (90) dias calendario

6.1 de los términos de referencia. de iniciado el Servicio.
¢ Rendicidn virtual de remesa fa cantidad de {10)
CUARTO ENTREGABLE A los {120) dias

¢ Informe de actividades realizadas de acuerdo a lo descrito en el humeral i gl
calendario de iniciado el

6.1 de los términos de referencia.

Entregar en un archivo digital toda la informacién que trabajo durante los 120 dias. Servicio.

El producto {entregable) por cada entregable deber4 contener:

Documentacion obligatoria a presentar para a la realizacién del pago:
1. Carta de solicitud de pago dirigida al Iefe de la Unidad Zena! XIX VRAEM.
2. Recibo por Honorarios electrénico (RHE} al crédito con plazo de 15 dias, debidamente llenada
indicando la descripcién, nombre del servicio y entregable correspondiente, tal como indica en el TDR
3. Copia de suspensidn de 4ta categoria {de ser el caso).
4. Fotografias realizando actividades con fechas (06)

Informe de las actividades realizadas segtin el numeral 6.1, describiendo cada una de ellas y demaostrar el cumplimiento.

Los productos y/o entregables deberan presentados a través de Mesa de Partes Virtual

Expadicite: H027502-2026 E
Este &3 una copia autentice /mptimible de  un documents elzctrénico 1l ';”‘
archivado da PROVIAS, splicando lo dispusste por el Articifo 025 de D.S. 070 :’I‘i -3
- 20M3-PCM y 1a Tercera Disposicion Comple mzrtarfa Finzl del DS25-2016- T, .
B R sidpnticAdxd = Intzonidad raadan e2r ~aptrastadse o beavie dal =3 =



@l | Ministerio
%57l PERU | de Transportes Provias Nacional
& y Comunicaciones

11.

12,

13.

“Decenio de la lgualdad de Oportunidades para Mujeres y Hombres™
“Afio de ia Esperanza y el Fortalecimiento de la Democracia®

{https://sgd.pvn.gob.pe ) o Fisico, en horario de lunes a viernes 8:30 a 13:00 y 14:00 a 16:30, dirigido
a la Jefatura Zonal. Dentro de los 05 dias habiles, si el dia coincide en sabado, domingo o feriado, la
entrega se realizara el dia habil siguiente.

NOTA: El entregable debe ser entregado en fisico, con las firmas, nombres y apellidos, RUC, con su
sello respectivo en cada hoja en un lugar legible.

MODALIDAD DE PAGO
Suma Alzada.
CONFORMIDAD DEL SERVICIO

La conformidad del servicio serd emitida dentro de un plazo que no excederd de siete (07} dias
calendario de recibido el entregable, por el Asistente Administrativo- Tesorero | de la Unidad Zonal
VRAEM y deberd contar con la aprobacién del Jefe Zonal.

FORMA DE PAGO
El pago realizard en cuatro (04) entregables de acuerdo al numera! 6.1 previo informe de

conformidad emitida por el Tesorero de la Unidad Zonal VRAEM de PROVIAS NACIONAL.

El pago del servicio se efectuara en pagos parciales acuerdo al siguiente detalle:

Entregable/ Pago Porcentaje de pago Plazo de pago

PRIMER ENTREGABLE . - Dentro de los 10 dias habiles siguientes a la
25 % del monto de la prestacién conformidad del entregable.

SEGUNDO ENTREGABLE | 25 % del monto de Iz prestacién Dentro de los 10 dias habiles siguientes a la
conformidad del entregable.

TERCER ENTREGABLE 25 % del monto de la prestacidn Dentro de fos 10 dias hdbiles siguientes a la
conformidad del entregabie.

CUARTO ENTREGABLE | 25 % del monto de la prestacion | Dentro de 105 10 dias hibiles sigaientes a a
conformidad del entregable.

14.

LA ENTIDAD realizara el pago de las contraprestaciones pactadas a favor del proveedor dentro de
los diez {10} dias habiles siguientes de la conformidad dada por el drea usuaria, siempre gue se
verifiquen las condiciones establecidas en la orden de servicio v/o contrato.

PENALIDAD POR MORA
La penalidad por mora se aplica conforme a lo establecido en Ia Ley y su Reglamento.

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucién de las prestaciones objeto del contrato,
PROVIAS NACIONAL le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso que le
sea imputable. La penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo ala siguiente férmula:

0.10 x monto vigente
Penalidad Diaria = mo igen

F x plazo vigente en dias

bBonde F tendré los siguientes valores:

- Para bienes y servicios: F=0.40

- Para consultorias:
a) Para plazos menores o iguales a sesenta dias: F = 0.40
b) Para plazos mayores a sesenta dfas: F= 0.25
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Tanto el monto como el plazo se refieren, segin corresponda, al monto vigente del contrato,
componente o item gue debid ejecutarse o, en caso que estas involucren entregables cuantificables
en monto y plazo, al monto y plazo del entregable que fuera materia de retraso. En el caso de
consultoria de obra que contenga méas de un componente el monto y plazo corresponde al
componente que se ejecuta. En caso no sea posible cuantificar el monto de la prestacién materia de
retraso, fa Entidad puede establecer en los TDR Ia penalidad a aplicarse.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacion de plazo debidamente aprobada.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad, cuando
el contratista acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mavyor tiempe franscurrido no le
resuita imputable. En este (ltimo caso, la calificacién del retraso como justificado por parte de la
entidad contratante no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningtn tipo.

15.

16.

17.

18.

19,

OTRAS PENALIDADES,
No corresponde.

DISPOSICIONES DE CONFIDENCIALIDAD.

El proveedor se obliga a mantener v gsuardar estricta reserva v absoluta confidencialidad de
todos los documentos e informaciones de LA ENTIDAD a los gue tenga acceso en la ejecucion del
servicio. Se entiende que la obligacién asumida por el proveedor ests referida no solo a los
documentos e informaciones sefialados como “confidenciales” si no a todos los documentos e
informaciones que en razén del presente servicio o vinculado con la ejecucién del mismo, puedan
ser conacidos a través del proveedor.

DISPOSICIONES DE GESTION DE RIESGO

LAS PARTES realizan la gestién de riesgos de acuerdo con lo establecido en el presente contrato y
los documentos qgue lo conforman, a fin de tomar decisiones informadas, aprovechando el impacto
de riesgos positivos y disminuyendo |z probabilidad de los riesgos negativos y su impacto durante la

ejecucion contractual, considerando la finalidad publica de la contratacién.
ASIGNACION DEL RIESGO
RIESGO ACCIONES A REALIZAR
ENTIDAD PROVEEDOR
Considerar lazos
Retraso en el plaze de P
iy adecuados para la X
prestacién .,
prestacion
Incumplimiento de | Aplicacion de oftras X
obligaciones de las partes penalidades

RESOLUCION DEL CONTRATO
Cualquiera de ias partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 63.1 del
articulo 68 de la Ley N° 32068, Ley General de Contrataciones Publicas.

De encontrarse en alguno de los supuestos de resolucién del contrato, LAS PARTES procederan de
acuerdo con lo establecido en el articulo 122 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de
Contrataciones Pablicas, aprobado mediante Decreto Supremo N° 009-2025-EF.

Se podra resolver contrato también de mutuo acuerdo o disenso, previa opinién del area usuaria.

CLAUSULA ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO
A la suscripcion de este contrato, EL CONTRATISTA declara v garantiza no haber ofrecido,

negociado, prometido o efectuado ningn pago o entrega de cualquier beneficic o incentivo ilegal,
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de manera directa o indirecta, a los evaluadores del procese de contratacion o cualquier servidor
de la entidad contratante.

Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a mantener una conducta proba e integra durante la vigencia
del contrato, y después de culminado el mismo en caso existan controversias pendientes de
resolver, o que supone actuar con probidad, sin cometer actos ilicitos, directa o indirectamente.

Aunado a ello, EL CONTRATISTA se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o dar
regalos, cortesias, invitaciones, donativos o cualquier beneficio o incentivo ilegal, directa o
indirectamente, a funcionarios publicos, servidores publicos, locadores de servicios o proveedores
de servicios del drea usuaria, de la dependencia encargada de la contratacién, actores del proceso
de contratacion y/o cualquier servidor de la entidad contratante, con la finalidad de obtener
alguna ventaja indebida o beneficio ilicito. En esa linea, se obliga a adoptar las medidas técnicas,
organizativas y/o de personal necesarias para asegurar gque no se practiquen los actos previamente
sefialados.

Adicionalmente, EL CONTRATISTA se compromete a denunciar opeortunamente ante ias
autoridades competentes los actos de corrupcién o de inconducta funcional de los cuales tuviera
conocimiento durante la ejecucion del contrato con LA ENTIDAD CONTRATANTE.

Tratandose de una persona juridica, lo anterior se extiende a sus accionistas, participacionistas,
integrantes de los érganos de administracién, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores o cualquier persona vinculada a la persona juridica que representa; comprometiéndose
a informarles sobre los alcances de las obligaciones asumidas en virtud del presente contrato.

Finalmente, el incumplimiento de las obligaciones establecidas en esta cliusula, durante la
ejecucién contractual, otorga a LA ENTIDAD CONTRATANTE el derecho de resolver total o
parcialmente el contrato. Cuando lo anterior se produzca por parte de un proveedor adjudicatario
de los catdlogos electrénicos de acuerdo marco, el incumplimiento de la presente cliusula
conllevard que sea excluido de los Catdlogos Electrénicos de Acuerdoe Marco. En ningin caso,
dichas medidas impiden el inicio de las acciones civiles, penales y administrativas a que hubiera

iugar.

CLAUSULA DE SOLUCION DE CONTROVERSIAS.
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se resuelven

mediante CONCILIACION, segtn el acuerdo de las partes,

Cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacién dentro del plazo de caducidad
correspondiente, seglin lo sefialado en el articulo 82 de la Ley General de Contrataciones Publicas.

CLAUSULA DE GARANTIAS
No corresponde

DECLARACION JURADA DE iINTERESES (De corresponder)
Son causales de resolucidn de contrato el incumplimiento del requerimiento de presentar la
Declaracién Jurada de intereses conforme al Articulo 2 de ia Ley N° 31227 y su reglamento aprobado
con Resolucién de Contraloria N2 158-2021-CG, constituye Ia presentacidn de la Declaracion Jurada
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de Intereses, requisito indispensable para el ejercicio del cargo o funcién ptblica y demés situaciones
que regula la presente ley, por lo que, su presentacion debe realizar en los plazos establecidos, bajo
sancién establecida en la Ley y su Reglamento.

Nota:
El area usuaria deberd evaluar y verificar si las actividades descritas en el numeral 4 se encuentran

bajo el alcance de la Ley N° 31227. Tales como:

Aquellos que, en ejercicio de su cargo, labor o funcién, sean responsables de la elaboracién,
aprobacion o modificacién de los requerimientos de contratacion, expedientes de contratacion y de
los documentos del procedimiento de seleccién, correspondientes a licitacion piblica, concurso
publico, contratacién directa y adjudicacién simplificada conforme establece la Ley de
Contrataciones del Estado y su reglamento vigentes’.

Profesionales y técnicos del érgano encargado de contrataciones que, en razan de sus funciones,
intervienen en alguna de las fases de la contratacién”.

Aquellos que, en el ejercicio de su cargo, labor o funcién, administran, fiscalizan o disponen de fondos
0 bienes del Estado iguales o mayores a tres (3} unidades impositivas tributarias”.

Conciliadores, amables componedares, miembros de las juntas de resolucién de disputas y los
arbitros que participan en procesos de solucidn de controversias que involucran al Estado
Integrantes de la oficina de integridad institucional o la que haga sus veces”.

23. LEY DE PREVENCION Y MITIGACION DEL CONFLICTO DE INTERESES EN EL ACCESO Y SALIDA DE
PERSONAL DEL SERVICIO PUBLICO.

Son causales de resolucion de contrato la presentacidn con informacién inexacta o falsa de Ia
Declaracion Jurada de Prohibiciones e Incompatibilidades a que se hace referencia en la Ley de
prevencion y mitigacién del conflicto de intereses en el acceso y salida de personal del servicio
publico. Asimismo, en caso se incumpla con los impedimentos sefalados en el articulo 5 de dicha
tey se aplicard la inhabilitacién por cinco afios para contratar o prestar servicios al Estado, bajo
cualguier modalidad.

24. OTRAS CONDICIONES ADICIONALES
De presentarse hechos generadores de atraso, el contratista puede solicitar ampliacién de plazo
dentro de los diez (10) dias habiles siguientes de finalizado el hecho generador del atraso o
paralizacion, solicitud debidamente sustentada y que no es subsanable. La entidad debe resolver
dicha solicitud y notificar su decisién al Prestador del Servicio en un plazo de doce (12) dias habifes,
computado desde el dfa siguiente de su presentacidn.

El Prestador def Servicio debera cumplir con la Confidencialidad ¥ Reserva Absoluta en el manejo de
informacion y documentacién a la que tenga acceso y que se encuentre relacionada con la
prestacion del servicio, quedando prohibido revelar dicha informacion a terceros.

En tal sentido, EL CONTRATISTA debera dar cumplimiento a todas las politicas y estdndares definidos
por la Entidad en materia de seguridad de la informacién. Dicha obligacién comprende la
Informacién que se entrega, asi como la que se genera durante la ejecucion de las prestaciones y la
informacién producida una vez que se haya concluido |as prestaciones.

Dicha informacion puede consistir en mapas, dibujos, fotografias, mosaicos, planos, informes,
recomendaciones, cdlculos y demas documentos e informacién compilados o recibidos por el
Contratista.
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La presente contratacion, se encuentra regulada por el Cédigo Civil vigente (Articulo 1764 al 1770 —
Decreto Legislativo 295}, no existiendo subordinacion, dependencia, ni vinculo laboral con el locador
contratado; el mismo que no desarrolla actividades de cardcter permanente, no generando derecho

laboral alguno para quien lo presta.

La Entidad podra resolver la presente contratacién por desaparicién de la necesidad, y notificar su
decisién al contratista mediante carta notarial
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