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TERMINOS DE REFERENCIA DE SERVICIO DE ASISTENCIA EN LA
ACTUALIZACION DE INFORMACION DE BIENES PATRIMONIALES INMUEBLES
DEL INVENTARIO DE INFRAESTRUCTURA HIDRAULICA MAYOR Y
EDIFICACIONES DE LA AUTODEMA SEGUN INFORME FINAL DE INVENTARIO
2025

1. DENOMINACION DE LA CONTRATACION

Servicio de asistencia en la actualizacion de informacién de bienes patrimoniales
inmuebles del inventario de infraestructura hidraulica mayor y edificaciones de la
AUTODEMA segun informe final de inventario 2025.

2. ANTECEDENTES

La Auditoria externa realizd observaciones el afio 2024 respecto a que la institucion debe
realizar de manera periddica el inventario de infraestructura hidraulica mayor. En ese
sentido la institucion realizé el inventario de infraestructura hidraulica mayor y
edificaciones, Ejercicio 2025.

En el informe final de dicho inventaric se hacen una serie de observaciones vy
recomendaciones que deben ser subsanadas por las diferentes areas involucradas a fin

N de tener la informacidn consolidada contable y patrimonialmente.

3. FINALIDAD PUBLICA.

Subsanar aquellas observaciones del informe final de inventario de infraestructura
hidraulica 2025 que corresponde dar solucion a la Oficina de Control y Saneamiento
Patrimonial.

La contratacidon de un asistente para realizar la actualizacion de informacion de bienes
patrimoniales inmuebles del inventario de infraestructura hidraulica mayor y edificaciones
de fa AUTODEMA segun informe final de inventario 2025, para realizar la verificacion de
aquellos bienes inmuebles no verificados en el inventario y subsanar las observaciones
y recomendaciones formuladas en el informe final de inventario de infraestructura,
gjercicio 2025 que corresponden a la Oficina de Patrimonio.

En virtud de ello, el PEMS - AUTODEMA, en el marco de sus funciones y competencias,
requiere la contratacidn de " Servicio de asistencia en la actualizacion de informacién de
bienes patrimoniales inmuebles del inventario de infraestructura hidraulica mayor y
edificaciones de la AUTODEMA segun informe final de inventario 2025".

4. OBJETIVOS DE LA CONTRATACION

La presente contratacion tiene por objetivo contar con un asistente para realizar la
actualizacion de informacidn de bienes patrimoniales inmuebles del inventario de
infraestructura hidraulica mayor y edificaciones de la AUTODEMA y asista con los
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trabajos de levantamiento de informacidn en los sectores donde la comisidn de inventario
del ejercicio 2025 no pudo llegar por los problemas logisticos que hacen mencién en su
informe final, Ejercicio 2025.

El servicio tiene como proposito asegurar que se realizaran las actividades posteriores al
inventario ejercicio 2025 y que estas actividades se ejecuten con eficiencia, transparencia
y oportunidad, conforme a los lineamientos establecidos.

Por su modalidad, el presente contrato no implica relacién laboral alguna con la
ENTIDAD, no encontrandose bajo la dependencia o subordinaciéon de la AUTODEMA,
por lo que la emisién de la orden de servicio no genera para el PROVEEDOR ninguno
de los beneficios previstos en la legislacion laboral.

5.

BASE LEGAL

Ley N° 32513, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el afio fiscal 2026.
Ley N° 32514, Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico
para el afio fiscal
2026.
Ley N° 32515, Ley de endeudamiento del sector publico para el afio fiscal 2026.
Ley N° 27444 — | ey del Procedimiento Administrativo General.
Cddigo Civil.
Directiva N.° 006-2021-EF/54.01
Ley 32069 Ley Contrataciones del Estado y su Reglamento.
Directivas del OSCE.

. ACTIVIDADES DEL SERVICIO

Realizar los trabajos de ubicacién y registro de las estructuras de infraestructura
hidraulica y edificaciones reportadas como no verificadas en el informe final del
inventario final de infraestructura mayor 2025, que consta de 47 estructuras
pendientes de verificacion.

Llenar las actas de verificacion de bienes inmuebles ubicados, con su respectivo
panel fotografico.

Levantar las observaciones que correspondan del informe final de la comision de
inventario de Edificaciones e infraestructura hidraulica mayor. Ejercicio 2025.
Elaborar informe técnico a la culminacion del inventario de los lugares de la
AUTODEMA — PEIMS.

Apoyar en la elaboracién de propuestas para las acciones de saneamiento
derivadas (verificacién de infraestructura omitida, informar sobre la baja de
inmuebles que ya no pertenecen).

Apoyar en la elaboracion del Informe Final del trabajo de saneamiento del
inventario de Infraestructura Hidraulica mayor, incluyendo hallazgos, diferencias,
recomendaciones y medidas de mejora.

Apoyar en la realizacién del trabajo de inventario de edificaciones en los Centros
de Servicios de Majes para realizar el saneamiento del inventario de
infraestructura y edificaciones.
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e Documentary archivar ios soportes técnicos, planos, fotografias, actas, informes,
y toda la evidencia del inventario fisico inmobiliario.

7. SEGUROS
Si corresponde.

8. REQUERIMIENTOS DEL PROVEEDOR

a. Del proveedor:
® Persona natural.
e Contar con RNP —y no estar inhabilitado para contratar con el estado.
e RUC activo y habido, encontrarse dentro del rubro de la contratacion

b. Perfii;
® Titulado o Bachiller, de las carreras de Ingenieria industrial o carreras afines. (La
formacion académica se acredita con copia simple del diploma respectivo de Ia
formacion académica requerida)

¢. Conocimientos
& Conocimiento en Ofimética.
¢ Conocimiento de procesos de inventario y saneamiento de inventario

i
|
d. De la experiencia:
¢ Experiencia laborai en entidades publicas o privadas en cargos administrativos,
contables o de control patrimonial en la realizacion y/o saneamiento de inventario
o similares.
e. _Acreditacién
» Copia de titulo, certificado o grado académico.
e Copia de certificados de trabajo, contratos, érdenes de compra y otros.
s Constancias de conocimientos y capacitacion y/o declaraciones juradas en caso
corresponda.

9. LUGAR Y PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

a. Ludar de prestacion:

Oficinas administrativas ubicadas en Cayma, Urb. La Marina E-8

También hara falta que el locador de servicio realice actividades en los diferentes
lugares, centros de servicios de la AUTODEMA, para lo cual la AUTODEMA le brindara
movilidad y las facilidades para trasladarse a los puntos que haga falta para la
realizacion del presente servicio.

b. Plazo:
La prestacion del servicio tendra una duracion total de 40 dias calendario,
contados a partir del dia siguiente de la notificacion de la orden de servicio.
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[ | ] PLAZO DE ENTREGA DESDE LA FIRMA DE

L ITEM | DESCRIPCION ACTA DE REINICIO DE LABORES DE TR_A&QJO;‘

{ 1 | PRIMER ENTREGABLE ~ ALOS20DIAS

|2 | SEGUNDO ENTREGABLE | A LOS 40 DIAS ﬁ

10. FORMA DE PAGO
La persona prestadora del servicio presentard por la Oficina de Tramite
documentario de la entidad el informe de las actividades realizadas, dirigidas a la
Oficina de Control y Saneamiento Patrimonial.

Por parte del proveedor este presentara e! primer entregable a los 20 dias y el
segundo y Ultimo entregable a los 40 dias de iniciado el servicio.

‘ ] 'PLAZO DE ENTREGA DESDE LA FIRMA PORCENTAJE—‘
iTEM DESCRIPCION | DE ACTA DE REINICIO DE LABORES DE | DE EJECUCION

- TRABAJO ] ] T
PRIMER : —
G E l
V_i ENTREGABLE | 20 DIAS CALENDARIO | B
SEGUNDO : . ‘
2z
O_‘ | ENTREGABLE | 40 psAs CALENDARIO |

INFORMACION QUE DEBE CONTENER EL EXPEDIENTE DE PAGO SEGUN
ENTREGABLE

El informe serd presentado por Tramite Documentario, mediante Informe de
Actividades Realizadas dentro del periodo establecido, en un ejemplar original,
debidamente foliado y con la firma en cada hoja.

el entregable correspondiente al pago debera informar sobre el avance del servicio,
en concordancia con las actividades especificas sefialadas en los presentes Términos
de Referencia y conforme al cronograma de trabajo aprobado, segiin el detalle que se
indica a continuacion:

Informe de actividades

Recibe por honorarios

Copia de CC!

Suspension de cuarta categoria
Ficha RUC

Copia de Orden de servicio
Términos de referencia

@ ® ® ® & 6 o

PRIMER ENTREGABLE:
¢ Registrar la ubicacidn y registro contabie de 23 estructuras pendienies de
verificacion indicadas en el inventario final del inventario de infraestructura mayor
2025.
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Llenar ias actas de verificacion de inmuebles que se ubiguen en Distrito de Majes
Elaborar informes técnicos a la culminacion de las verificaciones a realizar en e
Distrito de Majes, segun los registros contables actuales.

Adjuntar evidencia de las gestiones con las oficinas de Patrimonio, Contabilidad
y ofras a fin de realizar acciones de saneamiento como: busqueda de faltantes,
indagaciones registrales, incorporacion de inmuebles omitidos, informar las
estructuras que pueden darse de baja.

Apoyar en la elaboracién del informe final del trabajo de saneamiento del
inventario de Infraestructura Hidraulica mayor, incluyendo hallazgos, diferancias,
recomendaciones y medidas de mejora.

Realizar el inventario de edificaciones no verificadas en el distrito de Majes.
Documentar y archivar informacion digital como documentacién técnica, planos,
fotografias, actas, informes, y toda la evidencia de! inventario fisico inmobiliario.
Cualquier otra accién que sea necesaria para asegurar la correcta toma de
inventarios.

SEGUNDG ENTREGABLE:

®

registrar la ubicacion y registro contable de 24 estructuras reportadas como no
verificadas en el inventario final del invantario de infraestructura mayor 2025
correspondientes a las partes altas

Elaboracion de las actas de verificacion adjuntando el panel fotografico de las
estructuras verificadas

Elaboracion de panel fotografico de estructuras verificadas en zonas altas.
Elaborar informes técnicos a la culminacidn del inventario en las zonas altas de
la AUTODEMA ~ PEIMS.

Adjuntar evidencia de las gestiones con las coficinas de Patrimonio, Contabilidad
y otras oficinas a fin de realizar acciones de saneamiento como: busqueda de
faltantes, indagaciones registrales, incorporacién de inmuebies omitidos,
informar las estructuras que pueden darse de baja.

realizar Informe técnico del trabajo de saneamiento del inventario de
infraestructura  Hidraulica  mayor, incluyendo  hallazgos, diferencias,
recomendaciones y medidas de mejora en las zonas altas.

Documentar y archivar informacién digital como documentacion técnica, planos,
fotografias, actas, informes, y toda la evidencia del inventario fisico inmobiliario.
Al culminar el trabajo, toda la documentacién elaborada y la que se haya podido
obtener serd entregada en CD.

Cualquier otra accién que sea necesaria para asegurar la correcta toma de
inventarios.

PENALIDADES

Si el contratista incurriera en retraso injustificado en el inicio del servicio de las
prestaciones materia del contrato, la ENTIDAD le aplicard una penalidad por cada
dia de atraso, hasta por un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del
monte mensual de ia prestacion correspondiente al item adjudicado, de acuerdo al
procedimiento establecido en la Directiva N° 002-2023-GRA/OPD!, 7.10 De las
penalidades y sanciones administrativas.
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La penalidad se calculara de acuerdo a la siguiente formula:

Penalidad diaria = 0.10 * Monto Vigente
F * plazo vigente en dias

Donde £ tendra los valores siguientes:
Para plazos menores o iguales a sesenta (860) dias, F=0.40

- Para plazos mayores a sesenta (60) dias, F=0.25

12. CONFIDENCIALIDAD
El PROVEEDOR debera guardar confidencialidad y reserva absoluta en el manejo
de informacion a ia que tenga acceso y se encuentre relacionada con la prestacion,
quedando prohibida revelar informacion a terceros.

13. RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La responsabilidad del PROVEEDOR del Servicio por fa calidad ofrecida y por los
vicics ocultos de los servicios ofertados serd de 1 afio contado a partir de la
conformidad otorgada.

i, CONFORMIDAD DE SERVICIO

La conformidad del servicio sera otorgada por la Oficina de Control y Saneamiento
Patrimonial, dentro de un plazo maximo de siete (07) dias de producida la recepcién,
segun lo dispuesio en el articulo 168° del Reglamento de la Ley de Contrataciones
del Estado.

15. CLAUSULA RESCLUTORIA

Dentrc de la vigencia del plazo contractual, AUTODEMA podra resolver
unilateraimente el contrato cuando considere gque no se haya cumplido con el
objelivo de la contratacién, previa comunicacion por parte del area usuaria. El
contrato quedara resuelto con la comunicacién por escrito del PEMS-AUTODEMA.

Arequipa, mayo del 2026
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