GOBIERNO REGIONAL DE UCAYALI

GERENCIA TERRITORIAL DE PADRE ABAD
SUB GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA

“Afio de |a Esperanza y el Fortalecimiento de la Democracia”

ANEXO N°02

TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS EN GENERAL
1. SOLICITANTE: SUB GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA

2. ORGANO, UNIDAD ORGANICA, AREA USUARIA: SUB GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA

3. INFORMACION PRESUPUESTARIA:
ESTRUCTURA FUNCIONAL PROGRAMATICA: 0090.2566423,4000035.22.047.0103
PRODUCTC // META: SIN PRODUCTO/0006602 - MEJORAMIENTO DE
INFRAESTRUCTURA DE EDUCACION INICIAL.
FUENTE DE FINANCIAMIENTO: RECURSOS DETERMINADOS-RUBRO 18 CANON Y
SOBRECANON, REGALIAS, RENTA DE ADUANAS Y PARTICIPACIONES-TIPO DE
RECURSO FIDEICOMISO.

4. OBJETIVO DEL CONTRATO:
CONTRATACION DEL SERVICIO ASISTENTE ADMINISTRATIVO PARA LA SUB GERENCIA
DE INFRAESTRUCTURA CON CARGO AL PROYECTO: “MEJORAMIENTO DEL SERVICIO DE
EDUCACION INICIAL EN LE. 297 DISTRITO DE HUIPOCA DE LA PROVINCIA DE PADRE
ABAD DEL DEPARTAMENTO DE UCAYALI” CODIGO UNICO DE INVERSIONES: 2566423,

5. FINALIDAD PUBLICA:

LA EJECUCION DE LA INFRAESTRUCTURA PLANTEADA TIENE POR FINALIDAD PUBLICA
LOGRAR UNA EDUCACION SUPERIOR DE CALIDAD COMO FACTOR FAVORABLE PARA EL
DESARROLLO Y LA COMPETITIVIDAD NACIONAL. PROMOVER UNA SOCIEDAD QUE
EDUCA A SUS CIUDADANOS Y LOS COMPROMETE CON SU COMUNIDAD:; LA
CONCRETIZACION DE DICHO OBJETIVO PERMITIRA LA MEJORA EN EL CRECIMIENTO
URBANO Y EL DESARROLLO ECONOMICO DE LA POBLACION Y POR CONSIGUIENTE EN
LA MEJORA DE LA CALIDAD DE VIDA DE LOS BENEFICIARIOS.

FUENTE DE FINANCIAMIENTO META
; RECURSOS DETERMINADOS -RB 18 CANON Y
, SOBRECANON, REGALIAS, RENTA DE ADUANAS Y 0002 :
| PARTICIPACIONES-TR FIDEICOMISO. 2

6. DESCRIPCION DEL SERVICIO:

SERVICIO ESPECIFICO Y TEMPORAL PARA REALIZAR LABORES ESPECIFICAS COMO
SERVICIO DE ASISTENTE ADMINISTRATIVO DE LA SUBGERENCIA DE INFRAESTRUCTURA
CON CARGO AL PROYECTO: “MEJORAMIENTO DEL SERVICIO DE EDUCACION INICIAL EN
I.E. 297 DISTRITO DE HUIPOCA DE LA PROVINCIA DE PADRE ABAD DEL DEPARTAMENTO
DE UCAYALI” CODIGO UNICO DE INVERSIONES: 2566423, EN BASE A LOS OBJETIVOS
' PLANTEADOS Y EL CUMPLIMIENTO OPORTUNO DE LAS METAS.

ACTIVIDADES:

> TRAMITE Y VERIFICACION: SEGUIMIENTO DE LOS EXPEDIENTES EN CADA AREA.
> GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVQ: CLASIFICAR, DIGITALIZAR Y ARCHIVAR
INFORMES, CARTAS, CONTRATOS DE FORMA ORGANIZADA,

SOPORTE DE OFICINA: APOYO EN LA RECEPCION DE DOCUMENTOS
INGRESADOR EN EL AREA, ETC.

Y
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» OFIMATICA: UTILIZAR HERRAMIENTAS COMO MICROSOFT OFFICE (EXCEL,

WORD) PARA LA ENTRADA DE DATOS Y REDACCION DE INFORMES, ETC.

APOYO EN FOTOCOPIA DE EXPEDIENTES Y/O PLANOS.

» Y OTRAS FUNCIONES EN EL AMBITO DE SU COMPETENCIA QUE LE SEA
ASIGNADO POR EL JEFE INMEDIATO.

v

7. PERFIL DEL PROVEEDOR:
7.1. DEL POSTOR.

¢ TITULO PROFESIONAL EN CONTABILIDAD.

» EXPERIENCIA MINIMA DE 8 MESES EN SECTOR PUBLICO Y/O PRIVADO.

o DISPONIBILIDAD INMEDIATA.

e PERSONA JURIDICA Y/O NATURAL.

o CONTAR CON REGISTRO NACIONAL DE PROVEEDORES (RNP), SI LA
PROPUESTA ECONOMICA ES <1 UIT,

* CONTAR CON CODIGO DE CUENTA INTERBANCARIA (CCI) - CUENTA
RELACIONADA AL NUMERO DE RUC.

« CONTAR CON REGISTRO UNICO DE CONTRIBUYENTES (RUC) VIGENTE.

» DECLARACION JURADA SIMPLE DE NO ESTAR IMPEDIDO Y/O INHABILITADO
PARA CONTRATAR POR EL ESTADO® _ -

e DECLARACION JURADA DE CONTAR CON TODA LA DOCUMENTACION
OBLIGATORIA MINIMA EXIGIDA SEGUN CORRESPONDA.

» OTROS REQUISITOS A SER CONSIDERADOS POR EL AREA USUARIA (DE
CORRESPONDER).

8. PLAZO DE EJECUCION:
LA EJECUCION DEL SERVICIO SE REALIZARA POR EL UNICO ENTREGABLE, SEGUN EL
SIGUIENTE CUADRO:

e PORCENTAJE CONTENIDO DEL PLAZO MAXIMO |
ERTREGARIS DE AVANCE ENTREGABLE DEL SERVICIO |
UNICO - INFORME DE
| ENTREGABLE o SERVICIOS PRESTADOS | WNIO

CONTEMPLADO A PARTIR DEL DIA SIGUIENTE DE LA EMISION DE LA ORDEN DE SERVICIO.

9. LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO:
EN LA GERENCIA TERRITORIAL DE PADRE ABAD, CARRETERA FEDERICO BASADRE KM 163.

10. PENALIDAD:
EN CASO DE RETRASO INJUSTIFICADO EN LA EJECUCION DE LAS PRESTACIONES OBJETO
DE LA ORDEN, SE APLICA AUTOMATICAMENTE UNA PENALIDAD POR MORA POR CADA DIA
DE RETRASO, CALCULADO DE ACUERDO A LA SIGUIENTE FORMULA:

0.10 X MONTO VIGENTE

N - F X PLAZO VIGENTE EN DIAS
DONDE:
F=0.40
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EL MONTO MAXIMO DE LA PENALIDAD POR MORA APLICABLE NO PUEDE EXCEDER DEL DIEZ
POR CIENTO (10%) DEL MONTO TOTAL CONTRATADO. LA ENTIDAD TIENE EL DERECHO A
EXIGIR, ADEMAS DE LA PENALIDAD, EL CUMPLIMIENTO DE LA OBLIGACION.

OTRAS PENALIDADES:
NO CORRESPONDE.

FORMA DE PAGO:

EL PAGO SE EFECTUARA UNA VEZ FINALIZADO Y APROBADO EL TRABAJO EJECUTADO
CORRESPONDIENTE A CADA ENTREGABLE, PREVIA CONFORMIDAD DE LA SUB GERENCIA
DE INFRAESTRUCTURA, CONFORME AL CUADRO DE ENTREGABLES. EN CASO EL
ENTREGABLE SEA CULMINADO ANTES DEL PLAZO MAXIMO ESTABLECIDO, EL PAGO PODRA
EFECTUARSE UNA VEZ OTORGADA LA CONFORMIDAD CORRESPONDIENTE.

CONFORMIDAD DE SERVICIO:
LA CONFORMIDAD DEL SERVICIO SERA EMITIDA POR LA SUB GERENCIA DE
INFRAESTRUCTURA, PREVIA VERIFICACION EL CUMPLIMIENTO DEL SERVICIO.

GARANTIA:
NO CORRESPONDE

ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO
v EL PROVEEDOR DECLARA Y GARANTIZA NO HABER, DIRECTA O INDIRECTAMENTE, O
TRATANDOSE DE UNA PERSONA JURIDICA A TRAVES DE SUS SOCIOS, INTEGRANTES
DE LOS ORGANQS DE ADMINISTRACION, APODERADOS, REPRESENTANTES LEGALES,
FUNCIONARIOS, ASESORES, OFRECIDO, NEGOCIADO O EFECTUADO, CUALQUIER
PAGO O, EN GENERAL, CUALQUIER BENEFICIO O INCENTIVO LEGAL EN RELACION AL
CONTRATQ.
v' ASIMISMO, EL PROVEEDOR SE OBLIGA A CONDUCIRSE EN TODO MOMENTO, DURANTE
LA EJECUCION DEL CONTRATO, CON HONESTIDAD, PROBIDAD, VERACIDAD E
INTEGRIDAD Y DE NO COMETER ACTOS ILEGALES O DE CORRUPCION, DIRECTA O
INDIRECTAMENTE O A TRAVES DE SUS SOCIOS, ACCIONISTAS, PARTICIPACIONCITAS,
INTEGRANTES DE LOS ORGANOS DE ADMINISTRACION, APODERADOS,
REPRESENTANTES LEGALES, FUNCIONARIOS, ASESORES Y PERSONAS VINCULADAS
A LAS QUE SE REFIERE LA LEY GENERAL DE CONTRATACIONES PUBLICAS.
ADEMAS, EL PROVEEDOR SE COMPROMETE A COMUNICAR A LAS AUTORIDADES
COMPETENTES, DE MANERA DIRECTA ¥ OPORTUNA, CUALQUIER ACTO O CONDUCTA
ILICITA O CORRUPTA DE LA QUE TUVIERA CONOCIMIENTO; Y ADOPTAR MEDIDAS
TECNICAS, ORGANIZATIVAS Y/O DE PERSONAL APROPIADAS PARA EVITAR LOS
REFERIDOS ACTOS O PRACTICAS.

SOLUCION DE CONTROVERSIA

TODOS LOS CONFLICTOS QUE SE DERIVEN DE LA EJECUCION E INTERPRETACION DE LA
PRESENTE CONTRATACION, SON RESUELTOS MEDIANTE TRATO DIRECTO, CONCILIACION
Y/O ACCION JUDICIAL.

RESOLUCION DE CONTRATO POR INCUMPLIMIENTO
LA GTPA PUEDE RESOLVER LA ORDEN DE SERVICIO, EN LOS SIGUIENTES CASOS:
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POR ELINCUMPLIMIENTO INJUSTIFICADO DE LAS OBLIGACIONES CONTRACTUALES,
LEGALES O REGLAMENTARIAS A SU CARGQ, PESE A HABER SIDO REQUERIDO PARA
ELLO.

POR ACUMULACION DEL MONTO MAXIMO DE LA PENALIDAD POR MORA O POR EL
MONTO MAXIMO PARA OTRAS PENALIDADES, EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION
A SU CARGO.

POR LA PARALIZACION O REDUCCION INJUSTIFICADA DE LA EJECUCION DE LA
PRESTACION, PESE A HABER SIDO REQUERIDO PARA CORREGIR TAL SITUACION.
POR CASO FORTUITO O FUERZA MAYOR QUE IMPOSIBILITE DE MANERA DEFINITIVA
LA CONTINUIDAD DE LA EJECUCION, AMPARADO DE UN HECHO O EVENTO
EXTRAORDINARIO, IMPREVISIBLE E |RRESISTIBLE: O POR UN HECHO
SOBREVINIENTE AL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO, ORDEN DE COMPRA O
SERVICIO, QUE NO SEA IMPUTABLE A LAS PARTES.

POR EL INCUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES ESTABLECIDAS EN LA CLAUSULA
ANTICORRUPCION, DURANTE LA EJECUCION CONTRACTUAL, DA EL DERECHO A LA
GTPA A RESOLVER AUTOMATICAMENTE Y DE PLENO DERECHC EL CONTRATO.
BASTANDO PARA TAL EFECTO QUE LA GTPA REMITA UNA COMUNICACION
INFORMANDQ QUE SE HA PRODUCIDO DICHA RESOLUCION, SIN PERJUICIO DE LAS
ACCIONES CIVILES, PENALES Y ADMINISTRATIVAS A QUE HUBIERA LUGAR.

ASIMISMO, PUEDE RESOLVER DE FORMA TOTAL O PARCIAL LA ORDEN DE SERVICIO POR
MUTUO ACUERDO ENTRE LAS PARTES, PREVIA OPINION DEL AREA USUARIA.

18. GESTION DE RIESGOS
NO CORRESPONDE
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