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ANEXO N° 01

TERMINOS DE REFERENCIA DE -CONTRATOS MENORES PARA LA CONTRATACION

DE SERVICIOS Y/O CONSULTORIAS EN GENERAL .

ADVERTENCIA
De conformidad con el articulo 20 del Reglamento, el drea usuaria es responsable de formular adecuadamente el

requenimiento en coordinacién con la dependencia encargada de las contrataciones en base a su desempefio y
funcionalidad, el cual debe estar previsto en el Cuadro Multianual de Necesidades.

DETALLE DE LA SOLICITUD

CORRECTIVO A

DENOMINACION DE LA
CONTRATACION

| SERVICIO DE

MANTENIMIENTO
FOTOCOPIADORA  KONICA  MINOLTA
INVENTARIO 742223800127

BIZHUB211  No.

FINALIDAD PUBLICA DE LA
CONTRATACION

ATENDER LA DEMANDA DE MATERIAL DE ENSENANZA PARA
LOS ESTUDIANTES.

OBJETIVO DE LA CONTRATACION

Realizar el mantenimiento correctivo de la impresora multifuncional
(Fotocopiadora) para garantizar la correcta operatividad de fos

servicios institucionales,

_ CONTRATACIONES Y PROVEEDOR

DETALLE DEL COLABORADOR QUE COORDINARA CON LA DEPENDENCIA ENCARGADA DE LAS

UNIDAD ORGANIZACIONAL

08.100.21.00 DPTO DE CS HUMANAS

“ACTIVIDAD DEL POIACCION

GESTION ADMINISTRATIVA

e Liencias Humanas

Directoy

<9EeTT

Upta, Acs

| ESTRATEGICA PEI:

: CARACTERISTICAS DEL SERVICIO Y CONDICIONES DE LA CONTRATACION

FOTOCOPIADORA KONICA MINOLTA BIZHUB211 No. INVENTARIO
742223800127

Problema visible:

ACTIVIDADES El equipo presenta problema de mancha al finalizar las hojas.
Se debe realizar verificacion del equipo y se procedera al
mantenimiento correctivo.
El servicio de ser necesario, debera incluir repuesto
3. | MATERIALES, EQUIPOS E . . ]
INSTALACIONES (DE Debera tener los materiales y herramientas necesarias
CORRESPONDER)
PLAN DE TRABAJO (DE No aplica
| CORRESPONDER)
El contratista debe presentar un informe detallado evidenciando con
RESULTADOS ESPERADOS O fotos el estado del equipo y los cambios realizados.
ENTREGABLES (DE . . . .
CORRESPONDER) La presentac@n del informe seré enviada de manera virtual al correo
dechh@lamolina.edu.pe
MODALIDAD DE PAGO | SUMA ALZADA
" SISTEMA DE ENTREGA (DE No aplica

CORRESPODER)

LUGAR, PLAZO Y HORARIO DE LA PRESTACION

LUGAR DE PRESTACION DEL

DPTO DE CIENCIAS HUMANAS

4 | servICIO
HORARIO DE EJECUCION

LUNES A VIERNES DE 9 AM - 3PM
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Ei plazo de ejecucién del servicio esde tres d|asuna vez que reciba
la notificacion de la Orden de Servu;la T T e
PLAZO DE PRESTACION DEL AR
SERVICIO Las ampliaciones de plazo de regiran por lo éstablécido en la/ Ley N8
32069 - Ley General de Contrataciones Publicas y su Regla;hento }
w\; ;: i |
- b \
\\\\\ JHRAN
- 4
REQUISITOS MiNIMOS DEL PROVEEDOR
Contar con Registro Nacional de Proveedores vigente
Contar con RUC activo y habido.
REQUISITOS DEL PROVEEDOR No estar impedido para contratar con el Estado
Pertenecer al rubro objeto de la contratacion.
5. Otros que indique el drea usuaria o rea técnica estratégica
EXPERIENCIA MINIMA DEL L ‘
PROVEEDOR experiencia del proveedor en monto facturado 1500
REQUIERE PERSONAL Perslonal tecr;lcodespeciatlf‘zjago y ;7’ e;qz;—:trienaa en trabé.ijo(sj
ESPECIALIZADO similares realizados a entidades del estado y empresa privadas.
L} UNIDAD ORGANIZACIONAL QUE OTORGARA LA CONFORMIDAD Y FORMA DE PAGO
08.100.21.00 Dpto. de Cs Humanas
UNIDAD ORGANIZACIONAL La recepcién y conformidad se realiza de acuerdo con lo dispuesto en el
articulo 144 del Reglamento de la Ley General de Contrataciones Publicas.
;: g? @ <<El pago se realizara previa conformidad
is ,%’ FORMA DE PAGO mediante abono a cuenta interbancaria>> ;g(‘l;gléDE !
5|5
;- ) f El pago se realizara de acuerdo con lo dispuesto en e! articulo 67 de la Ley General de Contrataciones Publicas
] ]
T . |E
I % Sie PENALIDADES / VICIOS OCULTOS
A N1
;5 Cf-; S En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las
§ ; PENALIDAD POR MORA prestacnon_es objeto de la contratac[on, la UNALM le aplica _autométlcamente
x una penalidad por mora por cada dia de atraso que le sea imputable.
3
]
§ -;' La penalllidlad se aplica autométiqarr!ente La suma de la
ig g yseca f:u a de acuerdo con la siguiente aplicacion de las
formula: penalidades por
mora y de otras
MONTO penalidades no
FORMA DE CALCULO . DJ0xmonio MAXIMO | pueden exceder
Penalidad diaria = —--——-—-e-—-- - APLICABLE | :
F x plazo en dias el 10% del
monto del
Donde F tiene los siguientes valores: entregable
7. Para bienes y servicios: F = 0.40 correspondiente.
<<Detalle si aplicarg otras penalidades diferentes, de corresponder.>>
Otras penalidades
N.° | Supuestos de aplicacién | Formade | Procedimiento |
de penalidad calculo . de verificacion |
OTRAS PENALIDADES, DE | {
: CORRESPONDER T e
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| << E| proveedor esef responsable jppia ‘calidad | pfrgcida y por los wclos
PLAZO POR VICIOS ocultos del servicio ofertado par-uh plazo no merfor "do un {01) afio, contado
OCULTOS | a partir de la conformidad otorgada- -por Ia,En/ldgd 5> },-/ - s
- 7 o i !'

CONDICIONES COMPLEMENTARIAS

| ENTRENAMIENTO

MANTENIMIENTO No aplica - - 7] ;
PREVENTIVO - /i ;

i o~ i
SOPORTE TECNICO No aplica z
CAPACITACION O No aplica

La garantia por los repuestos sera de 6 meses y esta cubre defectos de fabrica
GARANTIA y rige a partir de su instalacion en los equipos.

sHumanas

Larec: >t

DptO. Academico de Ciancia

OTRAS OBLIGACIONES DE PARTE DEL PROVEEDOR
<<De corresponder.>>

SEGUROS APLICABLES

EL CONTRATISTA guardara bajo responsabilidad a que hubiere lugar, estricta
confidencialidad respecto de la informacién a la que acceda para la realizacion
de sus actividades, asi como de la informacion que produzca, la cual es de
CONFIDENCIALIDAD propiedad de la UNALM. Queda prohibida la utilizacién de la informacion

proporcionada para un fin distinto al contratado, asi como expresamente se

prohibe su divulgacion por cualquier medio.

EL CONTRATISTA se compromete a cumplir y a observar lo establecido en la Ley
de Seguridad y Salud en el Trabajo y su Reglamento, asi como de otras disposiciones
legales vinculadas durante la ejecucién de las prestaciones a su cargo; obligandose
a dotar, proveer y/o administrar a cada una de sus trabajadores los implementos de
seguridad que corresponda de acuerdo ai grado y/o nivel de riesgo que pueda
SEGURIDAD Y SALUD EN evidenciarse en el desarrollo de las actividades propias de la presente cop:(ratacién
EL TRABAJO dentro de las instalaciones de LA UNALM; asi como garantizar la contratacion de los
’ respectivos seguros de acuerdo a la normatividad vigente.

Del mismo modo, EL CONTRATISTA se compromete a cumplir y respetar cada una
de las medidas de seguridad previstas en el Reglamento Interno de Seguridad y

Salud en el Trabajo de LA UNALM.

-

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o
tratandose de una persona juridica a través de su socio, integrantes de los
érganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores 0 personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del reglamento
de la ley de contrataciones del estado ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacidn

al contrato.

Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante

' la ejecucion del contrato, con la honestidad, probidad, veracidad e integridad y
| de no cometer actos ilegales o de corrupcidn, directa o indirectamente o a través
de sus socios, accionistas, participacioncitas, integrantes de los érganos de
administracién apoderado, representantes legales, funcionarios, asesores y
personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de Ley de

CLAUSULA .
Contrataciones del Estado.

ANTICORRUPCION Y
ANTISOBORNO

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades
competentes, de manera directa y oportuna, cualquier acto conducta ilicita o
corrupta de la que tuviera conocimiento; y mi) adoptar medidas técnicas,
organizativa y/o de personal apropiadas para evitar los referidos actos o

practicas.

Finalmente, EL CONTRATISTA se compromete a no colocar a los funcionarios
publicos con los que deba interactuar, en situaciones refiidas con la ética. En tal
sentido reconoce y acepta la prohibicién de ofrecerles a este cualquier tipo de
obsequio, donacién, beneficio y/o gratificacion, ya sea de bienes o servicios
cualquiera sea la finalidad con la que leo hab.
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T HOMINEM |

‘ Todas las controversms'que surjan entre.das” partes sobre la validez, nuhd‘ad
SOLUCION DE interpretacion, ejecucion, terminagion o eficacia de Ios contf,atos menores se |
CONTROVERSIAS resuelven mediante conciliacion, conforme  lo dis spuesto en el a;{'reulo 81 dela
Ley General de Contrataciones Publicas.” < . /,' JA
L S L / i
Cualquiera de las partes puede resolver el contrato; de canformldaq cgn el

articulo 68 de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publlcas %
[

De encontrarse en alguno de los supuestos de resolucion del contFatQ, LAS
PARTES proceden de acuerdo a lo establecido en el articulo 122 dei
Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas, L
aprobado por Decreto Supremo N° 009-2025-EF,

_A
7N

RESOLUCION DE
CONTRATO

LAS PARTES realizan la gestién de riesgos de acuerdo con lo establecido en la orden
de servicio y los documentos que lo conforman, a fin de tomar decisiones informadas,
GESTION DE RIESGOS aprovechando el impacto de riesgos positivos y disminuyendo la probabilidad de los

riesgos negativos y su impacto durante la ejecucion contractual, considerando la
| finalidad pblica de la contratacion.

defe-dal.é.naa.uﬂg._“___'_“
M&M@Wta!ﬂtfﬂma Santander

Nota: Este documento debera contar integraniintte Aoad¥mBo yS# g del &iu 0 ATE que formula el requerimiento!
manas

! Adicionalmente a la firma y selfo, debe consignarse la fecha de emision del presente documento, cuando la formulacion del requerimiento no fue
sistematizada.



