VICTOR ALESSANDRO INGOL LOZANO
INGENIERO CIVIL

P UR. SAN MARTIN N°969 - HUANUCO - HUANUCO
CELULAR: 950663037

~ “Afo de la Esperanza y el Fortalecimiento de la Democracia”
, FORMATO N° 01
TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS

Organo y/o Unidad Organica: SUB GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y

DESARROLLO URBANO RURAL

Actividad del POI/Accion Estratégica| EJECUCION DE OBRA POR

PEL:

ADMINISTRACION DIRECTA

SERVICIOS DE UN ADMINISTRADOR DE
OBRA, para la ejecucion de la Obra:
“MEJORAMIENTO DEL SERVICIO DE
MOVILIDAD URBANA EN LA CALLE SAN

Denominacion de la Contratacion: CRISTOBAL (TRAMO: AV. JOSE FERREYRA

GARCIA - EMP. PA-106) DE CENTRO
POBLADO QUIPARACRA DISTRITO DE
HUACHON DE LA PROVINCIA DE PASCO
DEL DEPARTAMENTO DE PASCO”.

FINALIDAD PUBLICA (Obligatorio)

La finalidad de la contratacion del servicio, es para realizar trabajos especificos
en la Obra: “MEJORAMIENTO DEL SERVICIO DE MOVILIDAD URBANA EN
LA CALLE SAN CRISTOBAL (TRAMO: AV. JOSE FERREYRA GARCIA — EMP,
PA-106) DE CENTRO POBLADO QUIPARACRA DISTRITO DE HUACHON DE
LA PROVINCIA DE PASCO DEL DEPARTAMENTO DE PASCO”.

OBJETIVO DE LA CONTRATACION (Obligatorio)

La contrataciéon de una (01) persona natural, para brindar servicios como
ADMINISTRADOR DE OBRA en la Obra: “MEJORAMIENTO DEL SERVICIO
DE MOVILIDAD URBANA EN LA CALLE SAN CRISTOBAL (TRAMO: AV. JOSE
FERREYRA GARCIA — EMP. PA-106) DE CENTRO POBLADO QUIPARACRA
DISTRITO DE HUACHON DE LA PROVINCIA DE PASCO DEL
DEPARTAMENTO DE PASCO”

ALCANCE Y DESCRIPCION DEL SERVICIO (Obligatorio)

Se debera de efectuar la siguiente descripcion del servicio:

Es responsable de la gestion administrativa de la obra y se encarga de las areas
de personal, tesoreria, presupuesto, abastecimiento y contabilidad de la obra.
Cumple principalmente las siguientes funciones
a) Realizar el control y seguimiento del archivo documental del
personal de obra.
b) Controlar los stocks fisicos del almacén con los movimientos
registrados en el Kardex.
c) Efectuar el seguimiento al cronograma de adquisicion de materiales
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obra; ingreso oportuno de proveedores; mediante reportes semanales
que deben ser remitidos al Residente de Obra para ser parte del sustento
de sus informes mensuales de obra.

d) Coordinar con el Ingeniero Residente de Obra, Logistica y
Almacenes sobre los pedidos de bienes semanales o mensuales de obra.

e) Controlar la asistencia y dotacion de personal y de los proveedores
de insumos contratados.

f) Controlar la asistencia y revisar el tareo diario del personal (MONC y
MOC), administrativo o técnico de la obra elaborado por parte del
ingeniero residente de obra, con la finalidad de que la informacion este
completa antes del cierre de planilla semanal y la dotacion de
proveedores de insumos contratados.

g) Atender las consultas y reclamos del personal sobre sus
remuneraciones, descuentos, vacaciones, entre otros.

IV. REGLAS TECNICAS, NORMAS METROLOGICAS Y/O SANITARIAS

(debera seguir lo indicado en la Resolucion Directoral N° 000043-2025-
MTPE/3/24.1, que aprueba la “Guia técnica para la ejecucion de proyectos de
inversion, dirigido a los organismos ejecutores en el marco de los convenios
suscritos con el programa de empleo temporal “llamkasun Perd”, o la que se
encuentre vigente”. Y la Resolucion de contraloria N° 432-2023-CG, DIRECTIVA
N° 017-2023-CG/GMPL “EJECUCION DE OBRAS PUBLICAS POR
ADMINISTRACION DIRECTA”.

V. SEGUROS
(No corresponder) ;,f;&, rens
VI. PRESTACIONES ACCESORIAS g, Ko .

: - :
INGENIERG it LOZang

L&{ W7 =] ) N° b
(No corresponder) °9 CIR N 19603

VIl. REQUISITOS DEL PROVEEDOR Y/O PERSONAL (Obligatorio)

Perfil profesional

v Profesional administrador, contador, economista, ingeniero industrial o de otras
carreras afines, colegiado y habilitado.
Experiencia laboral

v'Con Experiencia minima de (06) meses en el cargo objeto de la contratacion.
Ya sea administrador de obra o responsable de gestion administrativa de obra.
Acreditacion

v'copia simple de cualquiera de los siguientes documentos: (i) contratos y su
respectiva conformidad; (ii) constancias; (iii) certificados; o (iv) cualquier otra
documentacién que, de manera fehaciente, demuestre la experiencia del
personal propuesto.
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v Estos documentos deben sefialar los nombres y apellidos del personal; el cargo
desempefiado indicando el dia, mes y afio de inicio y culminacion; el nombre de
la entidad u organizacion que emite el documento; la fecha de emision vy
nombres y apellidos de quien suscribe el documento.

Capacitacion

v Sistemas administrativos o gestion publica, con un minimo de 90h lectivas
Otros

v'Ficha Ruc activo y Habido con actividad econdmica relacionado al requerimiento
v'Contar con CCl

v'Contar con DNI

¥ Contar con RNP categoria de servicios

v'Declaracién jurada de parentesco.
v'Declaracién Jurada, de no encontrarse impedido de contratar con el estado.
v Declaracion jurada de nepotismo

Vill. LUGAR Y PLAZO DE EJECUCION (Obligatorio)

- LUGAR: El servicio se realizarad en la OBRA: “MEJORAMIENTO DEL SERVICIO
DE MOVILIDAD URBANA EN LA CALLE SAN CRISTOBAL (TRAMO:
AV. JOSE FERREYRA GARCIA - EMP. PA-106) DE CENTRO
POBLADO QUIPARACRA DISTRITO DE HUACHON DE LA PROVINCIA
DE PASCO DEL DEPARTAMENTO DE PASCO’ y en la Municipalidad
Distrital de Huachon. X

REGION . PASCO /4
PROVINCIA  :PASCO NSENERS !
DISTRITO - MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUACHON

LUGAR DE LA OBRA : LOCALIDAD DE QUIPARACRA

- PLAZO: El plazo de ejecucion del presente servicio sera de 4 meses o el
equivalente al tiempo que dure la ejecucion fisica de la obra (84) dias
habiles contando a partir del dia de inicio de la ejecucion fisica de obra
fisica.

- Nota: Adicionalmente las funciones como es recepcion de bienes, equipos
y otros que la entidad adquiere en la etapa de requisitos previos, el
contratado debera asumir funciones para dar viabilidad al caso al dia
siguiente de notificada la orden de servicio.

IX. ENTREGABLES (Obligatorio)

Los entregables seran entregados de forma mensual, los cuales seran anexados
en las valorizaciones mensuales de la obra y seran revisados por el residente de
obra.

- Se presentaran 3 informes mensualmente (hasta el Ultimo dia calendario
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del mes), de los cuales 2 juegos en original y 1 juego en copia.

X. CONFORMIDAD (Obligatorio)

La conformidad de servicio sera otorgada por el Residente de Obra en el plazo
maximo de dos (05) dias computados desde el dia siguiente de recibido el
entregable. Luego el supervisor de obra derivara al area usuaria de la
municipalidad distrital de Huachon para su tramite correspondiente.

e La revision se realizara en concordancia con lo indicado en la Resolucion Directoral
N2 000043-2025-MTPE/3/24.1, que aprueba la “Guia técnica para la ejecucion de
proyectos de inversion, dirigido a los organismos ejecutores en el marco de los
convenios suscritos con el programa de empleo temporal “llamkasun Peru”.

e En la conformidad del entregable se debera de presentar las evidencias de los
trabajos realizados, tales como fotografias en obra, entre otros, seguin guia.

Xl. FORMA'Y CONDICIONES DE PAGO (Obligatorio)

El pago realizara de forma mensual y de acuerdo al cronograma que se
aprobara para el inicio de ejecucion fisica de la obra, previa conformidad de
servicio de los entregables:

PAGO MENSUAL. - el monto a pagarse mensualmente sera el equivalente al %
de avance de ejecucion fisica de la obra, el cual se vera reflejado en la
valorizacién mensual.

Xll. CONFIDENCIALIDAD (De corresponder)

El profesional no podra revelar ninguna informacion confidencial o de propiedad
de la Municipalidad Distrital de Huachon relacionada con los servicios o las
actividades u operaciones de la entidad. Toda informacion a la que el
profesional tuviere acceso, durante o después de la ejecucion del presente
servicio, tendran caracter confidencial, quedando expresamente prohibido su
divulgacion a terceros por parte del profesional, a menos que la entidad otorgue
mediante pronunciamiento escrito la autorizacion correspondiente. Esta
obligacion se mantendra incluso después de la conclusion del servicio.

Xill. RESPONSABILIDAD DEL CONTRATISTA

El contratista es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del
servicio ofertado por un plazo no menor de in (01) afo, contando a partir de la
conformidad otorgada por la entidad.

XIV. RESPONSABILIDAD POR LA ASIGNACION DE BIENES

> A
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En virtud de lo dispuesto en los articulos 11 y 18 de la Ley Nro. 29151-Ley
General del Sistema Nacional de Bienes Estatales, en aquellos casos en los
cuales, para el cumplimiento de la prestacion, la Entidad asigne al Contratista
algun bien mueble o inmueble, éste es responsable del buen uso y conservacion
de los mismos; de lo contrario, respondera por su deterioro o pérdida, debiendo
proceder a su reposicion dentro del plazo maximo de cinco (5) dias habiles.

XV. PENALIDADES (Obligatorio)
Penalidad por Mora en la ejecucién de la prestacion:
En caso de retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del
Contrato y/u Orden de Servicios, la Entidad le aplicara al Contratado una
penalidad por cada dia de atraso, hasta por un monto maximo equivalente al diez
por ciento (10%) del monto del contrato. Esta penalidad sera deducida de los
pagos a cuenta, del pago final o en la liquidacion final.
La penalidad se aplicara automaticamente y se calculara de acuerdo con la
siguiente formula:
0.10 x Monto Contratado
Penalidad Diaria =
F x Plazo en dias
Donde F tiene los siguientes valores:
a). Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias, para bienes, servicios en
general, consultorias y ejecucion de obras: F = 0.40.
b). Para plazos mayores a sesenta (60) dias:
v Para bienes, servicios en general y consultorias: F = 0.25.
v Para obras: F = 0.15.
Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad, la Entidad resolvera
el contrato automaticamente por incumplimiento del Contratado, sin necesidad de
requerimiento previo.
XVI. OTRO TIPO DE PENALIDADES (De corresponder) i
[,:"\, rm N
No aplica Q) //
XVIl. RESOLUCION CONTRACTUAL e e CiL
La entidad puede resolver el contrato, en los siguientes casos:
a) Por el incumplimiento injustificado de las obligaciones contractuales, legales o
reglamentarias a su cargo, pese a haber sido requerido para ello.
b) Por la acumulacidn del monto maximo de la penalidad por mora o por el monto
maximo para otras penalidades, en la ejecucion de la prestacion a su cargo.
c) Por la paralizacién o reduccién injustificada de la ejecucidn de la prestacion, pese
a haber sido requerido para corregir tal situacion.
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d) Por caso fortuito o fuerza mayor que imposibilite de manera definitiva la
continuidad de la ejecucién, amparado en un hecho o evento extraordinario,
imprevisible e irresistible; o por un hecho sobreviniente al perfeccionamiento del
contrato, orden de compra o servicio, que no sea imputable a las partes.

Asimismo, puede resolverse de forma total o parcial la Orden de compra o de
servicio y/o contrato por mutuo acuerdo entre las partes, previa opinion del area
usuaria

XVIil.

OBLIGACION ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO

A la suscripcion de este contrato, EL CONTRATISTA declara y garantiza no
haber ofrecido, negociado, prometido o efectuado ningin pago o entrega de
cualquier beneficio o incentivo ilegal, de manera directa o indirecta, a los
evaluadores del proceso de contratacion o cualquier servidor de la ENTIDAD.

Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a mantener una conducta proba e
integra durante la vigencia del contrato, y después de culminado el mismo en
caso existan controversias pendientes de resolver, lo que supone actuar con
probidad, sin cometer actos ilicitos, directa o indirectamente.

Aunado a ello, EL CONTRATISTA se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar,
prometer o dar regalos, cortesias, invitaciones, donativos o cualquier beneficio o
incentivo ilegal, directa o indirectamente, a funcionarios publicos, servidores
publicos, locadores de servicios o proveedores de servicios del area usuaria, de
la dependencia encargada de la contratacion, actores del proceso de
contratacion y/o cualquier servidor de la PGE, con la finalidad de obtener alguna
ventaja indebida o beneficio ilicito. En esa linea, se obliga a adoptar las medidas
técnicas, organizativas y/o de personal necesarias para asegurar que no se
practiquen los actos previamente sefialados.

Adicionalmente, EL CONTRATISTA se compromete a denunciar oportunamente
ante las autoridades competentes los actos de corrupcion o de inconducta
funcional de los cuales tuviera conocimi o durante Ia ejecucion del contrato
con la ENTIDAD. v

Tratandose de una persona Jurldlca’“'fb“éﬁtéﬁér se extlende a sus accionistas,
participacioncitas, integrantes de los érganos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o cualquier persona vinculada a
la persona juridica que representa; comprometiéndose a informarles sobre los
alcances de las obligaciones asumidas en virtud del presente contrato.

Finalmente, el incumplimiento de las obligaciones establecidas en esta clausula,
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durante la ejecucion contractual, otorga a la ENTIDAD el derecho de resolver
total o parcialmente el contrato. Cuando lo anterior se produzca por parte de un
proveedor adjudicatario de los catalogos electronicos de acuerdo marco, el
incumplimiento de la presente clausula conilevara que sea excluido de los
Catéalogos Electronicos de Acuerdo Marco. En ningun caso, dichas medidas
impiden el inicio de las acciones civiles, penales y administrativas a que hubiera
lugar.

XIX. SOLUCION DE CONTROVERSIAS

Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato
se resuelven mediante conciliacion.

Cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacion dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segin lo sefialado en el articulo 82 de la
Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas, sin perjuicio de recurrir
al arbitraje, en caso no se llegue a un acuerdo entre ambas partes o se llegue a
un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del contrato solo pueden ser
sometidas a arbitraje.

Ineresand g Yot 1 a0
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Firma del Residente de Obra
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