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ESPECIFICACIONES TECNICAS PARA LA COMPRA DE MATERIALES DE ESCRITORIO

Organo y/o Unidad Organica: DIRECCION DE ATENCION INTEGRAL DE SERVICIOS Y
| CALIDAD EN SALUD

Actividad dei POI f - MONITOREOC, SUPERVICION, EVALUACION DEL PPORDIT

Denominacidn de la Contratacidn: | ADQUISICION DE MEATRIALES DE ESCRITORIO

Descripcion de la necesidad /CMN | La necesidad se encuentra en el marco de la PMBSO incluida
l en el CMN para et afio fiscal 2026

I.  FINALIDAD PUBLICA

|2 finalidad de la adquisicion de materiales de escritorio para dotar a las coordinaciones del PPORDIT
(EVN. IRAS, EDAS, ESRI, CF, PROMS) para cumplir las metas de cada responsabie del PPORDIT de
la DIRES Ancash, en beneficio de |a poblacion Infantl y para el cumplimiento de [as diferentes actividades
previstas en el Plan Operativo Institucional (POI), asi como las acciones y objetivos estraiégicos del Plan
Estratégico Institucional (PEI} de la Entidad]

" l. OBJETIVO DE LA CONTRATACION

| El objetivo de la contratacion es que los vehiculos de la DIRES Ancash, cuenten con materiales de
| escritorio para que puedan realizar las tareas de la coordinaciones, y asi dar cumplimiento a las metas
| trazadas

" 1ll. ENFOQUE DE LA CONTRATACION

| Para la gestion del presente requenimiento a fin de dar cumplimiento a la atencidn de |as necesidades |

| requeridas, la Dependencia Encargada de las Confrataciones de la Entidad, deberd tener en

consideracion la sostenibilidad de la contratacion en los procesos de adquisicion de los bienes, que
| contribuyan a alcanzar los objetivos de sostenibilidad. asi como el principio de valor por dinero. debiendo

maximizar el valor de lo que obtienen en cada contratacion, en términos de eficiencia, eficacia y
[ ecanomia, ic cual implica gue se contrate a quien asegure el cumplimiento de la finalidad publica de la
i contratacion. considerando la calidad, ia sostenibilidad de 1a oferta y la evaluacion de los costos y plazos,
‘ entre otros aspectos vinculados a la naturaleza de lo que se conirate, y gque no procure Unicamente el
| menor precio.

V. CARACTERISTICAS TECNICAS:

(Indicar ias caracteristicas o atributos técnicos gue debe cumplir el bien para satisfacer las necesidades
de la entidad)

{
‘[ 4.1. DESCRIPCION DE LOS BIENES A CONTRATAR
|

ftem Cantidad Descripcion del bien
a1 24 FOLDER CON SUGETADOR DE METAL EN LA PARTE SUPERIOR
UNIDADES TAMANO OFICIO ( COLOR AZUL MARINO)
g2 12 SACAGRAPAS TIPOQ MARIPOSA
UNIDADES
03 12 CUCHILLA DE METAL REGULABLE PARA CORTE DE PAPEL
UNIDADES
| | 04 12 PLUMON RESALTADOR PINTA GRUUESA BICELADA COLOR
f UNIDADES | AMARILLO
| | 06 12 CAJAS | CLIP MARIPOSA DE METAL 45 MM X 50
[l a7 12 CAJAS ] CLIP MARIPOSA DE METAL 65 MMX12
. |r o8 12 CAJAS ! CLIP DE METAL 30 MMAPRG X 100

4.2. CARACTERISTICAS TENICAS

| 4.3 Condiciones de operacion [No corresponde].

4.4 Embalaje y rotulado [No corresponde]

| P S P
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4.4.1 Embalaje [No corresponde]

4.4.2 Rotulado [No corresponde]

4.5 Modalidad de ejecucion [lave en mano {No corresponde]
4.5.1 Instalacion [No corresponde]

4.5.2 Puesta en funcionamiento [No corresponde]

4.8 Transporte {No correspondg]

4.7 Seguros [No corresponde]

4.8 Garantia comercial [No corresponde]

4.9 Disponihilidad de servicios y repuestos [Nc corresponde]
4.10 Prestaciones accesorias a la prestacion principal [No corresponde]

4.10.1 Mantenimiento preventivo ylo correctivo [No corresponde]

4.10.2 Soporte técnico [No corresponde]
4.10.3 Capacitacion yl/o entrenamiento [No corresponde]

4.10.4 Otras prestaciones accesorias [No corresponde]

V. LUGAR Y PLAZO DE EJECUCION DE LA PRESTACION

Lugar [Es en |la Direccion Regional de Salud Ancash, sito en la Av. Coniraternidad internacional Oeste
N* 1544 Huaraz — Huaraz, sera entregado a ia coordinacion del PPORDIT

Plazo El plazo de enirega del bien, sera de sesenta (30) dias calendarios

VI. RECURSOS A SER PROVISTOS POR EL CONTRATISTA

[No corresponde]

Vil. OTRAS CONSIDERACIONES PARA LA EJECUCION DE LA PRESTACION

(El &rea usuaria debe indicar el costo esfimado de la contratacian)

7.1 Otras obligaciones

7.1.1 Otras obligaciones del contratista [ no aplica)

7.1.2 Otras obligaciones de la Entidad [No corresponde].

7.2 Adelantos [No corresponde]

7.3 Subcontratacién [No corresponde]

7.4 Confidencialidad [La confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de informacion a la gue se
tenga acceso y que se encuentre relacionada con la prestacidn, quedando prohibido revelar dicha

informacién a terceros. En tal sentido, considerar que el contratista debe dar cumplimiento a todas las
politicas y estandares definidos por la Entidad en materia de seguridad de la informacién. Esta obligacién
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comprende la informacion que se enirega, asi como la gue se genera durante la ejecucion de las
prestaciones y la informacion producida una vez que se hayan concluido las prestaciones. Dicha
informacién puede consistir en mapas, dibujos, fotografias, mosaicos, planos, informes,
recomendaciones, calculos, documentos y demas documentos e informacion compilados o recibidos por
el contratista).

| 7.5 Medidas de control durante la ejecucion contractuai No corresponde

+ Areas que coordinardn con el contratista; PPORDIT.
» Areas responsables de las medidas de control: PPORDIT.
« Area que brindara Ia conformidad: PPORDIT.

7.6 Conformidad de los bienes
De conformidad al art. 20 y el arf. 144 del DS 008-2025-EF . La conformidad de los bienes se tramitara
de la siguiente manera:

7.6.1 Area que recepcionara y brindara la conformidad. EJ drea del almacén y PPORDIT es
responsable de la recepcion de los bienes objelo de la contratacion y esiablecer el nombre del area que
sera responsable de otorgar la conformidad.

7.6.2 Pruebas o ensayos para la conformidad de los bienes [No corresponde].
7.6.3 Pruebas de puesta en funcionamiento para Ia conformidad de los bienes [No corresponde].

7.7 De la constancia de prestacion: La constancia de prestacion, sera emitida de conformidad al art
124 del DS. 009-2025-EF.

De conformidad con ef numeral 3 de la déecimo tercera disposicion transiiona complementana final, para
generar las constancias en fanto se implementa la Pladicop. podra ser emitida utilizande [os medios
fisicos o digitales, segin su disponibilidad

7.8 Del pago

La entidad realizara el pago al contratista de forma oportuna tuegoe de haberse verificado [a correcta
ejecucion de |las prestaciones y de haberse cumplido los procedimientos establecidos en el reglamento
y los contratos, de conformidad &l art. 67 de la Ley 32069

£l pago se realiza en un plazo maximo de diez dias habiles luego de oforgada la conformidad por parte
del area usuaria y es prorrogable, previa justificacion de la demora, por cinco dias habiles.

7.9 Forma de pago

En tanto no se disponga a la entidad como priorizada para la ulilizacion del aplicativo de contratos
menores, la gestion de conformidad y tramite de pago, el Abono sera a través de cuenta CCi, la cual se
efectuara en PAGO UNICO, debiendo de presentar una Carta sefialando el cumplimiento de las
obligaciones y solicitando la conformidad y tramite de pago, a través de la oficina de tramite documentario
ylo direccibn electrénica de la DIZC, adjuntande lo siguwente:

¢ Carta indicando el cumplimiento de la entrega de los bienes, solicitando la conformidad y tramite de
pago.

+ (Guia de remision y cargo de recepcion del ingreso de los bienes por parte de la entidad.

+ Emisién de comprobante de pago, a crédito por un plaze no menor a 15 dias naturales (en cuanto
corresponda).
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e Carta de auforizacion CCI
+» Copa de su orden de servicios o contrato
» Informe Conformidad.

7.10 Férmula de reajuste
[De ser el caso, indicar la formula de reajuste. para lo cual se debera tener en consideracion fo siguiente:

- En los casos de contratos de sjecucion penédica o continuada de bienes, pactados en moneda
nacional, se pueden considerar formulas de reajusie de los pagos que corresponden al contratista, as|
como la oportunidad en la cual se hace efectivo el pago, conforme a la variacion del Indice de Precios al
Consumidor que establece e} Instituto Macional de Estadistica e Informatica - INEI, correspondiente al
mes en gue se efectiia el pago.

+ Cuando se trate de bienes sujetos a cotizacion internacional o cuyo precio esté influido por esta, no se
aplicara la limitacion del Indice de Precios al Consumidor a que se refiere el parrafo precedente. En dicha
caso, no corresponde establecer una formula de reajuste, pues el reajuste estara dado por |z variacién
del precio al que se cotiza el bien en el mes en que se efectuara el pago, para lo cual es necesario se
prevea la forma en gue se comprobara la variacidn del precio.

» No se pueden establecer formulas de reajuste cuando las propuestas deban ser expresadas en moneda
extranjera, a menos que se trate de bienes sujetos a cotizacion internacionat o cuyo precio esté influide
par esta. En dicho caso, el reajuste estara dado por la variacion del precio al que se cotiza el bien en el
mes en gue se efectuara el pago. para lo cual es necesario se prevea la forma en que se comprobara la
variacion del precio]

7.11 Penalidades

Penalidad por mora

En caso de retraso injustificado del contratista en fa ejecucion de las prestaciones objeto del confrato, la
enfidad contratante ie aplica avtomatcamente una penalidad por mora por cada dia de atraso que le sea
imputable. La penalidad se aplica automaticamenie y se calcula de acuerdo con la siguiente formula:

Penalidad diaria = 0.10 x monto
F x plazo
Donde F tiene fos siguientes valores:
Para hienes y servicios: F = 0.40

Otras penalidades

Otras penalidades

Supuestos de aplicacion de

penalidad Forma de caiculo Procedimienio

ND

[De conformidad al numeral 229.2 del art. 229 se pueden establecer otras penalidades, (De acuerdo al
tipo de contratacion, se puede sstablecer otras penalidades difererdes a la mora, las cuales deben ser
objetivas, razonables y proporcionales con el objeto de la contratacion, por lo que se debe precisar el
tistado de las situaciones, condiciones, el procedimiento de verificacion de las ocurrencias y los montos
o porcentajes a aplicar)].

La suma de la aplicacion de las penalidades por mora y de ofras penalidades no puede exceder el 10%
del monio del entregabie correspondiente
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Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta, pagos parciales o si fuera necesario, se descuents
del monio resultante de la ejecucion de la garantia de fiel cumplimiento.

7.12 Responsabilidad por vicios ocultos

La recepcion conforme de la prestacion por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, confarme a lo dispuesto por los articulos 62 de Ja Ley N°
32069, Ley General de Contrataciones Publicas v el articulo 144 de su Reglamento. El plazo maximo de
responsabilidad del contratista es de [consigner tiempo en_afos, no menor de un {1) afio] afo{s)
contado a partir de la conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

7.13  Condiciones de los consorcios [De ser el caso, Indicar las condiciones del consarcic
precisando: i) un ndmero maximo de consorciados en funcidon a la naturaleza de la prestacion, i) un
porcentaje minimo de parlicipacion de cada consorciado, y/o i) que el integrante del consorcio que
acredite mayor experiencia cumpla con un determinado porcentaje de participacion]

| I—

VIl REQUISITOS DEL PROVEEDOR Y MECANISMO DE PRESENTACION DE COTIZACION

En tanto no se implemente el use obligatorio de la Pladicop, de conformidad a la décimo tercera y décimo
séptima disposicién complementaria final del DS 009-2025-EF, la DEC determinara la gestion de
presentacion de las cotizaciones, las mismas que deberan de guiarse bajo el principio de publicidad,
liberfad de concurrencia, transparencia y facilidad de uso, competgncia, igualdad de tralo, equidad y
colaboracion, debiendo requerirse |a siguiente documentacion:

{De ser el caso, el area usuaria debera precisar s1 gl proveedor requiere contar ¢en una autorizacion,
registro U otros emitidos por un organismo competente).

(Si la adquisicion demanda ofras presiaciones gque requieran de personal, el area usuaria debera precisar
la cantidad minima de personal, formacion académica, experiencia y capacitacion y/o entrenamienta
minimo)

Requisitos del participante:

(Se puede detallar [a experiencia reguerida al proveedor y en caso que la adguisicion demande ofras
preslaciones gue requieran de personal se debe detallar la cantidad minima de personal y el perfil de los
mismos).

Por ejemplo

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/XX.00 (XX con 00/100 soles),
por la venta de bienes iguales o similares al objeto de fa convocatoria, durante los XX (XX) afos
anteriores a la fecha de la presentacion de la cotizacion que se computaran desde la fecha de la
conformidad o emision del comprobante de pago y/o nota de abono, segdn corresponda.

Se consideran bienes similares los siguientes servicios:
Acreditacion:

La expertencia del proveedor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos u drdenes
de compra, y su respecliva conformidad o constancia de prestaciéon, o (i) comprobantes de pago cuya
cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con Boucher de depdsite y/o nota de abono,
cualquier otro documento emitide por Entidad del sistema financiero que acredite ¢l abono o mediante
cancelacion en el mismo comprobante de pago correspondientes a un maximo de diez {10}
contrataciones.

Perfil:
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« Persona natural o juridica

+  Registro Nacional de Proveedor (Para montos mayores a 1UIT).

» Ficha RUC activo y vigente, con el rubro relacionado al objeto de la contratacion.

* Y otros gque el area usuaria vea por conveniente. (Se debe detallar |a experiencia requerida al
proveedor y en caso que |la adquisicion demande otras prestaciones que requigran de personal
se debe detallar [a cantidad minima de personal y el perfil de los mismos )

» Declaracion Jurada de no estar inhabiliiado para contratar con el Estado.

« Declaracion Jurada de no tener impedimento para contratar con el Estade (2n tanto se culmine
el procedimiento de validacion de impedimentos en la FUP),

»  Declaracion Jurada de no incurrir en nepotismo.

»  Suspensién de cuarta categoria (de corresponder).

« Documento que sefiale domicilio electronico para efecto de notificaciones denvadas de la
contratacion

=« Carta de autorizacion para que el pago por los servicios prestados sea realizado a través del
cadigo de cuenta interbancario (CCI)

La documentacion debera foliarse y firmarse en cada una de las hojas a través de firma manuscrita y/o
firma digital, {puede ser firma escaneada en caso de fratarse de firma manuscrita)

IX. MODIFICACIONES AL CONTRATO MENOR

Las partes pueden acordar modificaciones al contrato menaor, siempre gue las mismas permitan alcanzar
su finalidad de manera oportuna y eficiente y no aumenten ni desnaturalicen el presente requerimiento,
de conformidad al numeral 229.1 del art. 229 del DS 009-2025-EF. Toda medificacién se entiende
| aprobada con la suscripcion de |la adenda al contrato.

Los supuesios para la modificacidon del contrato de conformidad al art. 83 y 143 dei DS 344-2025EF,
pueden ser las siguientes:

* La ejecucion de prestacion y adicionales.

« Lareduccién de prestaciones.

e La autorizacién de ampliaciones de plazo.

« Lamodificacion por hecho scbreviniente a la suscripeion de contrato no imputable a las
partes, segiin as condiciones que establezcan.

»  Cuando el coniratista ofrezca bhienes yfo servicios con iguales o mejores caracieristicas
tecnicas con respecto a su oferta, sismpre que tales bienes o servicios satisfagan la
necesidad de la enfidad contratante y no desvirtlen o desnaturalicen la prestacion ni
varien el obieto contractual.

'X.  SANCIONES

| De conformidad al art. 88 de la ley 32069 el Tribunal de Contrataciones Publicas sanciona a los
| participantes, postores, proveedores y subcontratistas, cuando mcurran en las siguientes infracciones:

Para los contratos menores, son aplicables las infracciones previstas en los literales d), e, i), ). I} v m)
del parrafo 87.1 del arl. 87 de Ia ley 32069.

XI. CLAUSULAS OBLIGATORIAS EN LOS CONTRATOS MENORES

De conformidad al art. 60 de la Ley 32069, los contraios regulados por la presente ley
incluyen obligatoriamente, y bajo responsabilidad, come minimo, [as siguigntes clausulas:

a. Garantias
De la garantia de fiel cumplimiento para bienes y servicios. De conformidad al literal a) del
art. 139 del DS 009.2025-EF, no se otorga garantia de fiel cumplimiento del contrato ni
garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, en los contratos de bienes y
servicios cuyos montos sean menores o iguales a 50UIT.
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b. Clausula anticorrupcion y antisoborno.
El contratista “declara” que no ha ofrecido, recibido, negociado o efectuado cualquier pago
o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion con el contrato. con algin
servidor y/o funcionario de la entidad. Por lo que, se obliga a no efectuar algin pago, ni
ofrecer o transferir algtn valor, o cualguier beneficio o incentivo, directa o indirectamente, a
un funcionario y/o servidor o cualguier tercero relacionado con el servicio agui establecido de
manera que pudiese violar las leyes u ofras narmas anticorrupcion, sin restriccion alguna.

No obstante, cuando se demuesire que dicha declaracién no es veraz, la enfidad puede
resoiver el contralo por incumplimientoe en virtud al literal c) del art. 68 de la Ley 32069,
concordante con el numeral 122.6 del art 126 del DS. 009-2025-EF y la exclusién de
proveedores adjudicatarios de los catalogos electronicos de acuerdo marco, en virtud al literal
b) del art. 274 del DS. 009-2025-EF. Sin penuicio de las acciones civiles y/o penales.

En mérito at principio de integridad regulado en el literal ) del ait. 5 de la Ley 32069, indica
gue “la conducta de ios pariicipes en cualquier etapa del procese de contratacion esta guiada
por lz honestidad, veracidad v la apertura a la rendicion de cuentas, evita v denuncia
cualquier practica indebida o corrupta ante las autoridades competentes.

¢. Solucion de controversias.

De conformidad al art. 88 de la ley 32069 el Tribunal de Contrataciones Publicas sanciona a
los participantes, postores, proveedores y subcontratistas, cuando incurran en las
siguientes infracciones:

Para los contratos menores, son aplicables las infracciones previsias en los literales d), &),
i), ). Dy m) del parrafo 87.1 del ari. 87 de la ley 32066.

d. Resolucidn de contrato por incumplimiento.

De conformidad al numeral 229.3 del art. 228 y el art. 68 del DS 005-2025-EF. El contrato
podra ser resuelte nor cualguiera de tas partes, total o parcialmente, bajo os siguientes
supuestos:

a. Caso fortuito o fuerza mayor gue imposibilite la continuacion del contrato.

b. Incumplimiento de obligaciones confractuales, por causa atribuible a la parte que
incumpie.

¢. Hecho sobreviniente al perfeccionamiento dei conirato, de supuesto distinto al caso

fortuitc ¢ fuerza mayor, no imputable a ninguna de las parles, gue imposibifite la

continuacion del contrato.

Por incumplimiento de fa clausula anticorrupcion.

e.  Porla presentacion de documeniacion falsa o iexacta durante la ejecucion contractual.

Configuracion de la condicion de terminacion anticipada establecida en el contrato, de

acuerdo con los supuestos que se establezcan en el reglamento para su aplicacion.

o

—

La resolucion del contrate menor se notifica a través de comunicacion fisica y/o electronica,
en tanto el OECE implementa la Pladicop, y se acompafia del respectivo sustento que genera
la resoclucion. En el caso de la resolucion per incumplimiento del coniratista, 2 entidad
contratante debe haber otorgado previamente un plazo de subsanacién, salvo que el
incumplimiento nc pueda ser revertido

e. Gestidn de riesgos.
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enfrenta en la contratacion de servicios.

La gestion de riesgos e$ un proceso dinamico y abarca todas las etapas de la contratacion
publica, el cual comprende las actividades y las acciones proactivas, preventivas y
transversales adoptadas por una entidad coniratante para identificar los riesgos que esta

Identificacién de

. Analisis
riesgo

Valoracion

Control y monitoreo

Gestion de riesgo

La gestion de riesgos a fin de aumentar la probabilidad y el impacto de riesgos positivos y
disminuir lz probabilidad y el impacio de riesgos nagativos, que puedan afectar el
cumplimiento de la finalidad pubhca buscada. En todo momento, la gestién de riesgos debe
considerar una mejora en la administracion y en el usc de los recursos publicos.

Xil. NORMATIVA ESPECIFICA

= DS 009-2025-EF.

= Ley 32069 - Ley General de Contrataciones Pablicas.

« Ley 32513 - Ley de Presupuesto del Sector Publico para &1 Afio Fiscal 2026,

Kill. ANEXOS

elaboracion de las EETT.

En esta seccidn se deberd adjuntar la informacion adicional que se considere relevante para la
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