e Vlumieipatidad Listuital de TS ain

“SARIN, TIERRA DONDE NACIO EL CREADOR DE LA MARINERA NORTENA”

“Afio de la Esperanza y el Fortalecimiento de la Democracia”

INFORME N° 066-2026-MDS/ACP

A : C.P.C. DENNY ENJHIBER CHACON JARA
Jefe de la Unidad de Logistica y Conirol Pafrimonial.

DE : C.P.C.GIMENA J. CALDERON NAVIS
Responsable () del drea de Control Palimonial.

ASUNTO : REMITE TDR ACTUALIZADO ~ EXPEDIENTE N.° 2777
REFERENCIA : INFORME N°0546-2026-MDS/JULCP

FECHA > Sarin, 28 de mayo de 2026

Me 25 gram dingttme a Ud. Con g fmqhdcxd de expresarle mi cordial
saludo y asi mtsmo anrféstc:ﬁe lossiguiente: . =

Que, medfcmte gggorme N N 9556 2026 -MDS/JULCP, de fecha 27 de mayo

de 2026, el l@fé de la Unidad-de Logistica y Controt Patrimornial efectud ia devolucion
del Expedxem@ N®2777, seficlando que no se encontraron postores de acuerdo a los

TDR del dred usuaﬁa qued@ 83 Crn‘eno del érea usuaria reformular su requerimiento si

persiste la neces:dcd

Enﬁeﬁe contexto, tomande: conocimiento de que no se enconiraron
postores corz_for&zel a los Términos de Referencia inicialmente establecidos, en mi
condicién de e%c:argado del drea de conirol patrimonial se ha procedido a lo
actualizacién y r‘;efd(mu#dcién de los mismos,»'los cuales se adjuntan al presente para el

framite correspondiente.

Sin ofro particular, es proptcxo k:t oﬁosron para reiterar mis muestras de

afecto y estima personales.

Atentamente,

-------

.wm"

AV. ABELARDD GAMARRA RONDD S/N (PLAZA DE ARMAS) - SARIN - SANCHEZ CARRION - LA LIBERTAD
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‘Sistema iniegrado de Gestion Administrativa
Médulo de Logistica
Version 26.01.00

PEDIDO DE SERVICIO N°

UNIDAD EJECUTORA 007  MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SARIN

NRO. IDENTIFICACION : 301195

Direccion Solicitante : CONTROL PATRIMONIAL

000277

Tipo Use : Consumo

Fecha @ 19/05/2026
Hora : 15.07
Pagina: 1det

Entregar a Sr(a) : CALDERON NAVIS GIMENA JHULISSA
Fecha . 18/05/2026
Actividad Operativa : C0020 REGISTRO Y CONTROL PATRIMONIAL E INVENTARIO DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES
Motivo . REQUERIMIENTO DE SERVICIO DE 01 (UNO) PERSONAL PARA ASISTENTE ADMINISTRATIVO PARA EL AREA DE CONTROL PATRIMONIAL
FF/Rb | META/ MNEMORICO Funcidn Division Funce, Grupo Func. Programa ProdfPry Act/AIfObr

5-Q7 0026 03 06 0008 2001 2999999 5000003
Cadigo Descripcion / Términos de Referencia Clasificader  Valor S/. Unidad Medida

071100437064  SERVICIO ADMINISTRATIVO EN CONTROL PATRIMONIAL

23.28.1

SE ADJUNTA ANEXO N° 01 TERMINOS DE REFERENCIA

CPC GIMENA D
neysﬁnm ) U6 46 O CORTROL FTREIRAL

-
Firma del Solicitante

SERVICIO

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SARIN

Firma Autorizada


LOGISTICA_SIGA MEF
Lápiz
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ANEXO N°01
TERMINO DE REFERENCIA
PARA LA CONTRATACION MEDIANTE LA MODALIDAD DE LOCACION DE SERVICIOS

1. DENOMINACION DE LA CONTRATACION

SERVICIOS DE UN (01) ASISTENTE ADMINISTRATIVO PARA EL AREA DE CONTROL
PATRIMONIAL.

2. AREA USUARIA
AREA DE CONTROL PATRIMONIAL

3. FINAUDAD PUBLICA
CONTRATAR UN ASISTENTE ADMINISTRATIVO PARA EL AREA DE CONTROL PATRIMONIAL;
PERMITIRA FORTALECER LA GESTION ADMINISTRATIVA Y OPERATIVA DE DICHA AREA,
GARANTIZANDO EL CUMPLIMIENTO OPORTUNO, EFICIENTE Y ADECUADO DE LAS

FUNCIONES ENCOMENDADAS, ASI COMO UNA MEJOR ORGANIZACION, CONTROL Y
SEGUIMIENTO DE LOS BIENES PATRIMONIALES DE LA ENTIDAD.

4. OBIETIVO DE LA CONTRATACION
| BRINDAR Apo?O%ﬁsa;u;sraAT:vo Y ORGANIZATNO DEL AREA DE CONTROL PATRIMONIAL
PARA ASEGURAR EL CORRECTO REGISTRO, CONTROL, SALVAGUARDA LOS BIENES MUEBLES |

iNSTlTUCIONALES GWM?ZANDQ LA GESTIGN Y FACILITANDO EL CUMPLIMIENTO DE LAS |
METAS Y OBI ETNQS fNﬁTiﬁJCIONALES

5. mwmoapm

ACTIVIDAD OPERAT!VA €0020 — REGISTRQ Y CONTROL PATRIMONIAL E INVENTARIO DE
BIENES MUEBLES £ INMUEBLES

8. ACTIVIDADADES A DESARROLLAR
| EL SERVICIO CONTEMPLA LAS SIGUIENTES ACTIVIDADES:

* CONTROLAR Y REGISTRAR LAS SALIDAS ¥ RETORNOS DE LOS BIENES MUEBLES
FUERA DE LAS INSTALACIONES DE LA MUNICIPALIDAD. f
SUPERVISAR EL USO ADECUADO DE LOS BIENES MUEBLES, ASI COMO DE LAS
CAMIONETAS, MOTOCICLETAS Y MAQUINARIA PESADA DE LA INSTITUCION
| MUNICIPAL.

| v REALZAREL REGISTRO Y CONTROL DE LAS PAPELETAS DE SALIDA DE VEHICULOS.
;‘ ¥ MANTENER ACTUALIZADO, QRGANIZADO EL ACERVO DOCUMENTARIO DEL AREA. |
| ¥ COORDINAR LA ENTREGA YRECEPCION DE BIENES MUEBLES MEDIANTE LAS ACTAS |
{ .
|

|

|

é
{
=
1

CORRESPONDIENTES.
v' REALIZAR EL SEGUIMIENTO Y CONTROL DE LOS BIENES ASIGNADOS A LAS.
DIFERENTES AREAS DE LA MUNICIPALIDAD. '
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APOYAR EN EL REGISTRO, ACTUALIZACION Y VERIFICACION DE LOS BiCWws

PATRIMONIALES EN EL SISTEMA CORRESPONDIENTE. .

v" INFORMAR OPORTUNAMENTE SOBRE PERDIDAS, DETERIOROS, DANOS O uso |
INDEBIDO DE LOS BIENES INSTITUCIONALES.

¥ APOYAR EN EL PROCESO DE SANEAMIENTO FISICO LEGAL DE BIENES INMUEB! LES.

v" CUMPLIR OTRAS FUNCIONES QUE LE SEAN ASIGNADAS POR EL RESPONSABLE DEL

AREA DE CONTROL PATRIMONIAL.

! Mimos DEL LOCADOR
A) REQUISITOS MiNIMOS
REGISTRO NACIONAL DE PROVEEDORES (RNP) 'i
REGISTRO UNICO DEL CONTRIBUYENTE ~ RUC (HABIDO Y VIGENTE]
CODIGO DE CUENFT :ﬁ*iNTERSA?‘ﬂCA.REG {CCi)- VINCULADO AL RUC
NO CONTAR CON lMP‘EDiMENTO PARA CONTRATAR CON EL ESTADO
b} Formacién ACAQEM!CA

BACHILLER Y/O TECNICG EN LAS CARRERA‘S DE ADMfN!STRAC!ON CONTABILIDAD,
DERECHQ !NFORMAT!CA Y/ O A FINES.

EXPERIENCIA
EX PER?ENCM GENERAL & : |

EL Posmn DEBERA Am,ﬁﬁma LINA EXPE&FNCLA GENERAL NO MENOR A SEIS (06)
MESES EN Fi SECTDR ?{ﬁauca vfe vamo

LA EXPEME&C!A SE ACREDITAE@ CON CUALQUIERA DE LOS SIGUIENTES
DOCUMEMTDS

(1) COPIA SIMPLE DE 5US CONTRATOS. -
(11) ORDENES DE SERVICIO.
(11l) CONSTANCIAS
(IV) CERTIFICADOS O CDA:‘.QUIER OTRA DOCUMENTACION QUE ACREDITE DE
MANERA FEHACIENTE.

8. mmnﬁemwc:én

EL PLAZO DE EJECUCiéN CONTRACTUAL ES DE SIETE {7) ENTREGABLES EL CUAL INICIA AL
! DIA SIGUIENTE DE LA CONFIRMACION DE RECIBIDA LA ORDEN DE SERVICIO O SUSCRITO EL L
CONTRATO Y CULMINA CON LA EMISION DE LA CONFORMIDAD DE LA ULTIMA PRESTACION.

NOTA: |

- EN CASO EL POSTOR NO CONFIRME iA RECEPCION DE LA ORDEN DE SERVICIO DENTRO DEL |
- PLAZO DE UN (01) DiA HABIL, SE VOLVERA A NOTIFICAR POR EL PLAZO DE UN (01) DIA HABIL,
BAJO APERCIBIMIENTO DE DEJAR SIN EFECTO LA ORDEN EMITIDA. VENCIDO DICHO PLAZO

( SIN QUE SE OBTENGA RESPUESTA SE PROCEDERA A ANULAR LA RESPECTIVA G/S.
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9. LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO

EL SERVICIO SERA EJECUTADO EN LAS INSTALACIONES DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE I{
| SARIN (AV. ABELARDO GAMARRA S/N - PLAZA DE ARMAS).

10. ENTREGABLES

Los entregables deberan ser presentados en medio fisico con el sustento correspondiente,
a través de Mesa de Portes

i

—

La prestacion sera a los 28 g 1,600.00
dias, computados a partir dia ;

NRO. ENTREGABLE | PLAZO DE EJECUCION } MONTO j‘
i |
| defsiguiente de la notificacion |

| o
| Primer entregable .

| de la orden de servigio, f
! ik 3 ; : e |
| ‘ ¥ . | ]
‘ : . - La ‘prestacion sera a los-56 | 1,600.00
Segundo entregable | L !
. LR o gab | dias, de prestado el servicio. [ |
|"’"ercer : é bl La prestacién sera a los 84 | 1,600.00
et ga dias, de prestado el servicio.
l 2L La prestacién serd a los 112 | 1,600.00 |
| Cuarto entregable |° P |

dias,de prestado el servicio.

La prestacion sera a los 140 | 1,600.00

Quinto enftregable . .
i, g dias, de prestado el servicio,

La prestacion serad a los 168 | 1,600.00

Sexto entregable " :
e : dias, de prestado el servicio.

. i - | La prestacidn sera a los 196 | 1,600.00
Séptimo entregable | : o !
dias, de prestado el servicio.
11. CONFORMIDAD DEL SERVICIO

t LA CONFORMIDAD SERA OTORGADA POR EL ;&REA DE CONTROL PATRIMONIAL. NO
| EXCEDERA DE CINCO (5) DIAS CALENDARIO.

j
|
|
|
¥
i.
|
V

L
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12. FORMA DE PAGO

LA ENTIDAD CONTRATANTE SE OBLIGA A PAGAR LA CONTRAPRESTACION A EL LOCADOR EN
SOLES.

EL PAGO SE REALIZARA EN SIETE (07) ARMADAS IGUALES POR EL MONTO DE $/.1,600.00
CADA MES, LUEGO DE LA RECEPCION FORMAL Y COMPLETA DE LA DOCUMENTACION
CORRESPONDIENTE, SEGUN LO ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 144 DEL REGLAMENTO DE
LA LEY N° 32069, LEY GENERAL DE CONTRATACIONES PUBLICAS, APROBADO POR DECRETO
SUPREMO N° 009-2025-EF,

LA ENTIDAD CONTRATANTE debe efectuar el pago dentro de los diez {10) dias habiles
siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen las
condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del servidor
competente.

13. PENALIDADES

PENALIDAD POR MORA (OBLIGATORIO) ;
SE APLICARA AL CONTRATISTA LA PENALIDAD ESTABLECIDA EN EL ARTICULO 120 DEL
REGLAMENTO DE LA LEY GENERAL DE CONTRATACIONES PUBLICAS.

14. CONFIDENCIALIDAD

EL PROVEEDOR QEBEgé Mammﬁa LA CONFIDENCIALIDAD Y RESERVA ABSOLUTA EN EL
MANEIO DE LA INFORMACION ¥ DOCUMENTACION A LA QUE SE TENGA ACCESO
RELACIONADA A LA PRESTACION. |

14. GARANTIAS

'DE CONFORMIDAD CON EL ART. 139 DEL REGLAMENTO DE LA LEY GENERAL DE
| CONTRATACIONES PUBLICAS, EXCEPCIONES A LA GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO: NO
o OTORGA GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO NI GARANTIA DE FIEL
WNIPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS EN LOS SIGUIENTES CASOS:

LOS CONTRATOS DE BIENES Y SERVlCiéS:-"CU‘;'OS MONTOS SEAN MENQRES O IGUALES

AlLA SUSCRIPCION DE ESTE CONTRATO, EL LOCADOR DECLARA Y GARANTIZA NO HABER
OFRECIDO, NEGOCIADO, PROMETIDO O EFECTUADO NINGUN PAGO O ENTREGA DE |
| CUALQUIER BENEFICIO O INCENTIVO.ILEGAL, DE MANERA DIRECTA O INDIRECTA, A LOS §
| EVALUADORES DEL PROCESO DE CONTRATACION O CUALQUIER SERVIDOR DE LA ENTIDAD [
CONTRATANTE. e |

ASIMISMO, EL LOCADOR SE OBLIGA A MANTENER UNA CONDUCTA PROBA E INTEGRA i
LDURANTE LA VIGENCIA DEL CONTRATO, Y DESPUES DE CULMINADO EL MISMO EN CASO
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TAN CONTROVERSIAS PENDIENTES DE RESOLVER, LO QUE SUPONE ACTUAR o
PROBIDAD, SIN COMETER ACTQS ILICITOS, DIRECTA © INDIRECTAMENTE.

AUNADO A ELLO, EL LOCADOR SE OBLIGA A ABSTENERSE DE OFRECER, NEGOCIAR, |
PROMETER O DAR REGALOS, CORTESIAS, INVITACIONES, DONATIVOS O CUALQUIER
| BENEFICIO O INCENTIVO ILEGAL, DIRECTA O INDIRECTAMENTE, A FUNCIONARIOS
PUBLICOS, SERVIDORES PUBLICOS, LOCADORES DE SERVICIOS O PROVEEDORES DE
SERVICIOS DEL AREA USUARIA, DE LA DEPENDENCIA ENCARGADA DE LA CONTRATACION,
ACTORES DEL PROCESO DE CONTRATACION Y/O CUALQUIER SERVIDOR DE LA ENTIDAD
CONTRATANTE, CON LA FINALIDAD DE OBTENER ALGUNA VENTAJA INDEBIDA O BENEFICIO
ILICITO. EN ESA LINEA, SE OBLIGA A ADOPTAR LAS MEDIDAS TECNICAS, ORGANIZATIVAS
Y/O DE PERSONAL NECESARIAS PARA ASEGURAR QUE NO SE PRACTIQUEN LOS ACTOS
PREVIAMENTE SENALADOS. |
ADICIONALMENTE, EL LOCADOR SE COMPROMETE A DENUNCIAR OPORTUNAMENTE ANTE |
LAS AUTORIDADES COMPETENTES LOS ACTOS DE CORRUPCION O DE INCONDUCTA
FUNCIONAL DE LOS CUALES TUVIERA CONQCIMIENTO DURANTE LA EJECUCION DE LA
ORDEN DE SERVICIO CON LA ENTIDAD CONTRATANTE. |

16. SOLUCION DE CONTROVERSIAS

TODOS LOS CONFLICTOS QUE SE DERIVEN DE LA EJECUCION E INTERPRETACION DE LA
PRESENTE CONTRATACION SON RESUELTOS MEDIANTE TRATO DIRECTO, CONCILIACION
Y/OACCION JUDICIAL = %
17. RESOLUCION DE CONTRATO POR INCUMPLIMIENTO

CUALQUIERA DE tAS PARTES PUEDE RESOLVER EL CONTRATO, DE CONFORMIDAD CON EL
LLUMERAL 68.1 DEL ARTICULO 68 DE LA LEY N° 32069, LEY GENERAL DE CONTRATACIONES |
NS, e &

RHONTRARSE EN ALGUNO DE LOS SUPUESTOS DE RESOLUCION DEL CONTRATO, LAS
WTUE PROCEDEN DE ACUERDO A LO ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 122 DEL
AMENTO DE LA LEY N° 32069, LEY GENERAL DE CONTRATACIONES PUBLICAS,
OBADO POR DECRETO SUPREMO N° 009-2025-EF.

18. GESTION DE RIESGOS

SE TENDRA EN CUENTA LO ESTABLECIDO EN EL INCISO C) DELARTICULO 6 DE LA LEY N°
32069 “LEY GENERAL DE CONTRATACIONES PUBLICAS”, PARA SU APLICACION.

!

|
|
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