TERMINOS DE REFERENCIA PARA SERVICIOS EN
GENERAL

DANTE AARON YORGES AVALOS

Direccion / Sub ORGANO DE CONTROL INSTITUCIONAL
Direcciéon / Unidad
Oficina / Direccién / ORGANO DE CONTROL INSTITUCIONAL
Area
Denominacién de Ia SERVICIO  DE  ASISTENGIA v COORDINACION
contratacién ADMINISTRATIVA

ACCIONES DE CONTROL Y AUDITORIA (ADMINISTRATIVO)
Producto / Meta SERVICIOS RELACIONADOS

I, FINALIDAD PUBLICA:
Fortalecer el equipo del Organo de Control Institucional del SENASA vy asistir en Ia
gjecucion de actividades administrativas, en el marco del ejercicio de control
gubernamental, con |a finalidad de coadyuvar el logro oportuno de Ias metas
asignadas.

. DESCRIPCION DEL SERVICIO:

> Sistematizar informacién de los servicios de contro| para el registro de datos en
los sistemas que correspondan.

> Difusion de comunicaciones internas.

> Apoyo en la organizacion y sistematizacion de Ia documentacion referida al
servicio de control simultaneo de ser el caso.

> Coordinar acciones con los comisionados Para el registro de avances de| servicio
de control simultaneo de ser el caso.

» Coordinar reuniones y atenciones de documentacion Y requerimientos referidos
al control simultaneo de ser el caso.

Iv. REQUISITOS DEL PROVEEDOR:

» Estudios:

Titulo profesional o profesional técnico, en alguna de las siguientes carreras:
Administracién, Administracién de Negocios lnternacionales, Contabilidad o
Economia.

Acreditacién: Mediante copia simple del titulo otorgado por J|a
Universidad o Instituto.

> Cursos y/o estudios de Especializacién:
- Diplomado y/o cursos en Control Gubernamental en la Gestion Publica,
Gestion Publica y/o Asistente Administrativo.
Acreditacion: Mediante copia simple de certificado y/o diploma.

> Experiencia:
- Experiencia General-
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Tres (03) afios de experiencia en el sector publico y/o privado.

- Experiencia especifica:
Un (01) afio de experiencia en el sector publico en el puesto de asistente
administrativo.
Acreditacion: Mediante cualquiera de los siguientes documen tos: Copia
simple de contratos, Ordenes de Servicio, constancias Y/o certificado
de trabajo, que de manera fehaciente demuestre [a experiencia.

> Condiciones Generales:
- Tener Registro Unico de Contribuyente (RUC), activo y habido.
- Tener Codigo de Cuenta Interbancaria (CC1)
- Tener Registro Nacional de Proveedores (RNP)
- Suspension de Renta de Cuarta Categoria, cuando corresponda de acuerdo
con la horma emitida por la SUNAT (de ser el caso)
- Declaracién Jurada de Salud.

SEGUROS:

sera presentado al inicio de la prestacion y deberd estar vigente durante |a ejecucion
de la presente orden de servicio.

PLAZO DE EJECUCION:
El servicio se desarrollara en un plazo maximo de hasta 90 dias calendario, contados
a partir del dia siguiente a Ia recepcion de la orden de| servicio.

ENTREGABLES:

> Primer Entregable:
Informe de actividades realizadas de acuerdo a lo establecido en el item /.
DESCRIPCION DEL SERVICIO del presente Término de Referencia, el mismo que
sera presentado en un plazo maximo de 30 dias calendario, contados g partir del dia
siguiente de notificada |Ia orden de Servicio.

> Segundo Entregable:
Informe de actividades realizadas de acuerdo 2 lo establecido en el item /.
DESCRIPCION DEL SERVICIO del presente Término de Referencia, el mismo que
sera presentado en un plazo maximo de 60 dias calendario, contados a partir del dia
siguiente de notificada |a orden de Servicio.

> Tercer Entregable:
Informe de actividades realizadas de acuerdo 2 lo establecido en el item J/I.
DESCRIPCION DEL SERVICIO del presente Término de Referencia, el mismo que
sera presentado en un plazo maximo de 90 dias calendario, contados 3 partir del dia
siguiente de notificada Ia orden de Servicio.

LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO:
Av. La Molina N° 1915 Distrito de Ia Molina, Lima - Pery.

FORMA Y CONDICIONES DE PAGO:
» Primer pago: 33% a |3 presentacion de la conformidad correspondiente al primer
entregable.
> Segundo Pago: 33% a la presentacién de la conformidad correspondiente al
Segundo entregable.
> Tercer pago: 34% a |a presentacion de la conformidad correspondiente al tercer
entregable.
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que se haya concluido el servicio. Dicha informacién puede consistir en mapas,
dibujos, fotografias, mosaicos, planos, informes, recomendaciones, calculos,
diagnodsticos, documentos, cuadros comparativos Yy demas datos compilados o
recibidos por el proveedor.

pago del entregable o del pago final. En todos los casos, la penalidad se aplica
automaticamente y se calcula de acuerdo con Ia siguiente férmula:

Penalidad diarig = 0.10 x Monto de Ia contratacién o item
Fx Plazo en dias de| entregable

F=0.40

Una vez que se llega al monto maximo de la penalidad por mora, la entidad
contratante puede optar por resolver e| contrato menor.

OTRAS PENALIDADES
No aplica.

CONFORMIDAD DEL SERVICIO:
Sera otorgada por el Organo de Control Institucional del SENASA y sera emitida en
un plazo maximo de siete (7) dias calendario, contados desde la presentacion del

De existir observaciones, |a Dependencia Encargada de las contrataciones las
comunica al contratista indicando claramente el sentido de estas, otorgandole un
plazo para subsanar dependiendo de |a complejidad o sofisticacion de las

subsanaciones a realizar. El plazo de subsanacién no debe ser mayor del 30% del

entidad emita pronunciamiento sobre el levantamiento de observaciones.
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Se debe tener presente lo establecido en e articulo 139 del Reglamento que
establece que no se otorga garantia de fie| cumplimiento en los contratos de bienes
Y servicios cuyos montos Seéan menores o iguales a 50 UIT.

RESOLUCION CONTRACTUAL :

Son causales de resolucion de contrato, en los siguientes casos:

a) Incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa atribuible a la parte que
incumple.

b) Caso fortuito o fuerza mayor, que imposibilite |a continuacion del contrato menor.

¢) Hecho sobreviniente a| perfeccionamiento de| Contrato, que imposibilite |a
continuacion del contrato.

d) Por la presentacion de documentacion falsa y/o inexacta durante |g
indagacion de mercado, la seleccion del proveedor o la ejecucién contractual.

e) Por incumplimiento de la Clausula Anticorrupcion.

f) Acumulacion del monto maximo de penalidad por mora.

No procede recurso impugnatorio contra la decisién de |3 Entidad de resolver Ia orden
de servicio.

SANCIONES:

EL CONTRATISTA Se compromete g cumplir las obligaciones derivadas del
presente contrato, siendo aplicable Io previsto en el articulo 87 y 88 de Ia Ley N.°
32069, Ley General de Contrataciones Publicas.

RESPONSABILIDAD DEL PROVEEDOR:

EL CONTRATISTA es e responsable por Ia calidad ofrecida y por los vicios ocultos
del servicio ofertado por un plazo no menor de yn (01) afio, contado a partir de Ia
conformidad otorgada por EL SENASA.

OBLIGACION ANTICORRUPCION:
EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, 0

Sus  socios, accionistas, Participacionistas, integrantes de Jos 6rganos de
administracién, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores

personas vinculadas a las que se refiere el articulo 2 del Ley N.° 31564, Ley de
prevencion y mitigacion del conflicto de intereses en e acceso y salida de personal
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y/o de personal apropiadas para evitar los referidos actos 0O practicas.

obsequio, donacién, beneficio y/o gratificacion, ya sea de bienes o servicios
Cualquiera seg |a finalidad con I3 que se lo haga.

SOLUCION DE CONTROVERSIAS:
Todas |as controversias que surjan entre las partes sobre [a validez, nulidad,

GESTION DE RIESGOS,
Se debe tener presente lo establecido en el articulo 42, inciso 42.1 y 128 del
Reglamento. y las disposiciones que emita el OECE, respecto a contratos menores.

Solicitado por:

on Yorges Avalos
ano de Control Institucional

el



