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Unidadidg @sganizacion Direccion General De Administracion LRy g |
MetaiPredtifiiestaria 041 Acciones De Los Sistemas Administrativos @ FeEaR TR
Authvidad et POl | C0068 Elaboracion Y Seguimiento De Los Documentos Administrativos
Clasﬂﬁcador | 2.3.27.1498 Otros Servicios Técnicos Y Profesionales Desarrollados Por Pétsonas |
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' La fmaildad dﬁ-i servicio es Foﬁalecer la gestlon admlmstratlva y1 técnica de la Dlrecmon General de Admimstracmn med|ante
documentacaon administrativa y demas acciones vinculadas a la Unldad Ejecutora de Inversiones. ,y org&ng,s irﬁ,'lacmna{ms
cahtnbuygmdo al cumplimiento de objetivos institucionales y metas de inversion publica de la Universidad Nacional Autonoma ‘
de Tayacaja Daniel Hernandez Morillo.
2. OBJETIVO DE LA CONTRATACION o

| Contratar 8lsérvicio especializado Administrativo en Obras Publicas en la Direccion General de Admihistracion de la UNAT,

| cort lacficraligel de contar con un profesional brinde asistencia técnica y administrativa en la gestiomrseguaiento 'y control

de abras publicas e inversiones ejecutadas por la Universidad Nacional Auténoma de Tayacaja Danigl Hémandezdbrilo.
3. ALCANCES, CARACTERISTICAS Y CONDICIONES DEL SERVICIO

aly( Brindar asistencia técnica y administrativa a la Direccion General de Administracion en materia de obras plblicas

e g e e e ]

g b)ub* Realizar seguimiento administrativo a la ejecucion fisica y financiera de inversiones y obras pubi cas.

/ l?F) Apayar en la revision, organizacion y seguimiento de expedientes tecnicos, valorizaciones, adicionales, deductlvos |
qu;semﬁwones de plazo y demés documentacion relacionada. i
Ay Elab(arar informes, memgrandos, cartas, oficios y demas documentacién administrativa wncui_a‘da 8 lnversmﬁes y
ﬁpeﬂﬁ%ﬁ?as?iubhcas de e sponsabificed tecr
| .!a; “Realizar seguimiento al registro y actualizacion de informacién relacionada a inversiones y.obras publicas.
f) (s C 8rdtnar con la Unidad Ejecutora de Inversiones, Unidad de Abastecimiento, Oficina de Planeamiento y
Flresupﬂesto y demas areas involucradas.
ﬁfﬁgpﬁrﬁegmmlento al cumplimiento de cronogramas y obligaciones vinculadas a inversiones y ohras publicas.
b) Angyar.en la atencion de requerimientos formulados por organos de control y entidades extemnas.
Las activigages se desarrollaran en el marco de [a normativa vigente del Sistema Nacional de Programacion Multianual y
Gestion de Inversiones (Invierte.pe), y no implican funciones de caracter permanente ni sustitucion del personal de la
entidad.
4. REQUISITOS MINIMOS DEL PROVEEDOR

Nivel Educativo: Titulo Profesional Universitario, colegiado y habilitado en carreras afines a la funcion QAquItectura
Administracion, Ingenieria, Contabilidad, Economia, etc.).

| Exnﬁﬁéﬁéfé&eneral Minimo de dos (02) afios de experiencia laboral en el sector publico o privado.

Olras obligacio i orzstacian o wipal :
Eén%eﬂg@ Especifica: Minimo un (01) afic desempefiando funciones de especialista o cargos de responsabili idad técnica ,
similar en el sector pblico o privado. '

Curso(s) ylo Diplomado(s)
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Gestlc’)n Pliblica y/o Planificacion de la Gestion Pablica (otros obligatorios segin la Espemahdad)
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lr@acrednaczon de la experiencia se acreditada con copias simples de contratos u ordenes de servicios-y/o su respectiva

¢ohstancia de prestacion o conformidad por la prestacion efectuada o comprabantes de pago cuya cancelacion se acredite
trommantalwéhamentemente con Boucher de depdsito y/o reporte de estado de cuenta y/o cancelacion en el documento,
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8. LUGAR-Y RLAZO DE EJECUCION i
LugrarsEbservigio se brindara en la Direccion General de Administracion de la Universidad Nacionat Autonoma de Tayacaja
Daniel Hernandez Morillo, ubicado en la ciudad universitaria del distrito de Ahuaycha.

Rlazos dHasiatios 45 dias calendarios, contados a partir de la notificacion de la orden de servicio. - ¢ rotific: D
7 ENTREGABLES

Eh semcrwacammendera de cuatro (04) entregables, para lo cual el proveedor tendra que presentar.una-aartiin dande
infome-tadas las actividades realizadas conforme a las actividades detalladas en el numeral 3 del presents TDR.

F?rimarrﬁniregable: Hasta los diez (10) dias calendario, contabilizados a partir del dia siguiente de natificada la Orden de
Servicio.ay  F
~ | La presehtamﬁn del presente entregable comprende el desarrollo de las actividades sefialadas enej numgral‘ﬁadel presente
TDR de acuerdo con el siguiente detalle: g .nonads,

e B . .
A e | LA
Informe gue 'debe contener:

a) - Reporte de seguimiento administrativo de inversiones y obras piblicas.
Tercer Ebjr=Relacion de informes, memorandos, oficios, cartas y demés documentos elaboradosi/a froiedtadasficdd « -
rden decfiefReporte de seguimiento de expedientes técnicos, valorizaciones y documentacion relacionatda.
a prededioiBeporte de coordinaciones efectuadas con las areas involucradas. e gl 3idid greser
‘DR deepueRBnorte de atencién de requerimientos formulados por el area usuaria. g
Ségunday Eatregable Hasta los veinte {20) dias calendario, contabilizados a partir del dia siguient& de notificada la Orden
de Sérvicig:
La presentac;on del presente entregable comprende el desarrollo de las actividades sefialadas en el-numeral 3 del gresente
TDRAde' écuerdo con el siguiente detalle:

’f‘r ., i“..\_

In_fgrme' que debe contener: it 3l.mc |
3 a} Reporte de seguimiento administrativo de inversiones y obras publicas. g
|7 b} Relacion de informes, memorandos, oficios, cartas y demés documentos efaborados y/o proyec dos

| Ben {mmjﬂ_ fReporte de seguimiento de expedientes técnicos, valorizaciones y documentacion reIamonada
k”;&_ o Jr mﬁepor’[e de coordinaciones efectuadas con las areas involucradas. 2000 ¢
,‘.’ (LI Repone de atencion de requerimientos formulados por el &rea usuaria. M 5

Tercer Entregable: Hasta los treinta y cinco (35) dias calendario, contabilizados a partir del dia algmente de notificada la
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OrderrdeSarvicio. e e |
Lb‘iﬂ%"sé?ﬁ"a‘mﬁw del presente entregable comprende el desarrolio de las actividades sefialadas enel nirngfal:-del{jresente |
TDRgide' iaeuef[do con ef siguiente detalie: 1!
lhfoﬂme quTe ‘debe contener: ALY

| . CBJE a) Reporte de seguimiento administrativo de inversiones y obras publicas.
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! @% P } i Ralauon de informes, memorandos, oficios, cartas y demas documentos elaborados: -ylo proyectados. -
|

ompdeeymdeporte de seguimiento de expedientes técnicos, valorizaciones y documentacion relacionada.
Ny __,q::-dj"‘ Reporte de coordinaciones efectuadas con las areas involucradas. :
“annnicepidReporte de atencion de requerimientos formulados por el area usuaria.

~a "‘01’1‘ rnﬁaad% S it g 1r 4
Cuarto Entgegable: Hasta los cuarenta y cinco (45) dias calendario, contabilizados a partir del dia siguiente de notlflcada
| ladpdenidasServicio. 38, GIOMGANG U7 i
L presanigeion del presente entregable comprende el desarrolio de las actividades sefialadas en efsumeral d-delpresente
2R deragagrdo con el siguiente detalle: o delola; - ~inr
g gpITespont.
Informe.que-debe contener: cafida oo g

C; snunca)seReporte de seguimiento administrativo de inversiones y obras publicas. ‘
| Si; sra b1 Relacion de informes, memorandos, oficios, cartas y demas documentos efaboradog y/o Brayeetadoss oty
| 3| nantrG)siaReporte de seguimiento de expedientes técnicos, valorizaciones y documentacion raleciongea, vor sl

& mt*raiodam&éporte de coordinaciones efecfuadas con las areas involucradas. 1 3 articulo 6 defa Le
Ep smet ghurieporte de atencion de requerimientos formulados por el area usuaria. art: del plaza il
bsanaf ieinibe, ris ravisone.  nolit

L@g@ﬁﬁ@gﬁb}@ﬁfdeberan ser ingresados de manera fisica ante Mesa de Partes de fa UNAT, para que aean JcsnSJde[ados
corpoieagnmento validamente recepcionados. '

Oh ‘i\\'

“‘“ﬁf fe

il ‘{”-r\ salvo que serequiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién.

E = De emstlfhbservamones la DEC las comunica al contratista, indicando claramente el sentido de estas, otorgandole un plazo

8 CONFORMIDAD (ART 144 REGLAMENTO)
| Laconformidad del servicio estara a cargo del area usuaria,
Laconformitlad se emite en un plazo méximo de siete dias contabilizados desde el dia siguiente de:recibido el entregable,

/ para-subsanar dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a realizar. El plazo de subsanacion no
debe seriayor del 30% del plazo del entregable correspondiente. Subsanadas fas observaciones dentro.del plazo otorgado
nG carresponde |a aplicacion de penalidades.

ts:g&p zo establecido para la subsanacién de observaciones resulfa aplicable para que Ia entidad COntratante 3 |
p'f*o?\tfr%brgﬂs Qre el levantamiento de observaciones. ‘
Sl:p g %gaa;&otorgado el contratista no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, la entidad eomratame puedeﬁotorgar
& cOntra riodos adicionales, conforme a lo sefialado en el numeral 144 .4 del Reglamentod;, u optar por resolver el
contfato, (et tiardo con los supuestos de resolucion establecidos en el literal b) del numeral 68.1 del articulo 68 de |z Ley.

En cﬂsaﬁt@f@ué periodos adicionales corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plaza inicial para

subsanar siniconsiderar los dias en los que pudiera incurrir la entidad contratante para efectuar las revisiones y notificar

las)observaciones correspondientes. e e dal Area ueha s

| 9¢ FORMAY:CONDICIONES DE PAGO (Articulo 67 Ley / Articulo 229.4 reglamento) ek rmidad

Elpage gera efectuado luego de emitida la conformidad de fos entregables de acuerdo con el siguiente deta[le:

| CRONOGRAMA DE PAGO | ENTREGABLE /INFORME | PORCENTAJE DE PAGO |
" Primer pago Primer entregable 1 25% "
At Segundo pago Segundo entregable 1 %% J
‘ Tercer pago 7 Tercer entregable 5% j
"+ Cuarto pago Cuarto entregable 25% R

CHIANTE o

3. eptregable debera presentar: "
Ca,.,a;de prestacion de servicio dirigida al presidente de la Comisién Organizadora de Ia UNAT B . |
o "Rembo de honorarios electronico gt |
+  Copia de Orden de Servicio

r- e:"'Chrta de autorizacion para el pago de abonos en cuenta indicando el CCl
o'l Términos de referencia
Et pago sé realiza en un plazo maximo de diez dias hébiles luego de otorgada la conformidad por parte del area usuaria y
es prorrogablg previa justificacion de la demora, por cinco dias habiles siguientes de otorgada la conformwdad’por patte del |
area usuana y es prorrogable, previa justificacion de la demora, por cinco dias habiles. _.J
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~| 12,-Otres:Penalidades
fg No aplica

13 RESOLUCION DE CONTRATOS MENORES (Articulo 68 Ley / Articulo 229.3 Reglamento) » 15+ iy 0 s -
Cualquigrade las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 68. 1 del amcula 68 de Ia Leg: N°
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111,; COMNFRIDENEIALIDAD (De corresponder) !
Laconfidencialidad y reserva absoluta en el manejo de informacion y documentacion a la que se tenga acceso relacmnada '
cqm.ta@.resﬁaekqn pudiendo quedar expresamente prohibido revelar dicha informacién a terceros. 'Ef contratado, debe dar
cumplimiento a todas las politicas y estandares definidos por la Entidad, en materia de seguridad de la informacion.
Esta sal;m,gaq@n comprende la informacion que se entrega, como también la que se genera durante |a realizacion de las
aaﬂmgﬁaﬂ@ ydarinformacion producida una vez que se haya concluido el servicio. Dicha informacion puede consistir en |
mapas, ,d;bu;os,*fotografias mosaicos, planos, informes, recomendaciones, calculos, dlagzpnos;tmogr ag;ggp}osmwadros 1
comparaivasy demas datos compitados o recibidos por el proveedor.
11, PENALIDADES (Articulo 120 Reglamento)
Sigh; pr@veedor no cumple con las actividades encomendadas dentro del plazo estipulado, la Entldad e aplicara una
penal:dagisﬁar cada dia de retraso, hasta por un monto equivalente al 10% del monto de la contratacidn, gl cual debe
consignarse gn.la Orden de Servicios o contrato. La penalidad se aplicara automaticamente y se calgularé de acusrdo al
| SIQUtam@{ie%aHﬁ
| 4 Porincumblioy Lagni '
| Penahdad dlana 0.10 x monto del contrato !
Acumiuiacich Xplazo en dias

Para bien% }{*SeriCiOSZ F=0.40 A tEEeEE chr e
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| 32069 Ley General de Contrataciones Publicas. Sy e e s
eRaAT0s en yastar ser .Gh
#:Caso forio o fuerza mayor, que imposibilite fa continuacion del contrato menor.

| 65 Ir{cumghfnigﬂto de obligaciones contractuales, por causa atribuible a la parte que incumple. g

cioHecha sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, de supuesto distinto al caso fortuite o fuerza mayor na

Impuiaﬁ!gev ninguna de las partes, que imposibilite la continuacion del contrato.

d.Porincumplimiento de la Clausula Anticorrupcion. et b a'c!'r-:"riuaé hys

8¢ Por Ja-presentacion de documentacion falsa o inexacta durante la ejecucion contractual. ‘

f Acumuiac Gn del monto méaximo de penalidad por mora y/u otras penalidades.

s P i

D& encontraf‘%’é“ en alguno de los supuestos de resolucion del contrato, LAS PARTES procederan’dé’ déuerdo con“lo
estabiemdo ,eg e | articulo 122 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de Contratamoneg Pybl}cas,,aprobado
meﬂranteﬁecreto Supremo N 009-2025-EF

14. CLAUSULA DE CUMPLIMIENTO
s6n causales de resolucién de contrato la presentacion con informacion inexacta o falsa de la Detlaration Jurads de
Prohnbmmnes e Incompatibilidades a que se hace referencia en la Ley de prevencion y mlttgacton del & pﬂ[cto de
intéfeses en eI acceso y salida de personal del servicio publico. Asimismo, en caso se incumpla corrios inpedimentos
senalados'en'el articulo 5 de dicha ley se aplicar la inhabilitacion por cinco afios para contratar o prestar sgrvicios al
Estado, bajo cualquier medalidad.
15. CLAUSULA GARANTIAS
| Noaplica, ¢
| 16. CLAuSULA GESTION DE RIESGOS
| Las partes reconocen la importancia de identificar, evaluar y mitigar los riesgos que puedan afectar la adecuada elecucnon
- del presenie oontrato y el logro de sus objetivos. En tal sentido, se tiene:

WIPP—

R YRR Riesgo | Prob. | Prob. Nivel de e ant2dnidar

N,._t.‘]" ’b’F?'e:??r | | asignado | (1-3) | (1-3) | Riesgo (P x 1) | C'esificacion AC‘?‘E.‘}?‘ RLEP TG ¢ |
RA, Rat,raSﬁ en la_| Locador 1 [ 3 | 3 Moderado | Mitigar el rlesgo moderado, |
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+ lanshSeripion o8t gagpron - g
| Jartinoa g 4 ta ¢ indirent: 1S
T sungiesentacion | mediante coordinacion permanente
naanadelios, | y proactivo, a través de reuniones.
".qu ;S.e,@trggables semanales obligatorias-entre g |
ipenied del o locador y el director general deco |
| |itobidad, sin.c 1 j Administracién, Estas reuniones
| | $5aente tendran como finalidad de cumplir
t.unmlr, ' adlo. con los avances’ﬂ;@gﬁm@das&@ la
g'}x*itak!oﬂes*q u(j; . * = Direccion Generaldesns p  Jsar
kervidases pub | administracign. Asmisme:ddeniiicar
e ket akac ‘ posibles desyiacignesiojpuevos ., | |
| Faeru ng ventaja ir . riesgos emergenten; atormar, o de
;fqm MBUSEr decisiones conjuntas para realizar
_ o ajustes o implementar acclones,
Hicidealinanio: correctivas deimanera aportuRdas
1?;QLQL&SU@A\ANTICORRUPCIONYANTISOBORNO Fiar del contr- [eon

A larsiscripeion. de este contrato, EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber ofrecido, negoclado, prometldo a
efectuado-ninglin pago o entrega de cualquier beneficio o incentivo ilegal, de manera directa o indirecta, a los
evaltiadosesiel proceso de contratacion o cualquier servidor de la UNAT.  burante, ta s
(e TIGE s e Sopasenay | Heda
AsimismonkliGONTRATISTA se obliga a mantener una conducta proba e integra durante ia vigencia delcontrata, y
desprgs depulminado el mismo en caso existan controversias pendientes de resolver, To que supone actuar con
probidad, sin.cometer actos ilicitos, directa o indirectamente.
inalmente, &l ©ooopeactuz! e
Z%coig~ | Aunddb/alello, EL CONTRATISTA se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o dar tegalog;zctrtesias,
A0 g0 G| vitacidoes:ddonativos o cualquier beneficio o incentivo ilegal, directa o indirectamente, a funcioratose publisos;
: : (—SENIdOBES publicos, locadores de servicios o proveedores de servicios del area usuaria, de ia dependencialencargada
= Fdeifacaoritratacion, actores det proceso de contratacion ylo cualquier servidor de la UNAT, con la finalidad de obtener
| alguna ventaja indebida o beneficio ilicito. En esa linea, se obliga a adoptar las medidas técnicas, organizativas y/o de
psrsbnal'n‘ems'anas para asegurar que no se practiquen los actos previamente sefialados.
a5 las contrc Qb on,imin con o
Adrqamgpte ~EL CONTRATISTA se compromete a denunciar cportunamente ante las autoridades compsientes-las
aqtgs;xde%qajrgpqron 0 de inconducta funcional de los cuales tuviera conocimiento durante la ejecucién del contrato con
IaUNAT
Bl AR wfo fé‘i’~ a
Traiandﬁs&- de/una persona juridica, lo anterior se extiende a sus accionistas, participacioncitas, mtegrantes de los
orgqppagwnadmimstramon apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores o cualquier persopavinculada
a.laperspnajuridica que representa; comprometiéndose a informarles sobre los alcances de las obhgacmnes asumtdas
anﬂymﬂdq]epresente contrato.

g ok
.a:.: [ .

| Fi nalmente eI incumplimiento de las obligaciones establecidas en esta clausula, durante la ejecucion coptractual, otarga
ala UNAT ¢l derecho de resolver total o parcialmente el contrato. Cuando lo anterior se produzca por parte de un
' proveedor adjudicatario de los catalogos elecironicos de acuerdo marco, el incumplimiento de la presente clausula
' conllevara que sea excluido de los Catalogos Electronicos de Acuerdo Marco. En ningln caso, dichas mealdas 1mprden
el Inicio de las acciones civiles, penales y administrativas a que hubiera lugar.

18. CLAUSULA SOLUCION DE CONTROVERSIAS vl s o
Todas las controversias que surjan entre las partes sobre la validez, nulidad, interpretacion, ejecucion, termlnacmn 0 |
eﬁg@@ﬁa@gﬁgontratos menores se resuelven mediante conciliacion, la cual se regula conforme lo dispuesto en el

adigylo; ag%@‘ia Ley de Contrataciones plblicas. :rr ﬁsqngg Lacon !
on-dRpesEs N T onfiatan dese
Son gignm;{eralas materias de conciliacion las siguientes; de 1 mforma
aLReS,Qiugéop\dqcontrato v g vealizs
QAHE@@QQ@ de plazo contractual. Cioueds e
Q@gggw]gy conformidad de |a prestacion. LSALUGUREN o L
d \f@}@yzﬁqqneso metrados. ST
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g. Liguidacion de contrato.

f. Los que versen respecto de las obligaciones de las partes durante la ejecucion del contrato.

g. Controversias sobre sobre indemnizacion por dafios y perjuicios. (Excepto lo contemplado en el Articulo 76.3 de la
Ley)

h. Prestaciones accesorias

i. Victos oculios

j- Otras obligacienes que se deben cumplir con posterioridad a la culminacion de la ejecucion de |a prestacion principal
del contrato
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