TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS EN GENERAL Y LOCACION DE SERVICIOS EN CONTRATOS

MENORES
Unidad de Organizacién DEPARTAMENTO ACADDEMICO DE INGENIERIA CIVIL DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA
DE TAYACAJA DANIEL HERNANDEZ MORILLO
Meta Presupuestaria 0010
Actividad del POI GESTION DEL EJERCICIO DE LA DOCENCIA UNIVERSITARIA

SERVICIO DE COORDINADOR EN TEMAS DE LABORATORIO, PARA EL LABORATORIO DE
Denominacion dela Contratacion | HIDRAULICA Y LABORATORIO DE MECANICA DE SUELOS Y PAVIMENTOS DEL DEPARTAMENTO
ACADEMICO DE INGEMIERIA CIVIL DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE TAYACAJA
DANIEL HERNANDEZ MORILLO,

1. FINALIDAD PUBLICA

Contratar &l servicio de coordinador en temas respecto al laboratorio de Hidriulica y de Mecanica de Suelos y Pavimentos, a fin de
garantizar una gestidn eficiente y efectiva del laboratorio en el proceso de la ensefianza ~ aprendizaje de practicas experimentales y de
campo, asi como de supervisar y optimizar las actividades del laboratorio, asegurar el correcte mantenimiento y uso de los equipos,
promover el cumplimiento de las normas de seguridad y facilitar un ambiente adecuado para el aprendizaje y la investigacion,

2. OBJETIVO DE LA CONTRATACION

Garantizar la operatividad y mantenimiento del laboratorio, brindando apoyo téenico en las pricticas experimentales y de campo,
asegurando fa disponibilidad de los recursos para el buen desarrollo de las actividades académicas dal Departamento Académico de
Ingenieria Civil,

3. ALCANCES, CARACTERISTICAS ¥ CONDICIONES DEL SERVICIO

£l servicio a realizar consta en las siguientes actividades:

Asistir a los docentes durante tas clases practicas.

Elaborar el manual de uso y operacion de los equipos, actualizado y adaptado a las necesidades académicas.

Realizar el inventario mensual de equipos y materiales.

Registrar semanalmente e} préstamo y devolucién de equipos, mediante planillas de control.

Mantener la organizacion y la limpieza periddica de laboratorio.

Realizar el informe mensual del estado situacional de los equipos del laboratorio, inciuyendo diagndéstico de fallas, deficiencias
detectadas y requerimiento de materiales e insumos necesarios para su dptimo funcienamiento.

4. REQUISITOS MINIMOS DEL PROVEEDOR Y/O PERSONAL

Formacion Académica:
»  Bachiller en ingenieria Civil.
Experiencia Laboral:
*  Experienciz General: Dos (02} afios en el sector piblico o privado.
*  Experiencia Especifica: minimo seis {6} meses en el sector pablico o privado en cargos similares al objeto de contratacién.
Capacitacién yfo entrenamiento:
*  Curso de Mantenimiento de vias rutinario y periddico.
*  Curso de seguridad y salud en el trabajo.
s  Curso en manejo de laboratorios.
Requisitos:
e  Contiar con CClvinculado al RUC.
e Contar con RUC activo, habide y dentro def rubro.
Contar con RNP.
No estar impedido y/o inhabilitado para contratar con el Estado.
Buenas refaciones interpersonales y habilidad para trabajar en equipo.
Disponibilidad inmediata,
La experiencia se acreditard con cualquiera de los siguientes documentos: (i} copia simple de contratos u érdenes de servicio {ii)

constancias o (iii} certificados o (iv} cualquier otra documentacion que, de manera fehaciente demuestre la experiencia laboral
adquirida.
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5. SEGUROS

No aplica en el presente caso

6. LUGAR Y PLAZO DE EJECUCION

LUGAR: El servicio se efectuard en las instataciones de la Escuela Profesional de Ingenieria Civil de la Universidad Nacional Auténoma de
Tayacaja Daniel Herndndez Morillo, ubicado en la ciudad universitaria de Ahuaycha, provincia Tayacaja, region Huancavelica.

Plazo: noventa (90) dias calendarios contabilizados af dia siguiente de notificada la arden de servicio.

7. ENTREGABLES

El entregable es dirigido a la autoridad méxima de Ja entidad con atencion al drea usuaria, deberdn ser ingresados a través de la mesa
de partes de la UINAT, para que sean considerados como documento vélidamente recepcionados.

Primer Entregable: A los treinta (30) dias a partir del dia siguiente de notificada la orden de servicio, presentando en formato fisico una
carta con informacién respecto a las actividades realizadas, el mismo que debe contener lo siguiente:

—  Evidencias de fa asistencia brindada a los docentes durante fas clases précticas.

= Manual de uso y operacién de los equipos, actualizado y adaptado a las necesidades académicas.
- Inventaric mensual de equipos y materiales.

~ _ Registro semanal del préstamo y devolucion de equipos, mediante planillas de controf.
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- Evidencias de Ia organizacion y la limpieza periddica de laboratorio.
- Realizar el informe del estado situacional de los equipos del laboratorio, incluyendo diagnéstico de falias, deficiencias
detectadas y requerimiento de materiales e insumos necesarios para su 6ptimo funcienamiento.

Segundo Entregable: A los sesenta (60) dfas a partir del dia siguiente de notificada la orden de servicio, presentando en formato fisico
una carta con informacién respecto a las actividades reatizadas, el mismo que debe contener io siguiente:

-  Evidencias de la asistencia brindada a los docentes durante las clases practicas.

~  Inventario mensual de equipos y materiales.

—  Registro semanal del préstamo y devolucion de equipos, mediante planillas de control.

- Evidencias de la organizacifn y la fimpieza periddica de laboratorio,

= Realizar ¢l informe del estado situacional de los equipas de! laboratorio, incluyendo diagnostico de fallas, deficiencias
detectadas y requerimiento de materiales e insumos necesarios para su dptimo funcionamiento.

Tercer Entregable: A los noventa (30) dias a partir del dia sigulente de notificada la orden de servicio, presentando en formato fisico
una carta con informacién respecto a las actividades realizadas, ef mismo que debe contener lo siguiente:

- Evidencias de la asistencia brindada a los docentes durante las clases practicas.

~  Inventario mensual de equipos y materiales.

~  Registro semanal del préstamo y devolucion de equipos, mediante planillas de control.

- Evidencias de la organizacién y la limpieza periddica de laboratorio.

= Realizar el Informe del estado situacional de los equipos del laboratorio, incluyende diagnéstico de fallas, deficiencias
detectadas y requerimiento de materiales e insumos necesarios para su optimo funcionamiento.

8. CONFORMIDAD (ART 144 REGLAMENTO)

La conformidad del servicio estaré a cargo del rea usuaria (Departamento Académico De Ingenieriz Civit).

La conformidad de la prestacidn del servicio se regula par lo dispuesto en el articulo 144 dei Reglamento de la

Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas, aprobado mediante Decreto Supremo N° 009-2025. La conformidad es otorgada
por el en el plazo maximo de siete (7) dias computados desde el dia siguiente de recibido el entregable, en caso se requiera efectuar
pruebas que permitan verificar ef cumplimiento de la obligacion.

De existir observaciones, la UNAT las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el sentido de estas, otorgdndole un plazo para
subsanar no mayor al 30% del plazo del entregable correspondiente. Si pese al plazo otorgado, EL CONTRATISTA no cumpliese &
cabalidad con la subsanacidn, la UNAT puede otorgar al CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este
supuesto corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar sin considerar los dias en los que
pudiera incurrir f2 UNAT para efectuar [as revisiones y notificar las observaciones correspondientes.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las caracteristicas y condiciones
ofrecidas, en cuyo caso la UNAT no efectia la recepcion o no otorga la conformidad, segiin corresponda, debiendo considerarse como
ne ejecutada la prestacién, aplicindose la penafidad que corresponda por cada dia de atraso.

9. FORMA Y CONDICIONES DE PAGO (Articulo 67 Ley / Articulo 229.4 reglamento)

£l pago serd efectuado luego de emitida la conformidad de los entregables de acuerdo con el siguiente detalle:

CRONOGRAMA DE PAGO ENTREGABLE / INFORME PORCENTAIE DE AVANCE
Primer Pago Primer entregable 30%
Segundo Pago Segundo entregable 35%
Tercer Pago Tercero entregable 35%
TOTAL 100%

Para cada entregable debera presentar:
*  Carta de prestacion de servicio dirigida al presidente de la Comisién Organizadora de la UNAT.
®  Recibo de honorarios electrénico
e  Copia de Orden de Servicio
¢  Carta de autorizacion para el pago de abonos en cuenta indicando el CCI

El pago se realiza en un plazo maximo de diez dias habiles luego de otorgada la conformidad por parte del drea usuaria y es prorrogable,
previa justificacién de la demora, por cinco dias hébiles. siguientes de otorgada la conformidad por parte del drea usuaria y es
prorrogable, previa justificacion de la demora, por cinco dias hébiles.

10. CONFIDENCIALIDAD (De corresponder)

La confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de informacion y documentacion a la que se tenga acceso refacionada con la
prestacién, pudiendo quedar expresamente prohibido revelar dicha informacién a terceros. El contratado, debe dar cumplimiento a
todas las politicas y estdndares definidos por la Entidad, en materia de seguridad de la informacién.

Esta obligacién comprende la informacién que se entrega, como también la que se genera durante la realizacién de fas actividades y la
informacién producida una vez que se haya concluido el servicio. Dicha informacién puede consistir en mapas, dibujos, fotografias,

maosaicos, planos, informes, recomendaciones, calculos, diagnésticos, documentos, cuadros comparativos y demds datos compilados o
recibidos por el proveedor.

11. PENALIDADES (Articulo 120 Reglamento)

Si el proveedor no cumple con las actividades encomendadas dentro del plazo estipulado, la Entidad le aplicard una penalidad por cada
dia de retraso, hasta por un monto equivalente al 10% del monto de 3 contratacion, el cual debe consignarse en la Grden de Servicios
acontrato. La penalidad se aplicard autométicamente y se calculara de acuerdo al siguiente detalle:

Penalidad diaria = 0.10 x monto del contrato
F x plazo en dias
Para bienes y servicios: F= 0.40

12. OTRAS PENALIDADES

No aplica
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13. RESOLUCION DE CONTRATOS MENORES {Articulo 68 Ley / Articulo 229.3 Reglamento)

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 62.1 del articulo 68 de la Ley N° 32069, Ley General
de Contrataciones Pdblicas.

a. Caso fortuite o fuerza mayor, que imposibilite la continuacion det contrato menor.

b. Incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa atribuible a la parte que

incumpie.

¢. Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, de supuesto distinto al caso

fortuito o fuerza mayor, no imputable a ninguna de las partes, que imposibilite la

continuacion del contrato.

d. Por incumplimiento de la Cidusula Anticorrupcién,

e. Por la presentacion de documentacion falsa o inexacta durante la ejecucidn contractual,

f. Acumuiacién del monto maximo de penalidad por mora y/u otras penalidades.

De encontrarse en alguno de los supuestos de resolucidn del contrato, LAS PARTES procederdn de acuerdo con lo establecido en el articulo
122 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas, aprobade mediante Decreto Supremo N° 009-2025-EF

14. CLAUSULA DE CUMPLIMIENTO

Son causales de resolucién de contrato la presentacién con informacion inexacta o falsa de ia Declaracidn Jurada de Prohibiciones e
Incompatibilidades a que se hace referencia en la Ley de prevencion y mitigacién del conflicto de intereses en el acceso y salida de
personal del servicio publico. Asimismo, en caso se incumpla con los impedimentos sefialados en el articulo 5 de dicha ley se apiicars la
inhabilitacién por cinco afios para contratar o prestar servicios al Estado, bajo cualquier modalidad.

15. CLAUSULA GARANTIAS

No aplica.

16. CLAUSULA GESTION DE RIESGOS

Las partes realizan la gestion de riesges de acuerdo con lo establecido en la presente contratacion y los documentos que io conforman,
a fin de tomar decisiones informadas, aprovechando el impacto de riesgos positivos y disminuyendo la probabilidad de los riesgos
negativos y su impacto durante la ejecucién contractual, considerando fa finalidad publica de la contratacion.

17. CLAUSULA ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO

A la suscripcidn de este contrato, EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber ofrecido, negociado, prometido o efectuado ningun
Pago o entrega de cualquier beneficio o incentivo ilegal, de manera directa o indirecta, a los evaluadores del proceso de contratacién o
cualquier servidor de la UNAT.

Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a mantener una conducta proba e integra durante la vigencia del contrato, y después de culminado
el mismo en caso existan controversias pendientes de rasolver, lo que supone actuar con probidad, sin cometer actos ificitos, directa o
indirectamente.

Aunado a ello, EL CONTRATISTA se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o dar regalos, cortesias, invitacienes, donativos
o cualquier beneficio o incentivo ilegal, directa o indirectamente, a funcionarios publicos, servidores piblicos, locadores de servicios o
proveedores de servicios del 4rea usuaria, de iz dependencia encargads de la contratacidn, actores del proceso de contratacién y/o
cualquier servidor de la UNAT, con la finalidad de obtener alguna ventaja indebida o beneficio ilicito. En esa linea, se obilga a adoptar
las medidas técnicas, organizativas y/o de personal necesarias para asegurar que no se practiguen los actos previamente sefialados.
Adicionalmente, EL CONTRATISTA se compromete a denunciar oportunamente ante las autoridades competentes los actos de
corrupcién o de inconducta funcional de los cuales tuviera conocimiente durante la ejecucion del contrato con la UNAT,

Tratandose de una persona juridica, lo anterior se extiende a sus accionistas, participacionistas, integrantes de los érganos de
administracién, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores o cualquier persona vinculada a la persona Juridica que
representa; comprometiéndase a informarles sobre los alcances de las obligaciones asumidas en virtud del presente contrato,
Finalmente, el incumplimiento de las obligaciones establecidas en esta cldusula, durante la ejecucién contractual, otorga a la UNAT el
derecho de resolver total o parcialmente el contrato. Cuando lo anterior se produzca por parte de un proveedor adjudicatario de los
catdlogos electrénicos de acuerde marco, el incumplimiento de [a presente cldusula conllevard que sea excluido de los Catdlogos
Electrdnicos de Acuerdo Marco. En ningun caso, dichas medidas impiden e inicio de las acciones civiles, penales y administrativas a que
hubiera lugar.

18. CLAUSULA SOLUCION DE CONTROVERSIAS

Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucién del contrato se resuelven mediante conciliacidn.

Cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacién dentro del plazo de caducidad correspondiente, segin fo sefialado
en el articulo 82 de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Pblicas, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en ¢aso no se llegue a
un acuerdo eritre ambas partes o se legue 2 un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del contrato solo pueden ser sometidas
a arbitraje.
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