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FORMULARIO N° 1

TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS

|. DEPENDENCIA SOLICITANTE
Administracién Técnica Forestal y de Fauna Silvestre Lambayeque
Il. DENOMINACION DE LA CONTRATACION

Contratacion del servicio de recojo, carga, estiba, traslado, descarga, desestiba e internamiento
de producto forestal decomisado o incautado hacia el depésito temporal Los Pinos de la ATFFS
Lambayeque.

ll. FINALIDAD PUBLICA

Garantizar el adecuado recojo, traslado, internamiento y resguardo del producto forestal
decomisado o incautado bajo custodia de la ATFFS Lambayeque, a fin de asegurar su correcta
administracion, almacenamiento y disposicion conforme a las funciones institucionales de
supervision, fiscalizacién y control de los recursos forestales y de fauna silvestre.

IV. META DEL POI VINCULADO

Actividad: C0045 Prevencion, Control y Vigilancia sobre Actividades que Atenten Contra Los
Recursos Forestales

Meta: 090
V. OBJETIVO DE LA CONTRATACION
Objetivo General:
Contratar a un proveedor que brinde el servicio de recojo, carga, estiba, traslado, descarga,
desestiba e internamiento de producto forestal decomisado o incautado hacia el depdsito

temporal Los Pinos de la ATFFS Lambayeque, garantizando una atencién oportuna, segura y
eficiente durante la ejecucion del servicio.
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Realizar el servicio de recojo, carga, estiba, traslado, descarga, desestiba e internamiento de
productos forestales decomisados o incautados, desde dependencias policiales, puestos de
control, depdsitos temporales, operativos de intervencion y/o lugares de hallazgo ubicados
dentro del ambito del departamento de Lambayeque, hacia el depésito temporal Los Pinos de
la ATFFS Lambayeque, considerando la informacion referencial contenida en actas, informes
y demas documentos de intervencion respecto a cantidades, volimenes y caracteristicas de
los productos forestales a trasladar.
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VI. ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO

La cantidad referencial estimada del producto forestal decomisado o incautado pendiente de
recojo, carga, estiba, traslado, descarga, desestiba e internamiento asciende aproximadamente
a 100 toneladas métricas de productos forestales maderables y no maderables en distintas
presentaciones, tales como trozas, lefia, carbon, piezas, madera y otros productos forestales.

Los productos forestales materia del servicio se encuentran ubicados en diferentes puntos
dentro del departamento de Lambayeque, tales como dependencias policiales, puestos de
control forestal, depdsitos temporales, operativos de intervencion y/o lugares de hallazgo,
cuyos puntos exactos podran variar conforme a las coordinaciones efectuadas por la ATFFS
Lambayeque durante la ejecucion del servicio.

El servicio comprende las actividades de:

¢ Recojo del producto forestal.

e Cargay estiba.

e Traslado terrestre.

e Descarga y desestiba.

e Internamiento en el depodsito temporal Los Pinos de la ATFFS Lambayeque.
¢ Manipulacion y aseguramiento de la carga durante el transporte.

El proveedor debera contar con unidades vehiculares operativas y con capacidad suficiente
para ejecutar el traslado de los productos forestales, asi como con personal, herramientas,
equipos y medidas de seguridad necesarias para la correcta ejecucién del servicio.

Para efectos de cotizacion, el proveedor debera considerar como referencia los siguientes tipos

de viaje:
UNIDAD DE CANTIDAD
ITEM DESCRIPCION REFERENCIAL DEL VIAJE TR ESTIMADA
VIAJE DE RECOJO, CARGA, ESTIBA, TRASLADO, DESCARGA, DESESTIBA
1 | E INTERNAMIENTO DE PRODUCTO FORESTAL HASTA 5 TONELADAS VIAJE 16

METRICAS

VIAJE DE RECOJO, CARGA, ESTIBA, TRASLADO, DESCARGA, DESESTIBA
2 E INTERNAMIENTO DE PRODUCTO FORESTAL DE MAS DE 5 HASTA 10 VIAJE 05
TONELADAS METRICAS

VIAJE DE VIAJE DE RECOJO, CARGA, ESTIBA, TRASLADO, DESCARGA,
3 DESESTIBA E INTERNAMIENTO DE PRODUCTO FORESTAL DE MAS DE VIAJE 02
10 TONELADAS METRICAS

La cantidad de viajes a ejecutar sera determinada conforme a las necesidades operativas de
la entidad y a la ubicacién de los productos forestales a trasladar.

El proveedor debera considerar dentro de su cotizacién todos los costos operativos necesarios
para la ejecucion integral del servicio, incluyendo transporte, combustible, carga, descarga,
estiba, desestiba, personal, herramientas, equipos de seguridad, seguros, alimentacion, peajes
y cualquier otro gasto necesario para el correcto cumplimiento de la prestacion.
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La ATFFS Lambayeque comunicara al proveedor, mediante correo electrénico y/o via
telefénica, el requerimiento de recojo del producto forestal con una anticipacién minima de
veinticuatro (24) horas, indicando el lugar de recojo, destino, tipo de producto forestal y cantidad
referencial a trasladar; asimismo, el proveedor debera garantizar la disponibilidad de las
unidades vehiculares, personal y equipos necesarios para atender oportunamente los
requerimientos de la Entidad.

Nota: En casos debidamente justificados por razones operativas, la ATFFS Lambayeque podra
requerir la ejecucién del servicio con una anticipacion menor a la establecida, comunicandolo
al proveedor con las horas previas que resulten necesarias para atender el requerimiento.

VIl. REGLAMENTO TECNICO, NORMAS METROLOGICAS Y/O SANITARIAS NACIONALES

El proveedor debera cumplir con la Ley N.° 29088 — Ley de seguridad y salud en el trabajo de
los estibadores terrestres y transportistas manuales, asi como demas normativa vigente
aplicable.

VIll. SEGURO

El personal del proveedor debera contar obligatoriamente con el Seguro Complementario de
Trabajo de Riesgo (SCTR), en las coberturas de salud y pensiones, vigente durante toda la
ejecucion del servicio.

IX. PRESTACIONES ACCESORIAS
No aplica

X. REQUISITOS DEL PROVEEDOR Y/O PERSONAL
Del proveedor:

Ser persona natural o juridica

Contar con el Registro Nacional de Proveedores (RNP)

Contar con el Registro Unico de Contribuyentes (RUC) activo y habido

No estar impedido o inhabilitado para contratar con el Estado.

Contar con una disponibilidad minima de tres (03) unidades vehiculares operativas

(camion, volquete, plataforma u otras, segun la necesidad del servicio).

e Contar con la Constancia o Resolucion de Inscripcion vigente en el Registro Nacional
de Transporte Terrestre de Mercancias del Ministerio de Transportes y
Comunicaciones (MTC).

e Acreditar experiencia minima de tres (03) servicios similares al objeto de la

contratacion. Se consideraran servicios similares: estiba y/o desestiba de carga,

transporte, traslado y/o descarga de mercancias en general.

ACREDITACION: La experiencia se acreditara con copia simple de (i) contratos u érdenes
de servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (ii) comprobantes
de pago cuya cancelacion se acredite documental y fehacientemente (facturas), con
voucher de depodsito, nota de abono, reporte de estado de cuenta, cualquier otro
documento emitido por Entidad del sistema financiero que acredite el abono o mediante
cancelacion en el mismo comprobante de pago.
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Documentacion obligatoria vigente de las unidades vehiculares:

Seguro Obligatorio de Accidentes de Transito - SOAT.

Certificado de Revisién Técnica Vehicular.

Pdliza de seguro vehicular vigente con cobertura contra todo riesgo.

Tarjeta de Propiedad o documento que acredite la posesion legitima de la unidad.

En caso de que las unidades vehiculares sean alquiladas o se encuentren bajo
cualquier modalidad de cesién de uso, debera presentarse el contrato o documento
que sustente su disponibilidad durante el plazo de ejecucion del servicio.

De los conductores:

e Acreditar la disponibilidad minima de tres (03) conductores debidamente habilitados.

e Contar con licencia de conducir vigente de categoria profesional A-lll o superior, segun
corresponda al tipo de unidad vehicular asignada al servicio

e Contar con Seguro SCTR

LUGAR Y PLAZO DE EJECUCION DEL SERVICIO:
LUGAR:
e Punto de inicio:

Dependencias policiales, puestos de control, depdsitos temporales, operativos de
intervencion y/o lugares de hallazgo ubicados dentro del ambito del departamento de
Lambayeque.

* De acuerdo con lo establecido en el numeral VI

e Punto de destino:

Terreno de la Gerencia Regional de Agricultura, ubicado en el predio “Los Pinos”,
distrito de Mochumi, provincia y departamento de Lambayeque.

PLAZO:

e El plazo de ejecucion del servicio sera de treinta (30) dias calendario, contabilizados a
partir del dia siguiente de notificada la Orden de Servicio, o hasta agotar el monto
contractual, lo que ocurra primero.

e La ejecucion del servicio se realizara; conforme a las coordinaciones efectuadas entre
el proveedor y la ATFFS Lambayeque, de acuerdo con la ubicacién de los productos
forestales y las necesidades operativas de la entidad.

ENTREGABLE

El entregable debera ser presentado a través de mesa de partes del SERFOR, siendo este un
(01) solo entregable, donde adjuntara un (01) informe detallando lo realizado de acuerdo al
numeral VI, ademas de fotos de realizacién del servicio.
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El entregable debera encontrarse debidamente firmado y contener informacién verificable que
permita acreditar la correcta ejecucién del servicio, adjuntando la documentacién y evidencias
correspondientes.

El informe debera contener como minimo la siguiente informacion:

Relacion detallada de los viajes realizados durante la ejecucién del servicio.
Fecha de ejecucion de cada viaje.

Lugar de recojo y lugar de destino de cada traslado.

Descripcion referencial del producto forestal trasladado.

Cantidad, volumen o peso referencial trasladado por viaje, de corresponder.
Descripcion de las actividades ejecutadas.

Evidencia fotografica de las actividades realizadas.

Actas de internamiento y/o documentacién de sustento correspondiente.

El entregable debera ser presentado a través de mesa de partes fisica y/o virtual a las
direcciones Av. Javier Prado Oeste 2442 — Magdalena del Mar vylo
https://apps.serfor.gob.pe/mesadepartesvirtual/#/, respectivamente.

Xlll. CONFORMIDAD

La conformidad de la prestacién del servicio sera otorgada por el Administrador Técnico
Forestal y de Fauna Silvestre de la ATFFS Lambayeque del SERFOR, previa verificacion del
cumplimiento de las condiciones, actividades y obligaciones establecidas en los presentes
Términos de Referencia.

El area usuaria es responsable de brindar la conformidad, para lo cual verifica el cumplimiento
de las especificaciones técnicas o términos de referencia. La conformidad se emite en un plazo
maximo de siete (07) dias calendarios, contabilizados desde el dia siguiente de recibido el
entregable.

XIV. FORMA'Y CONDICIONES DE PAGO

El pago de la contraprestacion se realizara en un unico pago, previa culminacion del plazo de
ejecucion del servicio y otorgamiento de la conformidad por parte del drea usuaria, de acuerdo
con las condiciones establecidas en la Orden de Servicio.

La contratacién se ejecutara bajo el sistema de precios unitarios, considerando los tipos de viaje
establecidos en los presentes Términos de Referencia y los precios ofertados por el proveedor.

La Entidad efectuara el pago dentro de un plazo maximo de diez (10) dias habiles contados a
partir del dia siguiente de otorgada la conformidad, siempre que se cumplan las condiciones
contractuales correspondientes.

Para efectos de pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la entidad debera
contar con la siguiente documentacion:

e Carta de presentacion
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Informe de actividades realizadas por el contratista.

Relacién detallada de los viajes ejecutados durante el periodo del servicio.
Acta de Internamiento y/o documentacion de sustento correspondiente
Factura electrénica.

Términos de Referencia

Orden de Servicio

Notificacion de Orden de Servicio

XV. CONFIDENCIALIDAD

El proveedor o la persona natural deberan guardar la confidencialidad y reserva absoluta en el
manejo de informacién y documentacioén a la que tendra acceso relacionado con la prestacion,
quedando prohibido de revelar dicha informacién y resultados a terceros. En caso contrario,
sera sujeto de la denuncia ante la instancia judicial respectiva. El proveedor o la persona natural
se comprometen y obliga a no difundir a terceros la informacién obtenida, bajo responsabilidad
de las acciones legales pertinentes por parte de la Entidad, en caso suceda lo contrario.

XVI. RESPONSABILIDAD DEL PROVEEDOR POR LOS VICIOS OCULTOS

El contratista sera responsable por la calidad y correcta ejecucion del servicio prestado, asi
como por los vicios ocultos que pudieran presentarse y que no hayan podido ser detectados al
momento de otorgarse la conformidad, por un plazo no menor de un (01) afio, contado a partir
de la conformidad emitida por la Entidad.

XVIl. RESPONSABILIDAD POR LA ASIGNACION DE BIENES

En virtud a la dispuesto en el marco normativo del Decreto Legislativo 1439 - Decreto Legislativo
del Sistema Nacional de Abastecimiento, Capitulo Il de la Directiva N° 0006-2021-EF/54.01 y
numeral 7.1.4 de la Directiva General N° DO00001-MIDAGRI-SERFOR-GG; en aquellos casos
en los cuales, para el cumplimiento de la prestacion, la Entidad asigne al contratista algun bien
mueble, éste sera responsable del buen uso y conservacion de los mismos; de lo contrario,
respondera por su deterioro o pérdida, debiendo proceder a su reposicion dentro del plazo
maximo de cinco (5) dias habiles.

XVIIl. ANTICORRUPCION

A la notificacién de la orden de servicio y/o suscripcidon de este contrato, EL CONTRATISTA
declara y garantiza no haber ofrecido, negociado, prometido o efectuado ningin pago o entrega
de cualquier beneficio o incentivo ilegal, de manera directa o indirecta, a los evaluadores del
proceso de contratacion o cualquier servidor de la entidad contratante. Asimismo, EL
CONTRATISTA se obliga a mantener una conducta proba e integra durante la vigencia del
contrato, y después de culminado el mismo en caso existan controversias pendientes de
resolver, lo que supone actuar con probidad, sin cometer actos ilicitos, directa o indirectamente.

Aunado a ello, EL CONTRATISTA se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o dar
regalos, cortesias, invitaciones, donativos o cualquier beneficio o incentivo ilegal, directa o
indirectamente, a funcionarios publicos, servidores publicos, locadores de servicios o
proveedores de servicios del area usuaria, de la dependencia encargada de la contratacion,
actores del proceso de contratacion y/o cualquier servidor de la entidad contratante, con la
finalidad de obtener alguna ventaja indebida o beneficio ilicito. En esa linea, se obliga a adoptar
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las medidas técnicas, organizativas y/o de personal necesarias para asegurar que no se
practiquen los actos previamente senalados.

Adicionalmente, EL CONTRATISTA se compromete a denunciar oportunamente ante las
autoridades competentes los actos de corrupcion o de inconducta funcional de los cuales
tuviera conocimiento durante la ejecucion del contrato con LA ENTIDAD. Finalmente, el
incumplimiento de las obligaciones establecidas en esta clausula, durante la ejecucién
contractual, otorga a LA ENTIDAD el derecho de resolver total o parcialmente el contrato. En
ningun caso, dichas medidas impiden el inicio de las acciones civiles, penales y administrativas
a que hubiera lugar.

XIX. PENALIDADES

En caso de retraso injustificado, se aplicara una penalidad de hasta un 10% del monto
contratado

* La penalidad se aplica de acuerdo a la siguiente formula:

Penalidad diaria = 0.10 x monto
F x plazo

Donde F tiene los siguientes valores: Para bienes y servicios: F = 0.40
XX. OTRAS PENALIDADES

De acuerdo con el tipo de contratacion las areas usuarias establecen otras penalidades
diferentes al retraso, las cuales son objetivas, razonables y proporcionales con el objeto de la
contratacion, precisar el listado de las situaciones, condiciones, el procedimiento de verificacion
de las ocurrencias y los montos o porcentajes a aplicar).

XXI. RESOLUCION DE ORDEN O DE CONTRATO
La Entidad puede resolver la orden o el contrato, en los siguientes casos:

e Enelcaso de laresolucion por incumplimiento del contratista, la entidad contratante debe
haber otorgado previamente un plazo de subsanacion, salvo que el incumplimiento no
pueda ser revertido.

e Por la acumulacion del monto maximo de la penalidad por mora o por el monto maximo
de otras penalidades, en la ejecuciéon de la prestacion a su cargo, podra resolver el
contrato menor sin apercibimiento previo.

e Por la paralizacion o reduccion de la ejecucidon de la prestacion, pese a haber sido
requerido previamente por escrito, bajo apercibimiento de resolucién para corregir tal
situacion.

e Por caso fortuito o fuerza mayor que imposibilite de manera definitiva la continuacién de
la ejecucion de la orden o contrato; amparado en un hecho o evento extraordinario,
imprevisible e irresistible; o por un hecho sobreviniente al perfeccionamiento de la orden
o contrato que no sea imputable a alguna de las partes.

e Por mutuo acuerdo entre las partes, siempre que la Entidad o el contratista justifiquen las
causas que imposibilitan continuar con la ejecucidon de la orden o del contrato, previa
opinién del area usuaria.
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e El contrato menor podra ser resuelto por el incumplimiento de alguna de las clausulas de
Anticorrupcién y Antisoborno, Confidencialidad y Gestion de Riesgo.

XXIl. SOLUCION DE CONTROVERSIAS

Todas las controversias que surjan entre las partes sobre la validez, nulidad, interpretacion,
ejecucion, terminacion o eficacia de los contratos menores se resuelven mediante conciliacion,
conforme lo dispuesto en el numeral 81.3 del articulo 81 de la Ley.

Nota Importante: En el caso de contratos menores, las partes pactan la conciliacibn como
mecanismo de solucion de controversias.

XXIll. CLAUSULA DE CUMPLIMIENTO

Son causales de resolucion de contrato la presentacion con informacion inexacta o falsa de la
Declaracion Jurada de Prohibiciones e Incompatibilidades a que se hace referencia en la Ley
de prevencion y mitigacion del conflicto de intereses en el acceso y salida de personal del
servicio publico. Asimismo, en caso se incumpla con los impedimentos sefalados en el articulo
5 de dicha ley se aplicara la inhabilitaciéon por cinco afios para contratar o prestar servicios al
Estado, bajo cualquier modalidad.

XXIV. GESTION DE RIESGOS

Las partes realizan la gestion de riesgos de acuerdo con lo establecido en el presente contrato
y los documentos que lo conforman, a fin de tomar decisiones informadas, aprovechando el
impacto de riesgos positivos y disminuyendo la probabilidad de los riesgos negativos y su
impacto durante la ejecucién contractual, considerando la finalidad publica de la contratacion.

XXV. GARANTIAS

Nota Importante: De acuerdo con lo sefialado en el articulo 139 del RLGCP, no se otorga
garantia de fiel cumplimiento de contrato, ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones
accesorias, en contratos de bienes y servicios cuyos montos sean menores o iguales a 50 UIT.

En el caso que el requerimiento contemple el adelanto de pago, se debera tener en
consideracion que, el cumplimiento de las obligaciones de los contratistas debe ser garantizado
a través del mecanismo establecido en la Ley General de Contrataciones Publicas, a fin de
cubrir el adelanto de pago.

Los mecanismos de garantia son los siguientes: a) El fideicomiso, constituido para el adelanto
de pago. b) La carta fianza financiera, otorgada como garantia de adelanto de pago, y c) El
contrato de seguro, otorgado como garantia de adelanto de pago.
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