ANEXO N° 01
“TERMINOS DE REFERENCIA”

Unidad Organica ' | DEPARTAMENTO DE' CIRUGIA

Actividad

Meta

1. DENOMINACION DE LA CONTRATACION (Obligatorio)

Locacion de servicios no subordinados de Servicio de Auxiliar admmmtralwo

" lIl._FINALIDAD PUBLICA

Seguimiento y coordinacién de aclividades en el Deparlamemc de Clrugla

IllzOBJETIVO DE LA.CONTRATACION (Obligatorio)

Preslacion de servicios de locacion por lerceros no subordmado de un personal para brindar el servnmo de Seguimiento, Coordinacién de aclividades
adminislralivas, recepcionar, registrar, clasificar, distribuir y archivar la documenlacién interna y externa, asl como redaclar y digilar multiples
documenlos de acuerdo 8 las inslrucciones especificas del Deparlamenio de Clrugia del Hospilal Hlpohlo Unanue de Tacna

IV. ALCANCES'Y DESCRIPCION DEL SERVICIO: (Obligatorio)’

ITEM | i f'J DESCRlFC|0N " - " UNID. MED"J_A"— CANT.
1 Serwcm de Auxiliar Administrativo Servicio 01
ACTNIDADES PARA REALIZAR:

Realizar la recepcion y registro de documenios.

\/ Coordinacién Administrativa.
v Seguimiento de documentos
¥ Registro diario en el sistema de geslion documentaria QAMAQI
o Recopilar informacién de las diferentes 4reas, segun lo indicado.
¥ Olras tareas administralivas perlinentes al servicio
V. REQUISITOS DEL MINIMOS DEL PROVEEDOR Y/O'PERSONAL’(De'corresponder)
¥’ Conocimiento en manejo informalico (Ward, Excel, Power Poinl, etc.).
v Ser persona Natural
v’ Experiencia y BUEN TRATO en la arientacién de usuarios,
v" Habilidad para recopilar en las diferenles areas.

'-‘N(\E:onlar con Registro Nacional de Proveedores
.DEE CH~ISontar con Ruc wgenle

-:‘1;4 Pt i e

V). SEGUROS (opelonal)i &0 i i i i Al S L

WAL Wﬁ\:ién de salud pubhco o privado

iz LUGARIY:REAZO.DE EJECUCION (Obligatorio):

\ ngEugarf Departamento de Cirugla del’ Hopital H|p0l|lo Unanue de Tacna.
Ty e \bPIaz',o el plazo de ejecucion del servicio serd correspondiente al mes de junio, el inicio de la actividad serd el primer dia habil

£ pET Udel"mes correspondiente_al mes_de |un|o

T i

{=X{II’ENTREGABLES (Obligatorio) ==~ 57

En un solo entregable: carla de aclividades dmglda al Jere del Deparlamenlo de Clrugra a los 25 dras presenlado en forma rlswca en
secrelarla_del deparlamenlo de C1rugra

IX: CONFORMIDAD'(@bligalorio): S S R e b TR B e

Al 1érmino del servicio, el proveedor debera presemar una Caﬂa descnblendo las aclividades reallzadas dlnglda al Deparlamento de Clrugla del
Hospilal Hipélito Unanve de Tacna, el cual otlorga la cunfclrmldad medlanle al:la de conformldad y/o mfurme de con(ormldad

X.iFORMA:Y:CONDICIONES!DE:PAGO/(Obligalorio)’

El pago se realiza de conformidad con lo establecido en el arliculo 67 de Ia Ley.

La ENTIDAD paga las conlrapreslaciones pacladas a favor del conlratista dentro de los diez (10) dias habiles siguientes de olorgada la conformidad
por parie del &rea usuaria y es prorrogable, previa juslificacion de la demora, por cinco dias habiles.

La ENTIDAD realiza el pago de |a conlrapreslacion pactada a favor del conlralista en soles, en un solo pago, mediante deposito en cuenta, luego de
|a recepcion formal y completa de la documentacién correspondiente, segin lo establecido en el arliculo 144 del Reglamento de la Ley N°32069, Ley
General de Conlrataciones Pablicas, aprobado por Decrelo Supremo N° 009-2025-EF,

Para efectos del pago de las conlraprestaciones ejecutadas por el conlralista, la ENTIDAD debe contar con la siguiente documentacion:
Documento en el que conste la conformidad de la prestacion efectuada suscrita por el servidor responsable del Departamento de Cirugia.
Comprobanle de pago. RH.

Suspension de Cuarta Categoria (de corresponder)

Acla de conformidad

En caso de relraso en el pago por parle de la ENTIDAD, salvo que se deba acaso fortuito o fuerza mayar, EL CONTRATISTA liene derecho al pago
de intereses legales conforme a lo establecido en el amculo 67 de Ia Ley N°32069 Ley General de Conlralacmnes Piblicas.

"XI.'CONFIDENCIALIDAD/(De corresponder) 2

Queda tolalmente prohibido que los contralistas brinden decraracwnes en medlos de comunicaciones en represenlamén dela Procu;aduria General
del Estado.

(Otras siluaciones que el area usuaria debe prever respecto de la confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de informacién a la que lenga

acceso los contratisias y que se encuentre reIacnonada can la prestacmn quedando pthIbldO revelar dicha mfnrmambn a lerceros.)
XIl:PENALIDAD (Obligalorio) - e BLyaYy '

Penalidad por Moraen la ejecucnén dela preslamén.
En caso de relraso injustificado del conlratista en la ejecucién de las prestaciones objelo del conlralo, |a enlidad, le aplica automalicamente una

penalidad por mora por cada dia de alraso que le seaimpulable. La penalidad se aplica aulomalicamenle y se calcula de acuerdo con la siguiente
formula:

Penalidad diaria = 0.10 X monto

T FXplazoendias
Donde F liene los siguienles valores:
F =0.40
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Tanto eI monto como el plazo se refieren, segiin corresponda, al monto vigente del conlrato, componente o item que debio ejecularse o, en caso
de que eslos involucren enlregables cuantificables en monto y plazo, al monto y plazo del entregable que fuera maleria de refraso,
El retraso se justifica a través de la solicilud de ampliacién de plazo debidamente aprobado. Adicionalmente, se considera justificado el retraso y
en consecuencia no se aplica penalidad, cuando EL CONTRATISTA acredile, de modo objelivamente sustentado, que el mayor tiempo
{ranscurrido no le resuita impulable. En esle tltimo caso la calificacién del retraso como justificado por parle de |a entidad no da lugar al pago
de gastos generales ni coslos direclos de ningdn tipo, conforme al numeral 120.4 del articulo 120 del Reglamento de la Ley N°32069, Ley
General de Conirataciones Pdblicas, aprobado por Decrelo Supremo N°009-2025-EF.
Las penalidades se deducen de los pagos a cuenla, pagos parma!es 0 del pago ﬁnal segun corresponda

XlIl. OTRAS PENALIDADES (De corresponder) s 0 i 2
No aplica.

“XIV:RESOLUCION'DEL CONTRATO (Qbligalorio)! {5 5 T A
Cualquiera de las partes puede resolver el conlralo de conformidad con el numeral 68. 1 del arﬂcuio 68 de Ia Ley N°32069, Ley General de
Contrataciones Piblicas.

De enconlrarse en alguno de los supuestos de resolucién del contrato, LAS PARTES procederan de acuerdo con lo establecido en el articulo
122 del Reglamento de la Ley N°32069, Ley General de Comralac:o es Publlcas aprobado mediante Decrelo Supremo N°009 2025-EF,

XV. CLAUSULA DE CUMPLIMINETO {(De corresponder) & =i 5
Son causales de resolucion de contralo: La presentacién con |nforma0|én inexacla o falsa de la Declaramén Jurada de PrOhlbICIOHES e
lncomanbnrdades aque se hace referencia en la Ley de prevencién y mitigacién del conflicto de inlereses en el acceso y salida de personal del
servicio plblico.

En caso de que se incumpla con los impedimentos sefialados en el articulo 5 de dicha ley se aplicara la inhabilitacién por cinco afios para
conlralar o prestar servicios al Estado, bajo cualquier modahdad

XVI. CEAUSULA DE GARANTIAS(Obligatorio) & i 3

El proveedor es el responsable por a calidad ofrecida y por Ios vicios ocullos del servicio ofenado por un plazo no menaraun (01) afio, conlado
a arur de la conformldad olorgada por la Enudad —
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A Ia suscnpc:én de este. contralo ELCON CONTRATISTA declara y garantiza no haber ofrecudo, negoclado, promelido o efectuado ninglin pago o

enlrega:de cualquier. benef icio,0. mcenlwo ilegal; de manera directa o indirecta, a los evaluadores del. proceso de confratacion o:cualquier

i-servidorde la entidad.: i npeiobic Lo este dlimo caso ta calilicaso: selraso vomg justificado par parl do iz entdias no da lugar 4l pago

~ Asimismo, El:CONTRATiSTA se obhga a manleneruna conducta proba e Integra durante la vigencia del conlralo, y después de culminado el
mismo en:caso existan. conlrovermas pendientes cde resolver, lo que supone acluar con probldad sin comeler actos ilicitos, direcla o
indirectamente.- + coc o S04 L UeNid, Pages | e el Al SCYIN CarresEan:

~‘Aunado a ello, EL: CONTRATISTA se’ obllga a abstenerse de ofrecer negoclar prometer odar regalos corlesfas, invilaciones, donalwos o
cualquier beneficio o incenlivo ilegal, directa o indireclamente, a [uncmnanos plblicos, servidores piblicos, locadores de servicios o
proveedores de servicios del area usuaria, de la dependencia encargada de la contralacion, actores del proceso de contratacién ylo cualquier

"senndor dela enlldad con la ﬂnalldad de’ obtener alguna venlaja indebida o beneficio illcito. En esa linea, se obliga a adoptar las medldas

técnicas, organizalivas ylo de personal necesarias para'asegurar que no se pracliquen los aclos previamene sefialados, ¥ ¢
Admonalmenle EL CONTRATISTA se compromele a denunciar oportunamente anle las autoridades compelenles Ios aclos de oorrupcuﬁn 0
de inconducta func1ona| de los cuales luwera conocummnto durante la ejecucién del contralo conlaenlidad. ' e

. ITra1éndose de unril persona juridica, lo anlerior se exilende a'sus accionistas, participacioncitas, integranles de 10s érganus de admlmslracién
: 'apoderados repfesentantes legales.” funaonaﬁos asesores -0 cualquier persona vinculada-a_la-persona }urldlca -que representa
comprometiéndose a informares sobre'los aléances de las obhgaclones asumidas en virlud del presenle contralg, ** "= 1
Finalmente, el incumplimiento de las obhgacmnes 8stablecidas en esta clausula, durante la ‘ejecucién confractual, otorga a la enlidad el derecho
- de resolver total o parcialmente el coniralo En ningiin caso, dichas medidas impiden el Inlclo de las acciones cmles penales yadmmlstrauvas
: aque hubiera !ugar : reonenles senalac fos on ol : 1 5'de

ers an entre'las panes durante la ejecucion del coniralo se resuelven mediante conciliacién.
Cualqunera de las partes liene el derecho a solicitar Lina conciliacién dentro del plazo de caducidad comespondiente, segin Io seﬁalado en el
arllcufo 82 dela Ley N°32069 Ley General de Ci 'nlralacmnes Publicas, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un acuerdo
- “enlre’ ambas partesd se Ilegue a cu rdoparcial Las conlroversms sobre nulidad del conlralo solo pueden.ser somelidas a arbilraje. .- | -
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