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INTRODUCCIÓN 
 
 

La implementación en fase de prueba de esta herramienta para contrataciones 
menores o iguales a ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias (UIT), permite 
transparentar las compras que realiza el Estado peruano, fortalecer la supervisión y 
digitalizar las compras estatales. Además, coadyuva al actual proceso que ejecutan 
las entidades.  
 
En esta fase, el uso del módulo es exclusivo para la Oficina de Administración del 
Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). 
 
En ese contexto, el presente manual detalla el paso a paso de las funcionalidades del 
aplicativo web para Contrataciones menores o iguales a 8 UIT en el Sistema 
Electrónico de Contrataciones del Estado (Seace), para el caso de proveedores; a fin 
de brindarles mayores oportunidades de venderle a las entidades públicas. 
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Manual de usuario de Contrataciones Menores o Iguales a 
8 UIT para Proveedores 

 

1. Ingreso de usuarios registrados  

 
Ingrese al portal web del Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE): 
https://www.gob.pe/osce. En la sección “Categorías” opción “Seace”, ubique la tarjeta “Módulo 
de contrataciones menores o iguales a 8 UIT”. Pulse en “Leer más”, como se muestra a 
continuación:  

 
 

 

1.1 Proveedor inscrito en el RNP 
 

✓ Puede acceder al aplicativo web "Contrataciones menores o iguales a 8 UIT" utilizando 
el nombre de usuario y la contraseña proporcionados por el Registro Nacional de 
Proveedores (RNP), como se muestra en la siguiente imagen: 
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1.2 Términos y condiciones del uso del Seace 

Luego de aceptar los términos y condiciones del Seace, accederá a la bandeja de listado de 
contrataciones: 
 

 
 

2. Buscador de contrataciones menores o iguales a 8 UIT para proveedores 

 
A continuación, se detallan las opciones de la sección de búsqueda y los resultados.  
 

 
 

1) Realice la búsqueda de contrataciones menores o iguales a 8 UIT con los siguientes 
criterios: descripción del requerimiento, objeto, número o entidad contratante. 
 

2) El estado "Culminado": indica que la contratación ha sido adjudicada o finalizada por 
alguna razón determinada por la entidad. 
 

3) El estado "En evaluación": indica que las cotizaciones enviadas han sido abiertas y están 
siendo evaluadas por la entidad. 
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4) El estado "Vigente": indica que la etapa de presentación de cotizaciones está en curso, o 
que habiendo culminado dicha etapa la entidad aun no realiza la apertura. 
 

5) La opción “Cotizar”: habilita el formulario para que el proveedor realice su cotización. 
 

6) La opción “Ver detalle”: permite visualizar el detalle de la contratación con los datos 
mostrados en la siguiente imagen: 

 
 

 
 
 

 
 
 

• Información general: con información de la nomenclatura de la contratación menor 
o igual a 8 UIT y del tipo de objeto convocado. 

• Cronograma: se muestra la fecha de inicio y la fecha de fin para recibir 
cotizaciones. 

• Información general de la entidad: en la que se puede visualizar el nombre de la 
entidad convocante, su dirección física y el área usuaria. 

• Ítem registrados: podrá visualizar los ítems solicitados en la compra. 

 

7) Filtros de Búsqueda: 
Utilice los siguientes filtros de búsqueda para mejorar los resultados obtenidos: 
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1) Entidades: 
Muestra todas las entidades que han publicado sus 
contrataciones. 

2) Objeto: 
Muestra todas las contrataciones filtradas por los objetos de 
contratación: bienes, servicios, obras y consultoría. 

3) Categoría – Catálogo CUBSO: 
Muestra la descripción de los Ítems registrados en las 
contrataciones. 

4)  
Mis cotizaciones enviadas: 
Muestra todas las contrataciones en las que el proveedor ha 
presentado su cotización. 
Mis invitaciones: 
Muestra todas las contrataciones a las que el proveedor ha sido 
invitado. 

5) Estado: 
Muestra las contrataciones filtradas por los siguientes estados: 
Vigente, En evaluación y Culminado. 

6) Departamento, provincia y distrito: 
Muestra las contrataciones que han sido publicadas según 
departamento, provincia y distrito. 

 

3. Tarjeta de Datos Generales de la contratación 

 
En esta tarjeta se visualiza la siguiente información: 
 

 
 
El estado de la contratación, el cual puede ser: 

 
1) Vigente: indica que está permitido enviar cotizaciones. 
 
2)  En evaluación: indica que las cotizaciones enviadas han sido abiertas y están siendo 
evaluadas por la entidad. 
 
3) Culminado: indica que la contratación ha sido adjudicada o finalizada por alguna 
razón determinada por la entidad. 

 

4. Registro de cotización 

 
Para realizar una cotización, pulse el botón “Cotizar” de la tarjeta de Datos generales de la 
contratación. Se mostrará el formulario para registrar su cotización. 
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1) Datos Generales de la contratación, los cuales incluyen: 
 

 
1. Nombre de la entidad convocante. 

2. Identificador de la contratación. 

3. Descripción del objeto de contratación. 

4. Fecha en la que fue publicada la contratación. 

5. Plazo dentro del cual el proveedor puede presentar su cotización. 

 
 
 

2) Documentos solicitados para cotizar, los cuales incluyen: 
 

1. Carta de declaración jurada. 
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2. Carta CCI. 
 

3. Documentos que acreditan el 
cumplimiento de los TDR o EETT. 

4. Carta de oferta y descripción 
de los servicios, bienes, 
consultoría u obras. 
 

5. Otros documentos. 
 

 
 

3) Registro de ítems a cotizar: 
 
El proveedor ingresa los montos a cotizar. Cabe indicar que la cotización debe realizarse por la totalidad 
de ítems del listado “Registro de ítems”. 

 

 
 

4) Datos adicionales, que el proveedor debe ingresar al momento de realizar su cotización. 
 

 
1. Vigencia de la cotización: ingrese la fecha o el plazo de vigencia de la cotización remitida a 

la entidad. Por ejemplo: 5 meses. 

2. Plazo de ejecución / entrega: elija entre el plazo establecido por la entidad u otro. En caso 
eligió la opción otro, debe indicar los días calendario. Por ejemplo: 4 días. 

3. Forma de pago: el proveedor elije si es según los TDR/EETT u otro. En caso elija la opción 
otro, debe indicar su forma de pago. Por ejemplo: adelantado, en armadas, por entregable, 
etc. 

4. Plazo de Garantía: el proveedor ingresa el plazo de garantía para su cotización. Por 
ejemplo: 5 meses. 

5. Correo electrónico de contacto (opcional): correo electrónico del proveedor para toda 
comunicación con la entidad.  

6. Celular de contacto (opcional): número de teléfono del proveedor para toda comunicación 
con la entidad.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

Manual de usuario de Contrataciones menores o iguales a 8 UIT para Proveedores|  11 
 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 

CONTROL DE CAMBIOS 
 
 

N° de 
Ítem 

Fecha de 
actualización 

Categoría 
N: Nuevo 

M: Modificado 
E: Eliminado 

Sección 
del 

Manual 
(numeral) 

Descripción del cambio 

1 19/08/2024 N  Primera versión del Manual 
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5.Canales de consulta 

 
 
 
Para efectuar consultas puede comunicarse a: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

CENTRAL DE CONSULTAS TELEFÓNICAS: 

 

(01) 614 3636 
 

Opción 2 – Consultas SEACE  
 
 

 
CONSULTAS VIRTUALES: 

 
A través del “Formulario de Contacto”, ubicado en la sección “Contacto” del portal web del 

OSCE, disponible en: https://www.gob.pe/osce/ 
 
 
  

https://consultas.osce.gob.pe/formulario-contacto/
https://www.gob.pe/osce/
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