GOBIERNO REGIONAL DE UCAYALI
GERENCIA TERRITORIAL DE PADRE ABAD

SUB GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA
“Ano de la recuperacion y consolidacion de la economia peruana”

ANEXO N°02
TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS EN GENERAL
1. SOLICITANTE: SUB GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA

2. ORGANO, UNIDAD ORGANICA, AREA USUARIA: SUB GERENCIA DE
INFRAESTRUCTURA

3. INFORMACION PRESUPUESTARIA:
ESTRUCTURA FUNCIONAL PROGRAMATICA: 00.902.3996.9540.0003622.0470104
PRODUCTO // META:0002 SIN PRODUCTO//0006602 — MEJORAMIENTO DE
INFRAESTRUCTURA EDUCATIVA
FUENTE DE FINANCIAMIENTQ: FIDEICOMISO

4. OBJETIVO DEL CONTRATO:

El presente contrato tiene por objeto la contratacion del servicio de Auxiliar
Administrativo para la Sub Gerencia de Infraestructura, con cargo al proyecto:
“MEJORAMIENTO DEL SERVICIO DE EDUCACION INICIAL EN LE. 297
DISTRITO DE HUIPOCA DE LA PROVINCIA DE PADRE ABAD DEL
DEPARTAMENTO DE UCAYALI” CODIGO UNICO DE INVERSIONES:
2566423, con la finalidad de brindar apoyo técnico-administrativo en el desarrollo de
sus funciones.

5. FINALIDAD PUBLICA:

Fortalecer |a gestion administrativa de |a entidad mediante |a contratacion del servicio de
auxiliar administrativo, encargado del archivamiento, redaccion de informes, cartas y
demas documentos, a fin de garantizar la adecuada organizacion documental, la
eficiencia en los procesos internos y la continuidad de las actividades institucionales.

FUENTE DE FINANCIAMIENTO ey e o
|

FIDEICOMISO HEE0EL 5 Y.

6. DESCRIPCION DEL SERVICIO:
El servicio consiste en brindar apoyo administrativo a la unidad organica, comprendiendo
actividades de archivamiento y organizacion de documentos, redaccidn y digitacion de
informes, cartas y demas documentos administrativos, asi como el apoyo en el seguimiento
de tramites y otras labores administrativas que le sean asignadas, en el marco de las
funciones.

ACTIVIDADES:

« Conocer e interpretar informacion relacionada con distintos temas
significativos para la entidad ejecutora.

e Recolectar informacién, revisar, analizar y redactar documentos.

* Manejo de programas generales para la administracion.

« Comprometido, responsable y discreto con el manejo de la
informacién confidencial de la entidad.

<3, ¢ Realizar requerimientos en el siga.

W e —Archivar los documentos de manera pertinente.
LELE)
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« Organizar documentariamente de manera digital y fisica.

* Realizar requerimientos de materiales de oficina.

» Y otros servicios asignados por la sub. Gerencia de infraestructura
tramitar documentos en la recepcion y entrega de documentos.

7. PERFIL DEL PROVEEDOR:

7.1. DEL POSTOR.

+ Experiencia minima de 01 afio en el sector publico y/o privado

» Certificados o capacitaciones similares al puesto.

* Persona juridica y/o natural.

¢ Buen trato y dominio de personal a su cargo.

e Disponibilidad inmediata.

* Experiencia del postor en la especialidad requerida, debiendo acreditar el monto
facturado en soles (s/.)

¢ Contar con registro nacional de proveedores (rnp), sila propuesta econémica es
<1 uit.

« Contar con codigo de cuenta interbancaria (cci) — cuenta relacionada al nimero
de ruc.

« Contar con registro Unico de contribuyentes (ruc) vigente.

« Declaracion jurada simple de no estar impedido y/o inhabilitado para contratar
por el estado.

» Declaracion jurada de contar con toda la documentacién obligatoria minima
exigida segun corresponda.

« Otros requisitos a ser considerados por el area usuaria (de corresponder).

8. PLAZO DE EJECUCION:
La ejecucion del servicio se realizara segun el siguiente cuadro:

" . | PORCENTAJEDE | CONTENIDODEL | PLAZO MAXIMO
ENREGDas AVANCE ENTREGABLE DEL SERVICIO
INFORME DE
UNICO '
100% SERVICIOS Mes de Junio
ENTREGABLE PRESTADOS
Total 100%

LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO:
EN LA GERENCIA TERRITORIAL DE PADRE ABAD, CARRETERA FEDERICO BASADRE
KM 163.

. PENALIDAD:
EN CASO DE RETRASO INJUSTIFICADO EN LA EJECUCION DE LAS PRESTACIONES
OBJETO DE LA ORDEN, SE APLICA AUTOMATICAMENTE UNA PENALIDAD POR MORA
POR CADA DIA DE RETRASO, CALCULADO DE ACUERDO A LA SIGUIENTE FORMULA:

0.10 X MONTO VIGENTE

o F X PLAZO VIGENTE EN DIAS
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DONDE:

F=0.40

EL MONTO MAXIMO DE LA PENALIDAD POR MORA APLICABLE NO PUEDE EXCEDER
DEL DIEZ POR CIENTO (10%) DEL MONTO TOTAL CONTRATADO. LA ENTIDAD TIENE
EL DERECHO A EXIGIR, ADEMAS DE LA PENALIDAD, EL CUMPLIMIENTO DE LA
OBLIGACION.

11. OTRAS PENALIDADES:
NO CORRESPONDE.

12. FORMA DE PAGO:
EL PAGO SE EFECTUARA UNA VEZ FINALIZADO Y APROBADO EL TRABAJO
EJECUTADO CORRESPONDIENTE A CADA ENTREGABLE, PREVIA CONFORMIDAD DE
LA SUB GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA, CONFORME AL CUADRO DE
ENTREGABLES. EN CASO EL ENTREGABLE SEA CULMINADO ANTES DEL PLAZO
MAXIMO ESTABLECIDO, EL PAGO PODRA EFECTUARSE UNA VEZ OTORGADA LA
CONFORMIDAD CORRESPONDIENTE.

13. CONFORMIDAD DE SERVICIO: L -
LA CONFORMIDAD DEL SERVICIO SERA EMITIDA POR EL AREA USUARIA, PREVIA
VERIFICACION EL CUMPLIMIENTO DEL SERVICIQ.

14. GARANTIA:
NO CORRESPONDE

15. ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO

« EL PROVEEDOR DECLARA Y GARANTIZA NO HABER, DIRECTA O
INDIRECTAMENTE, O TRATANDOSE DE UNA PERSONA JURIDICA A TRAVES
DE SUS SOCIOS, INTEGRANTES DE LOS ORGANOS DE ADMINISTRACION,
APODERADOS, REPRESENTANTES LEGALES, FUNCIONARIOS, ASESORES,
OFRECIDO, NEGOCIADO O EFECTUADO, CUALQUIER PAGO O, EN GENERAL,
CUALQUIER BENEFICIO O INCENTIVO LEGAL EN RELACION AL CONTRATO.

e ASIMISMO, EL PROVEEDOR SE OBLIGA A CONDUCIRSE EN TODO MOMENTO,
DURANTE LA EJECUCION DEL CONTRATO, CON HONESTIDAD, PROBIDAD,
VERACIDAD E INTEGRIDAD Y DE NO COMETER ACTOS ILEGALES O DE
CORRUPCION, DIRECTA O INDIRECTAMENTE O A TRAVES DE SUS SOCIOS,
ACCIONISTAS, PARTICIPACIONCITAS, INTEGRANTES DE LOS ORGANOS DE
ADMINISTRACION, APODERADOS, REPRESENTANTES LEGALES,
FUNCIONARIOS, ASESORES Y PERSONAS VINCULADAS A LAS QUE SE
REFIERE LA LEY GENERAL DE CONTRATACIONES PUBLICAS.

« ADEMAS, EL PROVEEDOR SE COMPROMETE A COMUNICAR A LAS

AUTORIDADES COMPETENTES, DE MANERA DIRECTA Y OPORTUNA,

CUALQUIER ACTO O CONDUCTA ILICITA O CORRUPTA DE LA QUE TUVIERA

CONOCIMIENTO: Y ADOPTAR MEDIDAS TECNICAS, ORGANIZATIVAS Y/O DE

PERSONAL APROPIADAS PARA EVITAR LOS REFERIDOS ACTOS O

PRACTICAS.

16. SOLUCION DE CONTROVERSIA
TODOS LOS CONFLICTOS QUE SE DERIVEN DE LA EJECUCION E INTERPRETACION
DE LA PRESENTE CONTRATACION, SON RESUELTOS MEDIANTE TRATO DIRECTO,
CONCILIACION Y/O ACCION JUDICIAL.
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17. RESOLUCION DE CONTRATO POR INCUMPLIMIENTO
LA GTPA PUEDE RESOLVER LA ORDE DE SERVICIO, EN LOS SIGUIENTES CASOS:

a) POR EL INCUMPLIMIENTO INJUSTIFICADO DE LAS OBLIGACIONES
CONTRACTUALES, LEGALES O REGLAMENTARIAS A SU CARGO, PESE A
HABER SIDO REQUERIDO PARA ELLO.

b) POR ACUMULACION DEL MONTO MAXIMO DE LA PENALIDAD POR MORA O
POR EL MONTO MAXIMO PARA OTRAS PENALIDADES, EN LA EJECUCION DE
LA PRESTACION A SU CARGO.

c) POR LA PARALIZACION O REDUCCION INJUSTIFICADA DE LA EJECUCION DE
LA PRESTACION, PESE A HABER SIDO REQUERIDO PARA CORREGIR TAL
SITUACION.

d) POR CASO FORTUITO O FUERZA MAYOR QUE IMPOSIBILITE DE MANERA
DEFINITIVA LA CONTINUIDAD DE LA EJECUCION, AMPARADO DE UN HECHO
O EVENTO EXTRAORDINARIO, IMPREVISIBLE E IRRESISTIBLE: O POR UN
HECHO SOBREVINIENTE AL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO, ORDEN
DE COMPRA O SERVICIO, QUE NO SEA IMPUTABLE A LAS PARTES.

e) POR EL INCUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES ESTABLECIDAS EN LA
CLAUSULA ANTICORRUPCION, DURANTE LA EJECUCION CONTRACTUAL, DA
EL DERECHO A LA GTPA A RESOLVER AUTOMATICAMENTE Y DE PLENO
DERECHO EL CONTRATO, BASTANDO PARA TAL EFECTO QUE LA GTPA
REMITA UNA COMUNICACION INFORMANDO QUE SE HA PRODUCIDO DICHA
RESOLUCION, SIN PERJUICIO DE LAS ACCIONES CIVILES, PENALES Y
ADMINISTRATIVAS A QUE HUBIERA LUGAR.

ASIMISMO, PUEDE RESOLVER DE FORMA TOTAL O PARCIAL LA ORDEN DE
SERVICIO POR MUTUO ACUERDO ENTRE LAS PARTES, PREVIA OPINION DEL
AREA USUARIA.

18. GESTION DE RIESGOS
NO CORRESPONDE

NG RERROTAG B SMEDIANG
B8 G e e a0 MEDIANG,

(FIRMA DEL JEFE DEL AREA USUARIA)
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