ANEXO N° 01
TERMINOS DE REFERENCIA DE CONTRATOS MENORES PARA LA CONTRATACION

DE SERVICIOS Y/O CONSULTORIAS EN GENERAL

HDVERTENCIA

De conformidad con o] articulo 20 dal Ragiamento, & 8768 sy 68 resporsable de formufar adecuadamente el
requernmiento en coordinacibn con la dependancia encargads de 1as cortrataciones en base a su desempefo y /'
funcionalided, e/ cual dobe astar previcto en o] Cusdro Muianual de Necesidades

DETALLE DE LA SOLICITUD

“Contratacion del Servicis de gestion de actividades en Marketing
DENOMINACION DE LA provhocional  an la  plataform ' ol m
2 ' ataforma de META par:
CONTRATACION A P 1% e

La presente contratacidn tlena como finalidad fortalecer 1a difusiéon
da Tas actividadea y proceans de admision mediante plataformas
dighates, permitiendo llegar de manera efectiva a los postulantes y
’pn'/h' o ot:iﬂ‘.ivn Esto contrlbuys a mejorar la comunicacién
) . nstitucional, promover el accesao a |la educacion superior y apoyar el
EICP::‘LrgD:T[;g'LLL[LULA DE LA cumpfimiento del objetivo estratégico de asegurar /a ca‘fld:d‘:ﬁs la

AC formacién profesional de los estudiantes, al garantizar una mayor
cobertura informativa y una admisién transparente.

OEIOY ASEGURAR LA CALIDAD DE LA FORMACION
PROFESIONAL DE LOS ESTUDIANTES

Contar con el Serviclo de gestién de actividades en marketing
promocional en la plataforma META, orientado a Ia
habilitacién, verificacibn técnica, soporte operativo y
supervisién inicial de la cuenta publicitaria institucional, con la
finalidad de garantizar la correcta implementacién y ejecucién de
las campafas de difusion del Examen de Admisién de Ia
Universidad Nacional Agraria La Molina.

OBJETIVO DE LA CONTRATACION

DETALLE DEL COLABORADOR QUE COORDINARA CON LA DEPENDENCIA ENCARGADA DE LAS
CONTRATACIONES

UNIDAD ORGANIZACIONAL

ACTIVIDAD DEL POI/ACCION C 0145 EJECUCION DEL PROCESO DE ADMISION
ESTRATEGICA PEI:

U.0. 02.100.07.00 - Direccién de Admision.

CARACTERISTICAS DEL SERVICIO Y CONDICIONES DE LA CONTRATACION

El proveedor brindard un servicio profesional personal orientado a la
habilitacion y verificacién técnica de la plataforma Meta Ads para la ejecucién de
publicidad institucional.

El servicio comprende actividades de soporte, validacion, revisién técnica y
confirmacién de disponibilidad operativa de la cuenta publicitaria.

El proveedor realizara las siguientes actividades:

1. Verificacién técnica del estado de la cuenta publicitaria: revision
de accesos, configuracién y disponibilidad general.

ACTIVIDADES
2. Habilitacién operativa de medios de pago y consumo dentro de la

plataforma Meta Ads.

3. Asistencia y soporte técnico durante la puesta en marcha del
servicio publicitario, asegurando que la plataforma esté apta para
iniciar la difusién institucional.

4. Acompaiamiento técnico durante la activacion institucional,
garantizando que la plataforma reciba, procese y ejecute
correctamente el presupuesto destinado a la campana.
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5. S_upervision nfcfal del consumo de pauta, verificando que el
sisterna distribuya correctamidnte loa recurada asiafiados

6. Entrega de un reporte técnico que detalle |a verlficacion reallzada,
confirmando que la plataforma quedd habllitada y operativa /

El servicio sars a todo costo, donde el provesdor brindara: la habilitacién en IQ
MATERIALES, EQUIPOS | plataforma con los importes astablec ; . )
E INSTALAGIONES five p orrna con 108 importes astablacidos an 14 hola adicional (ANEXO 01).

CORRESPONDER) “La direccidn da Admisidn brindard el matarial publicitario(fotos, videos, etc.)
PLAN DE TRABAJO (DE | No aplica '

CORRESPONDER)

RESULTADOS Informe acerca de:

ESPERADOS O

ENTREGABLES (DE Actividades realizadas durante la puesta en marcha del marketing
CORRESPONDER)

MODALIDAD DE PAGO La modalidad de pago serd a suma alzada.

SISTEMA DE ENTREGA No aplica.
(DE CORRESPONDER)

LUGAR, PLAZO Y HORARIO DE LA PRESTACION

El servicio se llevara a cabo en las instalaciones del proveedor. No
LUGAR DE PRESTACION DEL obstante, la entrega final debera entregarse en la oficina de la
SERVICIO Direccién de Admisién de la Universidad Nacional Agraria La
Molina.
4 | HORARIO DE EJECUCION No aplica.
El plazo maximo para la ejecucién del servicio sera de siete(07)
PLAZO DE PRESTACION DEL dias calendarios contados a partir del dia de la notificacién de la
SERVICIO o
orden de servicio.
REQUISITOS MINIMOS DEL PROVEEDOR
El proveedor Ganador debera tener los siguientes requisitos:
-Debera contar con Registro Unico de Contribuyente (RUC) con la
condicién de Habido.
-Debera contar con Registro Nacional de Proveedores (RNP)
5 REQUISITOS DEL PROVEEDOR vigente.
’ -CCl enlazado al RUC.

-Cuenta de Detraccion.
- Pertenecer al rubro de la contratacion.

EXPERIENCIA MINIMA DEL El proveedor debera contar la experiencia por el monto similar a la
PROVEEDOR cotizacion.

& UNIDAD ORGANIZACIONAL QUE OTORGARA LA CONFORMIDAD Y FORMA DE PAGO

La conformidad de la prestacién sera dada expresamente por la Direccion
de Admisién de la Universidad Nacional Agraria La Molina.

UNIDAD ORGANIZACIONAL
U.0. 02.100.07.00 - Direccién de Admision.

El pago se realizara al 100% en un Unico
pago al proveedor, después de la entrega
de su informe del servicio al 4rea usuaria,

FORMA DE PAGO donde se verifiquen las condiciones ggg.gl'sDE Uno (01)
establecidas segun los términos de
referencia y serd mediante abono a cuenta
interbancaria.
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Publicas.

El pago se realizara de acuerdo con lo dispuesto en-el articulo 67 de-la Ley General de Contrataciones

///u

PENALIDADES / VICIOS OCULTOS

En caso de retraso Injustificado del contratista en la ejectcién de las

prestaciones objeto de la contratacion, la UNALM | éplical
PENALIDAD POR MORA automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso que le|
sea imputable.
La suma de la
La penalldad 50 aplica aplicacién  de
automaticamente y se calcu}a de las penalidades
acuerdo con la sigulente férmula: por mora y de
otras
MONTO penalidades no
FORMA DE CALCULO . o b MAXIMO pueden exceder
R . e e Tas APLICABLE | of 10% del
F x plazo en dlas o
monto del
Donde F tiene los siguientes valores: entregable

Para bienes y servicios: F = 0.40 correspondiente

OTRAS PENALIDADES, DE

CORRESPONDER No aplica

El proveedor es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios
PLAZO POR VICIOS ocultos del servicio ofertado por un plazo no menor de un (01) afio, contado
OCULTOS a partir de la conformidad otorgada por la Entidad.

CONDICIONES COMPLEMENTARIAS

VISITAS Y MUESTRAS no aplica
EMBALAJE, ROTULACION O | No aplica
ETIQUETADO,

MANTENIMIENTO No aplica.
PREVENTIVO

SOPORTE TECNICO No aplica.
SEGUROS No aplica:
CAPACITACION O No aplica.
ENTRENAMIENTO

GARANTIA COMERCIAL No aplica

OTRAS OBLIGACIONES DE PARTE DEL PROVEEDOR

CONFIDENCIALIDAD

EL CONTRATISTA guardara, bajo responsabilidad a que hubiere lugar,
estricta confidencialidad respecto de la informacién a la que acceda para la
realizacién de sus actividades, asi como de la informacién que produzca, la
cual es de propiedad de LA UNALM. Queda prohibida la utilizacién de la
informacién proporcionada para un fin distinto al contratado, asi como

SEGURIDAD Y SALUD EN
EL TRABAJO.

expresamente se prohibe su divulgacién por cualquier medio

EL CONTRATISTA se compromete a cumplir y a observar lo establecido en la
Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo y su Reglamento, asi como de otras
disposiciones legales vinculadas durante la ejecucién de las prestaciones a su
cargo; obligindose a dotar, proveer y/o administrar a cada uno de sus
trabajadores los implementos de seguridad que corresponda de acuerdo al
grado y/o nivel de riesgo que pueda evidenciarse en el desarrollo de las

actividades propias de la presente contratacién dentro de las instalaciones de >

G
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LA UNALM; asi como garantizar 1a contratacion de los respectivos seguros de
acuerdo a la normatividad vigente.

Del mismo modo, EL. CONTRATISTA se compromete a cufmplif y respetar
cada una de las medidas de seguridad previstas en él Reglaménto Interng de /
Seguridad y Salud en el Trabajo de LA UNALM. '

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o
traténdose de una persona juridica a través de sus socios, integrantes de lod
6rganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionatios,
asesores o personas vinculadas a las que se reflere el articulo 7 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o
efectuado, cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal
en relacion al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento,
durante la ejecucion del contrato, con honestidad, probidad, veracidad e
integridad y de no cometer actos ilegales o de corrupcion, directa o
indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
CLAUSULA integrantes de los dérganos de administracién, apoderados, representantes
ANTICORRUPCION Y legales, funcionarios, asesores y personas vinculadas a las que se refiere el
ANTISORORNO articulo 7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades
competentes, de manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o
corrupta de la que tuviera conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas,
organizativas y/o de personal apropiadas para evitar los referidos actos o
practicas.

Finalmente, EL CONTRATISTA se compromete a no colocar a los funcionarios
publicos con los que deba interactuar, en situaciones refidas con la ética. En
tal sentido, reconoce y acepta la prohibicién de ofrecerles a éstos cualquier
tipo de obsequio, donacién, beneficio y/o gratificacion, ya sea de bienes o
servicios, cualquiera sea la finalidad con la que se lo haga

Todas las controversias que surjan entre las partes sobre la validez, nulidad,
interpretacion, ejecucién, terminacién o eficacia de los contratos menores se
SOLUCION DE : i ; :
CONTROV I resuelven mediante conciliacion, conforme lo dispuesto en el articulo 81 de la
OVERSIAS : S
Ley General de Contrataciones Publicas.

—

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el
articulo 68 de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas.

De encontrarse en alguno de los supuestos de resolucién del contrato, LAS
ggi?gi?g NOE PARTES proceden de acuerdo a lo establecido en el articulo 122 del
Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas,
aprobado por Decreto Supremo N° 009-2025-EF.

LAS PARTES realizan la gestién de riesgos de acuerdo con lo establecido en
la orden de servicio y los documentos que lo conforman, a fin de tomar
3ESTION DE RIESGOS d_ecisjones informadas,‘ ‘aprovechando el impaqto de ri_esgos positivos y
disminuyendo la probabilidad de los riesgos negativos y su impacto durante la
ejecucion contractual, considerando la finalidad publica de la contratacion.
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