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PEDIDO DE SERVICIO N°

- EJECUTORA 007  MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHILCA
-<0. IDENTIFICACION : 301gg7

Tipo Uso : Consiimo

Direccién Solicitante : AREA CENTRAL DE NOTIFICACIONESS ]
Entregar a Sr(a) : QUISPE PADILLA MAYUMH! SANDY h

Fecha

08/06/2026 |

Actividad Operativa : C0052 NOTIFICACION DE DOCUMENTOS

Fecha : 08/06/20

Hora : 10:18

Pagina: 1ges
O& ¢

26

Motivo : CONTRATAR EL SERVICIO DE NOTIFICACION A CONTRIBUYENTES Y ADMINISTRACIONES TRIBUTARIAS DEL AREA GENTRAL DE
" NOTIFICACIONES PARA LA SUBGERENCIA DE RECAUDAGION
FF/Rb | META / MNEMONICO Funcién Divisién Func. Grupo Fune. Programa Prod/Pry Act/AifObr
5-18 0057 03 007 0013 9002 3999999 5000409
Cédigo Descripcion / Términos de Referencia Clasificador  Valor 8. Unidad Medida
210100010218 SERVICIO DE NOTIFICACION A CONTRIBUYENTES Y ADMINISTRACIONES 23.2 7.14 98 SERVICIO

TRIBUTARIAS

FINALIDAD PUBLICA DE LA Contratar el servicio de NOTIFICACION A CONTRIBUYENTES Y
CONTRATACION ADMINISTRACIONES TRIBUTARIAS del area central de
notificaciones para la Sub Gerencia de Recaudacion.

OBJETO DE LA Contratar el servicio de notificacion a contribuyentes y

CONTRATACION administraciones tributarias para la entrega y diligenciamiento de
documentos emitidos por la Sub Gerencia de Recaudacion.

SUSTENTO NORMATIVO -Ley N°32069 - Ley General de Contrataciones Plblicas (numeral 3. 1

del Art. 3°y el numeral 34.1 del Art 34° de la Ley).

-Decreto Legislativo 1440 Sistema Nacional de Presupuesto Publico.
Ley N°32613 Ley del presupuesto del sector plblico para el afio fiscal
2026.

-Ley Organica de la Municipalidad N°27972

-Ley General de Contrataciones Pablicas N°32069 "Aplicacién del
Art.046 de la Ley en concordante con el numeral 227.1 del Art.227 del
reglamento de ley - D. S. 009-2025-EF".
-Directiva N° 001-2025-SGA/GA-MDCH

CARACTERISTICAS Y/O El servicio a realizar incluye:
CONDICIONES DEL SERVICIO a) Entrega de notificacian de cobranza de impuestos (cartas de o
vencimiento, resoluciones de muita, resoluciones de determinaciérf',’ HIY
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100 notificaciones por entregable. N
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REQUISITOS MINIMOS DEL  -Ser persona natural y/o juridica ASUMD. cunmndioe o
LOCADOR -Inscripcion vigente en el RNP LESTvnie pe
-Ficha RUC activo y habido o e s : o
-No tener impedimento para contratar con el Estado ol "Wm,i e -

-Contar con CCl vinculado al RUC

EXPERIENCIA DEL LOCADOR it N
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a) Experiencia General: il
Experiencia laboral de 12 meses minimo en gestién publica municiﬁf" ca,
(acreditar con contrato, constancia, certificado u otro)

b) Experiencia Especifica:

Experiencia minima de seis (06) meses realizando actividades
relacionadas con la gestion tributaria, recaudacion, cobranza y
notificacién de documentos administrativos.

FORMACION ACADEMICA:
Estudios técnicos concluidos en Administracién, Contabilidad o
carreras afines.

CAPACITACION:
-Contar con cursos en gestién publica minimo 300 horas
-Contar con cursos en tributacién municipal minimo 350 horas

LUGAR Y PLAZO DE -Lugar de Ejecucién: .

PRESTACION DEL SERVICIO  En coordinacion con el Area Central de Notificaciones
-Plazo de Ejecucién del servicio:
90 dias calendarios contados a partir del dia siguiente firmada la
orden de servicio.

ENTREGABLE El servicio constara de 3 entregables, todos por medio de una carta de
actividades presentada por mesa de partes de la Municipalidad
Distrital de Chiica, acompaiados del comprobante de pago:
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PEDIDO DE SERVICIO N°

UNIDAD EJECUTORA : 007 MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHILCA
NRO. IDENTIFICACION : 301007

Tipo Uso : Consumo
Direccion Solicitante : AREA CENTRAL DE NOTIFICACIONESS

Entregar a Sr(a) : QUISPE PADILLA MAYUMHI SANDY

Fecha 08/06/2026

Actividad Operativa : C0052 NOTIFICACION DE DOCUMENTOS

Motivo - CONTRATAR EL SERVICIO DE NOTIFICACION A CONTRIBUYENTES Y ADMINISTRACIONES TRIBUTARIAS DEL AREA CENTRAL DE

NOTIFICACIONES PARA LA SUBGERENCIA DE RECAUDACION

FF/Rb | META/ MNEMONICO Funcién Divisiébn Func. Grupo Func. Programa Prod/Pry Act/AifObr
5-18 0057 03 007 0013 9002 3999999 5000409
Cddigo Descripcién / Términos de Referencia Clasificador ~ Valor Sf. Unidad Medida

a) Primer entregable:

A los 30 dias calendarios contados a partir del dia siguiente de la
recepcion de la orden de servicio. El locador detallara lo siguiente:
-Notificaciones documentos de cobranza de impuestos (100 minimo).

b) Segundp entregable:

A los 60 dias calendarios contados a partir del dia siguiente de la
recepcion de la orden de servicio. E! locador detallara lo siguiente:
-Notificaciones documentos de cobranza de impuestos (100 minimo)

¢) Tercer entregable:

A los 90 dias calendarios contados a partir del dia siguiente de la
recepcion de la orden de servicio. El locador detallara lo siguiente:
-Notificaciones documentos de cobranza de impuestos (100 minimo)

LUGAR DE PRESTACION DE Los entregables seran dirigidos a la Sub Gerencia de Recaudacion y

LOS ENTREGABLES debe ser presentado por mesa de partes de la entidad, donde
obligatoriamente se presentara documentos originales, las cuales el
arera usuaria haya solicitado su prestacién como requisito obligatorio.

CONFORMIDAD DE SERVICIO  La conformidad del servicio estara a cargo del Area Central de
Notificaciones, que verificara dentro de los cinco (5) dias
calendarios,contados desde el dia siguiente de recibido el entregable
salvo que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el
cumplimiento de Ia obligacién, en cuyo caso la conformidad se emite
en un plazo maximo de (10) dias

calendarios, bajo responsabilidad de servidor o funcionario que debe
emitir la conformidad. es importante mencionar que la sola recepcion
del servicio a la entidad o en el destino final, segun sea el caso, no
constituye la conformidad del area usuaria.

FORMAS DE PAGO El pago del servicio se realizara periodicamente en 3 partes por cada
entregable previa conformidad del Area Central de Notificaciones:
a) Primer pago:
Al cumplir los 30 dias calendarios previa presentacion del primer
entregable (carta de actividades mas comprobante de pago) por el
porcentaje de 33% del monto total del servicio.

b) Segundo pago;

Al cumplir los 60 dias calendarios previa presentacion del segundo
entregable (carta de actividades mas comprobante de pago) por el
porcentaje de 33% del monto total del servicio.

c) Tercer pago:

Al cumplir los 90 dias calendarios previa presentacion del tercer
entregable (carta de actividades mas comprobante de pago) por el
porcentaje de 34% del monto total del servicio.

GARANTIAS Considerando que corresponde a una contratacién de servicios cuyo
monto sea igual o inferior a (8) UIT este se encuentra exceptuado de
la garantia de fiel cumplimiento,conforme a lo establecido en el inciso
a) del Art.139° del D.S.N°009-2025-EF
-Reglamento de la Ley General de Contrataciones Publicas,de la
LeyN°32069

-Ley General de Contrataciones Publicas
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PEDIDO DE SERVICIO N°

UNIDAD EJECUTORA : 007 MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHILCA
NRO. IDENTIFICACION : 301007

Tipo Uso : Consumo
Direccién Solicitante : AREA CENTRAL DE NOTIFICACIONESS
Entregar a Sr(a) : QUISPE PADILLA MAYUMHI SANDY
Fecha . 08/06/2026
Actividad Operativa : C0052 NOTIFICACION DE DOCUMENTOS

Motivo CONTRATAR EL SERVICIO DE NOTIFICACION A CONTRIBUYENTES Y ADMINISTRACIONES TRIBUTARIAS DEL AREA CENTRAL DE
NOTIFICACIONES PARA LA SUBGERENCIA DE RECAUDACION
FF/Rb | META/ MNEMONICO Funcién Division Func. Grupo Func. Programa Prod/Pry ACYAIIObr
5-18 0057 03 007 0013 9002 3999999 5000409
Codigo Descripcion / Términos de Referencia Clasificador  Valor S/. Unidad Medida

PENALIDADES APLICABLES -Penalidad por Mora: Se aplicara al contratista la penalidad
establecida en el numeral 8.7.4. de la Directiva
N°001-2025-SGA/GA-MDCH.
-Otras Penalidades: Se aplicara al contratista la penalidad establecida
en el numeral 8.7.5. de la Directiva N°001-2025-SGA/GA-MDCH.

RESOLUCION CONTRACTUAL El contrato u orden de servicio, podra ser resuelta en concordancia
con lo dispuesto en el numeral 8.10 de la Directiva
N°001-2025-SGA/GA-MDCH, el cual tiene concordancia con la Ley
General de Contrataciones Publicas y su Reglamento (Ley N°32069),
por lo que cualquiera de las partes puede resolver, total o
parcialmente, el contrato.

CONFIDENCIALIDAD Y La informacion y material producido bajo términos de este servicio,

PROPIEDAD INTELECTUAL tales como escritos, medios magneticos, digitales, y demas
documentacion generados por el servicio, pasara a propiedad de la
Municipalidad Distrital de Chilca. El locador debera mantener ia
confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de la informacién

y documentacion a la que se tenga acceso relacionada a la prestacion

RESPONSABILIDAD POR El proveedor es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios

VICIOS OCULTOS ocultos del servicio ofertado por un plazo no menor de un (01) afio,
contado a partir de la conformidad otorgada por el responsable de la
MDCH.

CLAUSULA DE CUMPLIMIENTO Son causales de resolucién de contrato la presentacion con

(LEY N°31564) informacion inexacta o falsa de la Declaracion Jurada de prohibiciones

e incompatibilidades a que se hace referencia en la Ley de prevencidn
y mitigacion del conflicto de intereses en el acceso y salida de
personal del servicio plblico (Ley N°31564).

Asimismo, en caso se incumpla con los impedimentos sefialados en
el Art. 5° de dicha ley se aplicara |a inhabilitacidn por cinco (05) afios
para contratar o prestar servicios al Estado, bajo cualquier modalidad.

COMPROMISO EL LOCADOR declara y garantiza no haber ofrecido, negociado,
ANTICORRUPCION Y ANTI prometido o efectuado ninglin pago o entrega de cualquier beneficio o
SOBORNO incentivo ilegal, de manera directa o indirecta, a los evaluadores del

proceso de contratacion o cualquier servidor de la MDCH.

Asimismo, EL LOCADOR se obliga a mantener una conducta proba e
integra durante la vigencia del contrato, y después de culminado el
mismo en caso existan controversias pendientes de resolver, lo que
supone actuar con probidad, sin cometer actos ilicitos directa o
indirectamente.

Aunado a ello, EL LOCADOR se obliga a abstenerse de ofrecer,
negociar, prometer o dar regalos, cortesias, invitaciones, donativos o
cualquier beneficio o incentivo ilegal, directa o indirectamente, a
funcionarios plblicos, servidores publicos, locadores de servicios o
proveedores de servicios del area usuaria, de la dependencia
encargada

de la contratacién , actores del proceso de contratacién y/o cualquier
servidor de la entidad contratante, con la finalidad de obtener alguna
ventaja indebida o beneficio ilicito. En esa linea, se obliga adoptar las
medidas técnicas, organizativas y/o de personal necesarias para
asegurar gue no se practiquen los actos previamente sefialados.
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PEDIDO DE SERVICIO N°

UNIDAD EJECUTORA : 007 MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHILCA
NRO. IDENTIFICACION : 301007

Tipo Uso : Consumo
Direccion Solicitante : AREA CENTRAL DE NOTIFICACIONESS
Entregar a Sr(a) . QUISPE PADILLA MAYUMHI SANDY
Fecha : 08/06/2026

Actividad Operativa : C0052 NOTIFICACION DE DOCUMENTOS
CONTRATAR EL SERVICIO DE NOTIFICACION A CONTRIBUYENTES Y ADMINISTRACIONES TRIBUTARIAS DEL AREA CENTRAL DE

Motivo NOTIFICAGIONES PARA LA SUBGERENCIA DE RECAUDACION

FF/Rb | META / MNEMONICO Funcién Divisién Func. Grupo Func. Programa Prod/Pry Act/Ai/Obr

5-18 0057 03 007 0013 9002 3999999 5000409
Cadigo Descripcion / Términos de Referencia Clasificador ~ Valor S/. Unidad Medida

Adicionalmente, el proveedor se compromete a denunciar
oportunamente ante las autoridades competentes los actos de
corrupcién o de inconducta funcional de los cuales tuviera
conocimiento durante la ejecucion del contrato con LA ENTIDAD

contratante.
SOLUCION DE Todas las controversias que surjan entre las partes sobre la validez,
CONTROVERSIA nulidad, interpretacion, ejecucion, terminacion o eficacia, se resuelven

mediante conciliacién, conforme io dispuesto en el numeral 81.3 del
Art. 81° de la Ley N°32069. El procedimiento conciliatorio sera
realizado conforme a lo regulado en el Art. 330°

del Reglamento D.S N°009-2025-EF de la Ley N°32069.

ACUERDO DE El proveedor se compromete a guardar reserva de la informacion

CONFIDENCIALIDAD privilegiada que conociera en el ejercicio de sus funciones, tareas y
demas actividades como parte de la ejecucion de la prestacion, no
revelando en forma oral, escrita, ni por cualquier otro medio, hechos,
datos, procedimientos, documentacion e informacién de acceso

restringido (confidencial), a la que tuviera acceso a partir del inicio de
las prestaciones relacionadas con el referido servicio, manteniendo la
confidencialidad de la misma de manera permanente. En caso de que
incumpliera con cualquiera de las obligaciones estipuladas en el
presente acuerdo, la MDCH esta autorizado a iniciar todas las
acciones

judiciales o extrajudiciales necesarias para resarcir del perjuicio, y la
obligacion

de confidencialidad perdurara mientras la informacién conserve las
caracteristicas para considerarse confidencial

GESTION DE RIESGOS El area usuaria determinara las actividades y las acciones proactivas,
preventivas y transversales adoptadas por la entidad contratante para
identificar los riesgos que esta enfrenta en |a prestacion de servicios,
de corresponder.

En la estrategia de contratacion de servicios segmentados como
estratégicos el area usuaria en coordinacion con la dependencia
encargada en contrataciones de la Sub Gerencia de Abastecimiento
realiza la planificacion integral de la gestion de riesgos, en una matriz
que forma parte del expediente de contratacion, en la que se incluye

la identificacion, andlisis cualitativo y cuantitativo de los riesgos.
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PEDIDO DE SERVICIO N°

UNIDAD EJECUTORA : 007  MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHILCA
NRO. IDENTIFICACION : 301007

Tipo Uso : Consumo
Direccion Solicitante : AREA CENTRAL DE NOTIFICACIONESS

Entregar a Sr(a) : QUISPE PADILLA MAYUMHI SANDY

Fecha - 08/06/2026

Actividad Operativa : C0052 NOTIFICACION DE DOCUMENTOS

Motivo CONTRATAR EL SERVICIO DE NOTIFICACION A CONTRIBUYENTES Y ADMINISTRACIONES TRIBUTARIAS DEL AREA CENTRAL DE

NOTIFICACIONES PARA LA SUBGERENCIA DE RECAUDACION

FF/Rb | META/ MNEMONICO Funcién Divisién Func. Grupo Func. Programa Prod/Pry Act/Ai/Qbr
5-18 0057 03 007 0013 9002 3999999 5000409
Cédigo Descripcion / Términos de Referencia Clasificador  Valor S/. Unidad Medida
ANEXO Adjunto POI aprobado 2026
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