ESPECIFICACIONES-TE’CNICAS

| ISUB GERENCIA DE ADMINISTRACION Y ;
Frgcno y/o Unidad Organica: EHNANZAS ,

| ADQUISICION DE UTILES DE ESCRITORIOS PARA

! SUB GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS PARA!

b REVISION, FOLIACION Y DIGITALIZACION DE|
enominacién de la Contratacion: EXPEDIENTES ADMINISTRATIVOS ANO FISCAL

| 2023, 2024, 2025 Y 2026 DE LA MUNICIPALIDAD

,. DISTRITAL DE HUACHON

I. FINALIDAD PUBLICA

El presente proceso, tiene por finalidad la adquisicion de Utiles y material de oficina para
la Sub Gerencia de Administracion y Finanzas a fin de desarrollar sus funciones y
actividades asignadas.

Il. OBJETIVO DE LA CONTRATACION
Adquisicién de utiles de escritorios para el AREA DE SUB GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
PARA LA REVISION, FOLIACION Y DIGITALIZACION DE EXPEDIENTES ADMINISTRATIVOS ANO
FISCAL 2023, 2024, 2025 Y 2026 DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUACHON

lIl. CARACTERISTICAS TECNICAS:

l Descripcion l Unidad | Cantidad
[ Papel Bond Tamaiio A4 § Paquete i 10
1 Papel lustre de 50 cm x 65 cm APROX. Color celeste ! ____Unidad i .10
! Papel lustre de 50 cm x 65 cm APROX. Color verde oscuro ! Unidad | 100
\Papel lustre de 50 cm x 65 cm APROX. Color azul Unidad 100
d ' “rchlvador tamaiio oficio E Unidad 40
Iy forro de plastico transparente tamaiio oficio Unidad : 10
*;113 :\“ 3/Cmta de plastlco adhesnva para embalaje 21 N X 72 YD - _ﬂ B Umdadr B ﬂ - 1(_) -
' ﬁ Tinta para tampon X 20 mI color negro ﬁ Unidad o “ﬁrm 12
. Humedecedor dactilar tipo pasta X 40G y Unidad : 3
E Numerador automatico de metal con mango de 6 digitos. ] Unidad \E‘ 3
fGoma en barra grande X 40G E Unidad ﬁ 10
%Tiiera de metal de 8 in B Jﬂ( Unidad # 3
/

IV. REQUISITOS DEL PROVEEDOR (Perfil)
- Tener Registro Unico de Conftribuyente habilitado.
- Tener Cédigo de Cuenta Interbancario registrado.
- Tener Registro Nacional de Proveedores, en caso de superar la UIT.

V. LUGAR Y PLAZO DE ENTREGA
PLAZO DE ENTREGA: Los bienes tendran un plazo de entrega de cuatro (04) dias
calendarios, contabilizados desde el dia siguiente hdbil de formalizada la orden de
compra a través de la plataforma del Acuerdo Marco, o contratos menores.



LUGAR DE ENTREGA: Aimacén ceniral de la Municipalidad Distrital de Huachon, ubicado
en la Plaza Principal S/N. - Huachon, en horario de 8:00a.m. a 1:00p.m.o de 2:30p.m.a
5:30 p.m. en dias laborables.

Vil. CONFORMIDAD DE LA PRESTACION:

La conformidad del bien estard a cargo de la Sub Gerencia de Administracion y
Finanzas, la misma gque debera ser otorgada en un plazo NoO Mayor de siete {07] dias
calendario, computados a partir del dia siguiente de recibido el bien.

Viil. FORMA Y CONDICIONES DE PAGO
La Enfidad realizard el pago de la contraprestacion pactada a favor del Contrafista, en
moneda nacional, en un UNICO PAGO, denfro de los diez (10) dias calendario de
emitida la conformidad.

VIX. DOCUMENTACION EXIGIBLES PARA LA ENTREGA
Documentos para la conformidad:
Para el otorgomiento de ia conformidad del bien, el Coniratista debera enfregar a la
Sub Gerencia de Administracion y Finanzas

e Guia de Remision donde se evidencie la recepcion del {los) bien{es) por parte del
_ responsable del Almacén.
\DAD 0',&\ e Comprobante de Pago.
25\ Orden de Compra

Garantia: Los bienes deberan contar con una garantia minima de seis (06] meses,
contados a partir de la emision de 1a conformidad del bien recibido.

Alcance de la garantia: Conira defectos de disefio y/o fabricacion, averias o fallas de
funcionamiento ajenos al uso normal o habitual del bien requerido y no detectables al
momento que se otorgé la conformidad.

Plazo de reposicién: En caso de que el producto no cumpla con las especificaciones

~ ¥écnicas o exista fafias en la fabricacion, se requerira la reposicion inmediata, dentro del
plazo de dos {02} dias calendario, contabilizados a partir del dia siguiente de nofificado
al confratista.

Responsabilidad por vicios ocultos: La conformidad por la recepcion del bien por parte
no enerva su derecho a reclamar posteriormente  por defectos \p vicios ocuttos,
conforme a lo dispuesto por el articulo 40 de la Ley de Contrataciones del Estado, que
establece que el confratista €s responsable por la calidad ofrecida y por los vicios
ocultos de los bienes o servicios ofrecidos. El plazo maximo de responsabilidad del
confrafista sera de un (01) aho, contabilizado a partir de la conformidad otorgada.

XViil. RESPONSABILIDAD DEL PROVEEDOR

El proveedor es €l responsable porla calidad ofreciday por los vicios ocultos del bien o
servicio oferfado por un plazo no Mmenor de un (1) afo, contado a partir de la
conformidad otorgada por la Entidad.

Cormresponde senalar que s€ sujeta a las disposiciones contenidas en la directiva infema
de la enfidad sobre contrataciones de bienes y servicios por montos iguales o inferiores
an ocho (8} Unidades impositivas Tributarias {UIT}.




Xl. PENALIDADES POR MORA

Si el proveedor no cumple con la presentacion del entregable dentro del plazo
estipulado, o Entidad le aplicara una penalidad por cada dia de atraso hasta por un
monto maximo equivalente al 10% del monto del confrato. La penalidad se aplicara
automaticamente y se calculara de acuerdo con la siguiente formuia.

Penalidad diaria =_0.10 x monto
F x plazo en dias

a) Para piazos menores O iguales a sesenta (60) dics, para bienes, servicios en
general, consultorias y ejecucion de obras: F= 0.40.
b) Para plazos mayores a sesenta (60) dias:
b.1) Para bienes, servicios y consuiforias: F = 0.25.
b.2) Para obras: F=0.15.
Tanto el monto como el plazo se refieren, segun corresponda, a la ejecuciontotal del
servicio o a la obligacion parcial, de sef el caso, que fuera materiade refraso.
se considera justificado el retraso, cuando el proveedor acredite, de modo
Q\O 2\3} 0,, cbjetivamente sustentado, que el mayor fiempo transcurrido no le resulta imputable.
{/Q‘\V" "’%’f&Estc calificacién del retfraso como justificado no da lugar al pago de gastosgenerales
?e ningun tipo.

gi. SANCIONES
B proveedor se compromete o cumplir los obligaciones derivadas del presente
contrato, siendo aplicable lo previsto en la ley N° 32069 y reglamento.

Xiil. CONFIDENCIALIDAD
El proveedor se compromete a dar cump‘limiem-‘o a todas las politicas y estandares

definidos por SANIPES, en materia de seguridad de la informacion.

En tal sentido, se encuentra prohibido de revelar informacioén a terceros, sin previa
autorizacion escrita de SANIPES. Dicha pr hibicion comprende toda informacion que le
sea administrada, generada y/o sea obtenida antes, durante y luego de la ejecucion
de la contratacion.

Asimismo, aun cuando sea de indole publica, la informacion vincutada atf procedimiento
de contratacion, incluyendo su ejecucion y conclusion, no podrd ser utiizada por el
proveedor para fines publicitarios o de difusién por cualquier medio sin obtener la
autorizacion.

XIV CALUSUA DE INCUMPLIMIENTO

En el marco de lo establecido en el Articulo 8° de la Ley de prevencion y mitigacion del
conflicto de intereses en el acceso y salida de personal, son causales de resolucion de
conirato la presentacion con informacion inexacta o falsa de la Declaracion Jurada de
Prohibiciones e Incompatibilidades a que s& hace referencia en la Ley de prevencion y
mitigacion del conflicto de intereses en el acceso y safida de personal del servicio
publico. Asimismo, en Caso s& incumpla con los impedimentos sefialados en el arficulo
5 de dicha ley se aplicard la inhabilitacién por cinco anos para contratar o prestar
servicios al Estado, bajo cualquier modalidad.

XV. OBLIGACION ANTICORRUPCION




El proveedor declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, O
fratandose de una persona juridica a fravés de sus socios, infegrantes de los
érganos de administracion, apoderados, representantes legales. funcionarios,
asesores, ofrecido, negociado O efectuado, cualquier pago o, en general,
cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al contrato.

Asirnismo, el proveedor se obliga a conducirse en fodo momento, durante la
ejecucion del contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de
no cometer actos ilegales o de corrupcion, directa o indirectamente o a traves
de sus socios, accionisfas, participacioncitas, infegrantes de los organos de
administracién, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores.

Ademds, el proveedor se compromete a comunicar a las autoridades
competentes, de manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita
o corrupta de la que tuviera conocimiento.

XVI. SOLUCION DE CONTROVERSIAS:
Todos los conflictos que se deriven de la ejecucion e interpretacion de la
presente contratacion son resueltos mediante trato directo, conciliacion y/o
arbitraje.




