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1ESPECIFICACIONES TECNICAS PARA ADQUISICION DE MATERIAL DE ESCRITORIO ]

Organo yio Unidad Orgénica: DIRECCION DE ECONOMIA

Actividad del POI Seguimiento, monitoreo y evaluacion del desempeiio
institucional, asi como de los resultados alcanzados

en los planes y programas de salud.

ADQUISICION DE MATERIAL DE ESCRITORIO PARA
LA DIRECCION DE ECONOMIA

DE ACUERDO AL CUADRO MULTIANUAL DE
NECESIDADES

Denominacidn de la Contratacion:

Descripcién de fa necesidad /CMN:

[V.  FINALIDAD PUBLICA §E
La presente contratacién tiene por finalidad garantizar el adecuade funcionamiento
administrativo y operafivo de la Direccidn de Economla, contribuyendo al cumplimiento
oportuno de sus metas institucicnales y al normal desamrollo de las actividades de
seguimiento, monitoreo y evaluacion en materia de salud.

La adquisicion de material de escritorio permitird optimizar los procesos administrativos,
asegurar la continuidad de las labores diarias del personal y fortalecer la eficiencia en la
gestion documental y operativa de la Direccién de Economfa, en concordancia con los
objetivos institucionales de la Direccién Regional de Salud Ancash.

(V. OBJETIVO DE LA CONTRATACION

2.1. OBJETIVO GENERAL

Contar con material de escritorio adecuado, suficiente y oportuno, que permita al personal de
la Direccion de Economia desarrollar eficientemente sus funciones administrativas y
técnicas, asegurando la continuidad del servicio pablico.

| VIl. ENFOQUE DE LA CONTRATACION |
La gestion de la Direccién de Economia no solo busca la eficiencia y transparencia en la
interaccién con el mercado, tomando como valor referencial que es el costo estimado
aprobado por la Entidad para la adquisicion de bienes o Ia contratacion de servicios u obras
sobre la base de los precios de mercado. La Dependencia Encargada de las Contrataciones
-DEC debe determinar el valor referencial.
Vill. CARACTERISTICAS TECNICAS

4.1. DESCRIPCION DE LOS BIENES A CONTRATAR

ITEM DESCRIPCION CANT. um
1 Cinta adhesiva transparente 3/4 x 72 yd 4 1
2 Nota autoadhesiva 7.5 cm x 7.5 500 hojas 6 1
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Archivador de cartén con palanca lomo ancho tamaiio
3 . 200 1
oficio
4 Engrapador tipo alicate negro para 50 hojas aproximado 1 1
5 Clip de metal 30mm aprox. X 100 10 1
6 Tinta para almohadilla de sellos autoentintable x 28 mi 2 1
color negro

4.2, CARACTERISTICAS TECNICAS
Los bienes a adquirir deberan ser nuevos, originales, de primera calidad, sin uso previo, en su
empaque original y en perfectas condiciones de funcionamiento.

4.3. CONDICIONES DE OPERACION

Los materiales de escritorio deberan operar y utilizarse correctamente bajo condiciones normales
de uso, sin presentar defectos de fabricacion, deterioro prematuro, fallas funcionales ni riesgos
para el usuario.

{_as condiciones estandar de operacidn y almacenamiento

Los bienes deberan ser nuevos, sin uso previo, aptos para su utilizacién inmediata y cumplir con
las caracteristicas técnicas establecidas en el presente requerimiento.

4.4. EMBALAJE Y ROTULADO

La prestacion comprende el embalaje y rotulado adecuado de los materiales de escritorio, con la

finalidad de garantizar su correcta identificacion, proteccion, transporte y almacenamiento, sin costo

adicional para la entidad.

4.4.1. EMBALAJE

Los bienes deberan enfregarse debidamente embalados, considerando lo siguiente:

+ Embalaje primario: Cada bien debera contar con su envoltura o envase original de fabrica,
que lo proteja contra polvo, humedad y manipulacion indebida.

+ Embalaje secundario:

Cajas de carton o material equivalente, resistentes, que permitan el traslado seguro de los
bienes y eviten dafios durante el transporte.
+ Embalaje exterior {de corresponder):

Cajas master adecuadas para el traslado de multiples unidades, conforme a las condiciones
logisticas del envio.
El embalaje debera asegurar que los materiales de escritorio lleguen en perfectas condiciones,
sin dafos fisicos, deformaciones ni alteraciones que afecten su uso.

4.5. MODALIDAD DE EJECUCION LLAVE EN MANO (DE CORRESPONDER)
No aplica, debido a la naturaleza de ios bienes requeridos.

4.5.1. INSTALACION (DE CORRESPONDER)
No aplica.
Los materiales de escritorio no requieren instalacién.

4.5.2. PUESTA EN FUNCIONAMIENTO (DE CORRESPONDER)
No aplica.
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4.6. TRANSPORTE (DE CORRESPONDER)

El proveedor sera responsable del transporte, traslado y entrega de los materiales de escritorio
hasta el lugar indicado por la entidad, asegurando que los bienes lleguen en perfecto estado de
conservacion.
El transporte debera considerar:

e Proteccion contra golpes, vibraciones y humedad.

¢ Condiciones climaticas durante el traslado.

¢ Uso de embalaje adecuado conforme a la naturaleza de los bienes.
Los costos de transporte, carga y descarga estaran incluidos en el precio ofertado.

4.7. SEGURO

No se requiere la contratacion de un seguro especifico para la presente adquisicion.
Sin perjuicio de eflo, el proveedor sera responsable por cualquier dafio, pérdida o deterioro de los
bienes hasta |la conformidad de la entrega por parte de la entidad.

4.8. GARANTIA

Alcance de la garantia

El proveedor garantizara que los materiales de escritorio son nuevos, de primera calidad, y se
encuentran libres de defectos de fabricacién o fallas atribuibles al proceso de produccién.

Condiciones de fa garantia

En caso de detectarse bienes defectuosos, el proveedor debera proceder, sin costo adicional para
la entidad, a ta reposicién inmediata de los mismos, dentro del plaze que establezca la entidad.

Periodo de garantia
La garantia minima serd de doce (12) meses, contados por tiempo calendario, o hasta su uso,

siempre que los bienes no hayan sido utilizados de manera indebida.
Inicio del cémputo del periodo de garantia

El periodo de garantia se computara a partir de Ia fecha de otorgamiento de la conformidad de la
entrega por parte de la entidad.

4.9. DISPONIBILIDAD DE SERVICIOS Y REPUESTOS

No aplica para la presente adquisicidn, debido a que los materiales de escritorio constituyen bienes
consumibles, los cuales no requieren repuestos ni servicios de mantenimiento durante su vida util,

4.10. PRESTACIONES ACCESORIAS A LA PRESTACION PRINCIPAL

No se consideran prestaciones accesorias obligatorias distintas a la entrega oportuna y conforme
de los materiales de escritorio, en atencion a la naturaleza de los bienes requeridos.

4.10.1. MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y/O CORRECTIVO

No aplica.
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Los materiales de escritorio no requieren mantenimiento.

4.10.2. SOPORTE TECNICO

No aplica.

Los bienes no requieren soporte técnico especializado.

4.10.3. CAPACITACION Y ENTRENAMIENTO

No aplica.

La adquisicion de materiales de escritorio no demanda capacitacion al personal de la entidad.

4.10.4. OTRAS PRESTACIONES ACCESORIAS

No se consideran ofras prestaciones accesorias para la presente adquisicion.

V. LUGAR Y PLAZO DE EJECUCION DE LA PRESTACION

LUGAR: Los materiales de escritorio se entregaran en el Almacén de la Direccién Regional
de Salud - Ancash, ubicado en la Av. 27 de noviembre Nro. 1544 (Mz 42 Lt.05- una Cuadra
antes de Av. Villon)

PLAZO: El plazo de entrega no debe de superar los 10 dias calendario, contabilizado a partir
del dia siguiente de notificada la Orden de Compra.

ir VI. RECURSOS A SER PROVISTOS POR EL CONTRATISTAS

NO APLICA

| VIl. OTRAS CONSIDERACIONES PARA LA EJECUCION DE LA PRESTACION

7.1. OTRAS OBLIGACIONES
"\ Vil. FORMA Y MECANISMO DE PRESENTACION DE COTIZACION

En tanto no se implemente el uso obligatorio de la Plataforma Digital de Contrataciones
Publicas (PLADICOP), de conformidad con la Décimo Tercera y Décimo Séptima Disposicion
Complementaria Final del Decreto Supremo N.° 009-2025-EF, la DEC determinara el
mecanismo para la presentacion de las cotizaciones.

La presentacion de las cotizaciones debera regirse por los principios de publicidad, libertad
de concurrencia, transparencia, facilidad de uso, competencia, igualdad de trato, equidad y
colaboracion. Para tal efecto, los proveedores deberan presentar la siguiente documentacion:
Propuesta econémica presentada mediante formato de PROPUESTA, cuyos precios
deberan incluir el IGV.

= FORMATOS, que de descargaran de la plataforma de contratos menores del
QECE.

» Registro Nacional de Proveedor vigente {cuando el monto de la contratacion
supere la UIT vigente)
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= Registro Unico de Contribuyente, activo y vigente (Rubro relacionado al objeto
de 1a contratacién).

» Declaracian Jurada de no estar inhabilitado para contratar con ef Estado.

» Declaracion Jurada de no tener impedimento para confratar con el Estado (en
tanto se culmine e! procedimiento de validacidn de impedimentos en la FUF).

» Declaracién Jurada de no incurrir en nepotismo.

= Suspension de cuarta categoria (de corresponder).

» Documento que sefiale domicilio electronico para efecto de notificaciones
derivadas de la contratacion.

= Carta de autorizacién para que el pago por los servicios prestados sea
realizado a través del c6digo de cuenta interbancario {(CCI).

La propuesta se presentaré a través de la Plataforma de Contratos Menores

del OECE https://www.gob.pe/es/70088-gestionar-contrataciones-menores-g-
iguales-a-8-uit-marcha-blanca con firma manuscrita y/o firma digital.

Viil. CONSIDERACIONES GENERALES A LOS PRODUCTOS (De Corresponder)

Los materiales de escritorio que se adquieran deberan ser nuevos, sin uso previo, de primera
calidad, enconirarse en optimas condiciones y cumplir con las especificaciones técnicas
establecidas en el presente requerimiento.

Asimismo, el proveedor sera responsable de la calidad, conformidad y garantia de los bienes
suministrados, debiendo asumir la reposicién de aquellos que presenten defectos de fabricacion o
no cumplan con las caracteristicas técnicas requeridas, sin costo adicional para la entidad.

l IX. MODIFICACIONES AL CONTRATO MENOR

Las partes pueden acordar modificaciones al contrato menor, siempre que las mismas
permitan alcanzar su finalidad de manera oportuna y eficiente y no aumenten ni
desnaturaficen el presente requerimiento, de conformidad al numeral 229.1 del art. 229 del
DS 009-2025-EF. Toda modificacién se entiende aprobada con la suscripcién de la adenda
al contrato.

Los supuestos para la modificacion del contrato de conformidad al art. 63 y 143 del DS 344-
2025EF, pueden ser las siguientes:

» La ejecucion de prestacion y adicionales.

¢ La reduccion de prestaciones.

e La autorizacion de ampliaciones de plazo.

¢ La modificacion por hecho sobreviniente a la suscripcion de contrato no imputable a
las partes, segun las condiciones que establezcan,

e Cuando el contratista ofrezca bienes yfo servicios con iguales o mejores
caracteristicas técnicas con respecto a su oferta, siempre que tales bienes o
servicios satisfagan la necesidad de la entidad contratante y no desvirtlien o
desnaturalicen |a prestacién ni varien el objeto contractual.

| X. PENALIDADES
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Penalidad por mora.

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, la entidad contratante le aplica automéaticamente una penalidad por mora por cada
dia de atraso que le sea imputable. La penalidad se aplica automaticamente y se calcula de
acuerdo con la siguiente formula:

Penalidad diaria = 0.10 x monto
F x plazo
Donde F tiene los siguientes valores:
Para bienes y servicios: F = 0.40

Otras penalidades

De conformidad con el numeral 229.2 del articulo 229 del DS N.° 009-2025-EF, podran
establecerse otras penalidades adicionales a la penalidad por mora.

La suma de la aplicacion de la penalidad por mora y de las otras penalidades no podra
exceder el diez por ciento (10%) del monto del entregable correspondiente.

Las penalidades se deduciran de los pagos a cuenta, pagos parciales o del pago final,
segun corresponda.

Supusesto

Forma de

Procedimiento
calculo

Cuando se verifigue que los bienes
entregados
especificaciones técnicas establecidas
en el requerimiento

Informe del area
usuaria.

las | 1% del monto contractual por

cada supuesto

no cumplen con

a)tci.‘,uando se verifiqgue la entrega fuera

el plazo establecido

Informe del area
usuaria

1% del monto contractual por
cada supuesto

Cuando los bienes no sean nuevos,
originales o presenten sefiales de uso,
deterioro o adulteracién

1% del monto contractual por
cada incumplimiento

Otros incumplimientos vinculados a las
condiciones de entrega, embalaje,
rotulado o documentacion exigida

1% de la UIT por ocurrencia

Informe del area
usuaria

XI. CONFIDENCIALIDAD.

La confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de informacidn y documentacion a la
que se tenga acceso relacionada con la prestacion, pudiendo quedar expresamente
prohibido revelar dicha informacién a terceros. El contratado, debe dar cumplimiento a todas
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las politicas y estandares definidos por la Entidad, en materia de seguridad de la informacion.
Esta obligacién comprende la informacion que se entrega, como también la que se genera
durante la realizacién de las actividades y la informacion producida una vez que se haya
concluido el servicio. Dicha informacion puede consistir en mapas, dibujos, fotografias,
mosaicos, planos, informes, recomendaciones, calculos, diagnoésticos, documentos, cuadros
comparativos y demas datos compilados o recibidos por el proveedor.

[ Xil. SUBCONTRATACION

Esta prohibida la subcontratacién yfo delegacién de [a prestacion del servicio en terceras
personas.

Xill. CLAUSULAS OBLIGATORIAS EN LOS CONTRATOS MENORES

De conformidad al art. 60 de la Ley 32069, los contratos regulados por la presente ley
incluyen obligatoriamente, y bajo responsabilidad, como minimo, las siguientes clausulas:
e¢. Garantias
La garantia de servicio sera mino de (12) meses, contados a partir de! dia siguiente de
otorgada la conformidad por parte del drea usuaria, el proveedor compromete cambiar
los techos en caso fortuito la naturaleza del servicio (fenémenos meteoroldgicos).

f. Clausula anticorrupcion y antisoborno.

El proveedor “declara” que no ha ofrecido, recibido, negociado o efectuado cualquier
pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en refacion con el contrato, con
alguin servidor y/o funcionario de la entidad. Por lo que, se obliga a no efectuar algun
pago, ni ofrecer o transferir alglin valor, o cualquier beneficio o incentivo, directa o
indirectamente, a un funcionario yfo servidor o cualquier tercero relacionado con el
servicio aqui establecido de manera que pudiese violar las leyes u otras normas
anticorrupcion, sin restriccion alguna.

En forma especial, el proveedor declara con caracter de declaracion jurada que no se
encuenfra inmerso en algin proceso de caracter penal vinculade a presuntos ilicitos
penales contra el Estado Peruano, constituyendo su declaracion, ia firma del mismo en
la Orden de Compra de la que estos forman parte integrante.”

No obstante, cuando se demuestre que dicha declaracion no es veraz, la entidad puede
resolver el contrato por incumplimiento en virtud al literal c) del art. 68 de la Ley 32069,
concordante con el numeral 122.6 del art. 126 del DS, 009-2025-EF y la exclusién de
proveedores adjudicatarios de los catalogos electrénicos de acuerdo marco, en virtud al
literal b) del art. 274 del DS. 009-2025-EF. Sin perjuicio de las acciones civiles yfo
penales.

En mérito al principio de integridad regulado en el literal ) del art. 5 de |a Ley 32069,
indica que “la conducta de los participes en cualquier etapa del proceso de contratacién
esta guiada por fa honestidad, veracidad y la apertura a la rendicién de cuentas, evita y
denuncia cualquier practica indebida o corrupta ante las autoridades competentes.

g. Solucion de controversias.

Av. 77 de Noviembre N° 1544 — HUARAZ - ANCASH, www.diresancash.qob.pe Tetef. 422038-421321-427IB4 - Fax D43 42861
16



o

4 !é
AHCRIRSY

GERENCIA
GOEIERN REGIONAL DE DIRFECION DIRECCION DE
REGIONALDE | podipo” | REGIONALDE ECONOMIA
ANCASH it SALUD ANCASH

De conformidad al numeral 81.3 del art. 81 del DS 009-2025-EF, las partes pactan la
conciliacion como mecanismo de solucién de coniroversias, de manera previa al
arbitraje.

Asimismo, todas las controversias que surjan entre las partes scbre validez, nulidad,
interpretacion, ejecucion, terminacion ¢ eficacia de los contratos menores se resuelven
mediante conciliacién, de conformidad al art. 330 del DS 344-2025-EF.

Resolucion de contrato por incumplimiento.

De conformidad al numeral 229.3 del art, 229 y el art. 68 del DS 009-2025-EF. El contrato
podra ser resuelto por cualquiera de las partes, total o parcialmente, bajo los siguientes
supuesfos:

g. Caso fortuito o fuerza mayor que imposibilite la continuacién del contrato.

h. Incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa atribuible a la parte que
incumple.

i. Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, de supuesto distinto al caso

fortuito o fuerza mayor, no imputable a ninguna de las partes, que imposibilite la

continuacién del contrato.

Por incumplimiento de la cldusula anticorrupcién.

k. Por la presentacién de documentacion falsa o inexacta durante la ejecucion
contractual.

. Configuracion de la condicion de terminacién anticipada establecida en el contrato,
de acuerdo con los supuestos que se establezcan en el reglamento para su
aplicacion.

—

La resolucién del contrato menor se notifica a través de comunicacién fisica y/o
electronica, en tanto el OECE implementa la Pladicop, y se acompafa del respectivo
sustento que genera la resolucién. En el caso de la resolucion por incumplimiento del
contratista, la entidad contratante debe haber otergado previamente un plazo de
subsanacién, salvo que el incumplimiento no pueda ser revertido.

Asimismo, sera de acuerdo a las disposiciones de la LEY N O 31564 LEY DE
PREVENCION Y MITIGACION DEL CONFLICTO DE INTERESES EN EL ACCESO Y
SALIDA DE PERSONAL DEL SERVICIO PUBLICO.

"Son causales de resolucion de contrato la presentacion con informacidn inexacta o falsa
de la Declaracién Jurada de Prohibiciones e Incompatibilidades a que se hace referencia
en la Ley de prevencién y mitigacién del conflicto de intereses en e! acceso y salida de
personal del servicio pUblico. Asimismo, en caso se incumpla con los impedimentos
sefialados en el articulo 5 de dicha ley se aplicara la inhabilitacidn por cinco afios para
contratar o prestar servicios al Estado, bajo cualquier modalidad”.

Gestion de riesgos.

La gestibn de riesgos es un proceso dindmico y abarca todas las etapas de la
contratacion publica, el cual comprende las actividades y las acciones proactivas,
preventivas y fransversales adoptadas por una entidad contratante para identificar los
riesgos gue esta enfrenta en la contratacion de servicios.
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La gestién de riesgos a fin de aumentar la probabilidad y el impacto de riesgos positivos
y disminuir fa probabilidad y el impacto de riesgos negativos, que puedan afectar el
cumplimiento de la finalidad publica buscada. En todo momento, la gestién de riesgos
debe considerar una mejora en la administracion y en el uso de los recursos piblicos.

XIV. RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

=

De conformidad al literal ¢) del art. 69 de la Ley 32069, el contratista es responsable por la
calidad ofrecida y por los vicios ocultos por un plazo no menor de un afio contado a partir de

la conformidad otorgada por la entidad.

XV. SANCIONES

sl

De conformidad al art. 88 de la ley 32069 el Tribunal de Contrataciones Publicas sanciona a
los participantes, postores, proveedores y subcontratistas, cuando incurran en las siguientes

infracciones:
Para los contratos menores, son aplicables las infracciones previstas en los literales d), e},

iy D, ) y m) del parrafo 87.1 del art. 87 de la ley 32069.

[ XVI. NORMATIVA ESPECIFICA

Ley 32069 — Ley General de Contrataciones Publicas.

DS 009-2025-EF.

Ley 32185 - Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2025
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