MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN LUIS
‘ SAN PABLO - CAJAMARCA
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OFICINA DE PRESUPUESTO

INFORME N° 039-2026-MDSL/OPP/WOMJ

Al: Ing. Luz Andrea Castaneda Tufinio
Gerente de la Municipalidad Distrital De San Luis

De: CPC. Winder Orlandino Medina Juica

Jefe de la Oficina de Planif. y Presup. (e) de la MDSL. : y

10 JUN 202 };,oa

Atencion Abog Néstor Moisés Quispe Teran it

Jeie de Logisiica y Abasiecimientios de ia MDSL

$91F

Asuiito Svuiicita ia Coniratacioin dei seiviciu para modificacion ROF /
Referendcia. MEMORANDUM N° 265-2026-MDSLIGMILACT
L PN Dnin } o AN A i Al YN
rouiia wall Lula, v Jec JULHU UTI £UL0

Por medio del presente, me dirijo a Usted, para saludarle cordialmente y a la vez solicitar la

=

CONTRATACION DEL SERVICIO DE CONSULTORIA PARA LA MODIFICACION DEL REGLAMENTO DE
ORCANIZACION Y FUNCIONES (ROF) D A MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN LUIS, en cumplimiento
al Informe Técnico Juridico N° D000034-2026-JUS/PGE-DTN, el cual sera necesario para la implementacion de
la Procuraduria Publica y la adecuacion de los instrumentos de gestion de La MDSL.

Se adjunta TDR

Esperando ser atendidos de manera oportuna, para el cumplimiento de lo requerido

Atentamente;

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN LUS

. TFC{LVEDO JHl

presissoy '?am TR T

.06 get20xb.

FECHA: San

g

CERERCIA
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) TERMINOS DE REFERENCIA )
CONTRATACION DE UN SERVICIO DE CONSULTORIA PARA LA MODIFICACION DEL
REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES (ROF) DE ESTA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE
SAN LUIS

1. AREA QUE REALIZA EL REQUERIMIENTO

Jefatura de Planeamiento v Presupuesto,

2. OBJETC DC LA CCONTRATACICN
Contratar a una (1) persona natural, que brinde el servicio de consultoria para la modificacion
dei ROF de ia Municipaiidad Distritai de San Luis para incorporar d ia Procuraduria Pablica.
La contratacion se realiza de conformidad con lo establecido en el articulo 1764° y siguientes
del Codigo Civil; asimismo, teniendo en cuenta fa Ley N.° 32069 Ley General de Contrataciones

Publicas; y su Reglamento.

3. FINALIDAD PUBLICA

La presente contratacion de servicio permitira fortalecer el cumplimiento de las funciones de
_lnfat Ira de Dlamaminntn v Presunuesta  en referencia 2 la ar‘malimriﬁn naulatina de log

p————y g

JET IVU DE LA bU
41. Objetnvo General: '

La presente contratacion busca contribuir con [as funciones establecidas en la Oficina
de Planeamiento y Presupuesto, como es la actuaﬂzacoén del ROF en referencia a la
incorporacion de la Pwadu?fa T-’ubliea Munlcspa! o

4.2, Objetlvo Espe@ﬁco. :
1 nad vive con la mgprta modificacion

tidaq edil, en referencia a la

2 atn Antidad ~dil
wuwcul VY |‘W LG T ILINCI AT

Realizar el tramite Iegal .
Oraanizacion de Funciones de esta entldad odil.
2 Elaborar los proyectos de informes técnicos co 5 Que sean necesarios
para la medificacién del Reglamento de Organizacion de Funciones en referenciaa la
incorporacién de la Procuraduria Publica Municipal.

tlaborar 108 proyecios noimalivos fiecesarios para la consolidacion del ROF en
relacion con la incorporacion de la Pracuraduria Pablica Municipal.

4 Guiar, absolver las dudas e interrogantes de esta oficina de Planeamiento y
Presupuesto en relacion a la modificacion del ROF.

(-]
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6. REQUISITOS MINIMO DE CALIFICACION
a. Delpostor

e Abogado titulado y colegiado.
e  Acreditado con copia simpie dei tituio.

b. Requisitos/ Capacitaciones
o Curso y/o Diplomado Especializado en Derecho Administrativo, Procedimiento Administrativo
Disciplinario, Derecho Sancionador y/o Gestion Publica.
No tener imnedimento para contratar con el Estado.
Registro Unico de Contn'buyente (RUC) vigente.

= i ey ) R in)]
*  REGISHo Natioial Ge Froveedones (RNF).

Los cursos seran acreditados con copia simpie dei cemncaao y/0 constancias u otro documento
emitido por la entidad autorizada

¢. Experiencia ¥
o Experiencia general de un (1) afio en el sector publico y/o privado.

fmnin A, /i) Ann me o (5 Anrbifinadan n (i) arddanne dn anndnin A /i) nnalnunnr
i GC contralos, © ) CCI 1stangias; ¢ iy Cwul CaGls, C (iv; OrGCNCS GC SCIVITIO, C (V) Cuaiquicr

fra documentacion que, de manera fehaciente demuestre la experiencia del personal clave

PLAZO DE EJECUCION DEL SERVICIO :

El servicio se ejecutaraen un plazo ma imo de treinta (30) dias calendarios, contados a partir
del dia siguiente de la notificacion al pr conta Orden deSemeioohastaque cese la necesidad
del area usuaria denvmi’ del them de la cemrataclon

G ‘renma Municipal,
no 245 _ Qa.n f mo

U\ll\l

ENTREGARLES PLAZO MAXIMO DE ENTREGA

Primer entregable: 30 dias

10. FORMULA DE REAJUSTE
INO corresponde.

Jr. Lima N° 315 Distrito de San Luis—Teléfono 985395520
Correo: munidsanluis@gmail.com
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11. FORMA'Y CONDICIONES DE PAGO
Ila ENTIDAD realizard el pago de las confraprestaciones pactadas a favor del
CONTRATISTA dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada la conformidad del

sep':;cm, Sgempm qun cn uonﬁmmn lac or\ndmmnoc ccfahlamdac on !a crdeq de Sep.tmgc \1/3 ccﬂt’ratc

bajo responsabmdad del area usuana
i pago se ieaiizaia Gespues de Gue e iesponsabic del dica usuaiia emita Su conformidad
del producto, cuyos pagos periodicos seran por cada Informe de Actividades presentado por el
restador dei servicio:
ENTREGABLE PORCENTAJE DE PAGO I
Primer entregable: 100% |

12. CONFORMIDAD DE LA PRESTACION

| 2 conformidad cera ntnrnada naor la Oficina de Planeamiento v Presunuesto

P W 1 semr i er s B e

La conformidad se emite en un plazo méximo de diez (10) dlas calendarios de producida la

by o : i | i An
feCepcion, saivo Gue s requiera efeCtuar prucbas que permitan verificar el Cﬁmpﬂmiemﬁ Ge ia

obligacion, o si se trata de consultorias, en cuyo caso la conformidad se emite en un plazo maximo de
veinie (20) dias,

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando
claramente el sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de
ocho (8) dias calendario. Dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a
realizar, el plazo para subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias.

Si pese al plazo otorgado, el CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacion,
la ENTIDAD puede otorgar al CONTRATIST. A periodos adicionales para las correcciones pertinentes.
En este sunuesto, corresnonde anlu‘ar | idad nor mara desde el vencimiento del nlmn nara
subsanar.

) Lo& |d|Caév ﬁ;’eﬂamemv NG e
'} caracteristicas y condiciones ofrecidas, en
£/ considerarse Coimno no &jeuugm*a
dia de atraso.

v Aanbinalhia acnnda lan Aaansinines nlan Aanm lan
'W,W’G v:.can v IUO OGI'"’\IIVO IIU \lulll’llwl AL I les ]

la ENTIDAD no otorga la conformidad, debiendo

andose ia peiaiidad QUe uuuebpur ida poi cada

qpllb

PENALIDADES POR MORA 0 i o
‘ e;ecucxon de las prestacuones abﬁio del contrato, la

ENTID 2 dia 0. hasta por un monto
maximo i e ser el caso, del item
aue de &

Donde F tendré los siguien G
* Para plazos menores 0 iguales a sesenta (6U) dia
* Para plazos mayores a sesenta (60) dias: F= 0.25

Tanto el monto como el plazo se refieren, segun corresponda, al monto vigente del contrato
o item que debio ejecutarse o, en caso de que estos involucran obligaciones de ejecucion periddica o
entregas narciales, a la prasentacion individual que fuera materia de retraso.

Jr. Lima N° 315 Distrito de San Luis-Teléfono 985395520
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Cuando llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad, fa ENTIDAD podra resolver el
contrato 1 orden de servicio parcial o totalmente por incumplimiento mediante 1a remision de Carta

Simple.
14. RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

1L AAMTYR ATIOT S b mmlidad mfos ot ,. ‘ P fmm s 65 OOT Un
Cl LUINIERA IOIH Se IG&pUIIdeIIV.d pUl la valiuau vii W > VlblUb U\.uu > pUI Ut

Tuiu
plazo no menor de un (1) afio, contado a partir de la conformidad otorgad por la ENTIDAD.

15. DISPOSICIONES DE CONFIDENCIALIDAD
El CONTRATISTA estéa en la obligacion de mantener y guardar estricta reserva y absoluta
confidencialidad en ¢l manejo de informacién y documentacion a la que se tenga acceso relacionada
con la prestacion, pudiendo quedar expresamente prohibido revelar dicha informacién a terceros.
Asimismo, debe dar cumplimiento a todas las polificas v estandares definidos por LA ENTIDAD, en
materia de seguridad de la informacion.

Ecta nhlmacchn r\nmr\mnrln la informacidn nue ge entrena como también la que se genera

...... acién que e entrega, como tar la que se
durante la reahzaczon de las actmdades y la informacion producxda una vez que se haya concluido el
seivicio. Dicha informacidin puede Cconsistii & imapas, dibujos, folografias, mMosaicos, planos,
informes, recomendaciones, calculos, diagnésticos, documentos, cuadros comparativos y demas
datos compiiados o recipidos por ei CONTRATISTA.

16. CLAUSULA DE ANTICORRUPCION
El CONTRATISTA declara que no ha incurrido y se obliga a no incurrir en actos de
corrupcion, asi como a respetar el principio de integridad.
El CONTRATISTA declara v g haber, directa o indirectamente, o tratandose de
USRS una persona juridica a través de sus , integrantes de los organos de administracion,

S
(S o "% poderados, representantes legales, fune 28, asesores o personas vinculadas alas que se refiere
S 2 onane
=] \Y gl articulo 7 del Reglamento de la Ley de Canmm;]es del Estado, ofrecido, negocnado o efectuado,
%,- \ g:'}' 'uaq uier pago o, en ycucldlx,v‘m 10 G incentive lfﬁsa‘teﬁ relacién al ontrato.
% &

. Asimismo, el CW’RAT!STA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion
dei coniraio, con honesiidad, probidad, veracidad e iniegridad y de no comeer acios iiegaies o de
corrupcnon directa 0 indirectamente 0 avés de sus socios, accionistas pamclpamomstas

et T
~ZLION YR

ta de la que tuviera
e_!apress e para evitar log

referidos actos 0} ;
| mal cm.e (~11 wON?RAT‘ ~

los que deba interactuar, en situaciones refiidas con |

pronibicion de oireceries a €stos cualguier ipo de ObSequIv, doNaCion, et

sea de bienes 0 servicios, cualquiera sea la finalidad con la que se lo haga.

i i
arios plblicos con

noce y acepta la
Yo gratificacion, ya

17. CLAUSULA ANTISOBORNO
El CONTRATISTA no debe ofrecer, negociar o efectuar, cualquier pago, objeto de valor o
cualquier dadiva en general, o cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al contrato, que pueda

constituir un incumplimiento de Ia ley, tales como robo, fraude, cohecho o trafico de influencias, directa
o0 indiractamente, 0 a través de socios, integrantes de log nmannq de administracidn, amdpmdm
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representantes legaies funcionarios, asesores 0 personas vinculadas, en concordancia 0a lo

7 de su Reglamento
Asimismo, ¢! CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momen.c durante la ejecuci
del contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de

fem b aan o d o  h ot facmintas o aetiale T ntann—‘n

COIit Upﬁiﬁu, direcia o indireciamente o a traveés Ge 5us S0Cios, accionistas, patuupantua, inegiaies
de los drganos de administracion apoderados, representantes legales, funcionarios asesores y
personas vincuiadas en virtud a 0 estabiecido en ios articuios antes citados de ia Ley de
Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Igualmente, el CONTRATISTA se compromete a comunicar a las autoridades competentes,
de manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; asi también en adoptar medidas técnicas, practicas, a través de los canales dispuestos
por |a entidad.

De la misma manera, el CONTRATISTA es consciente que, de no cumplir con lo

anteriormente exnuecto ce someteraala mcnhmy\n vio nulidad del contrato y a las acciones civiles

TV W A WM W WAY ) W LRV LRIV

penales y administrativas que la entidad pueda accionar.
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