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ANEXO 2
TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS EN GENERAL

1. SOLICITANTE:

Proyecto: “MEJORAMIENTO DE LAS CAPACIDADES DE LOS PRODUCTORES DEL CULTIVO DE
CAFE EN LOS CENTROS POBLADOS DE DIVISORIA Y PREVISTO, DISTRITO PADRE ABAD,
PROVINCIA DE PADRE ABAD - UCAYALI”, CON CUI N° 2313356

2. AREA USUARIA:

Gobiermno Regional de Ucayali

Gerencia Territorial de Padre Abad.

Sub Gerencia de Desarrollo Economico y Social.

Proyecto: “MEJORAMIENTO DE LAS CAPACIDADES DE LOS PRODUCTORES DEL
CULTIVO DE CAFE EN LOS CENTROS POBLADOS DE DIVISORIA Y PREVISTO, DISTRITO
PADRE ABAD, PROVINCIA DE PADRE ABAD - UCAYALY".

INFORMACION PRESUPUESTAL

4+ ESTRUCTURA FUNCIONAL PROGRAMATICA  : 10.009.0017.05
4+ PRODUCTO: “Mejoramiento De Las Capacidades De Los Productores Del Cultivo De Café En Los
Centros Poblados De Divisoria Y Previsto, Distrito Padre Abad, Provincia De Padre Abad -

Ucayali", Con Cui N°® 2313356
+ META: 0029

4 FUENTE DE FINANCIAMIENTO:  Foncor (5-15)
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4, OBJETIVO DEL SERVICIO

El objetivo es la Contratacion del Servicio de (01) profesional especialista para realizar el “TALLER EN
GESTION Y ADMINISTRACION (DIRIGENTES)", que contara con la participacion de los productores y
organizaciones cafetaleros del proyecto: “Mejoramiento de las Capacidades de los Productores del
Cultivo de Café en los Centros Poblados de Divisoria y Previsto, Distrito Padre Abad, Provincia de Padre

Abad - Ucayali”. CUI N° 2313356. Dicho objetivo es fortalecer las capacidades de las organizaciones
cafetaleras del Sector Il, donde la administracion desempefia un papel central y crucial en el

funcionamiento eficiente y exitosa de las organizaciones, esta disciplina ha experimentado una continua
evolucion, adaptandose a los cambios y desafios del entorno social, asimismo el taller se realizara el
18 y 19 de Junio, del Presente afio, desarrallandose en 02 Partes (tedrico y Practico).

5. FINALIDAD PUBLICA DEL SERVICIO

El presente servicio tiene por finalidad publica la contratacién de un profesional para desarrollar el
TALLER EN GESTION Y ADMINISTRACION (DIRIGENTES), dirigido a los socios de la organizacion
y productores cafetaleros beneficiarios del SECTOR I, donde la finalidad es adiestrar las capacidades
de los dirigentes en la gestion y administracion como finalidad principal organizar, coordinar y supervisar
los recursos y procesos dentro de una organizacion para alcanzar sus objetivos de manera eficiente y
eficaz, este servicio se capacitara a beneficiarios del proyecto: “Mejoramiento de las Capacidades de
los Productores del Cultivo de Café en los Centros Poblados de Divisoria y Previsto, Distrito
Padre Abad, Provincia de Padre Abad - Ucayali”, CUI N° 2313356,
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Proyecto “Mejoramiento De Las Capacidades De Los Productores Del Cultivo De Café En Los Centros
Poblados De Divisoria Y Previsto, Distrito Padre Abad, Provincia De Padre Abad - Ucayali”

6. DESCRIPCION DEL SERVICIO:

El servicio de capacitacion especializada estara dirigida a 30 participantes por cada dia y sera
desarrollada de forma presencial en la teméatica de “TALLER EN GESTION Y ADMINISTRACION
(DIRIGENTES)” donde se realizara en forma teérico y practico durante dos dias programado en el
servicio, cumpliendo el Plan Operativo Anual - 2026, del Proyecto “Mejoramiento de las Capacidades
de los Productores del Cultivo de Café en los Centros Poblados de Divisoria y Previsto, Distrito
Padre Abad, Provincia de Padre Abad - Ucayali”. CUI N° 2313356.

iTEM CONCEPTO UNIDAD MEDIDA CANTIDAD
Servicio de (01) profesional para desarrollar el
1 TALLER EN GESTION Y ADMINISTRACION servicio 01
(DIRIGENTES)
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6.1. ACTIVIDADES:

9:00 am desarrollo del curso taller “TALLER EN GESTION Y ADMINISTRACION
(DIRIGENTES)"

L5 %) 6.1.1. ACTIVIDADES DURANTE EL DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD.
£ gsupi{,,somg Dia 01 y 02
b £, +  Acondicionamiento del ambiente donde se desarrollara el curso-taller
o 4+ Recepcion de participantes
4+  Presentacion del especialista
4+ Presentacion del tema a desarrollarse
4+ Almuerzo
4+ Desarrollo de la sequnda parte practica en el ambiente de capacitacion.
6.2. PLAN DE TRABAJO.
Dia 01y 02
&3:},‘:},& s, : 4 8:30 am presentacion al expositor por parte del coordinador
é‘s‘ v > :‘k:?“ | 8:35 am presentacion del expositor hacia los participantes productores.
22 7 Fp 8:40 am explicacion del mecanismo del desarrollo del curso taller
Sorcos

FEEE FE

12:30 pm Almuerzo
2:00 pm continuidad del curso - taller

02:25 pm dinamica grupal con los asistentes al curso Taller.
04:00 pm final del curso taller

6.3. MODULOS DE CAPACITACION EN GESTION Y ADMINISTRACION (DIRIGENTES)

MODULO 01

MODULC 01: ADMINISTRACION Y
GESTICN

CONCEPTOS GENERALES
ORIGEN Y EVOLUCION DE LA
ADMINISTRACION

r ETICA Y VALORES EN LA
MODULG 02 PROCESO
ADMINISTRATIVO ADMINISTRACION

R L S

LA ADMINISTRACION ¥ SU IMPORTANCIA
MARANA PRINCIPIOS DE ADMINISTRATIVO

. 18 DE JUNIO DEL
5
SOCIALES 2006

CASERIO SINCHONA

* ORGANIZACIONALES
* ECONOMICOS

MODULD 03: ORGANIZACION TARDE

IMPORTANCIA DE LA
QRGANIZACION

PROCESO D ORGANZACION

ESTRUGTURA DE ORGANIZACICN

MODELOS DE ORGANIZAGION N

ool =t O
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MODULO 02

LA DIRECCION Y SU
IMPORTANCIA

EL PROCESO DE DIRECCICN
TOMA DE DECISIONES

LA MOTIVACION 19 DE JUNIO DEL 2026 | CASERIO SINCHONA
LIDERAZGO

DESARROLLO ORGANIZACIONAL
CALIDAD TOTAL

OTROS ENFOQUES

MODULO 04; DIRECCION Y LIDERAZGC MARANA

MODULO 05: TENDENCIAS ACTUALES DE
GESTION TARDE

||| |l

6.4. ESTRUCTURA DE COSTOS DEL SERVICIO.
¢ Adjunto Plan Operativo Anual — 2026.

7. PERFIL DEL PROVEEDOR:
7.1. DEL POSTOR.

COLLN

(o, 20N REQUISITOS DETALLES
b Q"%%, 4 Persona Natural o Profesional titulado en Agronomia, Economia,
158 SUPBQUISOR S & PERFIL Contabilidad, Ingeniero de recursos Naturales Renovables y/o
43‘ &3 carreras afines.
Qe o 4 Experiencia laboral general minimo de tres (03) afios en el
= EXPERIENEIA QESERAL sector Pablico y/o Privados
4 Especializacion en Gestion Publica
EXPERIENCIA ESPECIFICA 4+ Experiencia en ponencia, capacitacion y/o facilitador en servicios
generales como minimo no menor de dos (02) ponencias.
4+  Contar con certificado de capacitacion en Cultivos Tropicales.
CAPACITACION 4 Contar con certificado de gestion cooperativa agraria/ gestion
empresarial.
s 4 Contar con certificado de Ofimatica intermedio
AN 4 No estar impedido de contratar con el Estado.
7 4+ Disponibilidad para viajar al interior de la Zona de Influencia.
33 73 OTROS 4 Contar con Cédigo de Cuenta Interbancaria CCI.
%5 COORDINADOR 7 4 Contar con Codigo tnico de contribuyentes (RUC), vigente.
Rorecots 4 Contar con Registro Nacional de Proveedores (RNP).

8. INFRACCIONES (ART. 87 DE LA LEY 32069)

Infracciones  administrativas pasibles de sancion a participantes, postores, proveedores y
subcontratistas las siguientes:

v" Desistirse o refirar injustificadamente su propuesta de manera reiterada.

v" Incumplir injustificadamente con su obligacion de perfeccionar el contrato o de perfeccionar
acuerdos marco.

v' La solicitud cautelar judicial no representa una renuncia al arbitraje. Una vez constituido el tribunal
arbitral, este asume competencia para conocer la medida cautelar en el estado en que se encuentre.
Subcontratar prestaciones sin autorizacion de la entidad contratante o en porcentaje mayor al
permitido por el reglamento, o cuando el subcontratista no cuenta con inscripcion vigente en el RNP
0 este impedido para contratar con el Estado.

v Negarse injustificadamente a cumplir las obligaciones derivadas del contrato que deben ejecutarse
con posterioridad al pago.
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¥" Suscribir contratos o acuerdos marco sin contar con inscripcion vigente en el RNP o suscribir
contratos por montos mayores a su capacidad libre de contratacion, en especialidades o categorias
distintas a las autorizadas por el RNP.

Otras causas consideradas por la ley 32069 en el art. 87

9. PLAZO DE EJECUCION:

El servicio se realizara el 18 y 19 de Junio del 2026, de acuerdo a las necesidades de la entidad y la
disponibilidad presupuestal con la que cuente la entidad, asimismo el consuitor tiene un plazo de 12
dias para presentar su informe y solicitar el pago respectivo por el servicio prestado.

entregable Por:::rt‘acj: o Contenido del entregable Plazo maximo del servicio
Servicio de (01) profesgmal para el
. . TALLER EN GESTIONY -
Servicio 1 100% ADMINISTRACION 18 y 19 de junio del 2026
| (DIRIGENTES)

10. LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO:

El servicio se desarrollara en el Caserio Sinchona, donde participaran los socios y los productores
cafetaleros del SECTOR I, asimismo el servicio esta programado en meta financiera y meta fisica del
POA-2026, del Proyecto: “Mejoramiento de las Capacidades de los Productores del cultivo de Café
en los Centros Poblados de Divisoria y Previsto, Distrito Padre Abad - Ucayali”

11. PENALIDAD:
A. PENALIDAD DE MORA.

Necesariamente los términos de referencia deberan establecer la aplicacion de la penalidad por
mora, de acuerdo al siguiente detalle:

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto del contrato,
la entidad contratante le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso que

le sea imputable. La penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo con la siguiente
formula;

Penalidad diaria = 0.10 X Monto
F X Plazo en dias

Donde F tiene los siguientes valores:
Para bienes y servicios: F = 0.40

B. OTRAS PENALIDADES APLICABLES

El contrato establece la penalidad por mora y otras penalidades aplicables al contratista ante el
incumplimiento injustificado de sus obligaciones contractuales. La suma de la aplicacion de las
penalidades por mora y de otras penalidades no debe exceder el 10% del monto vigente del contrato
0, de ser el caso, del item correspondiente.
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12. CLAUSULAS OBLIGATORIAS, ART. 60 DE LA LEY N° 32069

a) GARANTIAS
No corresponde

b) CLAUSULA ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO.
EL PROVEEDOR declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de una

persona juridica a través de sus socios, integrantes de los organos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores, ofrecido, negociado o efectuado, cualquier pago
0, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al contrato.

Asimismo, el PROVEEDOR se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, propiedad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participantes,
integrantes de los érganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se el Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

Ademas, EL PROVEEDOR se compromete a comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evilar
los referidos actos o practicas.

c) SOLUCION DE CONTROVERSIAS
Todos los conflictos que se deriven de la ejecucion e interpretacion de la presente contratacion,

son resueltos mediante trato directo, conciliacion y/o accion judicial.

d) RESOLUCION DE CONTRATO POR INCUMPLIMIENTO.

La GTPA puede resolver la Orden de Compra, en los siguientes casos:

¥ Por incumplimiento injustificado de las obligaciones contractuales, legales o reglamentarias
a su cargo, pese a haber sido requerido para ello.

v" Por acumulacion del monto maximo de la penalidad por mora o por el monto maximo para
otras penalidades, en |a ejecucion de la prestacion a su cargo.

v Por paralizacion o reduccién injustificada de la ejecucion de la prestacion, pese a haber sido
requerido para corregir tal situacion.

¥ Por caso fortuito o fuerza mayor que imposibilite de manera definitiva la continuidad de la
gjecucion, amparado en un hecho o evento extraordinario, imprevisible o irresistible; o por un
hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, orden de compra o servicio que no
sea imputable a [as partes.

v Por el incumplimiento a las obligaciones establecidas en la clausula anticorrupcion durante
la ejecucion contractual, da derecho al GTPA a resolver automaticamente y de pleno derecho
al contrato, bastando para tal efecto que el GTPA remita una comunicacién informando que
se ha producido dicha resolucion, sin perjuicio de las acciones civiles, penales y
administrativas a que hubiera lugar.

v Asimismo, puede resolver de forma total o parcial la orden de compra por mutuo acuerdo
entre |as partes, previa opinion del area usuaria.
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e) GESTION DE RIESGOS
No Corresponde

. IMPEDIMENTOS PARA CONTRATAR ART.30 DE LA LEY N° 32069

a) Impedimentos de caracter personal: aplicables a autoridades, funcionarios o servidores piblicos
de acuerdo con lo que sefiala esta ley.

b) Impedimentos en razon del parentesco: aplicables a los parientes hasta el segundo grado de
consanguinidad y segundo de afinidad, lo que incluye al conyuge, al conviviente y al progenitor del
hijo de los impedidos referidos en el numeral 1 del parrafo 30.1 del articulo 30 de la presente ley.

c) Impedimentos para personas juridicas o por representacion. El alcance del impedimento para
contratar con el Estado.

d) Impedimentos derivados de sanciones administrativas, civiles y penales, o por la inclusién
en otros registros: el alcance del impedimento para contratar con el Estado es aplicable a las
personas naturales o juridicas

14. FORMA DE PAGO:

El pago se realizara por de forma UNICA después de ser ejecutada la prestacion del servicio y otorgada
la conformidad de servicio por el Coordinador del proyecto ratificado por el Supervisor, asimismo por el
responsable de la Unidad Desarrollo Econémico y por la Subgerencia de Desarrollo Economico y Social
de la Gerencia Territorial de Padre Abad.

Los pagos se efectuaran mediante abonos en el Cadigo de Cuenta Interbancaria (CCl) previa prestacion
del comprobante de pago correspondiente; para lo cual El Proveedor debera comunicar su Codigo de
Cuenta Interbancario (CCl), para su validacién, mediante una Carta de Autorizacion correspondiente.

15. CONFORMIDAD DEL SERVICIO:

La conformidad del servicio sera otorgada por el Coordinador del proyecto, ratificado por el Supervisor,
quienes verifican el cumplimiento del servicio contratado, tal como lo establece el Articulo 143° del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, asimismo por el responsable de Desarrollo
Econémico y la Sub Gerencia de Desarrollo Economico y Social de la Gerencia Territorial de Padre

Abad, en un plazo que no exceda de los diez (10) dias calendarios de ser recibidos estos y, por tanto,
generara la conformidad de bien o de los bienes contratados, en el formato de ANEXO N° 10.
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