ESPECIFICACIONES TECNICAS
PARA LA ADQUISICION DE BIENES EN GENERAL

ORGANO/UNIDAD ORGANICA

UNIDAD DE GESTION DE EVENTOS DE LA SECRETARIA
GENERAL DEL MINISTERIO DE RELACIONES

EXTERIORES.
ACTIVIDAD AQI00004500420 - COLABORACION EN LA GESTION DE
EVENTOS
META 293
TAREA AQOI00004500420

I. DENOMINACION DE LA CONTRATACION

ADQUISICION DE MANTELERIA PARA MESAS DEL COMEDOR PRIVADO DEL OCTAVO PISO
DEL EDIFICIO CARLOS GARCIA BEDOYA DEL MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES.

. FINALIDAD PUBLICA

La presente adquisicion tiene como finalidad contar con accesorios para optimizar las atenciones que se
brinda a las areas usuarias de la Institucién, contribuyendo a los objetivos que persiguen las reuniones
de trabajo en materia de politica exterior.

Esta contratacion esta alineada al Plan Operativo Institucional 2025, de acuerdo con el siguiente deta),er
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CODIGO POI DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD ’33
AQI00004500420 COLABORACION EN LA GESTION DE EVENTOS %

. OBJETIVO DE LA CONTRATACION
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Contar con los bienes necesarios para las mesas del comedor privado que administra la Unidad de
Gestion de Eventos y poder atender los diversos almuerzos de trabajo programados por las areas

usuarias de la Institucion, ademas de preservar el buen estado del mobiliario.

IV.” DESCRIPCION DEL BIEN

iTEM 1.- PROTECTOR ACOLCHADO

e (Cantidad: 10

Unidad de medida: Unidad

[ ]
e [Forma circular
L ]

Medida: 1.50 m de diametro y basta de 10 cm de altura. La basta lleva elastico para ajustarse ala

mesa

e e

Material exterior: ALGODON PIMA
Material del relleno: ESPUMA de PVC de 1.5 mm de espesor




RS, o,

Unidad de medida: Unidad e
Forma circular

Medida: 2.10 m de diametro

Material: BORLON

iTEM 3.- FALDON
Cantidad: 10
Unidad de medida: Unidad

Forma rectangular

Medida: 5.50 m de ancho por 1.0 m de altura
Material: BORLON

El Contratista presentara obligatoriamente muestras de los bienes ofertados (ITEM N° 1, 2 v 3),
responsabilizandose de que se cumpla con los insumos adecuados y especificaciones técnicas de los
bienes.

La finalidad de solicitar la presentacion de muestras es para acreditar el cumplimiento de las
especificaciones técnicas establecidas en el requerimiento, lo cual resulta congruente y razonable en
relacion con el objeto de la adquisicion.

El Contratista en un plazo maximo de cuatro (04) dias calendario contabilizado a partir del dia siguiente
de notificada la Orden de Compra debera presentar a la Unidad de Gestion de Eventos de la Secretaria
General del Ministerio de Relaciones Exteriores, muestras de color y telas de los materiales indicados, a
fin de proceder a la eleccién de los mismos, en el local ubicado en el Jiron Lampa N.° 545, Cercado de
Lima, en el horario de lunes a viernes desde las 8:30 am hasta las 12:00 pm y desde las 2:00 pm hasta
las 4:30 pm.

Las muestras seran evaluadas por la Unidad de Gestion de Eventos para determinar el cumplimiento de
especificaciones técnicas de los bienes ofertados, para lo cual suscribira un acta de aprobacion geglacA
evaluacion realizada a las muestras y sera notificada al Contratista a través de correo electrénicoﬁé
fo
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Metodologia a utilizar de forma visual y de tacto considerando la calidad del material con respect
especificaciones técnicas.

En caso de existir observaciones en la evaluacién de las muestras presentadas por el Contratista, el area
usuaria comunicara a la Oficina de Logistica las observaciones mediante correo electronico, para que se
notifique al Contratista y realice las subsanaciones, para lo cual se le otorgara al Contratista un plazo
méaximo de tres (3) dias calendario, para la subsanacion de las observaciones realizadas. Si pese al
plazo otorgado, el Contratista no cumpliese a cabalidad con la subsanacién incumpliendo las
especificaciones técnicas, se dara por no recibida aplicando la penalidad respectiva.

La muestra sera devuelta, posterior al internamiento total de los bienes en el almacén, en las condiciones

en las que se encuentren como resultado de la evaluacion realizada sin que signifique costo al
la Entidad. >

ara

V./ REQUISITOS DEL PROVEEDOR

«  Contar con inscripcion vigente en el Registro Nacional de Proveedores (RNP) — Bienes a cargo
del OSCE.

«  Contar con Registro Unico de Contribuyentes (RUC) activo y habido.

+ No estar impedido para contratar con el Estado, segun el articulo 11 del TUO de la Ley de
Contrataciones del Estado.

«  Contar con experiencia minima de dos (2) ventas iguales o similares al objeto de la adquisicion
en los Gltimos cuatro (4) anteriores a la presentacion de la cotizacion.

Se consideran bienes similares los siguientes: Venta y/o Suministro de manteles para eventos.




Acreditacion:

«  Copia del Registro Nacional de Proveedores (RNP) — Bienes a cargo del OSCE.

.+ Copia de la Ficha del Registro Unico de Contribuyentes (RUC) — SUNAT, activo y habido.

. Declaracién Jurada de no estar impedido para contratar con el Estado, segn el articulo 11 del
TUO la Ley de Contrataciones del Estado.

. La experiencia del proveedor se acreditara con copia simple de: (i) contratos u ordenes de
compra, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (ii) comprobantes de pago
cuya cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con voucher de deposito, nota de
abono, reporte de estado de cuenta, cualquier otro documento emitido por la Entidad del sistema
financiero que acredite el abono correspondiente.

Los requisitos solicitados seran acreditados en la etapa de cotizaciones.

VL. REGLAMENTOS TECNICOS, NORMAS METROLOGICAS Y/O SANITARIAS

No aplica

Vil. / LUGAR DE ENTREGA

La entrega de los bienes materia del presente requerimiento, se efectuara en el Almacén Central g
la Oficina de Logistica del Ministerio de Relaciones Exteriores, ubicado en el Jiron Lampa N.° 54%;

Sétano 1, Cercado de Lima, en el horario de lunes a viernes desde las 8:30 am hasta las 12:00 p

y desde las 2:00 pm hasta las 4:30 pm.

Vill. © PLAZO DE ENTREGA

El plazo de entrega de los bienes requeridos sera de acuerdo con el siguiente detalle:

UNIDAD
N° DE iTEM DESCRIPCION CANTIDAD DE PLAZO DEENTREGA
MEDIDA

Quince (15) dias
calendario, contados a
partir del dia siguiente de
suscrita el acta de
; aprobacion de la
1 PROTECTOR ACOLCHADO 10 Unidad wvaliaclon realzade & B
muestra, previa
notificacion de la Orden de

Compra.
Quince (15) dias
calendario, contados a
partir del dia siguiente de
suscrita el acta de
; aprobacion de la
2 SOBRE MANTEL L Uniaed evaluacion realizada a la
muestra, previa
notificacién de la Orden de

Compra.
Quince (15) dias
calendario, contados a
partir del dia siguiente de
suscrita el acta de
E : aprobacion de la
3 FALDON 10 Unidad evaluacion _realizada a la
muestra, previa
notificacion de la Orden de

Comepra.




IX./ CONFORMIDAD

La conformidad de los bienes sera otorgada por la Unidad de Gestion de Eventos de la Secretaria
General del Ministerio de Relaciones Exteriores, en su calidad de area usuaria previa recepcion del
Almacén Central de la Oficina de Logistica del Ministerio de Relaciones Exteriores (ITEM N° 1, 2 y
3):

La conformidad de los bienes por parte de la ENTIDAD no enerva su derecho a reclama
posteriormente por defectos o vicios ocultos.

Dependiendo de la complejidad de la contratacién, se otorga al contratista un plazo prudencial para
su subsanacion. El plazo es establecido por el area usuaria y no debe ser menor de dos (2) ni mayor
de ocho (08) dias calendarios, el cual es computado desde el dia siguiente de la notificacion de la
comunicacién formal cursada por la Oficina de Logistica.

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de un (1) afio, contado a partir de la
conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

X. FORMAY CONDICIONES DE PAGO

El pago se realizara en soles, en un Pago Unico, luego de la entrega y conformidad de los bienes
(ITEMN° 1,2y 3).

Para efectos del pago la Entidad debe contar como minimo con la siguiente documentacion:

a) Guia de remision donde se verifique la recepcion de los bienes requeridos por parte del Aimacén
Central.

b) Documento del funcionario responsable de la Unidad de Gestién de Eventos emitiendo la
conformidad de la prestacion efectuada.

c) Comprobante de Pago.

El pago se realizara mediante transferencia electrénica a través del abono directo de los montos
correspondiente en la cuenta bancaria en cualquier entidad del sistema Financiero Nacional, para lo
cual comunicara su Cédigo de cuenta interbancaria mediante autorizacion, en la oportunidad que se
inicia la relacién contractual.

Xl..  GARANTIA

El periodo de garantia comercial de los bienes sera de doce (12) meses como minimo, por defectos
de fabricacion del producto, el cual se considera a partir de la recepcion conforme de la entrega
efectuada por el contratista (ITEM N° 1, 2 y 3).

Se debe entender que dentro del periodo de garantia el contratista aceptara los cambios a que hubiera
lugar, quien debera atender en un plazo maximo de (10) dias calendario luego de la comunicacién
escrita o via correo electronico por parte del area usuaria.

Xi.! PRESTACIONES ACCESORIAS

No Aplica.




XIiL.

PENALIDAD POR MORA
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e En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucién de las prestaciones objeto del
contrato, la Entidad le aplicara una penalidad por mora por cada dia de atraso hasta un monto
maximo equivalente al diez (10%) del monto del contrato vigente o item que debié ejecutarse.

« La penalidad se aplicara automaticamente y se calculara a la siguiente formula:

Penalidad Diaria= 0.10 x Monto
F x Plazo en dias

Donde:
F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;

F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

e Tanto el monto como el plazo se refieren, segin corresponda, al contrato o item que debio
ejecutarse o, en caso de que éstos involucraran obligaciones de ejecucion periodica, a la
prestacion parcial que fuera materia de retraso.

« Esta penalidad sera deducida de los pagos a cuenta o del pago final.

« Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad, equivalente al diez (10%) del monto
del contrato vigente o de ser el caso del item que debid ejecutarse, la Entidad podra resolver el
contrato sin requerir previamente el cumplimiento al contratista.

XIV. , OTRAS PENALIDADES
g Monto s
N Supuesto Aplicable Procedimiento
Incumplimiento de la entrega
de las muestras segln el plazo 0.05% de la Se verificara
1 sefialado en el numeral IV. de UIT por cada mediante el informe
las especificaciones técnicas dia de atraso del area usuaria.
(ITEMN°1,2Y 3)
UIT: Unidad Impositiva Tributaria
XV. [ ANTICORRUPCION:
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EL PROVEEDOR declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de una persona
juridica a través de sus socios, integrantes de los érganos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7
del Reglamento de la Ley de Contrataciones, ofrecido, negociado o efectuado, cualquier pago o, en
general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacién al contrato u orden de servicio.

Asimismo, EL PROVEEDOR se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecuciondel
contrato/orden de servicio, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos
legales o de corrupcién, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas,
participacionistas, integrantes de los 6rganos de administracién, apoderados, representantes legales,
funcionarios, asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado.

Ademas, EL PROVEEDOR se compromete a comunicar a las autoridades competentes, demanera
directa y oportuna, cualquier acto o conducta licita o corrupta de la que tuviera conocimiento; y adoptar
medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar los referidos actos o practicas.

Finalmente, EL PROVEEDOR se compromete a no colocar a los funcionarios plblicos con los que deba
interactuar, en situaciones refiidas con la ética. En tal sentido, reconoce y acepta la prohibicion de
ofrecerles a éstos cualquier tipo de obsequio, donacion, beneficio y/o gratificacion, ya sea de bienes o
servicios, cualquiera sea la finalidad con la que se lo haga

En caso el proveedor requiera verificar la Politica Antisoborno del Ministerio de Relaciones Exteriores,
podra verificarla en el siguiente link https:/transparencia.rree.gob.pe/index.php/denuncias.




XVI. CLAUSULA DE CUMPLIMIENTO (ARTICULO DE LA LEY N° 31564, LEY DE PREVENCION Y
MITIGACION DEL CONFLICTO DE INTERESES EN EL ACCESO Y SALIDA DE PERSONAL DEL
SERVICIO PUBLICO). (SOLO PARA MENORES A 8 UITS)

Son causales de resolucion del contrato la presentacién con informacion inexacta o falsa de la
Declaracion Jurada de Prohibiciones e Incompatibilidades a que se hace referencia en la Ley de
prevencion y mitigacion del conflicto de intereses en el acceso y salida de personal del servicio publico.
Asimismo, en caso se incumpla con los impedimentos sefalados en el articulo 5 de dicha ley se aplicara
la inhabilitacion por cinco afios para contratar o prestar servicios al Estado, bajo cualquier modalidad.




