MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUCARA
HUANCAYO - JUNIN

SECRETARIA GENERAL

ANEXO N° 01

FORMATO DE TERMINOS DE REFERENCIA PARA SERVICIO EN GENERAL

Y/O_CONSULTORIA

TERMINOS DE REFERENCIA

I.  DENOMINACION DE LA CONTRATACION (Obligatorio)

SERVICIO DE DISENO E IMPRESION DE HOJAS MEMBRETADAS, ADJUNTO
MODELO.

Il. AREA USUARIA (Obligatorio)
SECRETARIA GENERAL
ll.  OBJETIVO DE LA CONTRATACION (Obligatorio)

- PARA USO EXCLUSIVO DE ATENCIONES DOCUMENTARIAS A ENTIDADES
PUBLICAS Y PRIVADAS, POR ALCALDIA, SECRETARIA GENERAL,
GERENCIA MUNICIPAL, GERENCIAS DE DESARROLLO SOCIAL,
GERENCIA DE RENTAS, GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y
DESARROLLO URBANO Y RURAL Y GERENCIA DE DESARROLLO
ECONOMICO, SERVICIOS PUBLICOS Y GESTION AMBIENTAL.

IV. ACTIVIDAD POI (Obligatorio)
- CUMPLIMIENTO DE ACTIVIDADES PROGRAMADAS EN EL DISTRITO
V.  FINALIDAD PUBLICA (Obligatorio)

- CONTAR CON HOJAS MEMBRETADAS PARA COMUNICACION ESCRITA ANTE LAS
DIFIERRENTES ENTIDADES PUBLICAS Y PRIVADAS CON LA MUNICIPALIDAD DISTRITA DE
PUCARA.
VL. ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO Y/O CONSULTORIA (Obligatorio)
Seguidamente se consignan las siguientes medidas:

ITEM DESCRIPCION CANTIDAD | UNIDAD DE MEDIDA

. HOJAS MEMBRETADAS EN TAMANO
01 | A4DE 80 Grms.

05 ‘ MILLARES

VIl. REQUISITOS MINIMOS DEL PROVEEDOR Y PERSONAL PROPUESTO (EN
CASO DE SERVICIOS) O PERFIL DEL CONSULTOR (EN CASO DE
CONSULTORIA) (Obligatorio)

El proveedor, debe contar con RUC (actividad relacionada al objeto de la convocatoria)
. Tener su RNP vigente

. Tener experiencia relacionado al requerimiento,

. Contar con Boleta de venta o Factura Electronica.
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VIl

XI.

Xl

LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO Y/O CONSULTORIA (Obligatorio)

El servicio sera entregado en almacén de la Municipalidad Distrital de Pucara, ubicado en la Plaza
Principal de Pucara.

PLAZO DE EJECUCION DEL SERVICIO Y/O CONSULTORIA (Obligatorio)

El plazo méximo de entrega es de DIEZ (10) dias calendarios desde la suscripcion de la Orden de
Servicio.

ENTREGABLES (Obligatorio)

El Servicio sera en un solo entregable.

La documentacion obligatoria a presentar por el proveedorpara la realizacion de su pago sera: con la
presentacion, de su comprobante de pago y su CCI.

SISTEMA DE CONTRATACION (De corresponder)

El Sistema de Contratacion ser4 a Precios unitarios:

FORMA Y CONDICIONES DE PAGO (Obligatorio)

La forma de pago es tnico.

La Entidad realizaréa el pago de las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro
de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada la conformidad del servicio,siempre que
se verifiquen las condiciones establecidas en la orden de servicio y/o contrato.

Previa conformidad del 4rea usuaria y debe adjuntar comprobante de pago.

CONFORMIDAD DE LA PRESTACION (Obligatorio)

La conformidad sera otorgada por el Responsable del Area Usuaria, . Siempre y
cuando cumpla con los requisitos minimos exigidos en el ltem VIII.

La conformidad se emite en un plazo méaximo de siete (07) dias de producida la recepcion,
salvo que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién,
en cuyo caso la conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo
responsabilidad de dicho funcionario.

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente
el sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (02)ni mayor de ocho
(08) dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacién de lassubsanaciones a realizar el

del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con
las caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la
conformidad, debiendo considerarse Como no ejecutada la prestacion, aplicandose la
penalidad que corresponda por cada dia de atraso.
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XIV.

PENALIDADES (Obligatorio)

Penalidad por mora en la ejecucion de la prestacion del servicio:

En caso de retraso injustificado en la ejecucién de las prestaciones objeto del contrato, la
Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso, hasta por
un monto méaximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato Vigente, o, de
ser el caso del item que debié ejecutarse. Esta penalidad serd deducidade los pagos a
realizarse.

La penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo a la siguiente

formula:

Penalidad diaria= 0.10 x Monto vigente
F x Plazo vigente en dias

Donde F tendra los siguientes valores:

* Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias: F = 0.40
® Para plazos mayores a sesenta (60) dias: F=0.25

Tanto el monto como el plazo se refieren, segun corresponda al monto vigente del contrato o
item que debib ejecutarse o, en caso que estos involucran obligaciones de ejecucion periédica
0 entregas parciales, a la presentacion individual que fuera materia de retraso.

DISPOSICIONES DE CONFIDENCIALIDAD (Obligatorio)

El contratista se obliga amantenery guardar estricta reserva y absoluta confidencialidadde todos
los documentos e informacién que tenga acceso o sea proporcionada por la Municipalidad
distrital de Pucara, a los que tenga acceso en la ejecucion del servicio.

Se entiende que la obligacién asumida por el proveedor esta referida no solo a los documentos
e informaciones sefialados como ‘“confidenciales” si no a todos los documentos e
informaciones que en razén del presente servicio o vinculado con la ejecucion del mismo,
puedan ser conocidos a través del contratista.

CLAUSULA DE ANTICORRUPCION (Obligatorio)

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los érganos de administracion,
apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a los
impedimentos sefialados en El Reglamento, ofrecido, negociado o efectuado, cualquier pago
0, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacional contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion
del contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometeractos ilegales o
de corrupcion, directa o indirectamente o a traves de sus socios, accionistas, participacioncitas,
integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados, representantes legales,
funcionarios, asesores Y personas vinculadas a losimpedimentos sefialados en el Reglamento.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para
evitar los referidos actos o practicas.
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XVIl. RESOLUCION DE CONTRATO

La Municipalidad Distrital de Pucara puede resolver el contrato, en los siguientes casos:

a) Por el incumplimiento injustificado de las obligaciones contractuales, legales o
reglamentarias a su cargo, pese a haber sido requerido para ello.

b)  Porlaacumulacién del monto maximo de la penalidad por mora o por el monto maximo
para otras penalidades, en la ejecucion de la prestacion a su cargo.

C) Porla paralizacion o reduccion injustificada de la ejecucion de las prestaciones, pese
a haber sido requerido para corregir tal situacion.

d) Por caso fortuito o fuerza mayor que imposibilite de manera definitiva la continuidad
de la ejecucion, amparado en un hecho o evento extraordinario, imprevisible e
irresistible; o por un hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, orden
servicio que no sea imputable a las partes.

€) Asimismo, puede resolver de forma total o parcial la orden de servicio y/o contrato por
mutuo acuerdo entre las partes, previa opinion del area usuaria.

XVIIl.  SOLUCION DE CONTROVERSIAS

Los conflictos que se deriven de la ejecucion e interpretacion de la presente contrataciénson
resueltos mediante trato directo, conciliacion y/o accion judicial.

FIRMA'Y SELLO DEL AREA USUARIA
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