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PEDIDO DE SERVICIO N°

UNIDAD EJECUTORA : 001  UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA ALTOANDINA DE TARMA
NRO. IDENTIFICACION : 001529

Tipo Uso : Consumo
Direccién Solicitante : OFICINA DE SECRETARIA GENERAL
Entregar a Sr(a) : BARRUETA VILCHEZ BETHZABE

Fecha . 16/06/2026
Actividad Operativa : C0072 IMPLEMENTAR LA GESTION DOCUMENTARIA DEL ARCHIVO CENTRAL

17/06/2026
17:53
1de4

Contratacién de servicio de profesional para el desarrollo de actividades archivisticas en fa Universidad Nacional Auténoma Altoandina de Tarma.

Motivo
FF/Rb | META / MNEMONICO Funcién Divisién Func. Grupo Func. Programa Prod/Pry Act/Ai/Obr
2-09 0031 22 006 0008 9001 3999999 5000003
Codigo Descripcion / Términos de Referencia Clasificador ~ Valor S/. Unidad Medida
071100430731 SERVICIO ESPECIALIZADO RELACIONADO A SISTEMA NACIONAL DE 23.2 7.1498 21,000.00 SERVICIO
ARCHIVO
DENOMINACION DE LA Contratacion de servicio profesional para el desarrollo de actividades
CONTRATACION: archivisticas en la Universidad Nacional Auténoma Altoandina de
Tarma.
FINALIDAD PUBLICA: Optimizar la gestion de las actividades archivisticas de la Universidad

Nacional Auténoma Altoandina de Tamma, asegurando la
organizacién, conservacion, custodia, atencion y fransferencia
documental conforme a las necesidades institucionales.

OBJETIVO: Contratar los servicios de un profesional para el desarrollo de
actividades archivisticas en la Universidad Nacional Auténoma
Altoandina de Tarma.

DESCRIPCION DEL SERVICIO:  ¢Verificacién y gestién de documentos de control archivistico.
¢Atencion de los servicios archivisticos requeridos por el personal
interno y/o externo de la Universidad Nacional Auténoma Altoandina
de Tarma.
¢Desarrollo de actividades de organizacién, descripcion y
conservacion de documentos que genere la Universidad Nacional
Auténoma Altoandina de Tarm

¢Desarrollo de actividades de transferencia documental de acuerdo a
las directivas de transferencia de la Universidad Nacional Auténoma
Altoandina de Tarma.

¢Apoyo en la formulacion, actualizacién y mejora de instrumentos de
gestion archivistica.

PERFIL DEL PROVEEDOR: -Formacién académica:
"Titulo profesional en Administracion, colegiado y habilitado, o titulo

profesional/técnico afin a las funciones archivisticas requeridas.

-"Cursos y/o diplomados en gestion documental o archivo central o
procesos archivisticos transferencia documental o elaboracion de
instrumentos de gestion archivistica o digitalizacion de documentos o
materias afines.

-Experiencia general:

“Experiencia minima de seis (06) afios en cualquiera de las siguientes
funciones o actividades: funciones administrativas, documentarias o
archivisticas en el sector publico o privado.

-Experiencia especifica:

"Experiencia minima de cuatro (04) afios en cualquiera de las
siguientes funciones o actividades: actividades archivisticas, gestion
documental, organizacidn, conservacion, custodia, transferencia,
atencion de servicios archivisticos o en oficinas de archivo central o
similares, en entidades publicas.

PLAZO DE EJECUCION DEL 180 dias calendario, contados a partir del 01 de julio de 2026.

SERVICIO:
7.CRONOGRAMA DE "Primer entregable a los 30 dias calendario
ENTREGABLES: "Segundo entregable a los 60 dias calendario
*Tercer entregable a los 90 dias calendario
“Cuarto entregable a los 120 dias calendario
"Quinto entregable a los 150 dias calendario
"Sexto entregable a los 180 dias calendario
FORMA DE PAGO: La forma de pago del monto total del servicio se efectuara en seis

pagos parciales de S/ 3,500.00 cada uno, previa conformidad del area
usuaria y presentacién del informe de actividades correspondiente a
cada entregable por mesa de partes de la UNAAT.
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Contratacién de servicio de profesional para el desarrollo de actividades archivisticas en la Universidad Nacional Auténoma Altoandina de Tarma.

Motivo
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LUGAR DE PRESTACION DEL  El servicio se prestara en la Universidad Nacional Auténoma

SERVICIO: Altoandina de Tarma, ubicada en Carretera la Florida - Cochayoc Km
2, Huancucro N°2092, distrito de Acobamba, provincia de Tarma y
departamento de Junin de forma presencial y/o virtual (via zoom,
Google mett, o cualquier otra plataforma informatica), las veces que

se requiera.
CONFORMIDAD DEL A cargo de la Secretaria General de la Universidad Nacional
SERVICIO: Auténoma Altoandina de Tarma.
EL CONTRATISTA debera generar y entregar los siguientes
entregables:

"Primer Entregable - Mes 1: Informe de diagnéstico situacional del
archivo central; Plan Anual de Trabajo Archivistico para el periodo de
seis meses; cronograma de transferencias documentales por oficinas;
matriz de necesidades y prioridades de intervencién.

"Segundo Entregable - Mes 2: Informe de ejecucién del Plan Anual de
Trabajo Archivistico; coordinacion y asistencia técnica a las oficinas
para la transferencia; inventarios de transferencia recibidos o
validados; primeras actas de transferencia documental y registro de
ingreso al archivo central.

"Tercer Entregable - Mes 3: Informe de avance de transferencias
documentales por dependencias; organizacion fisica y clasificacion de
la documentacion transferida; rotulacion, ordenamiento e inventario
actualizado del acervo recibido.

"Guarto Entregable - Mes 4: Informe de avance de ejecucion del plan;
descripcién documental e instrumentos archivisticos actualizados;
control de conservacidn, ubicacién y custodia de la documentacion ya
transferida

"Quinto Entregable - Mes 5: Informe de servicios archivisticos
pbrindados; seguimiento al cumplimiento de transferencias pendientes
por oficinas; consolidado de préstamos, blsquedas, consultas e
inventarios actualizados.

"Sexto Entregable - Mes 6: Informe final consolidado de ejecucion del
servicio; evaluacién del cumplimiento del Plan Anual de Trabajo
Archivistico; consolidado final de transferencias documentales
realizadas; recomendaciones técnicas para la continuidad del archivo
central y propuesta de Plan Anual de Trabajo Archivistico (PATA) o
plan de continuidad/mejora

CONFIDENCIALIDAD: EI CONTRATISTA deberéa tener absoluta reserva en el manejo de
informacién de los sistemas, quedando prohibido revelar esta
informacion a terceros. Esta obligacion comprende la informacion que
se entrega, la generada durante la realizacién de las actividades y la
informacién producida una vez que se haya concluido el servicio.

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o
indirectamente, o tratandose de una persona juridica a través de sus
socios, integrantes de los érganos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores u otras vinculadas al
contratista, ofrecido, negociado o efectuado, cualquier pago o, en
general, cualquier beneficio o inc

GARANTIA: No aplica.

PENALIDAD: De acuerdo a lo establecido en la Ley de Contrataciones del Estado
vigente y su Reglamento
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ANTICORRUPCION Y
ANTISOBORNO:

SOLUCION DE
CONTROVERSIAS:

RESOLUCION DE CONTRATO

POR INCUMPLIMIENTO:

A la suscripcién de este contrato, EL CONTRATISTA declara y
garantiza no haber ofrecido, negociado, prometido o efectuado ningun
pago o entrega de cualquier beneficio o incentivo ilegal, de manera
directa o indirecta, a los evaluadores del proceso de contratacién o
cualquier servidor de |a entidad contratante.

Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a mantener una conducta
proba e integra durante la vigencia del contrato, y después de
culminado ef mismo en caso existan controversias pendientes de
resolver, lo que supone actuar con probidad, sin cometer actos ilicitos,
directa o indirectamente.

Aunado a ello, EL CONTRATISTA se obliga a abstenerse de ofrecer,
negociar, prometer o dar regalos, cortesias, invitaciones, donativos o
cualquier beneficio o incentivo ilegal, directa o indirectamente, a
funcionarios publicos, servidores publicos, locadores de servicios o
proveedores de servicios del area usuaria, de la dependencia
encargada de

la contratacion, actores del proceso de contratacion y/o cualquier
servidor de la entidad contratante, con la finalidad de obtener alguna
ventaja indebida o beneficio ilicito. En esa linea, se obliga a adoptar
las medidas técnicas, organizativas y/o de personal necesarias para
asegurar que no se practiquen los actos previamente sefalados.

Adicionalmente, EL. CONTRATISTA se compromete a denunciar
oportunamente ante las autoridades competentes los actos de
corrupcion o de inconducta funcional de los cuales tuviera
conocimiento durante la ejecucién del contrato con LA ENTIDAD
CONTRATANTE.

Tratandose de una persona juridica, lo anterior se extiende a sus
accionistas, participacionistas, integrantes de los érganos de
administracién, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores 0 cualquier persona vinculada a la persona juridica que
representa; comprometiéndose a informaries sobre los alcances de
las obligaciones asumidas

en virtur del presente contrato.

l.as controversias surgidas durante la ejecucién contractual se
resuelven mediante conciliacién y/o arbitraje.

Las controversias se resuelven mediante la aplicacién de la
Constitucion Politica del Perd, La Ley 32069, Ley General de
Contrataciones Publicas y su Reglamento; asi como de las normas de
derecho publico y las de derecho privado. Se mantiene

obligatoriamente este orden de preferencia en la aplicacion del
derecho. Esta disposicion es de orden publico.

El inicio de! procedimiento de solucidn de controversias no suspende
o paraliza las obligaciones contractuales de las partes, salvo que la
entidad contratante o el drgano jurisdiccional competente disponga lo
contrario. Asimismo, es aplicable las

disposiciones correspondientes a las garantias contenidas en los
articulos 76, 77, 81, 82, 83 y 84 de La Ley 32069, Ley General de
Contrataciones Piblicas y los articulos que correspondan en el
Reglamento.

Cualquiera de las partes puede resolver, total o parcialmente, el
contrato en los siguientes supuestos:
a)Caso fortuito o fuerza mayor que imposibilite la continuacién del

contrato.
b)incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa atribuible

a la parte que incumple.
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Fecha 16/06/2026
Actividad Operativa C0072 IMPLEMENTAR LA GESTION DOCUMENTARIA DEL ARCHIVO CENTRAL
Motivo Contratacién de servicio de profesional para el desarrolio de actividades archivisticas en la Universidad Nacional Auténoma Altoandina de Tarma.
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c)Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, de
supuesto distinto al caso fortuito o fuerza mayor, no imputable a
ninguna de las partes, que imposibilite la continuacion del contrato.
d)Por incumplimiento de fa clausula anticorrupcion.

e)Por la presentacion de documentacion falsa o inexacta durante la
ejecucién contractual.

f)Configuracion de la condicién de terminacion anticipada establecida
en el contrato, de acuerdo con los supuestos que se establezcan en el
reglamento para su aplicacién.

Asimismo, son aplicables las disposiciones correspondientes al
Procedimiento de resolucién de contrato descrito en el articulo 122°
del Reglamento de la Ley General de Contrataciones Publ

Barrueta Vil

Firma Autorizada




