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TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DEL SERVICIO DE GESTION
ADMINISTRATIVA PARA EL CENTRO DE RECONVERSION AGROGANADERA

1. DENOMINACION DE LA CONTRATACION
CONTRATACION DEL SERVICIO DE GESTION ADMINISTRATIVA PARA EL CENTRO DE RECONVERSION
AGROGANADERA.

2. FINALIDAD PUBLICA:
E! Proyecto Especial Integral Majes Siguas - AUTODEMA, en su calidad de Unidad Ejecutora del Gobierno Regional de
Arsquipa, es responsable del cumplimiento de los objetivos, metas, planes, programas y actividades de acuerdo con las
politicas impartidas por la sede central del Gobierno Regional de Arequipa, La Gerencia de Desarrollo Econémico y
Gestion Territorial a través de la Meta de Centro De Reconversion Agroganadera, con el propdsito de incrementar la
produccion de cultivos, buenas practicas agricolas y/o investigacion en cultivos transitorio y teniendo como finalidad la
mejora de la produccion de forrajes para la validacién de paquetes tecnoldgicos y la alimentacion de ganado, requiere
contratar “SERVICIO DE GESTION ADMINISTRATIVA PARA EL CENTRO DE RECONVERSION AGROGANADERA"

3. ANTECEDENTES

El Proyecto Especial Integral Majes Siguas - AUTODEMA, en su calidad de Unidad Ejecutora del Gobierno Regional de
Arequipa, es responsable del cumplimiento de los objetivos, metas, planes, programas y actividades de acuerdo con las
politicas impartidas por la sede central del Gobierno Regional de Arequipa, a través de la Gerencia Ejecutiva, quien dirige,
coordina, supervisa, ejecuta, evalla, administra y controla la ejecucion de las metas y actividades técnicas, financieras y
administrativas det PEIMS — AUTODEMA.

OBJETIVOS DE LA CONTRATACION

Contratar a una {01) persona natural que brinde el “Servicio de Gestibn Administrativa para realizar las actividades
administrativas del Centro de Reconversion Agroganadera para poder cumplir con las Actividades Programadas.

Ley N° 32513, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el afio fiscal 2026.

Ley N° 32514, Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico para e! afio fiscal 2028.
Ley N° 32515, Ley de endeudamiento del sector publico para el afio fiscal 2026.

Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Adminisirativo General.

Cadigo Civil.

Ley 32069 Ley Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Directivas del OECE.

6. ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO A REALIZAR:

El proveedor debera realizar las siguientes Actividades:

e Elaboracién de informes y respuestas a documentos derivados al Centro de Reconversion Agroganadera
Generar los Términos de Referencia (Servicios) y Especificaciones Técnicas (Bienes) para realizar los
Requerimientos.

o Elaborar los Requerimientos de Bienes y Servicios en el sistema SIGA formato 05.

» Hacer seguimiento de los Requerimientos de Bienes y Servicios.

e Realizar ias coordinaciones con las areas correspondientes para la celeridad de los Requerimientos de
Bienes y Servicios.

o Hacer seguimiento a las Ordenes de Bignes y Servicios.

e  Elaborar las Conformidades de las Ordenes de Bienes y Servicios.

e  Elaborar las liquidaciones de descuento de planifla por la venta de fruta, palto y quinua.

Realizar inventario mensual de almacén del Centro de Reconversion Agroganadera.

e  Elaborar pedidos de comprobante de salida de la venta de leche
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o  Elaborar pedidos de comprobante de salida de almacén

o  Elaborar nota de entrada de almacén de la leche

¢  Elaborar cuadros de interaccion de gastos con capitaciones

e Realizar coordinaciones para la venta por medio de subasta publica de vacas, toros y foretes

e Realizar las funciones encomendadas por el jefe inmediato del CRA, Entre otras actividades propias de la
Oficina.

7. REQUISITOS DEL PROVEEDOR

a. PROVEEDOR:
e  Persona Natural y/o juridica
¢  Contar con RNP -y no estar inhabilitado para contratar con el estado.
e RUC activo y habido, encontrarse dentro del rubro de fa contratacion.
b. PERFIL:
A. FORMACION ACADEMICA
e  Certificado y/o titulo como Técnico en Contabilidad o carreras afines
e  Estudios Ortografia y Redaccion Profesional

Con conocimiento Gestién de almacenes e inventario
Curso Virtual de Actos de Administracién
Con conocimiento en Sistema de Gestion Documentaria (SGD)

B. EXPERIENCIA GENERAL:

e  Con un minimo de 01 afio de experiencia en general.
e  Con un minimo de 01 afio como asistente o auxiliar administrativo

Wﬁ; LUGAR Y PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO
s 0y

LUGAR DE LA PRESTACION:

DIRECCION : Zona especializada s/n, Centro de Reconversion Agroganadera - AUTODEMA
DEPARTAMENTO  : AREQUIPA
PROVINCIA : CAYLLOMA
DISTRITO : MAJES
4. PLAZO

El tiempo de ejecuci6n del presente servicio es de 90 dias calendario a partir de! dia siguiente de notificada la orden

de servicio.
PLAZO DE ENTREGA POSTERIOR A LA
Mg ITEM Descripcion NOTIFICACION
N 01 PRIMER ENTREGABLE 30 DIAS CALENDARIO
02 SEGUNDO ENTREGABLE 60 DIAS CALENDARIO
03 TERCER ENTREGABLE 90 DIAS CALENDARIO

8. FORMA DE PAGO

La persona prestadora del servicio presentara por mesa de partes de la entidad CARTA de las actividades
realizadas, dirigidas a la Gerencia Ejecutiva can atencién a la Centro de Reconversion Agroganadera.
Por parte del proveedor este presentara un entregable cada 30 dias teniendo:

PLAZO DE ENTREGA
ITEM DESCRIPCION POSTERIOR ALA PORCENTAJE DE
Q campamento Central Mafes urb. La Marina E-8, Cayma Q
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CENTRD DE RECONVERSION
AGROGANADERA
NOTIFICACION EJECUCIONN
01 PRIMER ENTREGABLE 30 DIAS CALENDARIO 33.33%
02 ISEGUNDO ENTREGABLE 60 DIAS CALENDARIO 33.33%
03 [TERCER ENTREGABLE 90 DIAS CALENDARIO 33.34%
TOTAL 100%

Documentos que debe contener el expediente de pago seqiin entregable:

Para el pago del servicio, se presentara por mesa de partes la carta de Actividades realizadas y en el periodo
sefialando segdn cronograma, mediante un entregabie el cual presentara (02) ejemplares en original
debidamente foliado y firmado cada hoja.

Copia de orden de servicio

Suspension de 4ta Categoria (de corresponder)
Recibo por honorarios

Registro nacional de proveedores

. PENALIDADES

Si el contratista incurriera en retraso injustificado en el inicio del servicio de las prestaciones materia de! contrato, la
ENTIDAD le aplicara una penalidad por cada dia de afraso, hasta por un monto méximo equivalente al diez por ciento
(10%) del monto mensual de la prestacion correspondiente al item adjudicado, de acuerdo al procedimiento establecido
&n la Directiva N° 002-2023-GRA/OPDI, 7.10 De las penalidades y sanciones administrativas.

La penalidad se calculara de acuerdo a la siguiente formula;

Penalidad diaria= __0.10 * Monto Vigente
F * plazo vigente en dias

Donde F tendra los valores siguientes:

Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias, F=0.40
Para plazos mayores a sesenta (60) dias, F=0.25

El PROVEEDOR debera guardar confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de informacion a la que tenga acceso
y se encuentre relacionada con la prestacion, quedando prohibida revelar informacion a terceros.

12. RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS
La responsabilidad del PROVEEDOR del Servicio por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos de los servicios ofertados
seré de 1 afio contado a partir de la conformidad otorgada.

2. 13. CONFORMIDAD DE SERVICIO
" Laconformidad del servicio seré otorgada por el responsable la Meta de Reconversion Agricola como area usuaria, con
el visto bueno de Ia Subgerencia de Desarrollo y Competitividad Empresarial y el Gerente de Desarrolio Econdmico y
Gestion Territorial.
14, CLAUSULA RESOLUTORIA

El presente contrato podra ser resuelto por las siguientes causales, previa comunicacion de ias partes: por mutuo acuerdo
entre las partes, por incumplimiento de la orden de servicio, Cumplimiento tardfo, parcial o defectuoso del servicio, por
muerte o incapacidad del contratado, por decision unilateral del contratante.

En los supuestos sefialados precedentemente, AUTODEMA podra resolver el presente contrato (orden de servicio), al
amparo de lo prescrito por el Art. 1430° del Codigo Civil. Dicha resolucion operara de forma expresa, cuando AUTODEMA
comunique a la otra parte que quiere valerse de la presente disposicién regulatoria, quedando resuelto de pleno derecho.
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15. AFECTACION PRESUPUESTAL
Meta : Centro de Reconversion Agroganadera
Actividad : Validaciones Tecnol6gicas en Produccion de Cultivos
Fuente de Financiamiento : RDR {Recursos Directamente Recaudado)
Especifica de Gasto : 268143
Majes, 05 de junio del 2026
GOBIERNO REGIONAL DE AREQUIPA
PROYECTO ESPECIAL MAJES - SIGUAS
AUYODEMA
. JESUS GUILLEN PINTO
Responsable del CRA
AUTODEMA
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