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[ TERMINO DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS

' Organo y/o Unidad Organica: DEPARTAMENTO DE LOGISTICA

Denominacion de la Contratacion: Contratacién de servicios para actividades

especificas en contrataciones menores para

] el Departamento de Logistica.

Costos ABC GSG-P-203.18

Efectuar indagaciones de mercado y elaborar

el cuadro comparativo, a fin de obtener el

valor estimado de bienes vy servicios. |

' 1. FINALIDAD PUBLICA: |

Mejora continua y agilizar la gestion de los procedimientos y tramites administrativos en
cumplimiento a las Normativas vigentes para la contratacién de bienes y/o servicios ylo
consultorias menores o iguales a 08 UIT.

| Il OBJETIVO DE LA CONTRATACION: _ !

Contratacién de servicios para desarrollar actividades especificas a desarrollar en el area
de contrataciones para agilizar la contratacion de bienes y/o servicios menores o iguales
a 08 UIT.

[l. ENFOQUE DE LA CONTRATACION:. |

Para la gestion del presente requerimiento a fin de dar cumplimiento a la atencion de las
necesidades requeridas, la Dependencia Encargada de las Contrataciones de la Entidad,
debera tener en consideracion la sostenibilidad de la contratacion asi como el principio de
valor por dinero: debiendo maximizar el valor de lo que obtienen en cada contratacion, en
términos de eficiencia, eficacia y economia, lo cual implica que se contrate a quien asegure
el cumplimiento de la finalidad publica de la contratacién, considerando la calidad, la
sostenibilidad de la oferta y la evaluacién de los costos y plazos, entre otros aspectos
vinculados a la naturaleza de lo que se contrate, y que no procure Gnicamente el menor

precio.
<) [IV._ DESCRIPCION DEL SERVICIO:
p 30557‘74 A B
AR : /2?
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5 25 % \ Realizara las siguientes actividades:
{"'/ i _‘gié) - Registrar y verificar los requerimientos de bienes, servicios y consultorias menores o
’b FEOg iguales a 8 UIT. que cumplan con las disposiciones de la Ley y el Reglamento.
'%ﬂm@ - Verificar si el requerimiento se encuentra incluido en una ficha de homologacién vigente
fp 0 en una ficha técnica vigente o en el catalogo electronico de acuerdo marco — Pert

Compras, a fin de cumplir con los procedimientos normativos para su contratacion.

- Seguimiento y monitoreo de las contrataciones menores.

- Apoyar en la indagacién con el mercado de los requerimientos de bienes y servicios.

- Generar formatos de indagacion de mercado, y proyeccion del cuadro comparativo
menores a 8 UIT.

- Apoyar en la revisién de las propuestas técnicas y econodmicas de los postores recibidos
en el correo electrénico y en las herramientas de contratos menores de la Pladicop.

- Revisién y verificacion a los proveedores que no se encuentren impedidos y/o
inhabilitados para contratar con el Estado u otro, conforme a ley.

- Proyectar documentos internos, segtin sea requerido.

V. PERFIL REQUERIDO: |

a. Formacion Académica, grado académico y/o nivel de estudios:
Como minimo Bachiller y/o titulado en las carreras profesionales de: Contabilidad y/o
Administracion y/o Economia. Acreditar con copia de grado y/o titulo profesional.
*Acreditar: copia simple del grado de bachiller y/o titulo profesional.
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Experiencia:

Experiencia General: Minimo dos (2) afos en el sector Publico y/o Privado.
(Computados desde la obtencién del grado de bachiller).

Experiencia Especifica: Minimo seis (6) meses en el sector publico, realizando
actividades y/o trabajos administrativos relacionados al objeto de la contratacion en
el area de logistica y/o abastecimiento. (Computados desde la obtencién del grado
de bachiller).

*Acreditar: Copia simple de cualquiera de los siguientes documentos: contratos u
orden de servicio y su respectiva conformidad y/o constancias y/o certificados y/o
cualquier otra documentacién que, de manera fehaciente, demuestre la experiencia
del personal propuesto.

Cursos y/o programas de especializacion:

- Ofimatica (Excel, Word y Power Point). Acreditar con copia simple. Certificado y/o
Constancia.

- Ley General de Contrataciones Publicas y su Reglamento, minimo 80 horas lectivas.
Acreditar con copia simple. Certificado y/o constancia y/o diploma.

- Catalogo de Acuerdo Marco - Pert Compras. Acreditar con copia simple. Certificado
y/o Constancia.

Requisito indispensable
- Contar con certificacion OECE minimo nivel basico vigente.

Otros:
Contar con Registro Nacional de Proveedor (RNP) Vigente
Contar con Registro Unico de Contribuyente - RUC, activo y vigente,
No estar inhabilitado para contratar con el Estado.
No tener impedimento para contratar con el Estado.
No incurrir en nepotismo.

| VL. CONDICIONES ESENCIALES DE LA CONTRATACION:

| CONDICIONES DETALLE -
Lugar de Jr. Manco Capac N°342 - SEDA AYACUCHO S.A.

prestacion del

 servicio | B B .
Duracién del El plazo de la gjecucién de la prestacion del servicio sera de 90 dias calendario,
servicio yl/o computados a partir del dia siguiente de la notificacion de la orden de servicio o
_contrato contrato.

Modalidad de | Contrato u Orden de servicio, seglin corresponda.
contratacion

Productos ylo | posteriores a la fecha limite otorgados el cumplimiento del entregable, de acuerdo al
entregables siguiente detalle:

' La CARTA con el cual se presentan los entregables debe ser ingresada por mesa
de partes fisica o virtual de la entidad, como maximo dentro de los 4 dias habiles
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| ENTREGABLE PRODUCTO

[ ' 30 dias calendarios, computados | Informe detallado de _las

PRIMER ENTREGABLE a r?artir.(liel dia siguiente de Ia!actividades ’ I:ealizadas,
notificacion de la orden de conforme al acapite IV. del
servicio o contrato. | TdR.
60 dias calendarios, computados | Informe  detallado de las |

SEGUNDO a partir del dia siguiente de la | actividades realizadas,

ENTREGABLE notificacion de la orden de |conforme al acépite IV. del
servicio o contrato. TdR.
90 dias calendarios, computadosilnforme detallado de las

TERCER a partir del dia siguiente de la | actividades realizadas,

ENTREGABLE notificacion de la orden de | conforme al acapite IV. del
| servicio o contrato. TdR.

La entidad contratante paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista

dentro de los diez dias habiles siguientes de otorgada la conformidad por parte del

area usuaria, y es prorrogable, previa justificacién de la demora, por cinco dias

habiles.

La entidad contratante realiza el pago de la contraprestacién pactada a favor del

contratista en PAGOS PARCIALES iguales del monto de contrato.

Forma de
Pago Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la

entidad contratante debe contar con la siguiente documentacion:

» Informe por cada entregable describiendo las actividades objeto de la
contratacién.

¢ Recibo por honorarios, a crédito por un plazo no menor a 15 dias naturales (en
cuanto corresponda).

¢ Carta de autorizacion CCI.

e Suspension de cuarta categoria (de corresponder).
¢ Copia de su orden de servicios o contrato.
El contratista debe presentar la documentacion restante en Mesa de Partes o virtual

de la entidad, sito en Jr. Manco Capac N° 342, Distrito de Ayacucho, Provincia de
Huamanga.

Limitaciones

¢ No podra efectuar requerimientos.
¢ No se otorgara viaticos.

» No podra percibir ninglin concepto por gastos de caja chica, encargos internos,
comisioén de servicios o similares.

s La presente contratacion no implica el reconocimiento de derechos ylo
beneficios laborales.

Conformidad

La conformidad sera otorgada por Especialista en Contrataciones, con V°B° del jefe
del Departamento de Logistica.

La recepcion conforme de la entidad contratante no obsta su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, de acuerdo con lo dispuesto en el literal
c) del numeral 69.2 del articulo 69 de la Ley.

| VI CONSIDERACIONES GENERALES A LOS PRODUCTOS (De corresponder) |

Los derechos intelectuales de los productos y documentos elaborados por el proveedor que
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resulte seleccionado son propiedad de la Entidad, asi como toda aquella informacion interna de
la institucién a la que tenga acceso para la ejecucién del servicio.

[ VIIl. _MODIFICACIONES AL CONTRATO MENOR

Las partes pueden acordar modificaciones al contrato menor, siempre que las mismas permitan
alcanzar su finalidad de manera oportuna y eficiente y no aumenten ni desnaturalicen el presente
requerimiento, de conformidad al numeral 229.1 del art. 229 del DS 009-2025-EF.

| IX. PENALIDADES |

Penalidad por mora: En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecuciéon de las
prestaciones objeto del contrato, la entidad contratante le aplica automaticamente una penalidad
por mora por cada dia de atraso que le sea imputable. La penalidad se aplica automaticamente
y se calcula de acuerdo con la siguiente formula:

Penalidad diaria = 0.10 x monto / F x plazo -
Donde F tiene los siguientes valores:

Para bienes y servicios: F = 0.40

La suma de la aplicacion de las penalidades por mora y de otras penalidades no puede exceder
el 10% del monto del entregable correspondiente.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta, pagos parciales o si fuera necesario, se
descuenta del monto resultante de la ejecucion de la garantia de fiel cumplimiento.

[ X.  CONFIDENCIALIDAD ]

La confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de informacién y documentacion a la que se

,,':-. tenga acceso relacionada con la prestacion, pudiendo quedar expresamente prohibido revelar

| dicha informacion a terceros. El contratado, debe dar cumplimiento a todas las politicas y
| estandares definidos por la Entidad, en materia de seguridad de la informacion. Esta obligacion

' 2./ comprende la informacién que se entrega, como también la que se genera durante la realizacién

de las actividades y la informacién producida una vez que se haya concluido el servicio. Dicha
informaciéon puede consistir en mapas, dibujos, fotografias, mosaicos, planos, informes,
recomendaciones, calculos, diagndsticos, documentos, cuadros comparativos y demas datos
compilados o recibidos por el proveedor.

[ XI. SUBCONTRATACION 1

Esta prohibida la subcontrataciéon y/o delegacién de la prestacién del servicio en terceras
personas.

| Xil. CLAUSULAS OBLIGATORIAS EN LOS CONTRATOS MENORES

De conformidad al art. 60 de la Ley 32069, los contratos regulados por la presente ley incluyen
obligatoriamente, y bajo responsabilidad, como minimo, las siguientes clausulas:

a. Clausula anticorrupcién y antisoborno.
A la suscripcion de este contrato, EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber

ofrecido, negociado, prometido o efectuado ninglin pago o entrega de cualquier beneficio
o incentivo ilegal, de manera directa o indirecta, a los evaluadores del proceso de
contratacién o cualquier servidor de la entidad contratante.
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Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a mantener una conducta proba e integra
durante la vigencia del contrato, y después de culminado el mismo en caso existan
controversias pendientes de resolver, lo que supone actuar con probidad, sin cometer
actos ilicitos, directa o indirectamente.

Aunado a ello, EL. CONTRATISTA se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer
o dar regalos, cortesias, invitaciones, donativos o cualquier beneficio o incentivo ilegal,
directa o indirectamente, a funcionarios publicos, servidores publicos, locadores de
servicios o proveedores de servicios del drea usuaria, de la dependencia encargada de
la contratacion, actores del proceso de contratacién y/o cualquier servidor de la entidad
contratante, con la finalidad de obtener alguna ventaja indebida o beneficio ilicito. En
esa linea, se obliga a adoptar las medidas técnicas, organizativas y/o de personal
necesarias para asegurar que no se practiquen los actos previamente sefialados.

Adicionalmente, EL CONTRATISTA se compromete a denunciar oportunamente ante las
autoridades competentes los actos de corrupcion o de inconducta funcional de los cuales
tuviera conocimiento durante la ejecucion del contrato con LA ENTIDAD
CONTRATANTE.

Tratandose de una persona juridica, lo anterior se extiende a sus accionistas,
participacionistas, integrantes de los o6rganos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o cualquier persona vinculada a la
persona juridica que representa; comprometiéndose a informarles sobre los alcances de
las obligaciones asumidas en virtud del presente contrato.

Finalmente, el incumplimiento de las obligaciones establecidas en esta clausula, durante
la ejecucion contractual, otorga a LA ENTIDAD CONTRATANTE el derecho de resolver
total o parciaimente el contrato. Cuando lo anterior se produzca por parte de un
proveedor adjudicatario de los catalogos electrénicos de acuerdo marco, el
incumplimiento de la presente clausula conllevara que sea excluido de los Catalogos
Electronicos de Acuerdo Marco. En ninglin caso, dichas medidas impiden el inicio de las
acciones civiles, penales y administrativas a que hubiera lugar.

b. Solucion de controversias.
Todos los conflictos que se deriven de la ejecucién e interpretacion de la presente
contratacion son resueltos mediante trato directo y/o conciliacién.

c. Resolucion de contrato por incumplimiento.
De conformidad al numeral 229.3 del art. 229 y el art. 68 del DS 009-2025-EF. El contrato
podra ser resuelto por cualquiera de las partes, total o parcialmente, bajo los siguientes

supuestos:
a. Caso fortuito o fuerza mayor que imposibilite la continuacion del contrato.

b. Incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa atribuible a la parte que
incumple.

¢. Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, de supuesto distinto al caso
fortuito o fuerza mayor, no imputable a ninguna de las partes, que imposibilite la
continuacion del contrato.

d. Por incumplimiento de la clausula anticorrupcion.

e. Por la presentacion de documentacién falsa o inexacta durante la ejecucion
contractual.

f. Configuracién de la condicion de terminacién anticipada establecida en el contrato, de
acuerdo con los supuestos que se establezcan en el reglamento para su aplicacion.
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La resolucion del contrato menor se notifica a través de comunicacion fisica y/o
electrénica, en tanto el OECE implementa la Pladicop, y se acompafa del respectivo
sustento que genera la resolucién. En el caso de la resolucion por incumplimiento del
contratista, la entidad contratante debe haber otorgado previamente un plazo de
subsanacion, salvo que el incumplimiento no pueda ser revertido.

Lic. Adn, Joel Tarqui Rondinel
ESP. EN CONTRATACIONES



