Anexo N201-A
TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS

Organo y/o Unidad Organica: OFICINA DE ASESORIA JURIDICA

Meta Presupuestaria 42

Actividad del POI/ Accion AOI0016360083 Gestion de Asesoramiento en Materia Juridica
Estratégica PEIL:

CONTRATAR EL SERVICIO ESPECIALIZADO EN ASESORIA LEGAL EN TEMAS
Denominacién de la Contratacién: ADMINISTRATIVOS ¥ SOPORTE JUDICIAL DE LA OFICINA DE ASESORIA JURIDICA
DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE TAYACAJA DANIEL
HERNANDEZ MORILLO.

L FINALIDAD PUBLICA
Garantizar el adecuado, eficiente y oportuna desarralio de los procesos judiciales y administrativos, mediante ef apoyo técnico-
juridico especializado af érganc jurisdiccional, contribuyendo al fortalecimiento de |a funcidn jurisdiccional de la Oficina De Asesor{a
Juridica, a la correcta administracion de justicia, al respeto del dehido proceso y a la proteccion efectiva de los derechos
fundamentales de los justiciables, en beneficio de la Universidad Nacional Autdnorna De Tayacaja Daniel Herndndez Morilio,

I, OBJETIVO DE LA CONTRATACION

Brindar el servicio de asesoria en asuntos legales de los expedientes judiciales y administrativos para la Oficina De Asesoria
Juridica de la Universidad Nacional Auténoma De Tayacaja Daniel Hernéndez Morille; Con el objetivo de cumplir las metas
establecidas en el Plan Operativo Institucional 2026.

ALCANCES DEL SERVICIO:

El servicio incluiré la ejecucién de lo siguiente:
1. Proyectar informes y opiniones legales dentro del ambito administrativo y de Contrataciones Publicas.

4. Presentacidn y actuacidn judiciat: Comparecencia ante juzgados; Seguimiento, diligencias y actuaciones
procesales,

3. Preparacion de alegatos y recursos.
4. Gestiony seguimiento de los expedientes judiciales.
Nota: La presente contratacién no busca contratar servicios para cubrir puesto o funciones de cardcter permanente, no

existiendo subordinacion, dependencia i vinculo laboral con el locador contratado, no generando derecho laboral alguno,
pard quien lo presta.

REQUISITOS DEL PROVEEDOR / PERFIL DEL CONSULTOR
Formacion Académica:

*  Titulo profesional como abogado/a.

®  Colegiado y habilitado minimo 1 afio

¢ Contar con CCl.

®  Contar con RUC activo y habido.

®  (Contar con RNP
Capacitacitn y/o entrenamiento:

®  CAPACITACIONES: Cursos y/o talleres y/o enlos siguiente:

¢ Certificacion en Ofimatica Aplicada a la Gestién Pablica,

¢ Diploma en SIGA y SIAF para la Gestion Administrativa del Estado.

® Curso-Taller en Ley de Procedimiento Administrativo General-27444,
* Certificacion en Procedimiento Administrativo en el Sector Publico.
® (ertificacion en Derechos Humanos vy Justicia.
L ]
Ex

Certificacion en Contrataciones Pliblicas.

periencia Laboral:

Experiencia General: Dos (02) afios en el sector plislico o privado,

L
®  Experiencia Especifica: Un (01) afio en sector publico desempefiando funcicnes relacionadas a la Oficing de Asesoria
luridica,

La experiencia se acreditar con cualquiera de los siguientes documentos: (i) copia simple de contratas u ordenes de servicio




LA ENTIDAD debe efectuar el paga dentro de los diez (10} dias habiles siguientes de otorgada la conformidad de los servicios,
siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el contrato para elio, bajo responsabilidad del servidor competente.
En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba acaso fortuito o fuerza mavyor, EL CONTRATISTA tiene

derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido en el articulo 67 de Ia Ley N° 32069, Ley General de
Contrataciones Publicas.

X,

GARANTIAS (De corresponder)

Por |a naturaleza de la prestacién y la cuantia y de conformidad sefialado en el articulo 139° del Reglamento de la Ley N°
32069, Ley General de Contrataciones Pubficas, aprobado por Decreto Supremo N* 009-2025-EF, existen excepciones  la
garantia de fiel cumplimiento en bienes y servicios,

Mo se otorga garantia de fiel cumplimiento del contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias en los
siguientes casos:

a) Enlos contratos de bienes y servicios cuyos monzos sean menares o iguales a SO UIT. Esta excepcion no aplica cuando
la sumatoria de los contratos derivados de procedimientos de seleccién por relacién de items, adjudicados a un mismo
postor, superen el monto sefialado.

b)  Adquisicion de bienes inmuebles de propiedad privada.

C) Contratos de arrendamienito de bienes muebles y bienes inmuebles de propiedad privada.

Las contrataciones complementarias que no superen el monto sefialado en el literal a).

CONFIDENCIALIDAD {De corresponder)

El contratista se somete a la confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de informacisn y documentacion a la
que se tenga acceso relacionada con la prestacion, pudiendo quedar expresamente prohibido revelar dicha
informacién a terceros. El contratado, debe dar cumplimiento a todas las politicas y estandares definidos por el OFICINA
DE ASESORIA JURIDICA, en materia de seguridad de [ informacion,

Esta obligacion comprende la informacion que se entrega, como también [z que se genera durante la realizacion de las actividades
y la informacidn producida una vez que se haya concluido el servicio. Dicha informacién puede consistir en mapas, dibujos,
fotografias,

mosaicos, planos, informes, recomendaciones, caleulos, diagndsticos, documentos, cuadras comparativos y demas datos

compitados o rectbidos por el proveedor.

XIV. VICIOS OCULTOS:
ta recepcion conforme de la prestacion por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar posteriormente por
defectos o vicios ocuttos, conforme a la dispuesto por los articulos 69 de I3 Ley N® 320689, Ley General de Contrataciones
Plblicas y 144 de su Reglamento aprobado por Decreto Suprema N° 009-2025-EF.
El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de un {01} afio contado a partir de la conformidad otorgada por LA
ENTIDAD.

Xv. PENALIDADES POR MORA:

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacion de plazo debidamente aprobado. Adicionalmente, se considera
justificade ef retraso y en consecuencia no se aplica penalidad, cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que
el mayor tiempo transcurrido no le resulta imputable. En este tltimo caso la calificacién del retraso como justificado por parte de LA

Penalidad por Mora en la ejecucién de la prestacién:
En caso de retraso injustificado del proveedor en I3 ejecucion de las prestaciones objeto del contrato, fa Entidad le
aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso que le sea imputable. La penalidad se aplica
automaticamente y se calcula de acuerdo a la siguienie formula prevista en el articulo 120° del Reglamento de la Ley N°
32069, Ley General de Contrataciones Pdblicas, aprobado por Decreto Supremo N° 009-2025-EF:
Penalidad diaria =_0.10 x monto

Fx plazo
Dende F tiene los siguientes valores:
Para bienes y servicios: F = 0.40




AN

(i) copia simple de contratos u drdenes de servicio {ii} constancias o (iii} certificados o (iv) cualquier otra documentacion que, de
manera fehaciente demuestre fa experiencia laboral adquirida.

Otro requisito:

MNinguno.

V. REGLAMENTOS TECNICOS, NORMAS METROLOGICAS Y/ O SANITARIAS
{De corresponder)

No aplica

Wi, SEGUROS (De Corresponder)

No aplica

VIl PRESTACIONES ACCESORIAS (De corresponder}

No aplica

Vill. LUGAR Y PLAZO DE EJECUCION

LUGAR: En la Ciudad Universitaria de fa Universidad Nacional Auténoma de Tayacaja Daniel Hernandez Morillo, ubicado en el
distrito de Ahuaycha, provincia de Tayacaja, regidn Huancavelica.
PLAZO: Allos sesenta {60) dfas calendario, contabilizados a partir del dia siguiente d Ja notificacion de la arden de servicio,

X, ENTREGABLES

Los entregables son dirigidos a la autoridad maxima de I3 Entidad con atencidn al &rea usuaria, deberdn ser ingresados a través de la mesa de
partes para que sean considerados como documento vélidamente recepcionado.

Primer entregable: Informe de actividades desarrolladas conforme al numeral 3, def presente TOR, presentado hasta los 30 dias

calendarios.
- Compendio de informes y opiniones legales dentro del mbito administrativo de Contrataciones Piblicas;
y/o
- Escritos de Presentacion y actuacién judicial: Comparecencia ante juzgados; Seguimiento, diligencias y
actuaciones procesales; y/o
- Compendio de demandas judiciales, contestaciones intervenciones en los procesos judiciales como uso
dela palabra y denuncias penales.
- Compendio de alegatos y recursos; y/o
- Matriz de Gestion y seguimiento de los expedientes judiciales.
/ Segundo entregable: informe de actividades desarrolladas conforme al numeral 3, del presente TDR, presentado hasta los 60 dias
calendarios.

- Compendio de informes y opiniones legales dentro del 4mbito administrativo y de Contrataciones Pablicas;
y/o

- Compendio de Escritos de Presentacion y actuacion judicial: Comparecencia ante juzgados; Seguimiento,
diligencias y actuaciones procesales; y/o

- Compendio de demandas judiciales, contestaciones intervenciones en los procesos judiciales como uso
de la palabra y denuncias penales.

- Compendio de alegatos y recursos; y/o

- Matriz de Gestion y seguimiento de los expedientes judiciales.

X CONFORMIDAD
La conformidad del entregable o producto serd suscrito par &l Jefe de la Oficina de Asesoria Juridica

Xl. FORMA Y CONDICIONES DE PAGO
El pago serd efectuado lvego de emitida la conformidad de los entregables de acuerdo con el siguiente detalle:

CRONOGRAMA DE PAGO ENTREGABLE / INFORME PORCENTAIE DE AVANCE
Primer Pago Primer entregable 50%
Segundo Pago Segundo entregable 50%
TOTAL 100%

El pago se realiza en un plazo maximo de diez dias habiles luego de otorgada la conformidad por parte del drea usuariay es prorrogable,
previa justificacion de la demora, por cinco dias habiles. sigutentes de otorgada la conformidad por parte del area usuaria y s
prorrogable, previa justificacién de la demora, por cinco dias habifes.

previa revision del informe y la respectiva conformidad del servicio por parte del lefe del Oficina de Asesoria Juridica.

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contra prestacion a EL CONTRATISTA, luego de fa recepcion formal y completz de (a
documentacion correspondiente, sefialada en el numeral X de los TDR yseglinlo establecido en el articulo 144 del Reglamento
de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas, aprobado por Decreto Suprema N° 009-2025-EF,

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de Ja prestacién debe hacerlo en un plazo que no excedera de los siete (7)
dias contabilizados desde el dfa siguiente  de recibido el entregable.




ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningun tipo, conforme el numeral 120.4 def articulo 120 del
Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas, aprobado mediante Decreto Supremo N° 009-2025-EF.

La suma de la aplicacion de las penalidades por mora no debe exceder el 10% del monto vigente del contrato o, de ser el caso, del item
correspondiente.

XV, OTROTIPO DE PENALIDADES {De Corresponder)
No aplica.
Xvii. GASTOS POR DESPLAZAMIENTO (De Corresponder)
Noaplica.
XVIIl,  SOBRE LEY DE PREVENCION Y MITIGACION DEL CONFEICTO DE INTERESES EN

EL ACCESO Y SALIDA DE PERSONAL DE SERVICIO PUBLICO (LEY N° 31564):

Son causales de resolucion de contrato ia presentacidn con informacion inexacta o falsa de la Deciaracion Jurada de Prohibiciones
e Incompatibilidades a que se hace referencia en la Ley de prevencion y mitigacién del conflicto de intereses en e acceso y
salida del personal del servicio piblico. Asimismo, en caso se incumpla con los impedimentos

sefialados en el articulo 5 de dicha ley se aplicara la inhabilitacion por cinco afios para contraiar o prestar servicics al Estado.
Bajo cualguier modalidad.

GESTION DE RIESGOS LAS PARTES

LAS PARTES realizan la gestion de riesgos de acuerdo con lo establecido en la presente contratacién y los documentos gus ic
canforman, a fin de tomar decisiones informadas, apravechando el impacto de riesgos positivos y disminuyendo la probabilidad
de los riesgos

negativos y su impacto durante la ejecucion contractual, considerando la finalidad publica de ia contratacién.

Adicionaimente, EL CONTRATISTA se compromete a denunciar oportunamente ante las autoridades competentes ios actos de
corrupcién o de inconducta funcional de los cuales tuviera conocimiento durante la ejecucion def contrato con LA ENTIDAD.
Tratandose de una persona juridica, lo anterior se extiende a sus accionistas, participacionistas, integrantes de los
crganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores o cualquier persona
vinculada a la persona juridica que representa; comprometiéndose a informarles sobre los alcances de las obligaciones
asumidas en virtud del presente contrato.

Finalmente, el incumplimiento de estas obligaciones, durante la ejecucién contractual, atorga a LA ENTIDAD el derechc de
resolver total o parciaimente el contrato. Cuando lo anterior se produzca por parte de un proveedor adjudicatario de los
catalogos electrénicos de acuerdo marco, este incumplimiento conllevara que see excluide de los Catlogos Electrdnicos
de Acuerdo Marco. En ningdin caso, dichas medidas impiden el inicio de las acciones civiles, penales y administrativas a que
hubiera lugar.

XX, SOLUCION DE CONTROVERSIAS
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se resuelven mediante CONCILIACION, canforme
con lo establecido en la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Pblicas y su Reglamento.

XXII. RESOLUCION DEL CONTRATO POR INCUMPLIMIENTO
Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el literal b) del numeral 68.1 del articulo 58 de la Ley
N 32069, Ley General de Contrataciones Plblicas. De encontrarse en el citado supuesto de resolucion del contrato, LAS PARTES
proceden
de acuerdo a lo establecido en el articulo 122 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas,
aprobado por Decreto Supremo N° 009-2025-FF.

XX, MARCO LEGAL DEL CONTRATO:

El marco legal comprende la Ley N° 32068, Ley General de Contrataciones Piblicas y su Reglamento, aprobado por Decreto
Supremo N° 008-2025-EF, las directivas que emita la Direccidn General de Abastecimiento del Ministerio de Economfz y Finanzas,
asi como el OECE y demds normativa especial que resulte aplicable.

. o LE TAYRCAIA
ANDEZTISRILLO




