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PEDIDO DE SERVICIO N°
UNIDAD EJECUTORA : 501 U. N. AUTONOMA DE TAYACAJA DANIEL HERNANDEZ MORILLO

NRO, IDENTIFICACION : gp1856

Fecha : 08/06/2026
Hora : 1526
Pégina: 1de1

000813

Tipo Uso : Consumo

Direccién Solicitante : DIRECCION DE PRODUCCION DE BIENES Y SERVICIOS - JEFATURA

Entregar a Sr{a)
Fecha 1 09/06/2026

: ALARCON SOTO OLIVIA

Actividad Operativa : C0147 COORDINACION Y SEGUIMIENTO DE LOS PROCESQS DEL CENTRO DE IDIOMAS

Motivo - SERVICIO ESPECIALIZADO EN ENSERANZA EN IDIOMAS (QUECHUA} PARA EL CENTRO DE IDIOMAS DURANTE EL CICLO REGULAR
' 2026-) DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE TAYACAJA DANIEL HERNANDEZ MORILLO

FF/Rb [ META7 MNEMONICO Funcién Divisién Func. Grupe Fune. Programa Prod/Pry ActAIObr
2-09 0057 22 048 0109 9002 3999999 5001881
Codigo Descripcion / Términos de Referencia Clasificador  Valor S/. Unidad Medida
071100384751 SERVICIO ESPECIALIZADO DE ENSENANZA EN IDIOMAS 232 7.1498 3.000,00 SERVICIO

UNIVERSIDAD NACIONAL AUTOROMA DE TAYACAJA
DANIEL HERNANDEZ MORILLO
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UNAT

Universidad Nacicnat Auténoma de Tayacaia Daniel Hernandez Morillo

“« « »
Centro de Idiomas
Anexg N° 01-A
TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS EN GENERAL Y LOCACION DE SERVICIOS EN
CONTRATOS MENORES

Organo y/o Unidad Orgénica: CENTRO DE IDIOMAS — CIUNAT
Meta Presupuestaria 0057
Actividad del POI / Acci6n Estratégica PEI: AOI00165600328: COORDINACION Y SEGUIMIENTO DE LOS

PROCESOS DEL CENTRO DE IDIOMAS

CONTRATACION DEL SERVICIO ESPECIALIZADO EN ENSENANZA EN
Denominacién dela Contratacién: IDIOMAS (QUECHUA) PARA EL CENTRO DE IDIOCMAS DURANTE EL
CICLO REGULAR 2026-) DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA
DE TAYACAJA DANIEL HERNANDEZ MORILLO.

I FINALIDAD PUBLICA

Garantizar una gesti6n eficiente y de calidad en la ensefianza de idiomas, fortaleciendo {as competencias lingiiisticas de
los estudiantes, en el marco del funcionamiento del Centro de Idiomas {CIUNAT) durante el CICLO REGULAR 2026-1 de
la Universidad Nacional Auténoma de Tayacaja Daniel Herndndez Morillo.”

Il OBIJETIVO DE LA CONTRATACION ) ]
Contratar los servicios de un docente especializado en la ensefianza del idioma quechua, con el objetivo de desarrollar
y fortalecer las competencias comunicativas de los estudiantes, facilitando su insercién y desempefio en contextos
académicos, profesionales nacionales e internacionales, contribuyendo de manera significativa a su formacion integral,

. ALCANCES DEL SERVICIO ) )

Durante el plazo de ejecucidn del serviclo el proveedor deberd desarrollar las siguientes actividades
Elaborar programacion tematica del curso asignado
Preparar material diddctico para el dictado de clases.
Dictar sesiones de aprendizaje por un total de 120 horas académicas
Registrar la asistencia de los estudiantes
Elaborar y aplicar las evaluaciones de los temas desarrollados
Presentar el registro de notas de las evaluaciones de los temas desarrallados
Nota: La presenie contrafacién no busca conlrafar servicios para cubrir puesto funciones de carécter permanente, no existiendo
subordinacién, dependencia ni vinculo laboral con el locador contratado, no generando deracho faboral alguno, para quien lo presta.
IV, REQUISITOS DEL PROVEEDOR/PERFIL DEL CONSULTOR
Formacién Académica
e Titulo en Educacién
*  con estudios de maestria en el idioma "“QUECHUA”
Capacitacidn y/o entrenamiento:
*  Especializacién en quechua surefio por 400 horas,
*  Constancia de intérpretes y traductores de lenguas indigenas — quechua por 140 horas académicas.
*  Certificado de jornada sikibica por 120 horas pedagégicas.
*  Certificado en gestidn de la calidad educativa por 200 horas acad émicas
Experiencia Labaral;
Experiencia General
*  Experiencia minima en el dictado de clases de idiomas de dos {02) afios en ef sector pliblico o privado.
Experiencia Especifica
*  Experiencia minima en el dictado de clases de idiomas de un {01) afio en el sector publico.

meropge

Nota: La experiencia s¢ acreditard con cualquiera de fos siguientes documentos: (i) copia simple de contrato u ordenes de
sanvicio con su respecliva conformidad (ji) constancias o (iif) certificados o (iv) cualquier otra documentacion que, de manera
fehaciente demuestre la experiencia laboral adquirida.

Otro requisito:

*  Registro Nacional de Proveedores
¢ RUC Activo, habido y dentro det rubro
*  Noestar impedido y/o inhabilitado para contratar con el estado
¢ CClvinculado al RUC
V. REGLAMENTOS TECNICOS, NORMAS METODOLOGICAS Y/O SANITARIAS (De corresponder)
No aplica
wvI, SEGUROS (De corresponder)
No aplica
Vil. PRESTACIONES ACCESORIAS (De corresponde_r)
' OFICINAADMINISTRATIVA; OFICINA DE ADMISION: CIUDAD UNIVERSITARIA
. San Martin 2 X P ol k. Distrito de
SR | s cmneend Cooopet e | D piare
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UNAT

Universidad Nacional Autonoma de Tayacaia Daniel Hernandez Morillo

“Centro de Idiomas”

No aplica

Vil MODALIDAD Y PLAZO DE EJECUCION

MODALIDAD: El servicio se desarrollard mediante plataformas virtuales (Google meet).
PLAZO: Ciento veinte (120) horas académicas, contabilizados a partir del dia siguiente de notificada fa Orden de
Servicio.

X ENTREGABLES

Los entregables son dirigidos a la autoridad méxima de fa Entidad con atencién al drea usuaria, deberan ser ingresados
a través de la mesa de partes para que sean considerados como documento vélidamente recepcionados.
PRIMER ENTREGABLE
Temario de la programacién tematica del curso asignado
Carpeta digital de material diddctico utilizado en el dictado de clases.
Compendio digital de temas desarrollados de las clases por un total de 40 horas académicas
Registro de la asistencia de los estudiantes
Portafolio de {as evaluaciones elaboradas
Registro de notas de las evaluaciones aplicadas
SEGUNDO ENTREGABLE
a. Temario de la programacion temdtica del curso asignado
Carpeta digital de material diddctico utilizado en el dictado de clases.
Compendio digital de temas desarrollados de las clases por un total de 80 horas académicas
Registro de ta asistencia de los estudiantes
Portafolio de las evaluaciones elaboradas
Registro de notas de las evaluaciones aplicadas
TERCER ENTREGABLE
Temario de la programacion temdtica del curso asignado
Carpeta digital de material diddctico utilizado en el dictado de clases.
Compendio digital de temas desarrollados de las clases por un total de 120 horas académicas
Registro de la asistencia de los estudiantes
Portafolio de las evaluaciones elaboradas
Registro de notas de las evaluaciones aplicadas
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X. CONFORMIDAD

La conformidad del servicio serd otorgada por ef Centro de Idiomas de la Universidad Nacional Auténoma de Tayacaja
Daniel Herndndez Morilio.

La conformidad serd emitida en un plazo mdximo de siete {07) dias contabitizados desde el dia siguiente de recibido el
entregable, salvo que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién.,

De existir observaciones, el Centro de Idiomas de la Universidad Nacional Auténoma de Tayacaja Daniel Herndndez
Morillo comunicard al proveedor, indicande claramente el sentido de estas, otorgindole un plazo para subsanar
dependiendo de la complejidad o sofisticacién de las subsanaciones a realizar. El plazo de subsanacion no debe ser mayor
del 20% del plazo del entregable correspondiente.

Subsanadas las observaciones dentro del plazo otorgado, no corresponde la aplicacién de penalidades, Si pese al plazo
otorgado, el proveedor no cumpliese a cabalidad con la subsanacién, la Universidad Nacional Auténoma de Tayacaja
Daniel Herndndez Morillo puede otorgar al proveedor periodos adicionates, conforme a lo sefialado en el numeral 144.4
del Reglamento1, u optar por resolver el contrato, de acuerde con fos supuestos de resolucién establecidos en el literal
b) del numeral 68.1 del articulo 68 de la Ley. En caso otorgue periodos adicicnales corresponde aplicar Ja penalidad por
mora desde el vencimiento del plazo inicial para subsanar, sin considerar los dias en los que pudiera incurrir la entidad
contratante para efectuar las revisiones y notificar las observaciones correspondientes,

XI. FORMA Y CONDICIONES DE PAGO
El pago serd efectuado luego de emitida la conformidad de los entregables de acuerdo con el slguiente detalle:
CRONOGRAMA DE PAGO ENTREGABLE / INFORME PORCENTAJE DE AVANCE
Primer Pago Primer entregable 35%
Segundo Pago Segundo entregable 35%
Tercer Pago Tercer entregable 30%
TOTAL 100%

Para tada entregable deberd presentar:
*  Cartade prestacién de serviclo dirigida al presidente de la Comisidn Organizadora de la UNAT.
*  Recibo de honorarios electrénico
¢ (opia de Qrden de Servicio
*  Carta de autorizacién para el pago de abonos en cuenta indicando el CCI
El pago se realiza en un plazo maximo de diez dfas hibiles luego de otorgada la conformidad por parte del drea usuaria

mmwm gﬂmmne%saﬂ: . c]umga UNIVERSITARIA
. Martiny -m .uﬂﬂw‘a .MP@F‘T@ Distrio Nmﬂﬂ
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Universidad Nacional Auténoma de Tayacaja Daniel Heméndez Morii

“Centro de Idiomas”

y es prorrogable, previa justificacion de {a demora, por cinco dias habiles siguientes de otorgada fa conformidad por
parte del drea usuaria y es prorrogable, previa justificacién de la demora, por cinco dias hdbiles.

XIl. GARANTIAS {De corresponder)
Por [a naturaleza de la prestacién y la cuantia y de conformidad sefialado en el articulo139° del Reglamento de
laley N” 32069, Ley General de Contrataciones Piblicas, aprobado por Decreto Supremo N° 009-2025-EF, existen
excepciones a la garantia de fiel cumplimiento en bienes y servicios.
Mo se otorga garantia de fiel cumplimiento del contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones
accesorias en los siguientes casos:

a) En los contratos de bienes y servicios cuyos montos sean menores o iguales a 50 UIT. Esta excepcion no aplica
cuando la sumatoria de los contratos derivados de procedimientos de seleccion por relaciones de ftems,
adjudicades a un mismo postor, superan el monto sefiatado.

b} Adquisiciones de bienes inmuebles de propiedad privada

¢} Contratos de arrendamiento de bienes muebles y bienes inmuebles de propiedad privada.

Las contrataciones complementarias que no superen el monto sefialado en e! literal a).

X, CONFIDENCIALIDAD (De corresponder)
El contratista se somete a la confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de informacién y documentacién
ala que se tenga acceso relacionada con la prestacién, pudiendo quedar expresamente prohibido revelar dicha
informacién a terceros. El contratado, debe dar cumplimiento a todas las politicas y estindares definidos por
la OFICINA DEE CENTRO DE IDIOMAS, en materia de seguridad de la informacién.,
Esta obligacion comprende la informacion que se entrega, como también la que se genera durante la
realizacién de las actividades y la informacién producida una vez que se haya concluido el servicio. Dicha
informacién puede consistir en mapas, dibujos, fotografias, mosaicos, planos, informes, recomendaciones,
cdlculos, diagnésticos, documentos, cuadros comparativos y demds datos compilados o recibidos por el
proveedor.

Xiv, VICIOS OCULTOS:
La recepcion conforme de la prestacidn por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 69 de Ja ley N° 32069,
Ley General de Contrataciones Publicas y 144 de su Reglamento aprobado por Decreto Supremo N° 009-2025-
EF.
El plazo midximo de responsabilidad del contratista es de un afio contado a partir de la conformidad otorgada
por LA ENTIDAD

XV. PENALIDADES POR MORA

Penalidad por Mora en la ejecucién de la prestacidn:
En caso de retraso injustificado del proveedor en la ejecucién de las prestaciones objeto del contrato, la
Entidad le aplica automdticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso que le sea imputable. La
penalidad se aplica autométicamente y se calcula de acuerdo a la siguiente férmula prevista en el articulo 120°
del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Piblicas, aprobado por Decreto Supremo
N° 009-2025-EF
Penalidad dlaria =.0.10 x monto
F x plazo

Donde F tiene los siguiente valores:
Para bienes y servicios: F= 0.40
El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacién de plazo debidamente aprobado. Adicionalmente,
se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad, cuando EL CONTRATISTA acredite,
de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo transcurrido no [e resulta imputable. En aste Gltimo
caso la calificacion del retraso como Justificado por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos
generales ni costos directos de ningun tipo, conforme el numeral 120.4 del articule 120 del Reglamento de |a
Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Pdblicas, aprobado mediante Decreto Supremo N* 009-2025-EF
La suma de la aplicacién de las penalidades por mora no debe exceder el 10% dal monto vigente del contrato
o, de ser el caso, del item correspondiente.
Esta penalidad se deducen de los pagos a cuenta, Ppagos parciales o del pago o liquidacién final, segin
corresponde, o si fuera necesario, se descuentz del monto resultante de la ejecucion de la garantia de fiel
cumplimiento.

XVi. OTRO TIPO DE PENALIDADES (De corresponder)
No aplica

XVIL. GASTOS POR DESPLAZAMIENTO (De corresponder)
No aplica ' '
XVl SOBRE LEY DE PREVENCION Y MITIGACION DEL CONFLICTO DE INTERESES EN EL ACCESO Y SALIDA DE

PERSONAL DE SERVICIO PUBLICO (LEY N° 31564):

.ksg'\mn'»sse Pampas . Lima, esquina con e . Bolognesl, Piaza Prindpal, e ¢a Ahtycha
- con
N - Pamyxs - Tayacaja - Towacala - Hogrcavelica.
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Son causales de resolucién de contrato la presentacién con informacién inexacta o falsa de la Declaracion
Jurada de Prohibiciones e Incompatibilidades a que se hace referencia en la Ley de prevencién y mitigacion del
conflicto de intereses en el acceso y salida de! personal del servicio pdblico. Asimismo, en caso se incumpla
con los impedimentos sefialados en el articulo 5 de dicha ley se aplicard la inhabilitacién por cinco afios para
contratar o prestar servicios al Estado. Bajo cualquier modalidad.

XIX. GESTION DE RIESGOS DE LAS PARTES
LAS PARTES realizan la gestion de riesgos de acuerdo con lo establecido en la presente contratacién y los
documentos que lo conforman, a fin de tomar decisiones informadas, aprovechando el impacto de riesgos
positivos y disminuyendo la probabilidad de los riesgos negativos y su Impacto durante la ejecucion
contractual, considerando la finalidad publica de la contratacion.

XX, ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO
EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber ofrecido, negociado, prometido o efectuado ningin page o
entrega de cualquier beneficio o incentivo ilegal, de manera directa o indirecta, a cualquier servidor de la
entidad contratante, Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga @ mantener una conducta proba e integra durante
la vigencia del contrato, y después de culminado el mismo en taso existan controversias pendientes de
resolver, lo que supone actuar con probidad, sin cometer actos ilicitos, directa o indirectamente.

Aunado a ello, EL CONTRATISTA se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o dar regalos, cortesias,
invitaciones, donativos o cualquier beneficio o incentivo ilegal, directa o indirectamente, a funcionarios
piblicos, servidores publicos, locadores de servicios a proveedores de servicios del 4rea usuaria, de la
dependencia encargada de la contratacion, actores del proceso de contratacién y/o cualquier servidor de ia
entidad contratante, con la finalidad de obtener alguna ventaja indebida o beneficia ilicito. £n esa linea, se
obliga a adoptar las medidas técnicas, organizativas yfo de personal necesarias para asegurar que no se
practiquen los actos previamente sefialados.

Adicionalmente, EL CONTRATISTA se compromete a denunciar oportunamente ante las autoridades
competentes los actos de corrupcién o de inconducta funcional de los cuales tuviera conocimiento durante la
ejecucidn del contrato con LA ENTIDAD.

Tratandose de una persona juridica, lo anterior se extiende a sus accionistas, participacioncitas, integrantes de
los 6rganos de administracién, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores o cualquier persona
vinculada a fa persona juridica que representa, comprometiéndose a informarles sobre los alcances de las
obligaciones asumidas en virtud del presente contrato.
Finalmente, el incumplimiento de estas obligaciones, durante la ejecucion contractual, otorga a LA ENTIDAD
el derecho de resolver total o parcialmente el contrato. Cuando lo anterior se produzca por parte de un
proveedor adjudicatario de los catdlogos electrénicos de acuerdo marco, este incumplimiento conllevard que
sea excluido de los Catdlogos Electrénicas de Acuerdo Marco. En ningtin caso, dichas medidas impiden el inicio
de Ias acciones civiles, penales y administrativas a que hubiera lugar.

XXI. _ SOLUCION DE CONTROVERSIAS '
Las confroversias que surjan entre fas partes durante Ja ejecucion del contrato se resuelven mediante CONCILIACION,
conforme con lo establecido en fa Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Pilblicas y su Reglamento.

XXII. RESOLUCION DEL CONTRATO POR INCUMPLIMIENTO
Cualquiera de las partes puede resoiver el contrato, de conformidad con el literal b) del numeral 8.1 del articulo 68
de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas. De encontrarse en el citado supuesto de resolucion del
contrato, LAS PARTES praceden de acuetdo a lo establecide en el arficulo 122 del Regfamento de la Ley N° 32069,
Ley General de Contrataciones Pilblicas, aprobado por Decreto Supremo N° 009-2025-EF,

XXIIIL MARCO LEGAL DE CONTRATO:
El marco legal comprende la Ley N°32069, Ley General de Contrataciones Publicas y su Reglamento, aprobado por
Decreto Supremo N° 009-2025-EF, las directivas que emita la Direccion General de Abastecimiento del Ministerio de
Economia y Finanzas, asi come el OECE y demas normativa especial que resulte aplicable.

UNIVERSIZAD NACIONAL AUTONGSA DE TAYACA A
> DAMIEL HERNANDEZ Mguio
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