MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE JAUJA -~ REGION JUNIN &ﬂ B,

Hospitalaria, Cultoral v Segura
PRIMIRA CAPITAL DE PERU - LEY N° 29856

FORMATO - N°03.
TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS EN GENERAL

Area Usuaria (Centro de Costos) SLCRET: U'\' I GENLRA l'_—
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CCONTRATACTON PARASERVICIO AUNILIAK H!\Hr'\l\lh’ lHl UI ARA S Hl f. iRHhI .\H’( I
I DENOMINACION DE LA CONTRATACION 1 DIl .\I R I( l()

C mrrmmr los servicios de un auxiliar o ml’lmm\lmmn

2 FINALIDAD PUBLICA: Reali=ar las Actas de Sesion de C umc'ﬂi o de la ;\H I
3 BASES LEGAL: o

Sistema Nacional de Abastecimiento Reglamento del D.1L. N*1439 aprobado por el Decreto Supremo N°217-2019-EF
Ley N© 32069, Ley General de Contrataciones Piiblicas y su Reglamento DECRETO SUPREMO N° 009-2025-EF
Ley N 32185 ley de Presupiiesto del Sector Piiblico para ¢l Afio iscal 2025

Ley N° 32186 Ley del equilibrio financiero del presupuesto del sector pihlico para el Aflo 2025

Ley N© 32187 Ley de Endendamicnto del Sector Priblico para of Ato Fiscal 2025
Ley N° 27806 Ley de T rasparencia y Acceso a la Informaciin Publica

4 OBJETO DE LA CONTRATACION: _
OBJETIVO GENERAL: Coniratar un personal administrativo para el érea de secretaria general

OBJETIVO ESPECIFICO: Contratar los servicios de un tercero para la elaborucion de Actas de Sesion de Concejo
| SALCANCES ¥ DESCRIPCION DEL SERVICIO

FUNCIONES: CONTRATACION PARA SE RVICIO AUXILIAR ADMINISTRATIVOPARA SECRETARIA GENERAL.

Elaboracion de actas de Sesién de Concejo: La transcripeién de las Seslones de Concejo Ordinarias y
extraordinarias entre otros.

El plazo del servicio serd 30 dias calendarios a partir del dia siguiente de la notificacion de la orden

6 REQU ISITOS DEL PROVEEDOR
, e Bachiller o Titulado en carrera de Administracion y/o afines

*  Experiencia minima de 2 meses en el sector piiblico y privado.
¢ Comar con RUC habido y active.
¢ Cuenta Interbancaria — CCl.

e Nocontar con mipudnm'um para contratar con el estado segiin el Articulo N° 30 impedimentos para contratar
7 PLAZO DE PRESTACION DE SERVICIO

El plazo del servicio serd 30 dias calendarios a partir del dia sigufente de la notificac cion de la orden.

& Ll 'GAR: "E }m. icio sera [>ru!.h/cl o entregado en las instalaciones de la MPJ
X7 ll()R ESTIMADO

Segtin el estudio de n.rwuu!r: de Sub Gerencia de Abastecimiento de la oficina encar ,Lcltftl de la contratacion,
10 PRODUCTO O ENTREGAEBLE. A

El pm/x sional deberd presentar un informe detallado de las actividades reali- zadas, Segun el alcance y descripcion del
| serv icio, s gtin detalle.

11 CONFORMIDAD .HII SERVICIO

La conformidad serd i otorgada por el Area de secretaria general una ve= concluida el servicio,
12 FORMA DE PAGO
12, PENALIDADES
e proveedaor no uunf'h con las actividades encomendadas deniro del plazo estipulado, la entidad le aplicard una penalidad por cada dia de atraso
f(:r Or wn monto mdximo equivalente al 10%% del monto de la orden Yo contrato,

\\ los casos. la penalidad se aplicard automaticamente ¥ se caleulard de acuerdo a la siguiente formula:
Penalidad Diaria 010 x monta

I x plazo en dias

Donde F: tiene los siguientes valores
F= 040 para plazos menores o iguales a 60 dias
F= 025 para para plazos mayores a 60 dias

, ‘.ﬁ'nr .Mm

Vlonto = monto de la orden de compra o servicio
Plazo en dias = plazo de cumplimiento de la erecucion contractual
La penalidad mdxima epheable serd hasta el 10% del monto contratado
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La Entidad nene derecho para exigir, ademds de la penalidad, el cumphimiento de ke oblrgacion

13. OIR AS PENALIDADES

14, GARANTIAS

IS CLAUSULA ANTICORRUPCION ¥ ANTISORORNO,

LL CONTRITISIA declara y garantiza no haber. divecta o indirectamente. o tratdndose de e persona juridica a través de sus socios,

miegrantes de los organos de administracion, apoderados. representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a fas
que se refiere Enla Ley 32069, ofrecido, negociado o efectuado, cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en
relacion al contrato

Asimismo. el CONTRATISIA se obliga a conducirse en todo momento. durante la ejecucion del contrato. con honestidad. probidad,
veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de corrupeion, directa o indirectamente o a través de sus socios. accionistas,
participacioncitas, integrantes de los drganos de administraciin, apoderados. representantes legales, funcionarios, asesores ¥ personas
vinewladas a las gue se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Fstado,

Ademds, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las awtoridades competentes, de manera directa Y oporfuna, cualquier acto
o conducta icita o corrupta de la que tuviera conocimento; ¥ it) adoptar medidas 1écnicas, organi-zativas Yoo de personai apropiadas
para evitar los referidos actos o prdcticas.

Finalmente, LI CONTRATISTA se compromete a no colocar a los funcionarios piiblicos con los que deba interactuar, en situaciones
reiiidas con la ética. En tal sentido, reconoce y acepta la prohibicion de ofrecerles a éstos cualquier tipo de obsequio, donacion, beneficio
Vo ur:mln acion. va sea de bienes o servicios, cmn’qrm ra sea la finalidad con la que se lo haga.

16. RESPONSARILIDAD POR  VICIOS OCULTOS

Ll contratista es el responsable por la calidad ofrecida v por los vicios ocultos del servicio ofertado por un plazo no menor de un (01)
ano, eantado apartir de fa ¢ onformidad otorgada por la Entidad

17. CON? IDENCE ALIDAD Y I‘RUI'H DADINILLECIUAL
La informaciin y material producido bajo los trminos de este servicio, fales como escritos, medios magnéticos, digitales, y demds
documentacion generados por el servicio, pasard a propiedad del Municipalidad Provincial de Jauja. El La proveedor deberd mantener

la confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de la informacion y documentacion a la que se tenga acceso relacionada a la
pu'\hu 1on

18 SOLUCION DE CONTROVERSIAS

Todos hu uum'n ‘tos que se deriven de T ejecucion ¢ infe r_r'n tacion de la presente contratacion, son re sueltos mediante trato directo,
conctliaeion v o aecidn fudicial

19, RIESOL l'('l()\' DE CONTRATO POR INCL 'IH'IIUH‘\"IU
CLAUSULAY DE COMPLINIENTO (LEY DE PREVINCION Y MITIGACION DEL CONFLICTO DE INTERESES EN EL ACCESO ¥
SALIDA DE PERSONAL DEL SERVICIO PUBLICO, LEY N° 31564): Son causales de resolucion de contrato la presentacion con

informacion inexacta o falsa de la Declaracion Jurada de Prohibiciones e Incompatibilidades a que se hace referencia en la Ley de

prevencion y mitigacion del conflicto de intereses en el acceso y salida de personal del servicio piiblico. Asimismo, en caso se incumpla
cortlos impedimentos seialados en el articulo 3 de dicka ley se aplicard la inhabilitacion por cinco afios para contratar o prestar servicios
al Estado, bajo cual bpuier modalidad

del rmpmnub!e del requermrimm
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