TERMINOS DE REFERENCIA PARA CONTRATOS MENORES PARA SERVICIOS EN
GENERAL

FECHA: Lima, 23 de junio del 2026

Unidad de Organizacién Oficina de Gestion Documental y Archivo

Codigo POI / Actividad

. AOI00004501965 / Gestion de la Documentacion del MRE
Operativa

Meta Presupuestaria 0327

Contratacion del servicio de correccion de estilo, disefio, diagramacion e
impresion de libro "Hitos en el reconocimiento de los derechos de las

Objeto de la contratacion , _ , , ; e T T ;
mujeres. Una mirada internacional, nacional e institucional

. MARCO LEGAL

El marco legal comprende la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas, en adelante la Ley,
y su Reglamento, aprobado por Decreto Supremo N° 009-2025-EF y modificatorias, en adelante el
Reglamento, las directivas que emita la Direccién General de Abastecimiento del Ministerio de Economia
y Finanzas, asi como el OECE y demas normativa especial que resulte aplicable.

Il. INCLUSION EN EL CMN

- Anexo 03: solicitud de modificacién del Cuadro Multianual de Necesidades N° 00000000620
- Anexo 04: aprobacién de modificaciones al Cuadro Multianual de Necesidades N° 00000048

lll. FINALIDAD PUBLICA DE LA CONTRATACION

El Ministerio de Relaciones Exteriores requiere contar con el servicio de correccién de estilo, disefio,
diagramacion e impresién, para el libro "Hitos en el reconocimiento de los derechos de las mujeres. Una
mirada internacional, nacional e institucional", esto con la finalidad de conmemorar el dia internacional de
la mujer en la Diplomacia, cuya actividad viene siendo coordinando con la Presidencia y Secretaria
Técnica del Grupo de Trabajo para la Igualdad de Género (GIG).

IV. OBJETIVO DE LA CONTRATACION

Objetivo General:

El presente requerimiento tiene por objeto la contratacién del servicio de correccién de estilo, disefio,
diagramacion e impresion de libro "Hitos en el reconocimiento de los derechos de las mujeres. Una mirada
internacional, nacional e institucional"

Objetivos Especificos:

Se busca contribuir a un conjunto de actividades que conlleven a la conmemoracién del dia internacional de
la mujer en la Diplomacia, a través de la publicacion del libro "Hitos en el reconocimiento de los derechos de
las mujeres. Una mirada internacional, nacional e institucional", a través del cual se busca visibilizar las
contribuciones de las mujeres en el campo de la diplomacia, resaltando sobre la importancia de su
participacion plena y equitativa en la diplomacia misma.

V. JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD DE LA CONTRATACION

Resulta imprescindible la contratacion del servicio de correccién de estilo, disefio, diagramacion e
impresion de libro "Hitos en el reconocimiento de los derechos de las mujeres. Una mirada internacional,
nacional e institucional”, ya que forma parte de una serie de actividades que contribuira a la conmemoracién
del dia internacional de la mujer en la Diplomacia, a través de la publicacion del libro mencionado.
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V1. DESCRIPCION GENERAL DEL REQUERIMIENTO

6.1. Descripcién general

Los servicios solicitados son los siguientes:

item Descripcion del servicio Cantidad Unidad de
medida
1 Servicio de correccion de estilo, disefio, 01 Servicio

diagramacion e impresion de libro "Hitos en
el reconocimiento de los derechos de las
mujeres. Una mirada internacional,
nacional e institucional"

6.2. Descripcion de servicio (actividades a realizar)
6.2.1. Del servicio de correccién de estilo.

» Correccién de estilo y cuidado de edicion del libro "Hitos en el reconocimiento de los
derechos de las mujeres. Una mirada internacional, nacional e institucional”.

» Revision de la ortografia, gramatica y sintaxis de todo el documento, en los textos de
contenido, referencias, citas, notas, bibliografia, pie de documentos seleccionados vy
anexos, segun las normas linguisticas y recomendaciones de la Real Academia Espafiola
(aproximadamente 198 paginas).

»  Uniformizacion en el sistema de citado, referenciado y bibliografia del texto, de acuerdo
con el sistema de citado APA, sétima edicion.

» Cuidado de edicion del texto, revision del contenido y la composicion del documento
(estructura, tramas, verosimilitud informativa, estilo narrativo, coherencia).

» Revision, correccion y edicion del contenido grafico del texto (imagenes y documentos
seleccionados), incluyendo la revision y correccion de los respectivos pies de imagen y de
la cubierta del texto (caratula y contracaratula).

6.2.2. Caracteristicas del servicio de diagramacion, disefio e impresion del libro.

% Cantidad de ejemplares: 200 unidades.

> Tamaifo: 28.00 cm x 21.50 cm aproximadamente (libro cerrado).

> Paginas: 195 paginas aproximadamente, mas caratulas y guardas.
02 guardas porta caratulas, doblados 43.00 x 21.50 cm. interiores.

> Material: Caratula tapa dura N° 12, forrado en couche de 150 gr.
Interiores papel couché 150 gr mate (texto + imagenes).
Guardas papel couche de 250 gr. plastificado mate.

> Impresién: Caratulas a full color tira, mas 02 guardas a full color para 195 paginas
interiores (aproximadamente) a full color tira y retira.

» Acabado: Caratula plastico mate, guardas en couche de 150 gr, con plastico mate,
encolado al calor y embutido en tapa dura.

» Adicional: Porta libro impreso en folkcote C-18, tamarfio 29.00 x 22.5 x 2.00 cm., impreso

a full color, plastificado mate, troquelado y pegado tipo caja.

> Diagramacion y disefio:

a) Se debe preparar 01 estructura (caja) modelo para la aprobacion de disefio, tipo de
letra y margenes de impresion.

b) Los textosy las imagenes digitalizadas seran proporcionadas por la Oficina de Gestion
Documental y Archivo.

c) Diagramary disefiar 195 paginas aproximadamente, el texto debera ser en espafiol e
inglés (texto e imagenes proporcionadas por la Oficina de Gestion Documental y
Archivo).

d) Elaborar el disefio de la tapa y contratapa en coordinacién con la Oficina de Gestion
Documental y Archivo.

e) Elaborar un machote del libro para una primera revision (en total se realizaran dos
(02) machotes en todo el proceso de la elaboracion del libro) QUCA




6.3.

f) Presentar un (01) Best Color de caratula y dos (02) best color de algunas paginas
interiores para las aprobaciones correspondientes.

Garantia comercial.

El periodo de garantia comercial de los servicios sera de un (01) afio, por el servicio de correccién
de estilo, disefio, diagramacion e impresion de libro "Hitos en el reconocimiento de los derechos
de las mujeres. Una mirada internacional, nacional e institucional", el cual se considera a partir
de la conformidad efectuada por el Entidad.

Se debe entender que dentro del periodo de garantia el contratista aceptara entre otros, los
cambios a que hubiera lugar, quien debera atender en un plazo maximo de cinco (05) dias
calendario luego de la comunicacion escrita o via correo electronico por parte de la Oficina de
Logistica a solicitud del area usuaria.

VI.CRONOGRAMA DEL SERVICIO

El servicio de correccion de estilo, disefio, diagramacion e impresion del libro "Hitos en el reconocimiento
de los derechos de las mujeres. Una mirada internacional, nacional e institucional" debera darse de
acuerdo al siguiente detalle de los plazos que seran contabilizados desde el dia siguiente de haberse
notificado la orden de servicio, cuyo servicio concluird con la entrega de los 200 ejemplares del
mencionado libro:

a)

Al dia siguiente, luego de haberse notificado la orden de servicio, EI CONTRATISTA debera
acercarse a las instalaciones del area usuaria (Jr. Lampa 545 — Sétano 2) a fin de recibir por parte
de la Oficina de Gestion Documental y Archivo, el archivo completo del libro (en un USB que debera
traer el CONTRATISTA), para la correccion de estilo, cuya entrega se dejara constancia a través de
un acta de entrega.

Desde el dia siguiente de haberse entregado el archivo completo, el CONTRATISTA tendra un plazo
de diez (10) dias calendarios para llevar a cabo el servicio de correccién de estilo, haciendo llegar el
archivo final (en un USB) a las instalaciones del area usuaria, listo para la diagramacion, disefio e
impresion, cuya entrega se dejara constancia a través de un acta.

Desde el dia siguiente de haber finalizado la correccion de estilo, el CONTRATISTA tendra un plazo
no mayor a cinco (5) dias calendario para presentar la primera prueba para la aprobacion de la
Oficina de Gestién Documental y Archivo, lo cual se dejara constancia a través de un acta.

En un plazo no mayor a un (01) dia, desde la recepcién de la primera prueba, la Oficina de Gestion
Documental y Archivo emitird aprobacién en caso no exista requerimientos de cambios en la
diagramacion y disefio, lo cual se dejara constancia a través de un acta.

En caso existieran requerimientos de cambios a la diagramacion y disefio, la Oficina de Gestion
Documental y Archivo indicara al CONTRATISTA por correo electronico sus requerimientos, teniendo
el CONTRATISTA un plazo maximo de dos (02) dias calendario desde el dia siguiente de su
notificacién para realizar dichos cambios.

De ser emitida la aprobacion por la Oficina de Gestién Documental y Archivo, en lo que corresponde
a la primera prueba con los cambios realizados, como la prueba final aprobada, sera notificado
mediante correo electrénico al CONTRATISTA a fin de realizar la entrega de la primera muestra en
fisico de un (01) ejemplar del libro en un plazo no mayor de dos (02) dias calendario, cuyo plazo sera
contabilizado al dia siguiente de haber sido notificado de manera electronica. La entrega de la
primera muestra en fisico sera constatada a través de un acta.

En un plazo no mayor a un (01) dia calendario desde la recepcion de la primera muestra en fisico
del ejemplar del libro se emitira la aprobacién de la Oficina de Gestion Documental y Archivo, en
caso no exista requerimientos de subsanacién u observaciones al respecto.

En caso existan requerimientos de subsanacién u observaciones de la primera muestra en fisico del
ejemplar del librg, la Oficina de Gestion Documental y Archivo indicara al CONTRATISTA por correo
electronico sus requerimientos, teniendo el CONTRATISTA un plazo maximo de dos (02) dias
calendario para realizar la subsanacion de las observaciones respectivas y entregar la segunda
muestra en fisico del libro, cuyo plazo se contabiliza desde el dia siguiente de haberse realizado la
notificacion. La entrega de la segunda muestra en fisico se dejara constancia a través de un acta.
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Recibida la muestra en fisico subsanada, ia Oficina de Gestion Documental y Archivo tendra el plazo
maximo de un (01) dia calendario para la aprobacién de la muestra final, cuya aprobacion se dara
mediante un acta.

A partir del dia siguiente a la aprobacion final de la muestra en fisico, el CONTRATISTA tendra un
plazo no mayor a quince (15) dias calendario para la entrega de los 200 ejemplares del libro.

De ser el caso; si persistieran observaciones de las muestras, se regira de acuerdo con los incisos f), g) y h),

con lo cual se reducira la cantidad de dias del plazo maximo de entrega, lo cual sera asumido por el
CONTRATISTA.

Vill. REQUISITOS DEL PROVEEDOR

8.1.

Del proveedor

El postor debe acreditar una experiencia de haber realizado tres (3) contrataciones iguales o
similares al objeto de la presente contratacion (*).

Contar con RNP vigente en el rubro de servicios.

Contar con RUC activo y habido.

Se consideran servicios similares o iguales: Servicio de impresion revistas y/o
publicaciones; servicio de disefio de revistas y/o publicaciones; servicio de diagramacion de
publicaciones y/o revistas; servicio de correccion de estilo de publicaciones y/o revistas.

Acreditacion:

La experiencia se acreditara con copia simple de (i) contratos u 6rdenes de servicios y su
respectiva conformidad o captura de la consulta amigable del aplicativo del Ministerio de
Economia y Finanzas (MEF) donde acredite el abono o cancelacion del mismo; o (i) constancia
de prestacion; o (iii) certificados; o (iv) comprobantes de pago cuya cancelacion se acredite
documental y fehacientemente, con constancia de deposito, nota de abono, reporte de estado
de cuenta, cualquier otro documento emitido por entidad del sistema financiero que acredite el
abono o mediante cancelacion en el mismo comprobante de pago

IX. OTRAS CONSIDERACIONES PARA LA EJECUCION DE LA PRESTACION

9.1.

9.2,

Confidencialidad

El contratista no debera divulgar, revelar, entregar o poner a disposicion de terceros, dentro o fuera
de la entidad, salvo autorizaciéon expresa de la misma, la informacion proporcionada por esta, para la
prestacion y en general toda la informacion a la que tenga acceso o la que pudiera producir con
ocasion de la prestacion, durante y después de concluida la vigencia del presente documento. Dicha

informacion puede consistir en fotografias, informes, material videografico, documentos y otros
similares.

Anticorrupcion y antisoborno

EL PROVEEDOR declara y garantiza no haber ofrecido, negociado, prometido o efectuado ningun
pago o entrega de cualquier beneficio o incentivo ilegal, de manera directa o indirecta, a funcionarios
publicos, servidores publicos, locadores de servicios o proveedores de servicios del area usuaria, de
la dependencia encargada de la contratacion, actores del proceso de contratacion y/o cualquier
servidor de la entidad contratante.

Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a mantener una conducta proba e integra durante la vigencia
del contrato, y después de culminado el mismo en caso existan controversias pendientes de resolver,
lo que supone actuar con probidad, sin cometer actos ilicitos, directa o indirectamente.




9.3.

9.4.

9.5.

9.6.

©
N

indirectamente, a funcionarios publicos, servidores publicos, locadores de servicios o proveedores de
servicios del area usuaria, de la dependencia encargada de la contratacion, actores del proceso de
contratacion y/o cualquier servidor de la entidad contratante, con la finalidad de obtener alguna
ventaja indebida o beneficio ilicito. En esa linea, se obliga a adoptar las medidas técnicas,
organizativas y/o de personal necesarias para asegurar que no se practiquen los actos previamente
sefialados.

Adicionalmente, EL CONTRATISTA se compromete a denunciar oportunamente ante las autoridades
competentes los actos de corrupciéon o de inconducta funcional de los cuales tuviera conocimiento
durante la ejecucion del contrato con LA ENTIDAD CONTRATANTE.

Tratandose de una persona juridica, lo anterior se extiende a sus accionistas, participacionistas,
integrantes de los érganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores o cualquier persona vinculada a la persona juridica que representa; comprometiéndose a
informarles sobre los alcances de las obligaciones asumidas en virtud del contrato.

Finalmente, el incumplimiento de estas obligaciones, durante la ejecucién contractual, otorga a LA
ENTIDAD CONTRATANTE el derecho de resolver total o parcialmente el contrato. Cuando lo anterior
se produzca por parte de un proveedor adjudicatario de los catalogos electronicos de acuerdo marco,
este incumplimiento conllevara que sea excluido de los Catalogos Electronicos de Acuerdo Marco.
En ningun caso, dichas medidas impiden el inicio de las acciones civiles, penales y administrativas a
que hubiera lugar.

Conflicto de intereses (Ley N° 31564)

Son causales de resolucién de contrato la presentacion con informacion inexacta o falsa de la
Declaracion Jurada de Prohibiciones e Incompatibilidades a que se hace referencia en la Ley de
prevencion y mitigacion del conflicto de intereses en el acceso y salida de personal del servicio
publico. Asimismo, en caso se incumpla con los impedimentos sefialados en el articulo 5 de dicha ley
se aplicara la inhabilitacién por cinco afios para contratar o prestar servicios al Estado, bajo cualquier
modalidad.

Propiedad intelectual

La Entidad tendra todos los derechos de propiedad intelectual incluidos, sin limitacién, asi como las
patentes, derechos de autor, nombres comerciales y marcas registradas respecto a los productos o
documentos y otros materiales que guarden una relacion directa con la ejecucion de la prestacion o
que se hubiere creado o producido como consecuencia o en el desarrollo de la ejecucion de la
prestacion.

Responsabilidad por defectos o vicios ocultos
La recepcion conforme de la prestacion por parte de LA ENTIDAD no obsta su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, de acuerdo con lo dispuesto en el literal ¢) del numeral

69.2 del articulo 69 de la Ley.

El plazo maximo de responsabilidad del CONTRATISTA es de un (01) afio contado a partir de la
conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

Gestion de riesgos las partes

LAS PARTES realizan la gestion de riesgos de acuerdo con lo establecido en la presente contratacién
y los documentos que lo conforman, a fin de tomar decisiones informadas, aprovechando el impacto
de riesgos positivos y disminuyendo la probabilidad de los riesgos negativos y su impacto durante la
ejecucioén contractual, considerando la finalidad publica de la contratacién.

Medidas de control durante la ejecucion contractual

a) Areas que coordinaran con el proveedor: Oficina de Gestién Documental y Archivo y la Oficina
de Logistica.
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b) Arearesponsable de las medidas de control: Oficina de Gestion Documental y Archivo.
9.8. Modalidad de pago

Suma alzada.

X. GARANTIA POR PAGO ANTICIPADO

Cuando sea condicion de mercado para la ejecucion de las obligaciones a cargo del proveedor para
la prestacion de servicios, que el pago se realice integra o parcialmente al inicio del contrato (pago
anticipado), éste se realiza previo otorgamiento de la correspondiente garantia por el mismo monto.

Para tales efectos, se debe contemplar lo sefialado en la Ley y su Reglamento.

XI. LUGAR Y PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

11.1. Lugar de prestacion del servicio:

El servicio de correccion de estilo, disefio, diagramacién, e impresién se llevara a cabo en las
instalaciones del CONTRATISTA.

11.2. Plazo de prestacion del servicio:

De acuerdo al detalle de los plazos establecidos en el numeral VIl - CRONOGRAMA DE SERVICIO.

XILENTREGABLE

En mérito al servicio a contratar, el contratista debe presentar:

N° PLAZO ESPECIFICAR EL PRODUCTO A
ENTREGABLE ENTREGAR

05 DIAS calendario, Informe sobre el servicio de

contabilizados a partir correccion de estilo, disefio,

de dia siguiente de

diagramacion e impresion del libro, el

haber realizado la mismo que debera ser presentado a
entrega de los 200 través de Mesa de Partes () del
ejemplares del libro Ministerio de relaciones Exteriores
01 o . . i
Hitos en el y/o a la direccion electrénica del
reconocimiento de los representante de la Oficina de
derechos de las Gestion Documental y Archivo del
mujeres. Una mirada Ministerio de Relaciones Exteriores,
internacional, nacional vbisso@rree.qob.pe

e institucional".

El entregable debera presentarlo por Mesa de Partes de la Entidad a la siguiente direccién:
https.//www.qob.pe/20416-acceder-a-mesa-de-partes?child=27623 la cual estd habilitada las
veinticuatro (24) horas del dia y los siete (7) dias de la semana o Mesa de Partes de forma presencial
en la direccion. Jr. Lampa 545, Lima, en el horario de 08:30 a 16:30 horas.

Xlll.  CONFORMIDAD DE LA PRESTACION

La conformidad de la prestacién del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 144 del
Reglamento de la Ley General de Contrataciones Publicas. La conformidad es otorgada por la Oficina
de Gestion Documental y Archivo en el plazo maximo de siete (07) dias computados desde el dia
siguiente de recibido el entregable.

De existir observaciones, la ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente

CA OF,

sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar el cual no debe ser mayor al 30% del plaz e i)
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entregable’ correspondiente, dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a
realizar. Si pese al plazo otorgado, EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacion,
la ENTIDAD puede otorgar al CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes,
conforme a lo sefialado en el numeral 144.4. del Reglamento, u optar con resolver el contrato, de
acuerdo con el supuesto de resolucion establecido en el literal b) del numeral 68.1 del articulo 68 de
la Ley. En caso se otorgue periodos adicionales corresponde aplicar la penalidad por mora desde el
vencimiento del plazo inicial para subsanar, sin considerar los dias en los que pudiera incurrir la
ENTIDAD para efectuar las revisiones y notificar las observaciones correspondientes.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no efectia la recepcién o no
otorga la conformidad, segun corresponda, debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion,
aplicandose la penalidad que corresponda por cada dia de atraso.

XIV. FORMULA DE REAJUSTE

No corresponde.

XV. FORMA Y CONDICIONES DE PAGO

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacion a EL CONTRATISTA en soles, en un unico pago,
luego de la recepcion formal y completa de la documentacién correspondiente, segun lo establecido
en el articulo 144 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas,
aprobado por Decreto Supremo N° 009-2025-EF.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacion debera hacerlo en un plazo
que no excedera de los siete (7) dias del dia siguiente de recibido el entregable, salvo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en cuyo caso la conformidad
se emite en un plazo maximo de veinte (20) dias, bajo responsabilidad de dicho servidor.

Le Entidad efectua el pago en un plazo maximo de diez (10) dias habiles siguientes de otorgada la
conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el contrato
para ello.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe contar
con la siguiente documentacion:

- Documento del funcionario responsable de la Oficina de Gestion Documental y Archivo, emitiendo
la conformidad de la prestacion efectuada.

- Comprobante de pago.

- Cddigo de cuenta interbancaria (CCl) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el nimero de
cuenta bancaria y nombre de la entidad bancaria en el exterior.

- Informe sobre el servicio de correccién de estilo, disefio, diagramacion e impresion del libro "Hitos
en el reconocimiento de los derechos de las mujeres. Una mirada internacional, nacional e
institucional”.

Salvo los documentos de conformidad, el contratista debe presentar la documentacion restante
por Mesa de Partes de la Entidad a la siguiente direccion: https.//www.qob.pe/20416-acceder-a-
mesa-de-partes?child=27623 la cual esté habilitada las veinticuatro (24) horas del dia y los siete
(7) dias de la semana o Mesa de Partes de forma presencial en la direccién: Jr. Lampa 545, Lima,
en el horario de 08:30 a 16:30 horas.

XVI. RESOLU_CI()N CONTRACTUAL

' En caso de que el plazo abtenido como resultado de la aplicacion del porcentaje sea una cifra decimal, corresponde
que la entidad efectle el redondeo a favor del contratista, computandose como un dia compieto adicional en dicho
supuesto.




Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el literal b)? del numeral 68.1
del articulo 68 de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas. De encontrarse en el citado
supuesto de resolucion del contrato, LAS PARTES proceden de acuerdo a lo estabiecido en el articulo
122 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas, aprobado por Decreto
Supremo N° 009-2025-EF.

Asimismo, se puede efectuar la resolucion contractual, en los siguientes casos:

a) Caso fortuito o fuerza mayor que imposibilite la continuacion del contrato.

b) Incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa atribuible a la parte que incumple.

c) Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, de supuesto distinto al caso fortuito o fuerza
mayor, no imputable a ninguna de las partes, que imposibilite la continuacion del contrato.

d) Por incumplimiento de la clausula anticorrupcion.

e) Por la presentacion de documentacion falsa o inexacta durante la ejecucién contractual.

f)  Asimismo, puede resolverse de forma total o parcial la Orden de servicio y/o contrato por mutuo
acuerdo entre las partes, previa opinién del area usuaria.

XVIl.  SOLUCION DE CONTROVERSIAS

Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se resuelven mediante
CONCILIACION, conforme con lo establecido en la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones
Publicas y su Reglamento.

XVIIl. PENALIDADES

La suma de la aplicacién de las penalidades por mora y de otras penalidades no puede exceder el 10%
del monto del entregabie correspondiente.

18.1 Penalidad por mora en la ejecucion de la prestacion
18.1.1 En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto de la
contratacién, la entidad contratante le aplica automaticamente una penalidad por mora por
cada dia de atraso que le sea imputable. La penalidad se aplica automaticamente y se calcula
de acuerdo con la siguiente formula:

Penalidad diaria = 0.10 x monto

F x plazo

e Donde F tiene los siguientes valores:
Para servicios: F = 0.40

e Para consultorias de obras:
a) Para plazos menores o iguales a sesenta dias: F = 0.40.
b) Para plazos mayores a sesenta dias: F = 0.25.

18.1.2 Tanto el monto como el plazo se refieren, al monto y plazo del entregable que fuera materia
de retraso. '

18.1.3 El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacion de plazo debidamente aprobada.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando el contratista acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo

2 b) Incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa atribuible a la parte que incumple.
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transcurrido no le resulta imputable. En este ultimo caso, la calificacién del retraso como
justificado por parte de la entidad contratante no da lugar al pago de gastos generales ni costos
directos de ningun tipo.
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