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PEDIDO DE SERVICIO N°

UNIDAD EJECUTORA  : 001  UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA ALTOANDINA DE TARMA
NRO. IDENTIFICACION : g01529

Tipo Uso : Consumo
Direccion Solicitante : DIRECCION DE INNOVACION Y TRANSFERENCIA TECNOLOGICA

Entregar a Sr(a) : CASTRO GALARZA CESAR RAUL
Fecha 1 22/06/2026 ;
Actividad Operativa : C0092 APROVECHAMIENTO DE CALIZ DE AGUAYMANTO DISTRITO DE ACOBAMBA TARMA JUNIN
Motivo : PCTi P3-25-03-02 "SERVICIO DE ASISTENCIA TECNICA ADMINISTRATIVA PARA LA GESTION DEL PROYECTO"

FF/Rb | META/ MNEMONICO Funcién Divisién Func. Grupa Func. Programa Prod/Pry Act/Ai/Obr

5-18 0053 22 048 0109 9002 3999999 5000650
Cadigo Descripcion / Términos de Referencia Clasificador ~ Valor S/, Unidad Medida

071100380305 SERVICIO DE ASISTENCIA TECNICA ADMINISTRATIVA 23.2 71498 2,000.00 SERVICIO
FINALIDAD PUBLICA: El presente contrato tiene como finalidad el cumplimiento de los

objetivos del Proyecto "Aprovechamiento del céliz de aguaymanto:
perfil nutricional, identificacion de compuestos bioactivos y
propiedades funcionales de extractos obtenidos por tecnologias
emergentes y disolventes eutécticos naturales”.

OBJETO DEL CONTRATO: Contratar el SERVICIO DE ASISTENCIA TECNICA
ADMINISTRATIVA para el apoyo en la gestién administrativa y
documentaria de las actividades vinculadas a la ejecucion del
proyecto de investigacion.

DESCRIPCION DEL Realizar el apoyo en las actividades administrativas y documentarias

CONTRATO: del proyecto, tales como la elaboracién de informes, clasificacion y
archivo digital de la documentacion, elaboracion de cronogramas
presupuestales y seguimiento documentario.

ESPECIFICACIONES DEL Las actividades se desarrollaran en el marco del PCTi P3-25-03-02:
SERVICIO: - Elaboracién de documentacion administrativa (informes).

- Elaboracién del cronograma detallado mensualizado.

- Clasificacién y archivo digital de la documentacién del proyecto.

- Elaboracion del reporte de seguimiento de la documentacion

remitida.
PERFIL DEL PROVEEDOR DEL Formacién académica:
SERVICIO: . - Bachiller o titutado en Administracion, Ingenieria Industrial o afines.

Experiencia laboral:

- Experiencia General no menor de 1 afio en el sector Pdblico o
Privado y experiencia Especifica no menor de 6 meses como
Asistente, Auxiliar Administrativo o afines en el sector Pablico o
Privado.

- La experiencia se acreditara con cualquiera de los siguientes
documentos, copia simple de contratos y su respectiva conformidad,
ordenes de servicio y su respectiva conformidad, constancia,
certificado o cualquier otra documentacion que acredite de manera
fehaciente.

Conocimientos:

- SIGA y ofimética.

- Los conocimientos requeridos se acreditara mediante constancias o
certificados.

Requisitos legales:

Contar con RUC activo y habido, RNP, CCI, no tener impedimento
para contratar con el Estado.

ENTREGABLE: Unico entregable
Informe detallado adjuntando los siguientes productos del PCTi
P3-25-03-02:
a) 03 documentos administrativos (informes).
b) 01 cronograma detallado mensualizado presupuestal del proyecto.

¢) 01 carpeta digital para clasificacién y archivo de la documentacién
del proyecto.
d) 01 cuadro de reporte de seguimiento de documentacion remitida.

PLAZO DE PRESTACION DEL  Hasta 20 dias calendario de iniciado el servicio.
SERVICIO:
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PEDIDO DE SERVICIO N°

UNIDAD EJECUTORA  : 901  UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA ALTOANDINA DE TARMA
NRO. IDENTIFICACION : 001529

Tipo Uso : Consumo
Direccion Solicitante : DIRECCION DE INNOVACION Y TRANSFERENCIA TECNOLOGICA

Entregar a Sr(a) . CASTRO GALARZA CESAR RAUL
Fecha 1 22/06/2026
Actividad Operativa : C0092 © APROVECHAMIENTO DE CALIZ DE AGUAYMANTO DISTRITO DE ACOBAMBA TARMA JUNIN
Motivo : PCTi P3-25-03-02 "SERVICIO DE ASISTENCIA TECNICA ADMINISTRATIVA PARA LA GESTION DEL PROYECTO"
FF/Rb | META/MNEMONICO Funcién Divisién Func. Grupo Func. Programa Prod/Pry Act/Ai/Obr
5-18 0053 22 048 0109 9002 3999999 5000650
Cédigo Descripcion / Términos de Referencia Clasificador ~ Valor S/. Unidad Medida
CONFORMIDAD DEL La conformidad del servicio sera otorgada por la Direccion de
SERVICIO: Innovacién y Transferencia Tecnolégica, previa presentacién del

informe de culminacién del servicio por Mesa de Partes de la UNAAT,
ubicado en la Carretera La Florida - Cochayoc Km2.

EXTENSION DEL PLAZO Y Conforme a lo contemplado en la Directiva para la adquisicién de
PENALIDADES: bienes, contratacion de servicios y/o consultorias por montos iguales o
inferiores a.ocho UIT,

FORMA'Y CONDICIONES DE E! pago se dara posterior a la conformidad del Gnico entregable. El

PAGO pago sera de S/ 2,000.00 (dos mil con 00/100 Soles). El importe a
pagar comprende el costo del servicio impuesto de ley y todo aquello
que resulte aplicable para la correcta gjecucion del servicio.

ANTICORRUPCION Y El proveedor declara no incurrir en practicas corruptas durante el
ANTISOBORNO: proceso de contratacion y ejecucién del servicio.

Cualquier acto de corrupcién, soborno, o intento de infiuir
indebidamente en el procedimiento o en la ejecucion del servicio
constituye causal de resolucién del mismo, sin perjuicio de las
acciones administrativas, civiles o penalidades que correspondan.

GARANTIA: No aplica.
SOLUCION DE Toda controversia derivada de la interpretacion, ejecucion o
CONTROVERSIAS: incumplimiento del presente contrato sera resuelta, en primera

instancia, mediante conciliacién directa entre las partes. En caso de
no llegar a un acuerdo dentro de un plazo de 15 dias habiles, las
partes podran someter el caso a un mecanismo de conciliaciéon o
arbitraje institucional.

GESTION DE RIESGOS: El proveedor del servicio debera identificar y reportar oportunamente
cualquier evento que pueda representar un riesgo para el
cumplimiento de los objetivos del servicio.

RESOLUCION POR La Entidad podra resolver el contrato de manera unilateral si existe un
INCUMPLIMIENTO DE incumplimiento injustificado de los plazos establecidos, entrega
CONTRATO incompleta de los entregables segun los términos acordados,

incumplimiento de ta clausula de anticorrupcién y/o incumplimiento de
las obligaciones legales o contractuales.
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