ESPECIFICACIONES TECNICAS
PARA LA ADQUISICION DE BIENES EN GENERAL

ORGANO/UNIDAD ORGANICA Oficina de Desconcentrada en Arequipa del Ministerio de
Relaciones Exteriores.
ACTIVIDAD A0I00004500875 “ATENCION DE SERVICIOS
CONSULARES"
META 0314
TAREA e Atencion del servicio de apostilla y/o legalizacion de
documentos.
e Brindar orientacién sobre tramites consulares.

L DENOMINACION DE LA CONTRATACION:

Adquisicion de 02 modulos disefiados para atencion al usuario en la oficina desconcentrada en
Arequipa del Ministerio de Relaciones Exteriores.

il. FINALIDAD PUBLICA:

El presente requerimiento tiene por finalidad optimizar y ampliar las condiciones de atencion al
usuario, acondicionando un espacio fisico, que permita mejorar la atencion a los usuarios en
los servicios que ofrece esta ODE de manera de eficiente y efectiva a favor de la ciudadania.

ll.  OBJETIVO DE LA CONTRATACION:

Adquirir los 02 médulos de melanina de acuerdo con las caracteristicas técnicas que demanda
esta ODE, permitiendo de manera eficiente atender a los usuarios en los tramites como apostilla
y legalizaciones de documentos, y asi como otros tramites que requieren realizar de forma
presencial los usuarios en esta ODE.

IV. DESCRIPCION DEL BIEN:

Maodulo de melanina para atencion al publico:

Cantidad: 02
Unidad de Medida: Unidad
Dimensiones: » Largo: 2.69 m.
- Altura: 1.10 m.
+ Profundidad: 0.65 m.
Color: Color cedro y bordes de color negro
Tipo de Material Estructura de melanina de 18 mm de espesor

e Cada mddulo incluye una (01) cajonera mévil: Con una subdivisién 03 gavetas,
contar con correderas metélicas para cada cajonera, 0.45 mm de espesor para
interiores y 3.0 mm. de espesor para tapas de escritorio y tapas de cajones.

e Cada mddulo incluye una estructura de aluminio en la parta alta con un acrilico
trasparente.




V. REQUISITOS DEL PROVEEDOR Y/O PERSONAL.:

Requisitos:

e Persona natural o juridica.

» No estar impedido para contratar con el Estado, segtin el articulo 11 de la Ley de
Contrataciones del Estado.

» Contar con Registro Unico de Contribuyentes (RUC) activo y habido.

« Contar con Registro Nacional de Proveedores (RNP) — Bienes, en caso el precio ofertado
sea mayor a una (1) UIT.

e £/ contratista debe de acreditar una (01) experiencia por la venta de bienes iguales y/o
similares al objeto de contratacion, durante los acho (08) afios anteriores a la presente
contratacion.

Se consideran bienes similares a los siguientes: Venta de muebles de oficina de melanina,
madera o metalicos, muebles en general.

Acreditacién:

« Copia de la Ficha Unica de Contribuyentes (RUC) habido y activo.

» Copia del Registro Nacional de Proveedores (RNP) — Bienes, en caso de corresponder.

» Declaracion Jurada de no estar impedido para contratar con el Estado, segun el articulo
11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

» L a experiencia del proveedor se acreditara con copia simple de: (i) contratos u érdenes de
compra, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (i) comprobantes de
pago cuya cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con voucher de
depdsito, nota de abono, reporte de estado de cuenta, cualquier otro documento emitido
por la Entidad del sistema financiero que acredite el abono correspondiente.

Los requisitos solicitados seran acreditados en la etapa de cotizaciones.

VL.

LUGAR DE ENTREGA:

La entrega sera efectuada en las instalaciones de la Cficina Desconcentrada en Arequipa del
Ministerio de Relaciones Exteriores, ubicado en Calle Malaga Grenet N° 302 Umacollo, en el
horario de 8:30 AM. a 5.15 PM. de lunes a viernes.

Vil

PLAZO DE ENTREGA:

El plazo de entrega seré de quince (15) dias calendarios, contabilizados a partir del dia
siguiente de la notificacién de la orden de compra.

VIl

CONFORMIDAD:

La conformidad del bien seré otorgada por la Oficina Desconcentrada en Arequipa, previa
revisioén y coordinacién con el encargado del Aimacén Central de la Oficina de Loglstica del
Ministerio de Relaciones Exteriores, en el plazo maximo de ocho (8) dias calendario de
recibidos el bien.

La conformidad del servicio por parte de la ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos.

Dependiendo de la complejidad de la contratacién, se oforga al contratista un plazo prudencial
para su subsanacion. El plazo es establecido por el area usuaria y no debe ser menor de dos
(2) ni mayor de ocho (08) dias calendarios, el cual es computado desde el diasiguiente de la
notificacion de la comunicacién formal cursada por la Oficina de Logistica.

El plazo maximo de responsabilidad del contratista por vicios ocultos es de un (1) afio,
contado a partir de la conformidad otorgada por LA ENTIDAD.




IX. FORMA 'Y CONDICIONES DE PAGO:

e Elpago se realizara en un solo pago, luego de la entrega del bien y la emision de su respectiva
conformidad.

e Lafactura y guia de remision debera ser presentado por Mesa de Partes de la Entidad a la
siguiente direccion: https.//www.qgob.pe/20416-acceder-a-mesa-de-partes?child=27623 la
cual esté habilitada las veinticuatro (24) horas del dia y los siete (7) dias de la semana 6 Mesa
de Partes de la Oficina Desconcentrada en Arequipa de forma presencial en el horario de 8.30
am. a 5:15 pm.

* El pago se realizard mediante transferencia electrénica a través del abono directo de los
montos correspondiente en la cuenta bancaria en cualquier entidad del sistema Financiero
Nacional, para lo cual comunicara su Cédigo de cuenta interbancaria mediante autorizacion,
en la oportunidad que se inicia la relacién contractual.

X.  GARANTIA:

El periodo de garantia comercial de los bienes suministrados sera de (12) meses como minimo,
por defectos de fabricacion del producto, el cual se considera a partir de la recepcion conforme
de la entrega efectuada por el contratista.

Se debe entender que dentro del periodo de garantia el contratista aceptara los cambios a que
hubiera lugar, quien debera atender en un plazo méximo de (10) dias calendario luego de la
comunicacion escrita o via correo electrénico por parte del area usuaria.

XL PENALIDAD POR MORA:

* En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucién de las prestaciones objeto del
contrato, la Entidad le aplicara una penalidad por mora por cada dia de atraso hasta unmonto
maximo equivalente al diez (10%) del monto del contrato vigente o item que debio ejecutarse.

s [ a penalidad se aplicara automaticamente y se calculara a la siguiente férmula:

Penalidad Diaria = 0.10 x Monto

F x Plazo en dias

Donde:
F =0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;

F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

e Tanto el monto como el plazo se refieren, segun corresponda, al contrato o item que debié
efecutarse o, en caso de que éstos involucraran obligaciones de ejecucién periodica, a la
prestacion parcial que fuera materia de retraso.

» Esta penalidad sera deducida de los pagos a cuenta o del pago final.

e Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad, equivalente al diez (10%) del monto
del contrato vigente o de ser el caso del item que debi ejecutarse, la Entidad podraresolver el
contrato sin requerir previamente el cumplimiento al contratista.

XIl. ANTICORRUPCION:

EL PROVEEDOR declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los érganos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo
7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones, ofrecido, negociado o efectuado, cualquier pago o,
en general, cualquier beneficic o incentivo ilegal en relacion al contrato u orden de servicio.




Asimismo, EL PROVEEDOR se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecuciondel
contrato/orden de servicio, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos
ilegales o de corrupcién, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas,
participacionistas, integrantes de los érganos de administracién, apoderados, representantes
legales, funcionarios, asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Ademas, EL PROVEEDOR se compromete a comunicar a las autoridades competentes, demanera
directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera conocimiento; y
adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar los referidos actos
o practicas.

En caso el proveedor requiera verificar la Politica Antisoborno del Ministerio de Relaciones
Exteriores, podra verificarla en el siguiente link https:/ransparencia.mee.gob.pefindex.php/denuncias

Xii,

CLf\USULf\ DE CUMPLIMIENTO (ARTICULO DE LA LEY N° 31564, LEY DE PREVENCION Y
MITIGACION DEL CONFLICTO DE INTERESES EN EL ACCESO Y SALIDA DE PERSONAL DEL
SERVICIO PUBLICO)

Son causales de resolucion del contrato la presentacion con informacion inexacta o falsa de la
Declaracion Jurada de Prohibiciones e Incompatibilidades a que se hace referencia en la Ley de
prevencion y mitigacion del conflicto de intereses en el acceso y salida de personal del servicio
publico. Asimismo, en caso se incumpla con los impedimentos sefialados en el articulo 5 de dicha
ley se aplicara la inhabilitacién por cinco afios para contratar o prestar servicios al Estado, bajo
cualquier modalidad.

Augusto Galarza Cuba
Ministro Consejero
Director ODE - Arequipa
Ministerio de Relaciones Exteriore:

Firma del responsable del Organo/ Unidad Organica




