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TERMINOS DE REFERENCIA

SERVICIO DE CONDUCGION DE CAMIONETA 4X4 PARA LA SUPERVISION OPERATIVA DEL MANTENIMIENTO
DE LA RED VIAL NACIONAL — UNIDAD ZONAL XiX VRAEM

AREA QUE REALIZA EL REQUERIMIENTO
Area de Administracion de la Unidad Zonal XIX VRAEM del Proyecio Especla[ de Infraestructura de Transporte
Nacional — PROVIAS NACIONAL

DENOMINACION DE LA CONTRATACION
SERVICIO DE CONDUCCION DE CAMIONETA 4X4 PARA LA SUPERVISION OPERATIVA DEL MANTENIMIENTO
DE LA RED VIAL NACIONAL — UNIDAD ZONAL XIX VRAEM.

OBJETO DE CONTRATACION

Contratar el servicio de conduccién de camioneta 4x4 para garantizar el fraslado seguro, oportuno y eficiente del
personal técnico y administrativo en la ejscucion de las actividades de supervision operativa del mantenimiento de la
Red Vial Nacional a cargo de la Unidad Zonal XIX VRAEM de PROVIAS NACIONAL, utilizando los vehiculos
institucionales que la Entidad asigne para dicho fin.

FINALIDAD PUBLICA

La contratacién del presente servicio tiene por finalidad contribuir al cumplimiento de los abjetives institucionales de
PROVIAS NACIONAL, asegurando Iz continuidad y eficiencia de las actividades de supervision del mantenimiento de
la Red Vial Nacional en el dmbifo del VRAEM, permitiendo una adecuada movilidad del personal y una oportuna
atencién de emergencias viales.

ACTIVIDAD DEL POI
POI Meta
4752 0280: SUPERVISION DEL MANTENIMIENTO DE LA RED VIAL NACIONAL
PAVIMENTADA Y NO PAVIMENTADA — ZONA DEL VRAEM.

ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO
6.1. ACTIVIDADES
El servicio comprende las siguientes actividades:

= Conducir la camioneta 4x4 asignada de manera segura, responsable y eficiente.

= Trasladar al personal técnico y administrativo, asi como bienes y eguipos, dentro del ambito de fa Unidad
Zonal XIX — VRAEM y en los framos de mantenimiento rutinario, emergencias viales y otras actividades
autorizadas.

»  Trasladar, cuando corresponda y con autorizacién de la Jefatura Zonal, a profesionales de PROVIAS
NACIONAL de la Unidad Zonal VRAEM o de la Sede Central.

= Verificar permanentemente el buen estado operativo del vehiculo asignado antes, durante y después de
cada comision.

e Velar por el mantenimiento bésico y oportuno del vehiculo {cambio de aceite, engrase, fimpieza y otros),
informando cualguier incidencia.

*  Registrar diariamente la informacién correspondiente al uso del vehiculo (horas de operacion, kilometraje,
consumo de combustible, lubricantes, repuestos e incidencias), mediante los partes diarios de equipo
mecanico.

¢ Informar de manera inmediata las fallas mecanicas o eléclricas al Técnico de Equipo Mecanico y al
administrador, efectuando el seguimiento correspondiente hasta su reparacion y dejando constancia en
ia bitacora,

e  Custodiar el vehiculo en los ambientes de la Unidad Zonal VRAEM ¢ en los lugares autorizados durante
las comisiones.

e Informar oporiunamente al mecanico de fa Unidad Zonal sobre cualquier anomalia, falla o averia que
dificulte la operatividad del vehiculo y que amerite atencion inmediata o posterior.

e Informar sobre el mantenimiento preventivo de la unidad, solicitando el servicio cuando esté proximo a
Vencerse.

e  Portar permanentemente la documentacion obligatoria del vehiculo y del conductor (licencia vigente,
SOAT, tarjeta de propiedad, revision técnica, botiquin y exfintor operativo).
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Restricciones:

s Se prohibe el fraslado de personas ajenas al servicio o el uso del vehiculo para fines distinfos a los
autorizados.

»  Esta prohibide operar el vehiculo cuando presente fallas que pongan en riesgo la seguridad del personal
o del equipo.

s El conductor no podré ceder la unidad a terceros bajo ninguna circunstancia.

6.2 PROCEDIMIENTO DE EJECUCION
» Inspeccion del vehiculo antes de cada salida.
*  Registro del kilometraje inicial y final por cada comision.
o  Elaboracién del parte diario consignando observaciones relevantes del servicio.

6.3 RECURSOS Y FACILIDADES PROVISTOS POR LA ENTIDAD
La Entidad proporcionara al locador los recursos y facilidades necesarios para la adecuada ejecucion del
servicio, conforme al siguiente detalle:

« Camioneta 4x4 insfitucional, asignada para la ejecucidn del servicio, La asignacion de fa unidad vehicular
serd determinada por la Enlidad de acuerdo con su disponibilidad v necesidades operativas. En caso de
inoperalividad, mantenimiento preventivo o correctivo, siniestro, fuerza mayor o cualquier ofra circunstancia
debidamente justificada que imposibilite su uso, la Entidad podra asignar temporal o permanentemente otra
unidad vehicular institucional, sin que ello implique modificacién de los presentes Términos de Referencia ni
genere reconocimiento de mayores costos a favor del locador.

+ Combusfible, lubricantes y demas insumos necesarios para la operatividad del vehicufo asignado,

» Formatos ylo partes diarios de equipe mecanico para el control y registro correspondiente.

 Espacio fisico destinado a la custodia del vehiculo asignado.

» [nformacién técnica y documentacion relacionada con los tramos materia de supervision,

6.4 RECURSOS PROVISTOS POR EL LOCADOR
El locador debera contar con:
o Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo {SCTR) en salud y pensidn.

» Vestuario y Equipos de Proteccion Personal {EPP): casco, botas, chaleco, fentes, entre ofros.

7. REQUISITOS MINIMOS DEL LOCADOR
Requisitos:

a} Capacidad Legal
« Contar con RNP vigente, acreditar con copia simple.
« Contar con RUC activo y habido, acreditar con copia simple.

b) Capacidad técnica y profesional
» Formacion académica, grado académico y/o nivel de estudios: Secundaria completa.
Acreditacién: Copia simple del cerfificado de esludios que acredite la culminacidn del nivel

secundario.

c) Experiencia Laboral
¥ Experiencia General:
« Experiencia minima de tres (03) afios en el seclor piblico yfo privado, desempefiando funciones

come chofer o conductor de vehiculos livianos.

Acreditacion;

{ilLa experiencia del personal conductor se acreditara con cualquiera de los siguientes
documentos: Copia simple de contratos (i) constancias o (jif) copia de drdenes de servicio (iv)
copia de resoluciones o {v} cerfificados o {iv) cualquier ofra documentacion que, acredite de

manera fehacients.

d} Cursos ylo programa de especializacién yfo Conocimiento
» Licencia de conducir calegoria A [1B o superior. Acreditar con copia simple vigente.
=  Conocimiento de planes de mantenimiento de vehiculos livianos. Acredita con Declaracidn

Jurada.

e} Otros:
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Edad minima, 27 afios. Acreditar con copia simple de DNi vigente.
Debera contar con equipo de comunicacion (telefonia mévil). Acredita con Declaracion Jurada.
SCTR (Salud ylo Pensidon), Al momento de formular la oferta, se deberd presentar una
declaracion jurada simple que contenga la promesa de cobertura.

Notas:

% Para el inicio del servicio deber4 presentar la Pdliza de cobertura de SCTR {Salud y Pensién)
més su respectiva comprobante de pago (facturas), esta deberd estar vigente desde el inicio
efectivo del servicio y hasta que finalice el servicio. Lo requerido se acreditara con la citada péliza
¢ documento de cobertura, Dicho documento debera ser presentado al area de [ogisiica, deniro
de los cinco (05) dias calendario siguientes de recibida la orden de servicio yfo suscrito ef contrato.
En caso de no presentar la citada péliza o documento de cobertura, en el plazo sefialado, ia
Entidad podra resolver la orden de servicio. En caso de péliza, EL LOCADOR debera figurar
como &l confratante y asegurado.

< Para el inicio de servicio deberd presentar a PROVIAS NACIONAL: Examen Médico
Ocupacional con certificado de APTQ o APTO con restriccién y/o Certificado de Buena Salud,

8. PLAZO DE EJECUCION DEL SERVICIO
El plazo de ejecucion del presente servicio serd de sesenta (60) dias calendarios, el cual inicia desde el dia
siguiente de la confirmacién de recibida la orden de servicio y culmina con la emision de la conformidad de la
prestacion
Nota:
- Encaso el postor no confirme la recepcion de Ia orden de servicio dentro del plazo de un (01) dia habil, se
volvera a notificar por el plazo de un (01) dia habil, baje apercibimiento de dejar sin efeclo ta orden emitida.
Vencido dicho plazo sin que se obtenga respuesta, se procedera a anular la respectiva O/S.
9. LUGAR DE EJECUCION DEL SERVICIO
Ellugar de ejecucitn del servicio es la Unidad Zonal XIX VRAEM y tramos a cargo de la Zonal. Sin embargo el Jefe
Zonal ylo administrador, pedran disponer del uso de fa camioneta para la realizacion de actividades técnicas y
administrativas.
10. ENTREGABLES
Entregables Plazo de Ejecucién
PRIMER ENTREGABLE A los (30} dias
- Informe de actividades realizadas de acuerdo a lo descrito en el numeral 6 | .10 dario de iniciado ef
de los Términos de Referencia. Servicio.
SEGUNDO ENTREGABLE A los (60) dias
- Informe de actividades realizadas de acuerdo a lo descrito en el numeral 6 calendario de iniciado el
de los Términos de Referencia. Servicio.
Los productos yio entregables deberan presentarse dentro plazo maximo de cinco (5) dias calendario posteriores
a la culminacién de cada entregable, a fravés del SGD (hitps:/isgd.pvn.gob.pe) o fa mesa de partes de fa Unidad
Zonal -VRAEM, en horario de lunes a viernes 8:30 a 13:00 y 14:00 a 16:30, dirigido a la Jefatura Zonal. Si el dia coincide
en sabado, domingo o feriado, la entrega se realizara el dia habil siguiente.
Documentacién obligatoria a presentar para a la realizacion del pago:
v’ Caria de solicitud de pago dirigida al Jefe de la Unidad Zonal XIX- VRAEM.
v" Recibo por Honorarios electronico {RHE) al ¢rédito.
v" Copia de suspension de 4ta categoria {de ser &l caso).
v" Informe de actividades realizadas durante el periodo de ejecucién del entregable.
¥ Panel fofografico.
¥~ Cuadro de resumen de contrel de magquinaria.
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v Parte diario.
¥ Seguro complementario de Trabajo de Riesgo SCTR (Salud y Pensién) mas su respectiva comprobante de
page {facturas), correspondiente al periodo de ejecucion del entregable.

MODALIDAD DE PAGO
Suma alzada.

DE LA CONFORMIDAD DEL SERVICIO:
La conformidad seré otorgada por el administrador de la Unidad Zonal -Vraem, en un plazo que no excedera de siete

(07) dias calendario de recibido dicho enfregable.

FORMA OE PAGO
El pago del servicio se efectuara en dos {2) armadas, de acuerdo al siguiente detalle:
Ent;(:giblel Fraccion de pago Plazo de pago
Primer pago | 1/2 del monto fotal de la prestacién Dentro de los diez (10) dias habiles siguientes
a la oforgacidn de la conformidad de los
servicies dsl entregable.
Segundo 142 del monto tofal de ta prestacion Dentro de los diez (10) dias habiles siguientes
pago a la oforgacién de la conformidad de los
servicios del entregable.
PENALIDAD POR MORA:

La penalidad por mora se aplica conforme a lo establecido en la Ley y su Reglamento.

En caso de retraso injustificado del contralista en ia ejecucion de [as prestaciones objeto del contrato, PROVIAS
NACIONAL le aplica auteméaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso que le sea impufable. La
penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo a |a siguiente formula:

H £l
Penalidad Diatia = 0.10 x Monto vigente (*)

F x Plazo Tolal en dias
Donde F tendra los siguientes valores:

- Para bienes y servicios: F = 0.40

De presentarse hechos generadores de afraso, el contratista puede solicitar ampliacion de plazo conforme a lo
establecido en la Directiva Vigente.

El contratista o proveedor es responsable por los dafios y perjuicios a la Entidad que sus actos, omisiones o demoras
en la atencidn yfo ejecucidn de sus servicios pueda causar. La penalidad no enerva esta responsabilidad para
cualquier efeclo.

Cuando llegue a cubrir el monto de fa penalidad (10%), LA ENTIDAD podra resolver el contrato parciaf o totalmente
por incumplimiento mediante la remisién de Carta Simple.

(*)Tanto ef monto como el plazo se refieren, segiin corresponda, al monto vigente del contrafo o ftem que debié
efectitarse o, en caso que estos involucraran obligaciones de ejecucion periodica o enfregas parciales, a la prestacion
individual que fucra materia de retraso.

15. OTRAS PENALIDADES

N° Supuesto de aplicacion de penalidad Indicador de aplicacién Mulfa
Falta de vestuario adecuado yfo uso incompleto del Equipo de | Por cada dia de
i - - A §/30.60
Proteccién Personal (EPP). incumplimiento.
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Prestacion de! servicio sin contar con coberiura vigente del
Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo ~ SCTR (Salud | Por cada dia calendario S/40.00
ylo Pensién}, incluyendo la no presentacién o no renovacion sin cobertura vigente. '
eportuna de la poliza.

Incumplimiento en la presentacion de entregables yfo informes
3 | mensuales del servicio, conforme a los plazos establecidos en el
numeral 10 de los Términos de Referencia. )

Por cada dia calendario $/10.00
de refraso.

Traslado de personas ajenas al servicio sin auforizacién expresa

de |a Jefatura Zonal. Por cada evento. S/ 50.00

No ?or’tar la docume:jutacm'q obllgatorl_a _del conductor yfo del Por cada evento. S/30.00
vehiculo durante la ejecucion del servicio.

Inasistencia injustificada al servicic o abandeno de funciones Por cada dia de
: . el S/80.00
durante la jernada asignada. inasistencia.

16.

17.

18.

19.

DISPOSICIONES DE CONFIDENCIALIDAD

El proveedor se obliga a mantener y guardar estricta reserva y absoluta confidencialidad de todos los documentos
e informaciones de LA ENTIDAD a los que tenga acceso en la ejecucion del servicio. Se entiende que ia obligacion
asumida por el proveedor esté referida no solo a los documentos e informaciones sefialados como “confidenciales”
si no a fodos los documentos e informacicnes que en razon del presente servicio o vinculade con la ejecucion del
mismo, puedan ser conocidos a través del proveedor.

DISPOSICIONES DE GESTION DE RIESGOS

LAS PARTES realizan la gestion de riesgos de acuerdo con lo establscido en el presente contrato y los documentos
que lo conforman, a fin de tomar decisiones informadas, aprovechando el impacto de riesgos positivos y
disminuyendo la probabilidad de los riesgos negativos y su impacto durante la ejecucién coniractual, considerando

la finalidad piblica de la contratacion.

Nota. En el presente acapite debera incorporarse la gestion de riesgos, asignando claramente las responsabilidade
s a las partes involucradas, conforme al recuadro que se muestra a continuacion.Dicho recuadro incluye, a modo ref
erencial, dos riesgos potenciales que pueden ser considerados por cada area usuaria. Estos podran ser sustitu
ido, ampliados o depurados segin los riesgos efectivamente identificados en funcidn del objeto de contratacion.

ASIGNACION DEL RIESGO
ENTIDAD PROVEEDOR

Refraso en el plazo de| Considerar plazos| X
prestacién adecuados para la prestacion

Incumplimiento de obligaciones] Aplicacion de otras| X
de las partes penalidades

RIESGO ACCIONES A REALIZAR

RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el conlrato, de conformidad con el numeral 68.1 del arficulo 68 de la Ley
N° 32069, Ley General de Conirataciones Piblicas.

De enconirarse en alguno de los supuestos de resolucién del contrato, LAS PARTES procederan de acuerde con
lo establecido en el articulo 122 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas,
aprobado mediante Decreto Supremo N° 009-2025-EF.

Se podra resolver el contrato también de mutuo acuerdo o disenso, previa opinion del rea usuaria.

CLAUSULA ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO

A la suscripcion de este contrato, EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber ofrecido, negociado, prometido
o efectuado ningun pago o entrega de cualguier beneficio o ncentive ilegal, de manera directa o indirecta, a los
evaluadores del proceso de confratacion o cualquier servidor de la enfidad confratante.
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Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a mantener una conducta proba e integra durante la vigencia del contrato,
y después de culminado el mismo en caso existan controversias pendientes de resolver, lo que supone actuar con
probidad, sin cometer actos ilicitos, directa o indirectamente.

Aunado a ello, EL CONTRATISTA se obliga a abslenerse de ofrecer, negociar, prometer o dar regalos, cortesfas,
invitaciones, donativos o cualquier beneficio o incentivo ilegal, directa o indirectamente, a funcionarios publicos,

. servidores publicos, locadores de servicios o proveedores de servicios del drea usuaria, de la dependencia

encargada de la contratacion, actores del proceso de contratacion y/o cualquier servidor de la entidad contratante,
con la finalidad de obtener alguna ventaja indebida o beneficio flicito. En esa lines, se obliga a adoplar las medidas
técnicas, organizativas yfo de personal necesarias para asegurar que no se pracliquen los actos previaments
sefialados.

Adicionalmente, EL CONTRATISTA se compromete a denunciar oportunamente ante las autoridades compstentes
los actos de corrupcion o de inconducta funcicnal de los cuales tuviera conocimiento durante la ejecucion del
conirato con LA ENTIDAD CONTRATANTE.

Tratandose de una persona juridica, lo anlerior se extiende a sus accionistas, participacionistas, infegrantes de los
drganos de administracion, apoderados, representanies legales, funcionarios, asesores o cualquier persona
vinculada a la persona juridica que representa; comprometiéndose a informarles sobre fos alcances de fas
obligaciones asumidas en virtud del presente contrato.

Finalmente, el incumplimiento de las obligaciones establecidas en esta clausula, durante la ejecucion contractual,
oforga a LA ENTIDAD CONTRATANTE el derecho de resolver totat o parcialmente el contrato. Cuando lo anterior
se produzca por parte de un proveedor adjudicataric de los catalogos electrénicos de acuerdo marco, el
incumplimienio de la presente clausula conllevard que sea excluido de los Catalogos Electronicos de Acuerdo
Marco. En ningiin caso, dichas medidas impiden el inicio de las acciones civiles, penales y adminisirativas a que
hubiera lugar.

20, CLAUSULA DE SOLUCION DE CONTROVERSIAS
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrafo se resuelven mediante
CONCILIACION, segin el acuerdo de las partes.
Cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacion dentro del plazo de caducidad correspondiente,
segun lo sefialado en el articulo 82 de |a Ley General de Conirataciones Plblicas.
21, LEY DE PREVENCION Y MITIGACION DEL CONFLICTO DE INTERESES EN EL ACCESO Y SALIDA DE
PERSONAL DEL SERVICIO PUBLICO
Son causales de resolucidn de confrato la presentacion con informacion inexacta o falsa de la Declaracién Jurada
de Prohibiciones e Incompatibilidades a que se hace referencia en la Ley de prevencion y mitigacién del conflicto
de intoreses en el acceso y salida de personal del servicic pablico. Asimismo, en caso se incumpla con los
impedimentos sefialados en el articulo 5 de dicha ley se aplicara la inhabilitacion por cinco afios para contratar o
prestar servicios al Estado, bajo cualguier modalidad.
22. OTRAS CONDICIONES ADICIONALES
La cotizacion y los documentos que conforman ia propuesta deberan presentarse debidamente lienados y suscritos
con firma digital o firma manuscrita. No se admitirdn documentos que contengan imagenes de firmas pegadas o
insertadas digitalmente.
Para la admision de la propuesta, el postor debera presentar la documentacion que acredite el cumplimiento de los
requisitos establecidos en fos presentes Términos de Referencia, adjuniando como minimo lo siguiente:
» Formato N.” 04 - Carta de Cofizacion.
* Formato N.° 05— Declaracién Jurada de no tener impedimento para ser participante.
»  Formato N.° 06 - Declaracién Jurada de Prohibiciones, Incompatibilidades y Antisoborno.
¢ Formato N.° 07 - Declaracion Jurada de Intereses (de comesponder).
¢ Documentacion que acredite el cumplimiento de los requisitos minimos establecidos en los presentes Términos
de Referencia.
»  Los demas documentos que, de corresponder, sean exigidos en los presentes Términos de Referencia.
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‘de Transportes | Viceministerio | Provias Nacional
y Comunicaciones | de Transpories

“Decenio de la Iguatdad de Oporfunidades para Mujeres y Hombres™
“Ano de la Esperanza y el Fortalecimiento de la Democracia®

De presentarse hechos generadores de atraso, el contratista puede solicitar ampliacion de plazo dentro de los diez
{10) dias habiles siguientes de finalizado el hecho generador del atraso o paralizacion, solicitud debidamente
sustentada y que no es subsanable. La entidad debe resolver dicha soliciiud y notificar su decisién al Prestador del
Servicio en un plazo de doce (12) dias habiles, computado desde el dia siguiente de su presentacion.

El Prestador del Servicio debera cumplir con la Confidencialidad y Reserva Absoluta en el manejo de informaciony -
documentacion a la que tenga acceso y que se encuentre relacionada con la prestacion del servicio, quedando
prohibido revelar dicha informacién a terceros.

En fal sentido, EL CONTRATISTA debera dar cumplimiento a todas las politicas v estandares definidos por la
Entidad en materia de sequridad de la informacién. Dicha obligacion comprende la Informacion que se entrega, asi
como la que se genera durante la ejecucion de las prestaciones y la informacion producida una vez que se haya
concluido las prestaciones.

Dicha informacién puede consistir en mapas, dibujos, fotografias, mosaicos, planos, informes, recomendaciones,
célcwlos y demas documentos e informacion compilados o recibidos por el Contratista.

La presente contratacion, se encuentra regulada por el Cadigo Civil vigente (Articulo 1764 al 177G — Decreto
Legislativo 295}, no existiendo subordinacion, dependencia, ni vinculo laboral con el locador contratadoe; el mismo
que no desarrolia actividades de caracter permanente, no generando derecho laboral alguno para quien lo presta.

La Enlidad podra resolver la presente confratacién por desaparicién de la necesidad, y nofificar su decision al
contratista mediante carta notarial.

OTROS

Cuando la ejecucion del servicio requiera el desplazamiento del locador fuera de la sede habitual de prestacién,
mediante comisién de servicio previamente autorizada por la Entidad, PROVIAS NACIONAL asumird el
otorgamiento de viaticos, pasajes y demés gastos que correspondan, de conformidad con la Directiva N.° 003-2026-
MTC/20.

El locador debera cumplir con las obligaciones establecidas en los numerales 5.5 y 5.6 de la Directiva N.° 003-
2026-MTC/20, asi como con las deméas disposiciones aplicables para la solicitud, autorizacion, otorgamiento,
utifizacién y rendicidn de vidficos, pasajes y otros gastos por comision de servicio.
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