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] ESPECIFICACIONES TECNICAS
“ADQUISICION DE FOLLETERIA ACTUALIZADA 2025 PARA LA ZONA REGISTRAL N° VI”

DENOMINACION DE LA CONTRATACION
Adquisicion de folleteria actualizada 2025 para la Zona Registral N° VI

FINALIDAD PUBLICA
Difundir los servicios registrales que ofrece la Entidad en beneficio de los usuarios y para una adecuada
orientacién al ciudadano.

ANTECEDENTES

A través de correo electronico de fecha 27 de mayo de 2025, la Oficina de Comunicaciones e Imagen
Institucional — Sede Central, remitié material digital actualizado dado a las Gltimas modificaciones dispuestas
en el marco del proceso de transformacion digital.
https://www.sunarp.gob.pe/serviciosenlinea/portal/index.htm|

OBJETIVO DE LA CONTRATACION
Objetivo general:
o Realizar la difusion de los servicios registrales en beneficio de los usuarios de la regidn Ucayali.

Objetivo especifico:

¢ Contar con material actualizado en las oficinas registrales y receptoras.

o Difundir la forma de acceder a los servicios digitales de manera facil y sencilla evitandose de esa manera
la generacion de colas en oficinas fisicas.

ALCANCE Y DESCRIPCION DE LOS BIENES A CONTRATAR
5.1. CARACTERISTICAS DE LOS BIENES Y CONDICIONES

La contratacién de esta adquisicion se efectuara de acuerdo a los disefios, medidas, tamafios, colores
que se encuentran detalladas en el Manual de Identidad Corporativa de la Sunarp.

item Unidad de Descripcion Cantidad
Medida
1 Millar Diptico: Realiza pagos a cuenta de un titulo en tramite 1
Especificaciones Técnicas

Material : papel couché brillante de 115 gr.

Tamafio: 9.9 X 21 cm. (medida referencial basada en 1/3 de
una hoja A4)

Impresion: Full color tira y retira

2 Millar Diptico: Conoce como descargar certificados registrales 3
Especificaciones Técnicas

Material : papel couché brillante de 115 gr.

Tamafio: 9.9 X 21 cm. (medida referencial basada en 1/3 de
una hoja A4)

Impresion: Full color tira y retira

3 Millar Diptico: Conoce gratis el estado de tu tramite de inscripcion 3
Especificaciones Técnicas

Material : papel couché brillante de 115 gr.

Tamafio: 9.9 X 21 cm. (medida referencial basada en 1/3 de
una hoja A4)

Impresion: Full color tira y retira

4 Millar Diptico: Conoce cdmo descarga la Tive 2
Especificaciones Técnicas

Material : papel couché brillante de 115 gr.

Tamafio: 9.9 X 21 cm. (medida referencial basada en 1/3 de
una hoja A4)

Impresién: Full color tira y retira

5 Millar Diptico: Acumulacién y subdivision de predios 1
Especificaciones Técnicas




Material : papel couché brillante de 115 gr.

Tamafio: 9.9 X 21 cm. (medida referencial basada en 1/3 de
una hoja A4)

Impresidn: Full color tira y retira

Millar

Diptico: Servicio de visualizacién de impresion de partidas
Especificaciones Técnicas

Material : papel couché brillante de 115 gr.

Tamafio: 9.9 X 21 cm. (medida referencial basada en 1/3 de
una hoja A4)

Impresidn: Full color tira y retira

Millar

Diptico: Compra y venta de inmueble

Especificaciones Técnicas

Material : papel couché brillante de 115 gr.

Tamafio: 9.9 X 21 cm. (medida referencial basada en 1/3 de
una hoja A4)

Impresién: Full color tira y retira

Millar

Diptico: Reglamento interno e independizacion simultanea.
Especificaciones Técnicas

Material : papel couché brillante de 115 gr.

Tamafio: 9.9 X 21 cm. (medida referencial basada en 1/3 de
una hoja A4)

Impresiédn: Full color tira y retira

Millar

Diptico: Constitucion y cancelacion de hipoteca
Especificaciones Técnicas

Material : papel couché brillante de 115 gr.

Tamafio: 9.9 X 21 cm. (medida referencial basada en 1/3 de
una hoja A4)

Impresién: Full color tira y retira

10

Millar

Diptico: Constitucion de una sociedad y formas especiales
de sociedad anénima

Especificaciones Técnicas

Material : papel couché brillante de 115 gr.

Tamafio: 9.9 X 21 cm. (medida referencial basada en 1/3 de
una hoja A4)

Impresién: Full color tira y retira

11

Millar

Diptico: Empresa individual de responsabilidad limitada —
EIRL

Especificaciones Técnicas

Material : papel couché brillante de 115 gr.

Tamafio: 9.9 X 21 cm. (medida referencial basada en 1/3 de
una hoja A4)

Impresién: Full color tira y retira

12

Millar

Diptico: Conoce como otorgar un poder o constituir un
mandato

Especificaciones Técnicas

Material : papel couché brillante de 115 gr.

Tamafio: 9.9 X 21 cm. (medida referencial basada en 1/3 de
una hoja A4)

Impresion: Full color tira y retira

13

Millar

Diptico: Sucesién intestada y testamento

Especificaciones Técnicas

Material : papel couché brillante de 115 gr.

Tamafio: 9.9 X 21 cm. (medida referencial basada en 1/3 de
una hoja A4)

Impresion: Full color tira y retira

14

Millar

Diptico: Transferencia de dominio por sucesién intestada,
por anticipo de herencia y donacién de inmueble
Especificaciones Técnicas

Material : papel couché brillante de 115 gr.




Tamafio: 9.9 X 21 cm. (medida referencial basada en 1/3 de
una hoja A4)
Impresidn: Full color tira y retira

15 Millar Volante: Reserva de preferencia registral de nombre, 1
denominacién o razén social — virtual

Especificaciones Técnicas

Material : papel couché brillante de 115 gr.

Tamafio: 9.9 X 21 cm. (medida referencial basada en 1/3 de
una hoja A4)

Impresidn: Full color tira y retira

*Los productos deberan ser entregados debidamente doblados segtn corresponde

Condicién de operacion:
No aplica

Embalaje y rotulado:

Una vez doblado, el diptico podra ser colocado en una bolsa de plastico, un sobre o cualquier otro
envase que lo proteja de dafios durante el transporte 0 almacenamiento. El proveedor debera utiliza
material resistente y de buena calidad para el embalaje, para asegurar que el diptico no se doble o se
dafie.

Acondicionamiento, montaje o instalacion
No corresponde

Modalidad de ejecucion contractual
No corresponde

Seguro
No corresponde

Clausula garantia

Alcance de la garantia: Contra defectos de disefio, impresion y fabricacion detectados al momento de
entrega de los bienes, 0 por el uso en caso de pérdida de color, manchas, arrugas, entre otros.
Condiciones de la garantia: Dicha garantia cubre el reemplazo de los bienes en un plazo de 72 horas
de haberse notificado al contratista.

Periodo de garantia: Es por un periodo de 6 meses de otorgado la conformidad de la prestacién

Inicio de computo de la garantia: a partir del dia siguiente de aprobado la conformidad de prestacién.

Disponibilidad de servicios y repuestos
No corresponde

Visitas y muestras:

El contratista posterior a la entrega de la orden de compra, deberad coordinar con la Analista de
Comunicaciones para la entrega muestra de las piezas gréficas de manera digital
(cprada_pucal@sunarp.gob.pe) por cada item.

ETAPAS PLAZOS

Entrega de piezas gréficas | Hasta dos (2) dias calendario contado desde el dia siguiente de
notificado la orden de compra.

Aprobacion de las piezas | A los dos (2) dias calendario de recibido las piezas graficas
gréficas
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PRESTACIONES ACCESORIAS A LA PRESTACION PRINCIPAL

Mantenimiento preventivo
No corresponde

Soporte técnico
No aplica

Capacitacion y entrenamiento
No aplica

REQUISITOS DEL PROVEEDOR Y/O PERSONAL

Perfil del proveedor

Persona natural o juridica.

RNP Vigente

El proveedor no debe estar inhabilitado para contratar con el Estado.

Perfil del personal
No aplica

LUGAR Y PLAZO DE ENTREGA

Lugar de entrega: El material se entregara en el almacén de abastecimiento de la Oficina Registral
de Pucallpa, sito en Jr. Progreso N° 150 — Pucallpa, en horario de oficina de 8:00 a. m. a 5:00 p. m.

Plazo de entrega: (07) Siete dias calendario, contados a partir del dia siguiente de aprobado las
piezas graficas digitales.

ENTREGABLE
No aplica

CONFIDENCIALIDAD

El proveedor se compromete a mantener en reserva, y no revelar a tercero alguno sin previa
conformidad escrita de la Zona Registral, toda informacion que se le sea suministrada por este ultimo,
excepto en cuanto resultare estrictamente necesario para el cumplimiento del Contrato, y que
restringira la revelacion de dicha informacion solo a sus empleados y subcontratistas, sobre la base
de “necesidad de conocer”.

MODALIDADES DE PAGO
Suma Alzada

FORMA DE PAGO

El pago sera unico luego de la recepcién formal y completa de la documentacion correspondiente,
segun lo establecido en el articulo 144 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de
Contrataciones Publicas, aprobado mediante Decreto Supremo N° 009- 2025-EF. Para tal efecto, el
responsable de otorgar la conformidad de la prestacién debe hacerlo en un plazo que no excedera de
los siete (7) dias del dia siguiente de producida la recepcion, salvo que se requiera efectuar pruebas
que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en cuyo caso la conformidad se emite en un
plazo méaximo de veinte (20) dias, bajo responsabilidad de dicho servidor. LA ENTIDAD debe efectuar
el pago dentro de los diez (10) dias habiles siguientes de otorgada la conformidad, siempre que se
verifiquen las condiciones establecidas en el contrato/orden de compra.

PENALIDADES

Si EL PROVEEDOR incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso, de
acuerdo a la siguiente formula:
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Penalidad Diaria = 0.10 x monto
F x plazo

Donde:

F=0.40

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacion de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad, cuando
EL PROVEEDOR acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo transcurrido no
le resulta imputable. En este Ultimo caso la calificacion del retraso como justificado por parte de LA
ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningun tipo, conforme al
numeral 120.4 del articulo 120 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones
Publicas, aprobado mediante Decreto Supremo N° 009- 2025-EF.

OTRAS PENALIDADES
No aplica

RESPONSABILIDADES POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del bien por parte de la entidad no enerva su derecho a reclamar posteriormente por
defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto en el literal c) del numeral 69.2 del articulo 69 de la
Ley. El plazo de responsabilidad del proveedor es de un (1) afio, contado a partir de la conformidad
otorgada por la Entidad.

CLAUSULA DE CORRUPCION

El contratista declara y garantiza no haber ofrecido, negociado, prometido o efectuado ningun pago o
entrega de cualquier beneficio o incentivo ilegal, de manera directa o indirecta, a los evaluadores del
proceso de contratacion o cualquier servidor de la entidad contratante.

Asimismo, el contratista se obliga a mantener una conducta proba e integra durante la vigencia del
contrato/orden de servicio u compra, y después de culminado el mismo en caso existan controversias
pendientes de resolver, lo que supone actuar con probidad, sin cometer actos ilicitos, directa o
indirectamente.

Aunado a ello, el contratista se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o dar regalos,
cortesias, invitaciones, donativos o cualquier beneficio o incentivo ilegal, directa o indirectamente, a
funcionarios publicos, servidores publicos o proveedores de servicios del &rea usuaria, de la
dependencia encargada de la contratacion,

actores del proceso de contratacién y/o cualquier servidor de la entidad contratante, con la finalidad
de obtener alguna ventaja indebida o beneficio ilicito. En esa linea, se obliga a adoptar las medidas
técnicas, organizativas y/o de personal necesarias para asegurar que no se practiquen los actos
previamente sefialados.

Adicionalmente, el contratista se compromete a denunciar oportunamente ante las autoridades
competentes los actos de corrupcion o de inconducta funcional de los cuales tuviera conocimiento
durante la ejecucion del contrato/orden de servicio u compra con la Entidad contratante.

CLAUSULA SOLUCION DE CONTROVERSIAS

Todas las controversias que surjan entre las partes sobre la validez, nulidad, interpretacion, ejecucién,
terminacion o eficacia de los contratos menores se resuelven mediante conciliacion, conforme lo
dispuesto en el numeral 81.3 del articulo 81 de la Ley N° 32069 Ley General de Contrataciones
Publicas.

CLAUSULA DE RESOLUCION DE CONTRATO POR INCUMPLIMIENTO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 68.1 del articulo
68 de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas. De encontrarse en alguno de los
supuestos de resolucion del contrato, LAS PARTES proceden de acuerdo a lo establecido en el articulo
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122 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas, aprobado por
Decreto Supremo N° 009-2025-EF.

Asimismo, son causales de resolucién de contrato la presentacion con informacion inexacta o falsa de
la Declaracion Jurada de Prohibiciones e Incompatibilidades a que se hace referencia en la Ley de
prevencion y mitigacion del conflicto de intereses en el acceso y salida de personal del servicio publico
Ley N° 31564. , en caso se incumpla con los impedimentos sefialados en el articulo 5 de dicha ley se
aplicara la inhabilitacién por cinco afios para contratar o prestar servicios al Estado, bajo cualquier
modalidad.

CLAUSULA GESTION DE RIESGOS

Las partes realizan la gestion de riesgo de acuerdo con lo establecido en el presente contrato/o orden
de compra y los documentos que lo conforman, a fin de tomas las decisiones informadas,
aprovechando el impacto durante la ejecucion contractual, considerando la finalidad publica de la
contratacion.

PROPIEDAD INTELECTUAL

Todos los documentos, especificaciones técnicas, términos de referencia e informes preparados por
el especialista para el contratante en virtud a la orden de servicio pasarén a ser de propiedad del
contratante.

REAJUSTE DE LOS PAGOS
No aplica

CONFORMIDAD

La recepcion/conformidad de la prestacion se regula por lo dispuesto en el articulo 144 del Reglamento
de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas. La recepcion serd otorgada por la
encargada de almacén y la conformidad seré otorgada por la Analista de Comunicacién e Imagen
Institucional en el plazo maximo de (07) siete dias computados desde el dia siguiente aprobado la
muestra. De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica a EL CONTRATISTA, indicando
claramente el sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar el cual no debe ser mayor al 30%
del plazo del entregable1 correspondiente, dependiendo de la complejidad o sofisticacién de las
subsanaciones a realizar. Si pese al plazo otorgado, EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con
la subsanacién, LA ENTIDAD puede otorgar a EL CONTRATISTA periodos adicionales para las
correcciones pertinentes. En este supuesto corresponde aplicar la penalidad por mora desde el
vencimiento del plazo para subsanar sin considerar los dias en los que pudiera incurrir la entidad
contratante para efectuar las revisiones y notificar las observaciones correspondientes Este
procedimiento no resulta aplicable cuando los dipticos y volantes no cumplan con las caracteristicas y
condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD A: i) NO EFECTUA LA RECEPCION O NO
OTORGA LA CONFORMIDAD, O ii) NO OTORGA LA CONFORMIDAD, segun corresponda, debiendo
considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose la penalidad que corresponda por cada
dia de atraso.

ANEXO
No aplica
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