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Tengo el agrado de dirigirme a usted, para saludarle muy cordialmente y al mismo tiempo manifestar lo
siguiente:

A fin de cumplir con las metas Institucionales y dando continuidad al desarrollo de las labores de la
Oficina de Abastecimiento. Se requiere la adquisicién de un equipo informatico, de acuerdo al siguiente

o detalle:
,v,,,,_'IE!‘_, e R ”_l_)ESCRlPCION CANTIDAD PLAZO/DC =
740880370010 | MONITOR LED 21in 01 20 dias calendario
740899501006 | UNIDAD CENTRAL DE PROCESO-CPU 01

R |

w‘ b ~ Adjunto Anexo | “Términos de Referencia” "

Sin otro particular me despido de usted, no sin antes agradecerle por el interés que se preste al
presente documento.
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ESPECIFICACIONES TECNICAS PARA LA CONTRATACION DE BIENES

Organo y/o Unidad Organica: OFICINA DE ABASTECIMIENTO

Actividad del POI Adquisicién de un monitor led 21in y un CPU.

Denominacién de la Contratacion: | ADQUISICION DE EQUIPO DE COMPUTO (MONITOR-CPU)

Descripcion de la necesidad /CMN | APROBACION DE CUADRO MULTIANUAL DE
NECESIDADES 2026

. FINALIDAD PUBLICA

Fortalecer las capacidades operativas y administrativas de la entidad, garantizando que el personal
cuente con equipos informaticos adecuados para el desarrollo eficiente de sus funciones

Il. OBJETIVO DE LA CONTRATACION

Contratar la adquisicién de un equipo multifuncional permitira la impresion, escaneo y copiado de
documentos, asegurando la calidad, rapidez y confiabilidad requeridas para los procesos administrativos
del Servicio de Administracion Tributaria de José Leonardo Ortiz.

lll. ENFOQUE DE LA CONTRATACION

La adquisicion de un (01) monitor y una (01) CPU, con las caracteristicas técnicas requeridas, a fin de
contar con el equipo informatico necesario para el adecuado desarrollo de las actividades administrativas
y operativas de la oficina. Esta contratacion permitira garantizar la continuidad de las labores
institucionales, rigiéndose en los principios de eficacia, eficiencia y valor por dinero optimizando los
recursos y a la mejora de los procesos administrativos internos.

IV. CARACTERISTICAS TECNICAS:

4.1. DESCRIPCION DE LOS BIENES A CONTRATAR

Item Cantidad Descripcion del bien
740880370010 01 MONITOR LED 21in
740899501006 01 UNIDAD CENTRAL DE PROCESO-CPU

4.2. CARACTERISTICAS TECNICAS

A. Monitor

e Tipo de pantalla: LED.

e Tamafo: minimo 22 pulgadas.

e Resolucion de pantalla: (1366 X 768).

e Relacién de aspecto: 16:9.

e Entradas de video: HDMI y VGA (o DisplayPort).
e Frecuencia de actualizacidon: minimo 60 Hz.

e Tiempo de respuesta: maximo 5 ms.

e Incluye cable de alimentacidn y cable de video.
e Garantia minima: 1 afio.

B. CPU (Unidad Central de Procesamiento / Computadora de escritorio)

e Procesador: minimo Intel Core i5 de 12.2 generacién o AMD Ryzen 5 equivalente.
e Memoria RAM: minimo 8 GB DDR4 (recomendado 16 GB).

e Almacenamiento: 1 (TB)

e Tarjeta de red: Ethernet 10/100/1000 Mbps y Wi-Fi (opcional).

e Puertos: minimo 4 USB, 1 HDMI o DisplayPort, audio de entrada y salida.

e Sistema operativo: Windows 11 Pro o equivalente.

e Fuente de alimentacidn certificada y estabilizada.

e Garantia minima: 1 afio.
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4.3 Condiciones de operacion

El monitor y la CPU deberan ser nuevos, originales y encontrarse en éptimas condiciones de
funcionamiento. _
El proveedor debera entregar los equipos completamente operativos, incluyendo los accesorios
necesarios para su funcionamiento (cables de alimentacion, cables de conexion).

El equipo debera ser de facil operacion para el personal autorizado, con panel de control
intuitivo.

Los equipos deberan ser compatibles entre si y con la infraestructura tecnolégica existente de
la entidad.

El proveedor garantizara el correcto funcionamiento de los equipos durante el periodc_)' de
garantia ofrecido, atendiendo cualquier falla atribuible a defectos de fabricacién o instalacion.

vV ¥V Vv VY V

4.4 Embalaje y rotulado Los equipos deberén ser entregados debidamente embalado en su empaque
original de fabrica, el cual debera garantizar su adecuada proteccion durante el transporte, manipulacion
y almacenamiento, evitando golpes, humedad o cualquier dafio que pueda afectar su correcto
funcionamiento.

4.4.1 Embalaje El embalaje debera incluir materiales de proteccion internos adecuados y encontrarse
— en buen estado, sin signos de deterioro 0 manipulacion previa.

4.4.2 Rotulado El rotulado del embalaje debera ser claro, legible y contener como minimo la siguiente
informacion:

> Nombre del producto.

> Marca y modelo del equipo.

> Numero de serie.

> Datos del proveedor.

> Indicaciones de manipulacion (fragil, este lado arriba, etc.), de ser aplicable.

4.5 Modatitad de ejecucion fave en mano NO APLICA

4.5.1 Instalacién NO APLICA
4.5.2 Puesta en funcionamiento NO APLICA

4.6 Transporte
El proveedor sera quien debera garantizar el traslado seguro del bien hasta el lugar de entrega
establecido por el Servicio de Administracion Tributaria de José Leonardo Ortiz.

— 4.7 Seguros NO APLICA

4.8 Garantia comercial El proveedor debera otorgar garantia minima de 1 afio sobre los equipos
informaticos, que cubra defectos de fabricacion, mal funcionamiento y fallas en componentes principales.
Durante el periodo de garantia, se debera garantizar la reparacion o reposicion de los equipos sin costo
adicional para la entidad, asi como el soporte técnico necesario para su correcto funcionamiento.

4.9 Disponibilidad de servicios y repuestos El proveedor debera garantizar la disponibilidad de
soporte técnico, mantenimiento y repuestos originales o compatibles para el monitor y la CPU durante el
periodo de garantia y, como minimo, por un plazo posterior que asegure su adecuada operatividad.

4.10 Prestaciones accesorias a la prestacion principal NO APLICA

4.10.1 Mantenimiento preventivo y/o correctivo El contratista debera garantizar la disponibilidad de
mantenimiento preventivo y correctivo durante el periodo de garantia de los equipos, asegurando su
correcto funcionamiento y prolongando la vida (til del equipo.

4.10.2 Soporte técnico El proveedor debera garantizar la disponibilidad de soporte técnico durante
el periodo de garantia de los equipos informaticos, asegurando la correcta operacion de los mismos y la
resolucion oportuna de cualquier incidencia.
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4.10.3 Capacitacion y/o entrenamiento NO APLICA

4.10.4 Otras prestaciones accesorias NO APLICA

V. LUGARY PLAZO DE EJECUCION DE LA PRESTACION

Lugar Los bienes deben de entregarse en el Servicio de Administracién Tributaria de José Leonardo
Ortiz, ubicado en Calle Jhon F. Kennedy 412 Urb. Bolognesi José Leonardo Ortiz, Chiclayo,
Lambayeque, de lunes a viernes en el horario de 8:00 am 17:00 horas y sabado de 8:30 am a 12:30 pm

Plazo: El plazo méximo de entrega sera dentro de los veinte (20) dias calendarios posterior a notificada
la orden de compra.

VI. RECURSOS A SER PROVISTOS POR EL CONTRATISTA

NO APLICA

VIl. OTRAS CONSIDERACIONES PARA LA EJECUCION DE LA PRESTACION

(El &rea usuaria debe indicar el costo estimado de la contratacion)
7.1 Otras obligaciones

7.1.1 Otras obligaciones del contratista El contratista es responsable directo y absoluto de la correcta
—~ entrega de los bienes objeto de la contratacion, debiendo garantizar que estos cumplan con las
caracteristicas técnicas y condiciones establecidas en las Especificaciones Técnicas. Asimismo, debera:
e  Asegurar que los productos sean nuevos, originales, de primera calidad, sellados y en perfectas
condiciones.

7.1.2 Otras obligaciones de la Entidad NO APLICA

7.2 Adelantos No corresponde otorgar adelantos, conforme al articulo 137 del D.S. N.° 009-2025-EF, al
tratarse de una contratacion de bienes de monto menor

7.3 Subcontratacién No procede la subcontratacion, de acuerdo con lo establecido en el articulo 108
del D.S. N.° 009-2025-EF.

7.4 Confidencialidad El contratista guardaré absoluta reserva sobre toda informacién a la que tenga
acceso durante la ejecucién de la prestacion, quedando prohibido divulgarla a terceros sin autorizacién
expresa de la Entidad. Esta obligacién comprende tanto la informacion proporcionada por la Entidad
como aquella generada durante la ejecucién contractual, conforme a las politicas institucionales de
seguridad de la informacion.

7.5 Medidas de control durante la ejecucién contractual NO APLICA

« Areas que coordinarén con el contratista: Oficina de Abastecimiento.

~ * Areas responsables de las medidas de control: Oficina de Abastecimiento.
* Area que brindaré la conformidad: Oficina de Abastecimiento.

al desarrollo de las medidas de control, para lo cual indicar con claridad:

7.6 Conformidad de los bienes
De conformidad al art. 20 y el art. 144 del DS 009-2025-EF. La conformidad de los bienes se tramitar
de la siguiente manera:

7.6.1 Area que recepcionara y brindara la conformidad Oficina de Abastecimiento sera responsable
de la recepcion, revisién de los bienes y otorgara la conformidad correspondiente.

7.6.2 Pruebas o ensayos para la conformidad de los bienes NO APLICA
7.6.3 Pruebas de puesta en funcionamiento para la conformidad de los bienes NO APLICA

7.7 De la constancia de prestacién: La constancia de prestacion, serd emitida de conformidad al art.
124 del DS. 009-2025-EF.

De conformidad con el numeral 3 de la décimo tercera disposicion transitoria complementaria final, para
generar las constancias en tanto se implementa la Pladicop, podra ser emitida utilizando los medios
fisicos o digitales, segun su disponibilidad.
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7.8 Del pago

La entidad realizara el pago al contratista de forma oportuna luego de haberse verificado la correcta
ejecucion de las prestaciones y de haberse cumplido los procedimientos establecidos en el reglamento
y los contratos, de conformidad al art. 67 de la Ley 32069.

El pago se realiza de forma mensual, en un plazo maximo de diez dias habiles luego de otorgada la
conformidad por parte del area usuaria y es prorrogable, previa justificacion de la demora, por cinco dias
habiles.

7.9 Forma de pago

En tanto no se disponga a la entidad como priorizada para la utilizacion del aplicativo de contratos
menores, la gestién de conformidad y tramite de pago, el Abono seré a través de cuenta CCl, la cual se
efectuara en PAGO UNICO, debiendo de presentar una Carta sefialando el cumplimiento de las
obligaciones y solicitando la conformidad y tramite de pago, a través de la oficina de tramite documentario
y/o direccién electronica de la DEC, adjuntando lo siguiente:

o Carta indicando el cumplimiento de la entrega de los bienes, solicitando la conformidad y tramite de
pago.

« Guia de remisién y cargo de recepcion del ingreso de los bienes por parte de la entidad.

» Emisién de comprobante de pago, a crédito por un plazo no menor a 15 dias naturales (en cuanto
corresponda).

» Carta de autorizacién CCI.

» Copia de su orden de servicios o contrato.

» Informe Conformidad.

7.10 Férmula de reajuste
[De ser el caso, indicar la formula de reajuste, para lo cual se deberé tener en consideracioén lo siguiente:

* En los casos de contratos de ejecucién periddica o continuada de bienes, pactados en moneda
nacional, se pueden considerar formulas de reajuste de los pagos que corresponden al contratista, asi
como la oportunidad en la cual se hace efectivo el pago, conforme a la variacién del indice de Precios al
Consumidor que establece el Instituto Nacional de Estadistica e Informatica - INEI, correspondiente al
mes en que se efectia el pago.

» Cuando se trate de bienes sujetos a cotizacion internacional o cuyo precio esté influido por esta, no se
aplicaré la limitacién del indice de Precios al Consumidor a que se refiere el parrafo precedente. En dicho
caso, no corresponde establecer una férmula de reajuste, pues el reajuste estara dado por la variacion
del precio al que se cotiza el bien en el mes en que se efectuara el pago, para lo cual es necesario se
prevea la forma en que se comprobara la variacién del precio.

* No se pueden establecer formulas de reajuste cuando las propuestas deban ser expresadas en moneda
extranjera, a menos que se trate de bienes sujetos a cotizacion internacional o cuyo precio esté influido
por esta. En dicho caso, el reajuste estara dado por la variacién del precio al que se cotiza el bien en el
mes en que se efectuara el pago, para lo cual es necesario se prevea la forma en que se comprobara la
variacion del precio]

7.11 Penalidades

Penalidad por mora

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto del contrato, la
entidad contratante le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso que le sea
imputable. La penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo con la siguiente formula:

Penalidad diaria = 0.10 x monto
F x plazo
Donde F tiene los siguientes valores:
Para bienes y servicios: F = 0.40

Otras penalidades
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Otras penalidades

N° Supuestos de aplicacién de

penalidad Forma de célculo Procedimiento

[De conformidad al numeral 229.2 del art. 229 se pueden establecer otras penalidades, (De acuerdo al
tipo de contratacion, se puede establecer otras penalidades diferentes a la mora, las cuales deben ser
objetivas, razonables y proporcionales con el objeto de la contratacion, por lo que se debe precisar el
listado de las situaciones, condiciones, el procedimiento de verificacion de las ocurrencias y los montos
0 porcentajes a aplicar)].

La suma de la aplicacion de las penalidades por mora y de otras penalidades no puede exceder el 10%
del monto del entregable correspondiente.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta, pagos parciales o si fuera necesario, se descuenta
del monto resultante de la ejecucion de la garantia de fiel cumplimiento.

7.12 Responsabilidad por vicios ocultos

La recepcion conforme de la prestacion por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 69 de la Ley N°
32069, Ley General de Contrataciones Publicas y el articulo 144 de su Reglamento.

VIl REQUISITOS DEL PROVEEDOR Y MECANISMO DE PRESENTACION DE COTIZACION

La Division de Ejecucién Contractual (DEC) determinarad la modalidad para la recepcion de las
cotizaciones, las mismas que deberan regirse bajo los principios de publicidad, libertad de concurrencia,
transparencia, competencia, igualdad de trato, equidad y colaboracion, conforme a lo establecido en la
Ley N.° 32069 — Ley General de Contrataciones Publicas y su Reglamento aprobado mediante D.S. N.°
009-2025-EF

Requisitos del participante:

El proveedar debera acreditar experiencia en la venta y suministro de bienes iguales o similares al objeto
de la presente contratacion.

El postor debera acreditar un monto facturado acumulado equivalente a por lo menos S/ 5,000.00 (Cinco
Mil con 00/100 soles) por la venta de bienes iguales o similares, durante los Gltimos tres (03) afos
anteriores a [a fecha de presentacion de la cotizacién.

Acreditacién:

La experiencia del proveedor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos u érdenes
de compra, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion:; o (i) comprobantes de pago cuya
cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con Boucher de depésito y/o nota de abono,
cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema financiero que acredite el abono o mediante
cancelacién en el mismo comprobante de pago correspondientes a un maximo de diez (10)
contrataciones.

Perfil:

e  Persona natural o juridica

* Registro Nacional de Proveedor (Para montos mayores a 1UIT).

e  Ficha RUC activo y vigente, con el rubro relacionado al objeto de la contratacion.

e Y otros que el &rea usuaria vea por conveniente. (Se debe detallar la experiencia requerida al
proveedor y en caso que la adquisicién demande otras prestaciones que requieran de personal
se debe detallar la cantidad minima de personal y el perfil de los mismos.)

e Declaracién Jurada de no estar inhabilitado para contratar con el Estado.

e Declaracién Jurada de no tener impedimento para contratar con el Estado (en tanto se culmine
el procedimiento de validacion de impedimentos en la FUP).

¢  Declaracién Jurada de no incurrir en nepotismo.
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e Suspension de cuarta categoria (de corresponder).

e Documento que sefiale domicilio electronico para efecto de notificaciones derivadas de la
contratacion.

e Carta de autorizacion para que el pago por los servicios prestados sea realizado a través del
cadigo de cuenta interbancario (CCI).

La documentacién debera foliarse y firmarse en cada una de las hojas a través de firma manuscrita y/o
firma digital, (puede ser firma escaneada en caso de tratarse de firma manuscrita).

IX. MODIFICACIONES AL CONTRATO MENOR

Las partes pueden acordar modificaciones al contrato menor, siempre que las mismas permitan alcanzar
su finalidad de manera oportuna y eficiente y no aumenten ni desnaturalicen el presente requerimiento,
de conformidad al numeral 229.1 del art. 229 del DS 009-2025-EF. Toda modificacién se entiende
aprobada con la suscripcién de la adenda al contrato.

Los supuestos para la modificacion del contrato de conformidad al art. 63 y 143 del DS 344-2025EF,
pueden ser las siguientes:

e La ejecucidn de prestacion y adicionales.

e Lareduccion de prestaciones.

e La autorizacién de ampliaciones de plazo.

e La modificacién por hecho sobreviniente a la suscripciéon de contrato no imputable a las
partes, segun las condiciones que establezcan.

e  Cuando el contratista ofrezca bienes y/o servicios con iguales o mejores caracteristicas
técnicas con respecto a su oferta, siempre que tales bienes o servicios satisfagan la
necesidad de la entidad contratante y no desvirtien o desnaturalicen la prestacién ni
varien el objeto contractual.

X. SANCIONES

De conformidad al art. 88 de la ley 32069 el Tribunal de Contrataciones Publicas sanciona a los
participantes, postores, proveedores y subcontratistas, cuando incurran en las siguientes infracciones:

Para los contratos menores, son aplicables las infracciones previstas en los literales d), €), i), j), ) y m)
del parrafo 87.1 del art. 87 de la ley 32069.

XI. CLAUSULAS OBLIGATORIAS EN LOS CONTRATOS MENORES

De conformidad al art. 60 de la Ley 32069, los contratos regulados por la presente ley
incluyen obligatoriamente, y bajo responsabilidad, como minimo, las siguientes cléusulas:

a. Garantias
De la garantia de fiel cumplimiento para bienes y servicios. De conformidad al literal a) del
art. 139 del DS 009-2025-EF, no se otorga garantia de fiel cumplimiento del contrato ni
garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, en los contratos de bienes y
servicios cuyos montos sean menores o iguales a 50UIT.

b. Clausula anticorrupcion y antisoborno.
El contratista “declara” que no ha ofrecido, recibido, negociado o efectuado cualquier pago
0, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacién con el contrato, con algin
servidor y/o funcionario de la entidad. Por lo que, se obliga a no efectuar algin pago, ni
ofrecer o transferir algun valor, o cualquier beneficio o incentivo, directa o indirectamente, a
un funcionario y/o servidor o cualquier tercero relacionado con el servicio aqui establecido de
manera que pudiese violar las leyes u otras normas anticorrupcion, sin restriccion alguna.

No obstante, cuando se demuestre que dicha declaracion no es veraz, la entidad puede
resolver el contrato por incumplimiento en virtud al literal c) del art. 68 de la Ley 32069,
concordante con el numeral 122.6 del art. 126 del DS. 009-2025-EF y la exclusion de
proveedores adjudicatarios de los catélogos electrénicos de acuerdo marco, en virtud al literal
b) del art. 274 del DS. 009-2025-EF. Sin perjuicio de las acciones civiles y/o penales.
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En mérito al principio de integridad regulado en el literal e) del art. 5 de la Ley 32069, indica
que “la conducta de los participes en cualquier etapa del proceso de contratacién esta guiada
por la honestidad, veracidad y la apertura a la rendicién de cuentas, evita y denuncia
cualquier practica indebida o corrupta ante las autoridades competentes.

Solucion de controversias.

De conformidad al art. 88 de la ley 32069 el Tribunal de Contrataciones Publicas sanciona a
los participantes, postores, proveedores y subcontratistas, cuando incurran en las
siguientes infracciones:

Para los contratos menores, son aplicables las infracciones previstas en los literales d), ),
i), ), ) y m) del parrafo 87.1 del art. 87 de la ley 32069.

Resolucién de contrato por incumplimiento.

De conformidad al numeral 229.3 del art. 229 y el art. 68 del DS 009-2025-EF. El contrato
podré ser resuelto por cualquiera de las partes, total o parcialmente, bajo los siguientes
supuestos:

a. Caso fortuito o fuerza mayor que imposibilite la continuacién del contrato.

b. Incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa atribuible a la parte que
incumple.

c. Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, de supuesto distinto al caso
fortuito o fuerza mayor, no imputable a ninguna de las partes, que imposibilite la
continuacion del contrato.

d. Porincumplimiento de la clausula anticorrupcién.

e. Por la presentacion de documentacion falsa o inexacta durante la ejecucion contractual.

Configuracién de la condicién de terminacién anticipada establecida en el contrato, de

acuerdo con los supuestos que se establezcan en el reglamento para su aplicacion.

—h

La resolucién del contrato menor se notifica a través de comunicacién fisica y/o electronica,
en tanto el OECE implementa la Pladicop, y se acompafia del respectivo sustento que genera
la resoluciéon. En el caso de la resoluciéon por incumplimiento del contratista, la entidad
contratante debe haber otorgado previamente un plazo de subsanacion, salvo que el
incumplimiento no pueda ser revertido.

Gestion de riesgos.

La gestion de riesgos es un proceso dinamico y abarca todas las etapas de la contratacion
publica, el cual comprende las actividades y las acciones proactivas, preventivas y
transversales adoptadas por una entidad contratante para identificar los riesgos que esta
enfrenta en la contratacién de servicios.

La gestion de riesgos se implementa a fin de aumentar la probabilidad y el impacto de riesgos
positivos y disminuir la probabilidad y el impacto de riesgos negativos, que puedan afectar el
cumplimiento de la finalidad publica buscada. En todo momento, la gestién de riesgos debe
considerar una mejora en la administracion y en el uso de los recursos publicos.

XIil. NORMATIVA ESPECIFICA

= Ley 32069 — Ley General de Contrataciones Publicas.
= DS 009-2025-EF.
= Ley 32185 - Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2025.

lll. ANEXOS

En esta seccion se deberd adjuntar la informacién adicional que se considere relevante para la
elaboraciéon de las EETT.




