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TERMINOS DE REFERENCIA

SERVICIO DE ALQUILER DE OFICINA, PARA EL MANTENIMIENTO DE LA RED VIALNO
PAVIMENTADA DE LA CARRETERA EMP. PE-3SG (YAURI) - QUELLO - EMP. PE-3SK (DV.
TINTAYA), AMBITO MULTIDISTRITAL Y MULTIPROVINCIAL, DEPARTAMENTO DE CUSCO.

1. AREA QUE REALIZA EL REQUERIMIENTO
Area técnica - Unidad Zonal XVIII — Cusco — Apurimac del Proyecto Especial de Infraestructura de Transporte
Nacional PROVIAS NACIONAL, RUC 20503503639 perteneciente al Ministerio de Transportes vy
Comunicaciones; direccion Av. Pachacutec N° 394, distrito Wanchagq, provincia y region de Cusco para la
atencion, de mantenimiento de la red vial no pavimentada de la carretera Emp. PE-3SG (Yauri) — Quello -
Emp. PE-3SK (Dv. Tintaya), ambito multidistrital y multiprovincial, departamento de Cusco.

2. DENOMINACION DE LA CONTRATACION
Servicio de alquiler de oficina, para el mantenimiento de la red vial no pavimentada de la carretera Emp. PE-
3SG (Yauri) — Quello — Emp. PE-3SK (Dv. Tintaya), ambito multidistrital y multiprovincial, departamento de
Cusco.

3. OBJETO DE LA CONTRATACION
Se requiere la contratacién de una (01) Persona Natural o juridica, que brindara el Servicio de alquiler de
oficina, para el mantenimiento de la red vial no pavimentada de la carretera Emp. PE-3SG (Yauri) — Quello -
Emp. PE-3SK (Dv. Tintaya), ambito multidistrital y multiprovincial, departamento de Cusco, bajo la jurisdiccion
de la Unidad Zonal XVIII Cusco — Apurimac en la modalidad de Administracion Directa.

4. FINALIDAD PUBLICA

El Proyecto Especial de Infraestructura de Transporte Nacional - PROVIAS NACIONAL tiene como objetivo
otorgar una infraestructura vial transitable y segura para el pais, a través de la construccion, rehabilitacién y
mejoramiento; asi como la preservacion, conservacion, mantenimiento y operacion de la infraestructura de
transporte relacionada a la Red Vial Nacional, por lo que se requiere la Contratacion del servicio de alquiler
de oficina, cumpliendo asi con los objetivos estratégicos y especificos del Plan Operativo Institucional,
concordantes con el Plan Estratégico Institucional.

Al respecto, es necesario precisar que mediante la presente contratacion no se busca contratar servicios para
cubrir puestos o funciones de caracter permanente, no existiendo subordinacion, dependencia, ni vinculo
laboral con el locador contratado, no generando derecho laboral para quien lo presta.

ACTIVIDAD DEL POI

POI: 0138 3000131 5001436 15 033 0064 Mantenimiento rutinario red vial nacional no pavimentada.

META 0379: Mantenimiento de la red vial no pavimentada de la carretera Emp. PE-3SG (Yauri) — Quello -
Emp. PE-3SK (Dv. Tintaya), ambito multidistrital y multiprovincial, departamento de Cusco.
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5. DESCRIPCION DE LA CONTRATACION DEL SERVICIO
El servicio debera ser cubierto por personal que satisfaga los requerimientos de la entidad, considerando lo
siguiente:

DESCRIPCION DEL SERVICIO UNIDAD CANTIDAD PERIODO

Servicio de alquiler de oficina, para el mantenimiento de la red vial
no pavimentada de la carretera Emp. PE-3SG (Yauri) - Quello - Srv. 01 60 dias
Emp. PE-3SK (Dv. Tintaya), ambito multidistrital y multiprovincial, calendario
departamento de Cusco.

5.1. CARACTERISTICAS
El proveedor de servicio realizara las siguientes actividades:
- Contratar los servicios de una persona natural y/o juridica para que realice el alquiler de oficina.

5.2. ROCEDIMIENTOS

Ubicacion:

El inmueble debe estar situado en el distrito de Espinar (Yauri).

Area:

El local debe contar con un area construida minima de 80 metros cuadrados con cuatro (04)
ambientes independientes, los cuales deben cubrir las condiciones para 01 Oficina y 03 ambientes
para depdsito y como minimo 02 bafios.

El local debe ser independiente y deberd estar cercado, de modo que garantice la seguridad del
personal, materiales y equipos. Con servicios de energia eléctrica, agua potable, desagiie u otro
sistema de evacuacion de aguas servidas, los ambientes deberan estar debidamente protegidos con
puertas y ventanas y techo que cubra de las lluvias.

Disponibilidad del inmueble:
La disponibilidad debe ser inmediata.

Estado y Conservacion del inmueble:
¢ La edificacion debe ser segura hacia el exterior, en todas sus areas, cercada evitando el
ingreso de personas que no correspondan al personal autorizado por la entidad.
¢ Elinmueble debe encontrarse en buen estado de conservacion y mantenimiento.
¢ Las puertas y ventanas deberan estar acondicionadas para que garantice la seguridad debida,
contando con todos los vidrios, chapas y seguros necesarios para tal fin.
e Las tuberias de agua y desaglie u otro sistema de evacuacion de aguas servidas, no deben
presentar filtraciones, atoramiento y/o fugas.
e El proveedor asumira los costos de mantenimiento del campamento por deterioros que se
produzcan por caso fortuito o fuerza mayor.
*Nota: Los pagos de los servicios basicos seran asumidos en su totalidad por el Proveedor del
servicio.
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5.3. RECURSOS Y FACILIDADES SUMINISTRADOS POR LA ENTIDAD
La Entidad no proporcionara ningln recurso para el cumplimiento del Servicio.

6. PERFIL DEL POSTOR
6.1. DEL POSTOR
6.1.1. Capacidad Legal:

e Persona Natural o juridica con Registro Unico de Contribuyente, cuya actividad
econdmica esté relacionada con la prestacion del servicio materia de contratacion, la
personal natural se acreditara con la del RUC activo y la persona juridica se acreditara
con la vigencia de poder y ficha del RUC activo.

» Debera contar con el Registro Nacional de Proveedores (RNP) y habilitado, Acreditar con
copia del RNP vigente. (de ser el caso).

e  Ser propietario del inmueble, se acreditara con copia del titulo de propiedad y/o
escritura publica y/o partida de inscripcion en la Sunarp y/o constancia y/o
certificado de posesion. En caso de subarrendamiento, debera presentarse una copia
del contrato de alquiler.

e Elpostor de servicio no debe tener impedimento para contratar con el Estado, el cual sera
acreditarlo con una Declaracion Jurada.

6.1.2. Capacidad Técnica

e Inmueble sin limitaciones legales para ser arrendado por una Entidad Publica y estar al
dia en el pago de los impuestos municipales. Acreditar con Declaracion Jurada.

* No estar inscrito en el Registro de Deudores Alimentarios Morosos REDAM. Acreditar
con una Copia (https://casillas.pj.gob.pe/redam/#/).

e Contar con un Codigo de cuenta interbancaria CCl, vinculado al RUC. Acreditar con una
Copia simple.

e Lapresentacion de su propuesta debera ser conforme a formatos, que se encuentran en
el siguiente link:
(https://cms.pvn.gob.pe: 1044 3/PortalProceso/Forms/frmContratacionMenor8UIT Ex).

6.1.3. Experiencia
* No requiere experiencia.

7. ENTREGABLES
El servicio se realizard en dos (02) entregables, con la presentacion de un informe de actividades
desarrolladas por cada entregable, conforme a lo indicade en el numeral 5.2, en un plazo de hasta cinco (05)
dias calendarios, contabilizados a partir del dia siguiente de culminado el plazo de cada entregable, tal como
lo indica el siguiente cuadro:
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ENTREGABLE PLAZO DE ENTREGA ‘ % DE PAGO
Primer entregable Hasta 30 dias calendario del iniciado el servicio 50 %
Segundo entregable, Hasta 60 dias calendario del iniciado el servicio 50 %

El Proveedor, debera presentar a la UNIDAD ZONAL XVIII CUSCO - APURIMAC, el Informe del Servicio,
como maximo hasta el quinto dia calendario siguiente, en que se cumplié el plazo de la prestacion del
servicio, adjuntando toda la documentacion que se indica en el contenido del expediente.

El proveedor del servicio, debera presentar el Informe de prestaciéon del Servicio, segun las siguientes
consideraciones:
Contenido del Expediente del Informe de prestacion del Servicio.

e Carta dirigida al Jefe Zonal La Unidad Zonal XVIII Cusco - Apurimac del Proyecto Especial de
Infragstructura de Transporte Nacional PROVIAS NACIONAL.

¢ Informe de prestacion de servicio debera contener:

- Datos generales del proyecto.

- Descripcion de servicio y caracteristicas del inmueble (oficina).

- Copia de la orden de servicio.

- Fotografias.
¢ Comprobante de pago (Factura o Boucher de pago de impuestos de primera categoria).
o Carta de autorizacion de abono directo a cuenta (CClI).

B. Forma de Presentacion

¢ (Cada entregable debe ser presentado en un (1) ejemplar, de manera virtual a través de la
plataforma del Sistema de Gestién Documental (SGD) de PROVIAS NACIONAL
(https://sgd.pvn.gob.pe/), con el numero de Expediente generado. Ademas, debera entregarse en
formato fisico en dos (02) ejemplares (01 original y 01 copia) en la siguiente direccion: Av.
Pachacutec N° 394, Distrito de Wéanchagq, Provincia de Cusco, Departamento de Cusco, para el
tramite de pago del servicio.

e Todas las hojas deben estar firmadas por el Proveedor. Ademas, se debe adjuntar toda la
documentacién que se indica en el contenido del expediente.

Nota:

- El documento debe ser foliado en orden inverso, desde la ultima hasta la primera pagina. Cada hoja
debera llevar la firma de El Proveedor, cumpliendo con las formalidades requeridas para su
validacion legal.

- El formato fisico debera de presentarse a lo mucho al dia siguiente de subido al Sistema de Gestion
Documental (SGD).
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8. PLAZO DE EJECUCION DEL SERVICIO
El plazo de ejecucion contractual serd de sesenta (60) dias calendario. El plazo de ejecucion es
computado a partir del dia siguiente de cumplida las siguientes condiciones:

e ElProveedor confirme la recepcién y aceptacion de la Orden de Servicio remitida por el Area de
Abastecimiento de la Unidad Zonal Cusco — Apurimac.

e Elinicio efectivo del servicio debera ser como maximo a los tres (03) dias habiles, contabilizados del
dia siguiente de la confirmacién de la recepcion de la Orden de Servicio por parte del proveedor.

Nota: En caso el postor no confirme la recepcion de la orden de servicio dentro del plazo de un (01) dia habil,
se volvera a notificar por el plazo de un (01) dia habil, bajo apercibimiento de dejar sin efecto la orden emitida.
Vencido dicho plazo sin que se obtenga respuesta, se procedera a anular la respectiva O/S.

9. LUGAR DE EJECUCION DEL SERVICIO
La prestacion del servicio se realizara en la zona del proyecto mantenimiento de la red vial no pavimentada
de la carretera Emp. PE-3SG (Yauri) — Quello - Emp. PE-3SK (Dv. Tintaya), ambito multidistrital y
multiprovincial, departamento de Cusco.
Distrito(s): Yauri.
Provincia: Espinar.
Departamento: Cusco.

10. CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO
La conformidad se emite en un plazo méximo de siete (07) dias calendario de producida la recepcion de la
conformidad del servicio, sera otorgada por el Ingeniero Supervisor del tramo, con el visado de la Jefatura
Zonal, el Proveedor presente su informe detallado del servicio prestado de manera fisica en original, y éste
sea derivado al Ingeniero Supervisor responsable del tramo, para la revisidn del sustento documentario.

En caso de que el entregable sea objeto de observaciones, la Entidad otorgara un plazo minimo de entre tres
(03) y ocho (08) dias para que el proveedor subsane las observaciones. Si, transcurrido dicho plazo, el
proveedor no cumple con la subsanacion, la Entidad podra resolver la orden de servicio, sin perjuicio de
aplicar las penalidades correspondientes.

11.MODALIDAD DE PAGO
Suma Alzada.

12.FORMA DE PAGO
El pago se realizard en dos (02) armadas, en soles, y de acuerdo a los montos indicados en la orden de
servicio del proveedor, en un plazo no mayor de DIEZ (10) DIAS HABILES de haber sido aprobada la
conformidad del servicio por parte del Supervisor y Jefatura Zonal, tal como se muestra:

ENTREGABLE PLAZO DE SERVICIO % DE PAGO

Primer entregable 30 dias calendarios 50 %

Segundo entregable 60 dias calendarios 50 %
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TOTAL (60 dias calendario) = 100.00 %

El pago se efectuara por cada prestacion parcial dentro del plazo de diez (10) dias calendario de otorgada la
conformidad a la prestacion; se efectuara en Soles y depdsito en Cuenta — Codigo de Cuenta Interbancaria
(CClI).

Si el prestador de servicio incurre en retraso injustificado en la ejecucion de la prestacion objeto del servicio,
PROVIAS NACIONAL le aplicara en todos los casos, una penalidad por cada dia calendario de atraso hasta
por el monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto total del servicio. Esta penalidad sera
deducida del pago a realizarse.

La penalidad se aplicaré automaticamente y se calculara de acuerdo a la siguiente formula:

0.10 x Monto vigente (*)
F x Plazo en dias

Penalidad Diaria =

Donde:
- Para bienes y servicios F= 0.40.

Cuando llegue a cubrir el monto de la penalidad, PROVIAS NACIONAL podra resolver el contrato parcial o
totalmente por incumplimiento mediante la remision de Carta Simple.

13.OTRAS PENALIDADES
Se han establecido sanciones y sus correspondientes penalidades de acuerdo a las actividades a desarrollar
por parte del Proveedor del Servicio.
Se aplicard la penalizacién, cuando se detecte el incumplimiento de las variables detectadas por el
Supervisor del Tramo o Residente, las mismas que seran penalizadas de la siguiente forma:

OBSERVACION

VARIABLE INDICADOR MULTA POR

Por averias de los servicios publicos, que | Por dia no solucionado S/.50.00
no sean reparados por el proveedor
Por presentar su informe en SGD, fuera Por cada dia de presentacion S/.50.00
del plazo establecido tardia
Por no levantar sus observaciones en el El &rea usuaria verificar la S/.150.00
plazo indicado. fecha de la presentacion.

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de Otras Penalidades, 10% del Monto de la Orden de Servicio,
PROVIAS NACIONAL podra resolver la orden de servicio parcial o totalmente por incumplimiento, mediante
la emision de carta simple.

14. DISPOSICIONES DE GESTION DE RIESGOS
LAS PARTES realizan la gestion de riesgos de acuerdo con lo establecido en el presente contrato y los
documentos que lo conforman, a fin de tomar decisiones informadas, aprovechando el impacto de riesgos
positivos y disminuyendo la probabilidad de los riesgos negativos y su impacto durante la ejecucién
contractual, considerando la finalidad plblica de la contratacion.
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ASIGNACION DEL RIESGO
ENTIDAD CONTRATISTA

Considerar los plazos adecuados X
Retraso en el plazo de prestacion | para la prestacion

RIESGO ACCIONES A REALIZAR

Incumplimiento de obligaciones | Aplicaciones de otras X
del contratista penalidades

15.RESOLUCION DEL CONTRATO
Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 68.1 del articulo 68 de la
Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas. De encontrarse en alguno de los supuestos de
resolucién del contrato, LAS PARTES procederan de acuerdo con lo establecido en el articulo 122 del
Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas, aprobado mediante Decreto
Supremo N° 009-2025-EF.

16. CLAUSULA ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO
A la suscripcion de este contrato, EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber ofrecido, negociado,
prometido o efectuado ningin pago o entrega de cualquier beneficio o incentivo ilegal, de manera directa o
indirecta, a los evaluadores del proceso de contratacion o cualquier servidor de la entidad contratante.

Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a mantener una conducta proba e integra durante la vigencia del
contrato, y después de culminado el mismo en caso existan controversias pendientes de resolver, lo que
supone actuar con probidad, sin cometer actos ilicitos, directa o indirectamente.

Aunado a ello, EL CONTRATISTA se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o dar regalos,
cortesias, invitaciones, donativos o cualquier beneficio o incentivo ilegal, directa o indirectamente, a
funcionarios publicos, servidores publicos, locadores de servicios o proveedores de servicios del érea
usuaria, de la dependencia encargada de la contratacién, actores del proceso de contratacion y/o cualquier
servidor de la entidad contratante, con la finalidad de obtener alguna ventaja indebida o beneficio ilicito. En
esa linea, se obliga a adoptar las medidas técnicas, organizativas y/o de personal necesarias para asegurar
que no se practiquen los actos previamente sefialados.

Adicionalmente, EL CONTRATISTA se compromete a denunciar oportunamente ante las autoridades
competentes los actos de corrupcién o de inconducta funcional de los cuales tuviera conocimiento durante la
ejecucion del contrato con LA ENTIDAD CONTRATANTE.

Tratdndose de una persona juridica, lo anterior se extiende a sus accionistas, participacionistas, integrantes
de los 6rganos de administracién, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores o cualquier
persona vinculada a la persona juridica que representa; comprometiéndose a informarles sobre los alcances
de las obligaciones asumidas en virtud del presente contrato.

Finalmente, el incumplimiento de las obligaciones establecidas en esta clausula, durante la ejecucién
contractual, otorga a LA ENTIDAD CONTRATANTE el derecho de resolver total o parcialmente el contrato.
Cuando lo anterior se produzca por parte de un proveedor adjudicatario de los catalogos electrdnicos de
acuerdo marco, el incumplimiento de la presente clausula conllevara que sea excluido de los Catalogos
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Electrénicos de Acuerdo Marco. En ningln caso, dichas medidas impiden el inicio de las acciones civiles,
penales y administrativas a que hubiera lugar.

17.CLAUSULA DE SOLUCION DE CONTROVERSIAS
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucién del contrato se resuelven mediante
CONCILIACION, segun el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacion dentro del plazo de caducidad
correspondiente, segun lo sefialado en el articulo 82 de la Ley General de Contrataciones Publicas.

18.0TRAS CONDICIONES ADICIONALES

De presentarse hechos generadores de atraso, EL PROVEEDOR puede solicitar ampliacion de plazo dentro
de los cinco (05) dias calendarios siguientes de finalizado el hecho generador del atraso o paralizacion,
solicitud debidamente sustentada y que no es subsanable. La entidad debe resolver dicha solicitud y notificar
su decision al Prestador del Servicio en un plazo de diez (10) dias calendarios, computado desde el dia
siguiente de su presentacion.

El Prestador del Servicio designado para el servicio serd a dedicacion exclusiva por el tiempo que dure el
mismo, en coordinacion con el Ingeniero Supervisor.

El Area Técnica, por la naturaleza del servicio puede resolver el contrato con el Prestador del Servicio, tan
solo con la notificacion, sin expresar motivacion.

El Prestador del Servicio deberd cumplir con la Confidencialidad y Reserva Absoluta en el manejo de
informacion y documentacién a la que tenga acceso y que se encuentre relacionada con la prestacion del
servicio, quedando prohibido revelar dicha informacién a terceros.

En tal sentido, EL PROVEEDOR debera dar cumplimiento a todas las politicas y estandares definidos por la
Entidad en materia de seguridad de la informacién. Dicha obligacion comprende la Informacion que se
entrega, asi como la que se genera durante la ejecucion de las prestaciones y la informacion producida una
vez que se haya concluido las prestaciones.

Dicha informacion puede consistir en mapas, dibujos, fotografias, mosaicos, planos, informes,
recomendaciones, calculos y demas documentos e informacion compilados o recibidos por EL
PROVEEDOR.

La presente contratacion, se encuentra regulada por el Cédigo Civil vigente (Articulo 1764 al 1770 - Decreto
Legislativo 295), no existiendo subordinacion, dependencia, ni vinculo laboral con el locador contratado; el
mismo que no desarrolla actividades de caracter permanente, no generando derecho laboral alguno para
quien lo presta.

La Entidad podra resolver la presente contratacion por desaparicion de la necesidad, y notificar su decision al
contratista mediante carta notarial.

19.LEY DE PREVENCION Y MITIGACION DEL CONFLICTO DE INTERESES EN EL ACCESO Y SALIDA DE
PERSONAL DEL SERVICIO PUBLICO
Son causales de resolucién de contrato la presentacion con informacidn inexacta o falsa de la Declaracién
Jurada de Prohibiciones e Incompatibilidades a que se hace referencia en la Ley de prevencion y mitigacion
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del conflicto de intereses en el acceso y salida de personal del servicio publico. Asimismo, en caso se
incumpla con los impedimentos sefialados en el articulo 5 de dicha ley se aplicara la inhabilitacién por cinco
afos para contratar o prestar servicios al Estado, bajo cualquier modalidad.
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ANEXO N° 01

UNIDAD ZONAL: XVIIl CUSCO - APURIMAC

DESCRIPCION: Servicio de alquiler de oficina.

TRAMO: Mantenimiento de la red vial no pavimentada de la carretera Emp. PE-3SG (Yauri) = Quello -
Emp. PE-3SK (Dv. Tintaya), &mbito multidistrital y multiprovincial, departamento de Cusco.

PLAZO: 60 dias calendario.

UNIDAD PRECIO

DESCRIPCION DE CANTIDAD UNITARIO
MEDIDA

Servicio de alquiler de oficina, para el
mantenimiento de la red vial no pavimentada de la
carretera Emp. PE-3SG (Yauri) — Quello - Emp. Srv. 1.00
PE-3SK (Dv. Tintaya), ambito multidistrital y
multiprovincial, departamento de Cusco.
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