ANEXO N° 01
“TERMINOS DE REFERENCIA”

Unidad Organica Unidad de Economia
Actividad iy Acciones Administralivas
Meta .. - :

. DENOMINACION DE LA CONTRATACION (Obligatorio)

Servicio Asislencia Técnico Adminisiralivo

Il._FINALIDAD PUBLICA (*) (Obligatorio)

Brindar el servicio de asistencia lécnica administrativa en qumdamones de Haberes y Descuenlos en la Unidad de Economia en el Area de
Tesoreria del hospilal Hipélito Unanue de Tacna.

lll.OBJETIVO DE LA CONTRATACION (Obligatorio) =

Dar viabilidad al procedimienlo de Liquidaciones de Haberes y Descuenlos de la Umdad de Economla en la Area de Tesoreria del Hospilal
Hipdlita Unanue de Tacna.

IV. ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO: (Obligalorio)

ITEM DESCRIPCION g ~ UNID.MEDIDA: | CANT,
1 Servicio Asislencia Técnico Administralivo 1 1

Servicio de Seguimiento y Clasificacion del acervo documentario del area de Tesoreria para el ingreso de Haberes y Descuentos
Liquidacion de haberes y descuenlos segun el Arliculo N°184 de la Ley N°25303, Mela de 4

Liquidacion de haberes y descuentos segin Decreto de Urgencia N°105-2021,

Liquidacion de haberes y Descuentos Ley 25981-FONAVI,

Constancia de Haberes y Descuenlos.

Elaboracion de Términos de Referencia para los pedidos correspondientes.

Archivo de decumenios.

SSESENENENENEN

,ﬁE’QUISITOS DEL MINIMOS DEL PROVEEDOR Y/O PERSONAL {De corresponder)

Bachiller de Ing. comercial, o a fines

Conocimiento en geslion plblica

Experiencia 02 afios en la administracion piblica
Conlar con RUC

Contar con RNP

No tener |mped|menlo para ccnlralar con ei eslado
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_VI. SEGUROS (opcional)

Afiliacién de seguro de salud pubhco/prwadu

VII. LUGAR Y PLAZO DE EJECUCION (Obligatorio)

Lugar: Unidad de Economia
Plazo: El plazo de ejecucién de servicio sera correspondiente en el mes de junio, el inicio de la aclividad sera el primer dia habil correspondiente
al mes de junio

Xl ENTREGABLES (Obligalorio)

¥ Unico entregable: Carla de achwdades reallzadas dmglda a Ia unldad de economia a los 15 dias, preseniando de forma fisica en la
secrelaria de la unidad de economia.

IX. CONFORMIDAD (Obligatorio)

El proveedor debera presentar |a carla de aclividades de forma fisica presenlada a la secreiana de la Unidad de Economia, descrila cuanlilativa,
dirigida a la unidad de economia del Hospilal Hipolilo Unanue de Tacna, el cual olorga la conformidad mediante acta de conformidad y/o informe
de conformidad.

X. FORMA'Y CONDICIONES DE PAGO (Obligatorio) Sesaie iy i

El pago se realiza de conformidad con lo eslablecido en el aruculo 67 dela Ley.

La ENTIDAD paga las contrapreslaciones pacladas a favor del contratista denlro de los diez {10) dias habiles siguienies de olorgada la

conformidad por parte del &rea usuaria y es prorrogable, previa juslificacion de la demora, por cinco dias habiles

La ENTIDAD realiza el pago de la conlraprestacion paclada a favor del conlratista en soles en un solo pago mediante deposito de cuenla, luego

de la recepcién formal y complela de la documentacion correspondiente, segin lo eslablecido en el arliculo 144 del Reglamento de la Ley

N°32069, Ley General de Conlralaciones Piblicas, aprobado per Decreto Supremo N® 009-2025-EF,

Para efeclos del pago de las conlraprestaciones ejeculadas por el conlralista, la ENTIDAD debe contar con |a siguiente documentacion:
Documento en el que consle la conformidad de |a prestacion efecluada suscrila por el servidor responsable de Ia unidad de economia
Comprobanle de page. (RH)

Suspension de cuaria categoria (De corresponder)

En caso de refraso en el pago por parte de la ENTIDAD, salvo que se deba acaso forluito o fuerza mayor, EL CONTRATISTA tiene derecho al

pago de intereses legales conforme a lo eslablecido en el articulo 67 de la Ley N°32069, Ley General de Contralaciones Publicas. -
Suspension de cuarla calegoria (de corresponder)




En caso de relraso en el pago por parte de la ENTIDAD, salvo que se deba acaso fortuito o fuerza mayor, EL CONTRATISTA liene derecho al
pago de inlereses legales conforme a lo establecido en el arliculo 67 de la Ley N°32069, Ley General de Contratacmnes Publicas.

XI. CONFIDENCIALIDAD (De corresponder) e

Queda tolaimente prohibido que los contratisias brinden declaraciones en medios de comunicaciones, o d|fusmn de lainformacién a la que lenga
acceso de la unidad de economia del hospital Hipdlito Unanue, quedando proh;b|do revelar dicha informacion a terceros.

XIl. PENALIDAD (QObligatorio) B }

Penalidad por Mora en la ejecucién de la prestacion:
En caso de relraso injuslificado del conlralista en la ejecucion de las prestaciones objelo del conirato, la enlidad, le aplica aulomaticamente una
penalidad por mora por cada dia de alraso que le sea impulable, La penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo con la siguiente
farmula:
Penalidad diaria = 0.10 X monto

F X plazo en dias
Donde F liene los siguienles valores:
F=0.40
Tanto el monto como el plazo se refieren, segun corresponda, al monto vigente del contralo, componente o item que debid ejecutarse o, en caso
de que eslos involucren enlregables cuanlificables en monto y plazo, al manto y plazo del eniregable que fuera materia de retraso.

El refraso se juslifica a lravés de la solicitud de ampliacion de plazo debidamente aprobado. Adicionalmente, se considera justificado el relraso y
en consecuencia no se aplica penalidad, cuando EL CONTRATISTA acredile, de modo objetivamenle suslenlado, que el mayor liempo
Iranscurrido no le resulta imputable. En este tillimo caso la calificacion del retraso como justificado por parte de la entidad no da lugar al pago de
gaslos generales ni coslos direclos de ningln lipo, conforme al numeral 120.4 del arliculo 120 del Reglamento de la Ley N°32069, Ley General
de Conlralaciones Piblicas, aprobado por Decreto Supremo N°009-2025-EF.

Las penalidades se deducen de los pagos a cuenla, pagos parcaales o del pago final, segun cnrresponda

Xill. OTRAS PENALIDADES (De corresponder) T At

No aplica

XIV. RESOLUCION DEL CONTRATO (Obligatorio)

% Cualquiera de las parles puede resolver el conlralo, de conformidad con el numeral 68.1 del arliculo 68 de la Ley N°32069, Ley General de
z \Conlralaciones Publicas.

,.,C_, e enconlrarse en alguno de los supueslos de resolucion del contralo, LAS PARTES procederan de acuerdo con lo establecido en el arliculo

waded 11122 del Reglamento de la Ley N*32069, Ley General de Conlrataciones Publlcas apmbado medianle Decrelo Supremo N°009-2025- EF

)/ CLAUSULA DE CUMPLIMINETO (De corresponder)

L~ Son causales de resolucidn de conlralo; La presentacion con informacion |nexacla o falsa de la Declaracion Jurada de Prohibiciones e
Incompalibilidades a que se hace referencia en la Ley de prevencion y miligacion del conflicto de inlereses en el acceso y salida de personal
del servicio publico.

En caso de que se incumpla con los impedimenlos sefalados en el arliculo 5 de dicha ley se aplicara la inhabilitacién por cinco afios para
conlratar o prestar servicios al Eslado, bajo cualquier modalidad.

XVI. CLAUSULA DE GARANTIAS(Obligatorio)

El proveedor es el responsable por la calidad ofrecida y por los Vicios ocullos del servicio ofertado por un plazo no menor de un (01) ano)
contado a parlir de la conformidad olorgada por la Enlldad

XVIl: CLAUSULA DE GESTION DE RIESGOS (Cbligalorio)

El proveedor asumira los costos y gaslos si se presenla eI r|esgo de lermlnaC|on anhmpada por mcumpllmlento ylo aphcacmn maxlma de
penalidad.

_XVIII. CLAUSULA ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO (Obligatorio) ™~

. & e : :
A lasuscripeion de este contrato, EL CONTRATISTA declara y garanlizano haber ofremdo negocmdo promendo s} eiectuado nmgun pago
o enlrega de cualquier beneficio o incenlivo ilegal, de manera directa o indirecta, a los evaluadores del proceso de conlratacion o cualquier
servidor de la entidad.

Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a mantener una conducla proba e inlegra duranie |a vigencia del conlralo, y después de culminado
el mismo en caso exislan controversias pendientes de resolver, lo que supone acluar con probidad, sin cometer aclos ilicilos, directa o
indirectamente.

Aunado a ello, EL CONTRATISTA se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o dar regalos, corlesias, invilaciones, donativos
o cualquier beneficio o incenlivo ilegal, directa o indirectamente, a funcionarios publicos, servidores publicos, locadores de servicios o
proveedores de servicios del area usuaria, de la dependencia encargada de la conlralacion, aclores del proceso de conlraiacion yfo
cualquier servidor de |a entidad, con la finalidad de oblener alguna ventaja indebida o beneficio ilicilo. En esa linea, se obliga a adoptar las
medidas lécnicas, organizalivas y/o de personal necesarias para asegurar que no se practiquen los actos previamente sefialados,
Adicionalmenle, EL CONTRATISTA se compromele a denunciar oporiunamente ante las auloridades compelentes los aclos de corrupcion
o de inconducta funcional de los cuales tuviera conocimiento durante la ejecucion del conirato con la enlidad.

Tralandose de una persona juridica, lo anterior se exliende a sus accionistas, parlicipacioncilas, inlegranies de los drganos de
administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores o cualquier persona vinculada a la persona juridica que
represenla; compromeliéndose a informarles sobre los alcances de las obligaciones asumidas en virlud del presente contrato.

Finalmente, el incumplimiento de las obligaciones establecidas en esta clausula, durante la ejecucion contraclual, olorga a la enlidad el
derecho de resolver lotal o parcialmenle el contralo. En ningiin caso, dichas medidas impiden el inicio de las acciones civiles, penales y
adminislralivas a que hubiera lugar.
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Las conlroversias que surjan enlre las parles durante la ejecucion del contralo se resuelven mediante conciliacién.

Cualquiera de las parles liene el derecho a solicilar una conciliacion dentro del plazo de caducidad correspondiente, segin lo sefialado en
el articulo 82 de la Ley N°32069, Ley General de Conlrataciones Piblicas, sin perjuicio de recurrir al arbilraje, en caso no se llegue a un
acuerdo enlre ambas parles o se llegue a un acuerdo parcial. Las coniroversigs sobre nulidad del conlralo solo pueden ser somelidas a

arbilraje.
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