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TERMINOS DE REFERENCIA

Organo y/o Direccion:

Direccion de Asistencia Técnica y Capacitacion del Organismo
de Estudios y Disefio de Proyectos de Inversion (OEDI)

Actividad del POI:

Implementacion de aspectos técnicos/operativos y ejecucion
del servicio de capacitacion.

Denominacién de la Contratacion:

Contratacion del Servicio de Coffee Break para el taller de
capacitacion al Gobierno Regional y Gobiernos Locales de la
region Huanuco para el fortalecimiento de Capacidades
Técnicas en la Elaboracién de Términos de Referencia para
proyectos de inversién organizado por el Organismo de
Estudios y Disefio de Proyectos de Inversion (OEDI).

FINALIDAD PUBLICA

El presente proceso tiene como finalidad fortalecer las capacidades técnicas de los servidores y
funcionarios de los gobiernos regionales y locales en la elaboracion de términos de referencia para
la elaboracion y supervision en la elaboracion de estudios de preinversion y expedientes técnicos o
documentos equivalentes de proyectos de inversion a fin de reducir las brechas de infraestructura y
acceso a servicios, asi como a la mejora en la calidad de las inversiones publicas.

OBJETIVO DE LA CONTRATACION

El objeto de la presente contratacion es contar con el servicio de Coffee Break para el taller de
capacitacion a los servidores y funciones publicos del Gobierno Regional y Gobiernos Locales de la
region Huanuco para el fortalecimiento de Capacidades Técnicas en la Elaboracion de Términos de
Referencia de estudios de preinversion, expedientes técnicos o documentos equivalentes de
proyectos de inversion organizado por el Organismo de Estudios y Disefio de Proyectos de Inversion
(OEDI).

JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD DE LA CONTRATACION

La Entidad, en el marco de su competencia y conforme al Plan de Capacitacion a los Gobiernos
Regionales o Locales, aprobado mediante Resolucion Jefatural N°000025-2025-JEF y actualizado
con la Resolucion Jefatural N°000045-2025-JEF, tiene como objetivo de brindar capacitaciones a los
gobiernos regionales y locales sobre elaboracion de términos de referencia para contratar estudios
de preinversion y supervision de estudios de preinversion, asi como para la elaboracion de los
expedientes técnicos o documentos equivalentes, por lo cual se considera necesario contratar el
servicio de coffee break, el cual permitira atender adecuadamente a los servidores y funcionarios
publicos participantes con el objetivo de asegurar un entorno propicio para el desarrollo eficiente de
dicha capacitacion.

CARACTERISTICAS Y CONDICIONES DEL SERVICIO A CONTRATAR

Se requiere el servicio de coffee break para el taller de capacitacion en Huanuco, de acuerdo con la
siguiente informacion:

DATOS DEL EVENTO

Nombre del evento: Taller de capacitacion en Huanuco

Lugar: Auditorio de la Facultad de Ciencias Contables y Financieras de la Universidad Nacional
Hermilio Valdizan, piso 2, ubicado en Av. Universitaria N° 601-607, distrito de Pillco Marca,
provincia y departamento de Huanuco.

Fecha del Evento: 26 de junio de 2025

4.1 Descripcion del servicio a contratar
e Horario:
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4.2

4.3

4.4

4.5

4.6

Horario: 11:00 h. (y/o segun lo coordinado previamente con el area usuaria - DATEC)

Item Descripcion del servicio Cantidad total
1 bebida caliente: café de 350 ml 125
2 mini alfajor clasico 100
3 mini sandwich de pan con pollo y apio 100
4 mini brownie 100

El servicio debera incluir:

01 mozo/a (encargado de la atencidon en la mesa de coffee break) debidamente
uniformado con pantalén oscuro y camisa o blusa blanca o negro.

01 mesa de plastico larga para el coffee break con manteleria negra.

Vajilla completa para pasar bocaditos, servilletas de papel biodegradable, vasos
biodegradables, cubiertos biodegradables.

Bandejas y/o recipientes reutilizables aptos para el contacto con alimentos, tales como
ceramica utilitaria, cristal, vidrio, acero inoxidable u otros similares.

El proveedor debera considerar todos los materiales, equipos, y servicios necesarios para
la prestacion del servicio de coffee break.

Del _manipuleo, insumos y productos utilizados en la preparacion del servicio de
catering

El Proveedor debera garantizar bajo responsabilidad, los habitos de higiene de su
personal, todo manipulador de alimentos debera lavarse las manos con agua y jabén
después de haber utilizado los servicios higiénicos, o haber realizado cualquier otra labor
que pueda llevar a una accion de contaminacion.

El proveedor debera prestar el servicio utilizando el menaje y la vajilla en perfecto estado,
sin rajaduras, roturas, astillados, etc. y en 6ptimas condiciones de higiene.

Ante cualquier eventualidad que afecte el correcto desarrollo del servicio y que este se
encuentre dentro de las facultades del proveedor (accidentes de su personal, pérdida de
alimentos, alimentos en posible estado de descomposicion), este debera reponer los
alimentos inmediatamente en un plazo no mayor a 30 minutos. Asimismo, este
inconveniente se debera reportar a OEDI inmediatamente de haber sucedido, en un plazo
no mayor a 10 minutos.

Actividades
No corresponde.

Plan de trabajo
No corresponde.

Seguros
No corresponde.

Recursos u obligaciones a ser provistos por la entidad

El proveedor debera tener el servicio de coffee break listo, implementado de manera 6ptima el
jueves 26 de junio de 2025 hasta la hora indicada por el personal de la DATEC, para lo cual el
proveedor debera evidenciar en su entregable mediante fotografia.

Prestaciones accesorias a la prestacion principal
4.6.1 Mantenimiento preventivo y/o correctivo
No corresponde.

4.6.2 Soporte técnico
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4.7

No corresponde.

4.6.3 Capacitacion y/o entrenamiento
No corresponde.

Lugar y plazo de prestacion del servicio

4.71 Lugar
El servicio de coffee break para el taller de capacitacién que brinda el Organismo de
Estudios y Disefo de Proyectos de Inversion (OEDI), sera realizado en el Auditorio de la
Facultad de Ciencias Contables y Financieras de la Universidad Nacional Hermilio
Valdizan, piso 2, ubicado en Av. Universitaria N° 601-607, distrito de Pillco Marca,
provincia y departamento de Huanuco.

4.7.2 Plazo de ejecucion contractual
El plazo para la ejecucion del servicio es de un (01) dia calendario, es decir el dia del
evento:
e Evento: 26 de junio de 2025

4.7.3 Entregable

ENTREGABLE

Numero Plazo Contenido

Hasta 7 dias

calendario, Informe en formato PDF, conteniendo un
Unico contados a partir | minimo de diez (10) fotos que evidencien la
entregable | del dia siguiente | ejecucién del servicio contratado, segun lo

de culminado el | estipulado en el numeral 4.1 del punto IV.

evento.

El entregable debera ser presentado a través de Mesa de Partes virtual de la Entidad,
https://sgd.oedi.gob.pe/mpvdoc/inicio.do, en los plazos y fechas establecidas en los
Términos de Referencia.

V. REQUISITOS Y RECURSOS PROVISTOS POR EL PROVEEDOR

5.1.

Requisitos del proveedor

- Contar con RUC activo y habido en la SUNAT.

- Registro Nacional de Proveedores en los casos que la contrataciéon supere una (1) UIT.

- Cadigo de cuenta interbancario (CClI).

- Persona natural y/o juridica.

- No debe tener impedimentos para contratar con el Estado.

- Correo electronico para efectos de notificacion durante la etapa de ejecucion contractual.

6.

OTRAS CONSIDERACIONES PARA LA EJECUCION DE LA PRESTACION

6.1.

6.2.

6.3.

Adelantos
No corresponde

Modalidades de pago
De acuerdo con el objeto contractual y lo determinado en la estrategia de contratacion, la
modalidad de pago es Suma Alzada.

Conformidad de la prestacion

El Director de Asistencia Técnica y Capacitacion (DATEC) del Organismo de Estudios y Disefio
de Proyectos de Inversion (OEDI) en calidad de area usuaria, es el competente para emitir la
conformidad. Donde, en caso corresponda debera sefialar los dias de retraso injustificado u
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otras penalidades que incurrié el contratista, para efectos que la DEC proceda con la

determinacioén el importe a penalizar.

La conformidad (Acta de Conformidad de la Recepcion del Servicio) estara sujeta al
cumplimiento de lo siguiente:

Para efectos del pago por la contraprestacion realizada, la Entidad debe contar con la

siguiente documentacion (Véase Nota 7 de ficha de homologacion):

a) Conformidad de la Entidad con la aplicacién del Formato N° 01 (Véase Anexo N° 1)

de la ficha de homologacion.

La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias calendario contabilizados desde

el dia habil siguiente de recibido el entregable.

6.4. Forma y requisitos de pago

La Entidad realizara el pago de la contraprestacion pactada a favor del contratista en soles en

un pago unico.

ENTREGABLES MONTO A CANCELAR (%)
Unico entregable 100%

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe

contar con la siguiente documentacion:
- La conformidad emitida por el area usuaria.
- Comprobante de pago.

El pago se realizara con abono en la cuenta “Cédigo de Cuenta Interbancaria” (CCI) del
contratista, como maximo, hasta los diez (10) dias habiles luego de otorgada la conformidad
por parte del area usuaria y es prorrogable, previa justificacion de la demora, por cinco dias

habiles.

6.5. Formula de reajuste
No corresponde

6.6. Penalidades

El contrato establece la penalidad por mora y otras penalidades aplicables al contratista ante el

incumplimiento injustificado de sus obligaciones contractuales.

La suma de la aplicacion de las penalidades por mora y de otras penalidades no debe exceder

el 10% del monto vigente del contrato o, de ser el caso, del item
correspondiente.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta, pagos parciales o del pago o liquidacion
final, segun corresponda; o si fuera necesario, se descuenta del monto resultante de la

ejecucion de la garantia de fiel cumplimiento.

6.6.1. Penalidad por Mora
No aplica.

6.6.2. Otras penalidades aplicables

En caso, se verifique el incumplimiento de las condiciones, se aplicara adicionalmente las
siguientes penalidades, en el marco de lo previsto en el articulo 229° del Reglamento de la Ley

de Contrataciones del Estado (Véase Nota 8 de la ficha de homologacion).
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Supuestos de Aplicaciéon de Penalidad Forma de Calculo Procedimiento

En caso se verifique el uso de poliestireno
expandido para alimentos y/o bebidas de
consumo humano.

En caso se verifique el uso de pajillas,
popotes, cafitas y/o sorbetes de plasticos,
fuera de los casos exceptuados en el
presente término de referencia.

En caso se verifique el uso de bolsas de

plastico disefiadas o utilizadas para llevar o Se aplicara una El area usuaria
cargar bienes por los consumidores o | penalidad del 1% de la realizara una
usuarios que sean no reutilizables. UIT por ocurrencia e inspeccion

En caso se verifique el uso del menaje de | incumplimiento en las documentada, con
un solo uso (vasos, cubierto, platos y otros | condiciones de calidad registro fotogréfico,
utensilios) de plastico u otro material del servicio. incluye el Formato
descartable. 01 de ficha de
En caso se verifique que no se utilizo homologacion.

bandejas y/o recipientes reutilizables aptos
para el contacto con alimentos, tales como
ceramica utilitaria, cristal, vidrio, acero
inoxidable u otros similares.

En caso se verifique que los envases
secundarios para la proteccion, transporte,
entrega y/o almacenamiento del menaje no
sean reutilizables.

En caso se verifique que no se realizé la
orientacién para la correcta segregacion de
los residuos solidos generados.

En caso se verifique que no se realizé la
segregacion de los residuos generados y la
coordinacion de entrega con la entidad
para su valorizacion ylo
disposicién final.

En caso el servicio de coffee break
incumpla con las especificaciones
establecidas en el numeral 4.1 el TDR
(cantidad, calidad y/o presentacion).

6.7. Gestion de Riesgos
Las partes realizan la gestion de riesgos de acuerdo con lo establecido en el presente contrato
y los documentos que lo conforman, a fin de tomar decisiones informadas, aprovechando el
impacto de riesgos positivos y disminuyendo la probabilidad de los riesgos negativos y su
impacto durante la ejecucion contractual, considerando la finalidad publica de la contratacion.

6.8. Responsabilidad por vicios ocultos
La recepcion conforme de la prestacion por parte de la Entidad Contratante no enerva su
derecho a reclamar posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por
los articulos 69 de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas y el articulo144 de
su Reglamento.

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de un (1) afio contado a partir de la
conformidad otorgada por la Entidad Contratante.

6.9. Resolucion de contrato por incumplimiento en los contratos menores
La Entidad a través de la DEC podra requerir al contratista mediante carta simple el
cumplimiento de sus obligaciones contractuales, otorgando para ello un plazo de uno (1) a cinco
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(5) dias calendario. Si vencido dicho plazo, el incumplimiento continta, la Entidad puede
resolver la Orden de Servicio en forma total o parcial, comunicando la decisién al contratista
mediante carta simple.

La resolucion de contrato puede ser de forma total o parcial. La resolucion parcial solo involucra
a aquella parte del contrato afectada por el incumplimiento y siempre que dicha parte sea
cuantificable, separable e independiente del resto de las obligaciones contractuales. El
apercibimiento previo y la resolucion que se efectue precisan con claridad qué parte del contrato
queda resuelta, de no hacerse tal precision, se entiende que la resolucion es total.

La Entidad y/o el contratista puede resolver el contrato, la O/S en los siguientes casos:

- Cuando se haya llegado a acumular la sumatoria del monto maximo de la penalidad por
mora y otras penalidades, en la ejecucion de la prestacion a cargo del contratista.

- Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, de supuesto distinto al caso
fortuito o fuerza mayor, no imputable a ninguna de las partes, que imposibilite la
continuacioén del contrato.

- Incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa atribuible a la parte que
incumple.

- Caso fortuito o fuerza mayor que imposibilite la continuacién del contrato.

- Por incumplimiento de la clausula anticorrupcion.

- Por la presentacién de documentacion falsa o inexacta durante la ejecucion contractual.

- Configuracion de la condicion de terminacién anticipada establecida en el contrato, de
acuerdo con los supuestos que se establezcan en el reglamento para su aplicacion.

- Por mutuo acuerdo entre las partes, siempre que dicha parte sea independiente del resto
de las obligaciones contractuales y previa opinion del area usuaria, a fin de que la DEC
formalice la resoluciéon total o parcial. Debe precisarse con claridad que parte de la
prestacion queda resuelta, de no hacerse tal precision se entiende que la resolucién es
total.

El OEDI puede resolver la orden de servicio, sin requerir previamente el cumplimiento al
contratista, previa opinion favorable del area usuaria, cuando se deba a la acumulacién de la
sumatoria del monto maximo de penalidad por mora y otras penalidades, o cuando la situaciéon
de cumplimiento no pueda ser revertida. En estos casos basta comunicar al contratista mediante
carta simple de la DEC, via correo electrénico, la decision de resolver.

Mientras no resulte obligatorio la utilizacion de la Pladicop, las resoluciones antes sefaladas,
se gestionaran mediante los mecanismos sefialados en los parrafos precedentes.

6.10. Solucion de controversias
En los contratos menores, todas las controversias que pudieran derivarse entre las partes
respecto a la validez, nulidad, interpretacion, ejecucion, terminacion o eficacia contractual seran
resueltas mediante un procedimiento de conciliacién, conforme a lo establecido en el numeral
81.3 del articulo 81 de la Ley N° 32069.

6.11. Normas de Anticorrupcion y Antisoborno
A la suscripcion de este contrato, El Contratista declara y garantiza no haber ofrecido,
negociado, prometido o efectuado ningin pago o entrega de cualquier beneficio o incentivo
ilegal, de manera directa o indirecta, a los evaluadores del proceso de contratacion o cualquier
servidor de la entidad contratante.

Asimismo, El Contratista se obliga a mantener una conducta proba e integra durante la
vigencia del contrato, y después de culminado el mismo en caso existan controversias
pendientes de resolver, lo que supone actuar con probidad, sin cometer actos ilicitos, directa o
indirectamente.

Aunado a ello, El Contratista se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o dar
regalos, cortesias, invitaciones, donativos o cualquier beneficio o incentivo ilegal, directa o
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indirectamente, a funcionarios publicos, servidores publicos, locadores de servicios o
proveedores de servicios del area usuaria, de la dependencia encargada de la contratacion,
actores del proceso de contratacion® y/o cualquier servidor de la entidad contratante, con la
finalidad de obtener alguna ventaja indebida o beneficio ilicito. En esa linea, se obliga a adoptar
las medidas técnicas, organizativas y/o de personal necesarias para asegurar que no se
practiquen los actos previamente sefialados.

Adicionalmente, El Contratista se compromete a denunciar oportunamente ante las
autoridades competentes los actos de corrupcion o de inconducta funcional de los cuales tuviera
conocimiento durante la ejecucion del contrato con la entidad contratante.

Tratandose de una persona juridica, lo anterior se extiende a sus accionistas, participacionistas,
integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores o cualquier persona vinculada a la persona juridica que representa;
comprometiéndose a informarles sobre los alcances de las obligaciones asumidas en virtud del
presente contrato.

Finalmente, el incumplimiento de las obligaciones establecidas en esta clausula, durante la
ejecucion contractual, otorga a la entidad contratante el derecho de resolver total o
parcialmente el contrato?. Cuando lo anterior se produzca por parte de un proveedor
adjudicatario de los catalogos electronicos de acuerdo marco, el incumplimiento de la presente
clausula conllevara que sea excluido de los Catalogos Electronicos de Acuerdo Marco®. En
ningun caso, dichas medias impiden el inicio de las acciones civiles, penales y administrativas
a que hubiera lugar®.

6.12. Seguridad de la informacion
El contratista se comprometa a guardar la debida reserva sobre la informacion que produzcan
o respecto de la cual tengan acceso como resultado de la ejecucion del contrato, asi como a
utilizar adecuadamente la informacién o documentacion que se les proporcione y/o que tengan
acceso, siendo que puede ser destinada Unica y exclusivamente a efectos del cumplimiento del
contrato en si, comprometiéndose ademas a no compartir la misma con terceros, salvo
autorizacion expresa de la entidad.

Acatar y dar cumplimiento a toda norma, instruccion, acuerdo, contrato o procedimiento emitido
por la entidad con respecto al acceso y manejo de la informaciéon y las practicas para
resguardarlos.

Con la previa evaluacion y conformidad respectiva, el Organismo de Estudios y Diseio de
Proyectos de Inversiéon — OEDI, autorizara los accesos pertinentes a recursos o herramientas
propias de la institucion y que son requeridos por el Contratista para la presente contratacion,
asi como el contratista sera supervisado y/o monitoreado en el desarrollo de sus actividades, si
asi es pertinente. Una vez finalizado el contrato, los accesos seran retirados y la informacién
proporcionada por el OEDI debera ser devuelta por el contratista.

6.13. Confidencialidad y propiedad intelectual
La informacién y material producido bajo las especificaciones técnicas de este bien, tales como:
escritos, medios magnéticos, digitales, y demas documentacion generados por la prestacion,
pasara a propiedad del Organismo de Estudios y Disefio de Proyectos de Inversion. El
contratista debera mantener la confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de la
informacién y documentacion a la que se tenga acceso relacionada a la prestacion.

! Articulo 9 de la Ley N°32069, Ley General de Contrataciones Publicas.

2 Literal d) del Numeral 68.1 del Articulo 68 de la Ley N°32069, Ley General de Contrataciones Puiblicas.

3 Literal d) del articulo 274 del Reglamento de la Ley N°32069, Ley General de Contrataciones Publicas.

* Numeral 122.6 del articulo 122 del Reglamento de la Ley N°32069, Ley General de Contrataciones Piiblicas.
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6.14.

6.15.

En caso de que el contratista incumpla el acuerdo de confidencialidad, la Entidad, a su sola
discrecion podra adoptara las acciones legales que correspondan.

Acuerdos de confidencialidad

El contratista se comprometo a guardar reserva de la informacion privilegiada que conociera en
el ejercicio de sus funciones, tareas y demas actividades como parte de la ejecucion de la
prestacién, no revelando en forma oral, escrita, ni por cualquier otro medio, hechos, datos,
procedimientos, documentaciéon e informacion de acceso restringido (confidencial), a la que
tuviera acceso a partir del inicio de las prestaciones relacionadas con el referido servicio,
manteniendo la confidencialidad de la misma de manera permanente.

En caso de que incumpliera con cualquiera de las obligaciones estipuladas en el presente
acuerdo, el OEDI esta autorizado a iniciar todas las acciones judiciales o extrajudiciales
necesarias para resarcir del perjuicio, y la obligacion de confidencialidad perdurara mientas la
informacién conserve las caracteristicas para considerarse Confidencial.

Anexo
Se adjunta la version 02 del plan de capacitaciones aprobado por Resolucion Jefatural
N°000045-2025-OEDI/JEF.

Formato N° 1 de ficha de homologacién: (Anexo 1: ACTA DE VERIFICACION DE
CUMPLIMIENTO DE SERVICIO)

FUNCIONARIO SOLICITANTE

Apellidos y Nombres: Flores Galvez, Anthony lvan

Cargo:

Director de Asistencia Técnica y Capacitacion

Firmado digitalmente por FLORES
GAL Anthony Ivan FAU

-
20612528587 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 17.06.2025 18:02:28 -05:00

Firma Electrénica
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