= FORMATO N° 01 - A o=y
TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS EN GENERAL Y CONSULTORIAS |

ORGANO Y/O UNIDAD | SUB GERENCIA DE GESTION DE RIESGO DE DESASTRES.

ORGANICA:

ACTIVIDAD DEL GESTION ADMINISTRATIVA EN LA SUB GERENCIA DE GESTION DE RIESGO DE
POI/ACCION DESASTRES.

ESTRATEGICA PEI:

DENOMINACION DE LA | CONTRATACION DE SERVICIOS EN GENERAL DE UN PROFESIONAL COMO
CONTRATACION: ASISTENCIA TECNICA ESPECIALIZADA GESTION DE RIESGO DE DESASTRES.

I. FINALIDAD PUBLICA

ADMINISTRAR LOS BIENES Y SERVICIOS Y AST LOGRAR LAS METAS INSTITUCIONALES PARA SATISFACER LAS
NECESIDADES TANTO PARA LA ENTIDAD COMO PARA LA COMUNIDAD.
II. OBJETIVODELA CONTRATACION

CONTRATACION DE SERVICIOS EN GENERAL DE UN PROFESIONAL COMO ASISTENCIA TECNICA
ESPECIALIZADA GESTION DE RIESGO DE DESASTRES [

IIl. CARACTERISTICAS DEL SERVICIO:

APOYO EN ALMACENAMIENTO DE AYUDA HUMANITARIA.
CONOCIMIENTOS EN VOLUNTARIADO.
ADMINISTRACION, CUSTODIA DEL ALMACEN DE BIENES DE AYUDA HUMANITARIA.
REALIZAR EL REGISTRO DE INGRESO, CUSTODIA DE LOS BIENES DE AYUDA HUMANITARIA.
MANTENIMIENTO, LIMPIEZA Y ORDEN DEL ALMACEN.
MONITOREQ Y ACOMPANAMIENTO EN EL DESTINO DE LOS BIENES DE AYUDA HUMANITARIA.
PARTICIPAR EN LAS CAPACITACIONES DE GESTION DE RIESGO DE DESASTRES QUE SE HAN
CONVOCADO.
EFECTUAR EL REGISTRO KARDEX DEL ALMACEN.

e FIRMAR LOS INFORMES Y REPORTES QUE EMITA.

OTRAS ACTIVIDADES ENCARGADAS POR LA SUBGERENCIA.

v, REQUISITOS DEL PROVEEDOR / PERFIL DEL CONSULTOR

e ELPROVEEDOR DEBERA CONTAR CON RNP EN SERVICIOS.

e EL PROVEEDOR DEBERA CONTAR CON RUC ACTIVO Y HABIDO.

e EL PROVEEDOR ES RESPONSABLE DE VERIFICAR QUE NO SE ENCUENTRE IMPEDIDO NI
INHABILITADO DE CONTRATAR CON EL ESTADO.
SECUNDARIA COMPLETA.
CONOCIMIENTO EN TORNO WINDOWS BASICO.

) V. REGLAMENTOS TECNICOS, NORMAS, METROLOGICAS Y/O SANITARIAS, REGLAMENTOS Y DEMAS
|, NORMAS (DE CORRESPONDER)

L
3

]
'NO CORRESPONDE

V1. SEGUROS (DE CORRESPONDER)

NO CORRESPONDE
VII. PRESTACIONES ACCESORIAS (DE CORRESPONDER)

NO CORRESPONDE

VIII. LUGAR Y PLAZO DE EJECUCION

LUGAR: LAS ACTIVIDADES DEL SERVICIO SERAN LLEVADAS A CABO EN LA SUB GERENCIA DE GESTION DE
RIESGO DE DESASTRES.

PLAZO: EL PLAZO DE EJECUCION DEL SERVICIO DE 54 D{AS.
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IX. ENTREGABLES

EL PROVEEDOR DEBERA REALIZAR LA ENTREGA DE 02 ENTREGABLES SEGUN CRONOGRAMA SIGUIENTE:

ENTREGABLES PLAZO MAXIMO DE ENTREGA

1° ENTREGABLE DEBERA SER ENTREGADO EN UN PLAZO MAXIMO DE 26 DIAS
CONTABILIZADOS A PARTIR DEL DiA SIGUIENTE DE EMITIDA
LA ORDEN DE SERVICIO.

2° ENTREGABLE DEBERA SER ENTREGADO EN UN PLAZO MAXIMO DE 54 DIAS
CONTABILIZADOS A PARTIR DEL DiA SIGUIENTE DE EMITIDA
LA ORDEN DE SERVICIO.

X. CONFORMIDAD

LA CONFORMIDAD ESTARA A CARGO DE LA SUB GERENCIA DE GESTION DE RIESGO DE DESASTRES.

XI. FORMA Y CONDICIONES DE PAGO

EL PAGO SE REALIZARA EN 02 PAGOS PERIODICOS PARA LO CUAL EL EXPEDIENTE DE PAGO DEBERA
CONTENER LO SIGUIENTE:

= ORDEN DE SERVICIO.

= INFORME DE ACTIVIDADES / ENTREGABLE.

s RECIBO POR HONORARIOS O FACTURA.

= CONFORMIDAD EMITIDA POR EL AREA USUARIA.

XII. CONFIDENCIALIDAD (DE CORRESPONDER)

LA CONFIDENCIALIDAD Y RESERVA ABSOLUTA EN EL MANEJO DE INFORMACION Y DOCUMENTACION A LA
QUE SE TENGA ACCESO RELACIONADA CON LA PRESTACION, PUDIENDO QUEDAR EXPRESAMENTE
PROHIBIDO REVELAR DICHA INFORMACION A TERCEROS. EL PROVEEDOR, DEBE DAR CUMPLIMIENTO A
TODAS LAS POLITICAS Y ESTANDARES DEFINIDOS POR LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TALARA, EN
MATERIA DE SEGURIDAD DE LA INFORMACION.

XIIl. RESPONSABILIDAD DEL PROVEEDOR

EL PROVEEDOR ES EL RESPONSABLE POR LA CALIDAD OFRECIDA Y POR LOS VICIOS OCULTOS DEL SERVICIO
OFERTADOQ POR UN PLAZO DE UN (01) ANO, CONTADO A PARTIR DE LA CONFORMIDAD OTORGADA POR LA
ENTIDAD.

XIV. CONSIDERACIONES GENERALES A LOS PRODUCTOS (DE CORRESPONDER)

LOS DERECHOS INTELECTUALES DE LOS PRODUCTOS Y DOCUMENTOS ELABORADOS POR EL PROVEEDOR
QUE RESULTE SELECCIONADO SON PROPIEDAD DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TALARA, AS] COMO
TODA AQUELLA INFORMACION INTERNA DE LA INSTITUCION A LA QUE TENGA ACCESO PARA LA EJECUCION
DEL SERVICIO.

XV. PENALIDADES POR MORA :

PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION: EN CASO DE RETRASO INJUSTIFICADO DEL
PROVEEDOR EN LA EJECUCION DE LAS PRESTACIONES OBJETO DEL CONTRATO, LA ENTIDAD LE APLICA
AUTOMATICAMENTE UNA PENALIDAD POR MORA POR CADA DiA DE ATRASO. LA PENALIDAD SE APLICA

NTOMATICAMENTE Y SE CALCULA DE ACUERDO A LA SIGUIENTE FORMULA:

v

£l
PENALIDAD DIARIA = 0.10 X MONTQ
_FXPLAZO EN DfAS

DONDE F TIENE LOS SIGUIENTES VALORES:

A) PARA PLAZ0S MENORES O IGUALES A SESENTA (60) DIAS, PARA SERVICIOS EN GENERAL, CONSULTORIAS:
F = 0.40.

B) PARA PLAZOS MAYORES A SESENTA (60) DiAS:

B.1) PARA SERVICIOS EN GENERAL Y CONSULTORIAS: F = 0.25.

TANTO EL MONTO COMO EL PLAZO SE REFIEREN, SEGUN CORRESPONDA, AL MONTO VIGENTE DEL
CONTRATO O iTEM QUE DEBIO EJECUTARSE O, EN CASO QUE ESTOS INVOLUCRARAN OBLIGACIONES DE
EJECUCION PERIODICA O ENTREGAS PARCIALES, A LA PRESTACION INDIVIDUAL QUE FUERA MATERIAL DEL
RETRASO. SE CONSIDERA JUSTIFICADO EL RETRASO, CUANDO EL PROVEEDOR ACREDITE, DE MODO
OBJETIVAMENTE SUSTENTADO, QUE EL MAYOR TIEMPO TRASCURRIDO NO LE RESULTA IMPUTABLE. ESTA
CALIFICACION DEL RETRASO COMO JUSTIFICADO NO DA LUGAR AL PAGO DE GASTOS GENERALES NI COSTOS
DIRECTOS DE NINGUN TIPO. -
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XVI. OTRO TIPO DE PENALIDADES (DE CORRESPONDER)

NO CORRESPONDE

XVII. RESOLUCION CONTRACTUAL

SE RESOLVERA LA ORDEN DE SERVICIO EN LOS SIGUIENTES CASOS:

A) POR INCUMPLIMIENTO INJUSTIFICADO DE LAS OBLIGACIONES CONTRACTUALES A SU CARGO,
PESE A HABER SIDO REQUERIDO PARA ELLO.

B) POR INCUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES LEGALES O REGLAMENTARIAS A SU CARGO.

C) POR ACUMULACION DEL MONTO MAXIMO DE LA PENALIDAD POR MORA O POR EL MONTO
MAXIMO PARA OTRAS PENALIDADES, EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION A SU CARGO.

D) POR PARALIZACION O REDUCCION INJUSTIFICADA DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION, PESE A
HABER SIDO REQUERIDO PARA CORREGIR TAL SITUACION.

E) POR CASO FORTUITO, FUERZA MAYOR O POR HECHO SOBREVINIENTE AL PERFECCIONAMIENTO
DEL CONTRATO QUE NO SEA IMPUTABLE A LAS PARTES Y QUE IMPOSIBILITE DE MANERA
DEFINITIVA LA CONTINUIDAD DE LA EJECUCION DEL CONTRATO.

TAMBIEN PUEDE RESOLVERSE DE FORMA TOTAL O PARCIAL LA ORDEN DE SERVICIO POR MUTUO ACUERDO
ENTRE LAS PARTES, CUANDO LA ENTIDAD O EL CONTRATISTA JUSTIFIQUEN LAS CAUSAS QUE IMPOSIBILITAN
CONTINUAR CON LA EJECUCION DEL CONTRATO, PARA LO CUAL DEBERA EXISTIR DE MANERA OBLIGATORIA
LA DOCUMENTACION POR PARTE DE AMBAS PARTES ACEPTANDO DE MANERA EXPRESA LA RESOLUCION
TOTAL O PARCIAL Y LAS CONDICIONES ESTABLECIDAS POR SU CONTRAPARTE.

LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TALARA PUEDE RESOLVER EL CONTRATO SIN REQUERIR PREVIAMENTE
EL CUMPLIMIENTO AL CONTRATISTA, CUANDO SE DEBA A LA ACUMULACION DEL MONTO MAXIMO DE
PENALIDAD POR MORA U OTRAS PENALIDADES, CUANDO LA SITUACION DE INCUMPLIMIENTO NO PUEDA
SER REVERTIDA, EN CASO FORTUITO 0 FUERZA MAYOR, CUANDO SE DETECTE DE MANERA SUSTENTADA QUE
EL CONTRATISTA HA PRESENTADO INFORMACION FALSA A LA ENTIDAD O CUANDO SE HAYA DETECTADO
--QUE EL CONTRATISTA SE ENCUENTRE IMPEDIDO DE CONTRATAR CON EL ESTADO. EN ESTOS CASOS, LA

y . @MUNICACION AL CONTRATISTA MEDIANTE CARTA SERA SUFICIENTE PARA LA RESOLUCION DEL

CO{JTRATO PREVIA OPINION LEGAL E INFORME EMITIDO POR EL AREA USUARIA.

AU

“["XViji. _SANCIONES

‘ "EL PROVEEDOR SE COMPROMETE A CUMPLIR LAS OBLIGACIONES DERIVADAS DEL PRESENTE CONTRATO,
SIENDO APLICABLE LO PREVISTO EN EL ARTICULO 50 DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO.

XIX. OBLIGACION ANTICORRUPCION

EL PROVEEDOR DECLARA Y GARANTIZA NO HABER, DIRECTA O INDIRECTAMENTE, O TRATANDOSE DE UNA
PERSONA JURIDICA A TRAVES DE SUS SOCIOS, INTEGRANTES DE LOS ORGANOS DE ADMINISTRACION,
APODERADOS, REPRESENTANTES LEGALES, FUNCIONARIOS, ASESORES, OFRECIDO, NEGOCIADO O
EFECTUADO, CUALQUIER PAGO 0, EN GENERAL, CUALQUIER BENEFICIO O INCENTIVO ILEGAL EN RELACION
AL CONTRATO. |

ASIMISMO, EL PROVEEDOR SE OBLIGA A CONDUCIRSE EN TODO MOMENTO, DURANTE LA EJECUCION DEL
CONTRATO, CON HONESTIDAD, PROBIDAD, VERACIDAD E INTEGRIDAD Y DE NO COMETER ACTOS ILEGALES
O DE CORRUPCION, DIRECTA O INDIRECTAMENTE O A TRAVES DE SUS SOCIOS, ACCIONISTAS,
PARTICIPACIONCITAS, INTEGRANTES DE LOS ORGANOS DE ADMINISTRACION, APODERADOS,
REPRESENTANTES LEGALES, FUNCIONARIOS, ASESORES.

ADEMAS, EL PROVEEDOR DEBE COMUNICAR A LAS AUTORIDADES COMPETENTES, DE MANERA
DIRECTA Y OPORTUNA, CUALQUIER ACTO O CONDUCTA ILICITA O CORRUPTA DE LA QUE TUVIERA
CONOCIMIENTO; Y ADOPTAR MEDIDAS TECNICAS, ORGANIZATIVAS Y/O DE PERSONAL APROPIADAS PARA
EVITAR LOS REFERIDOS ACTOS O PRACTICAS.
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| XX. MEDIDAS DE SEGURIDAD EN LA PRESTACION DEL SERVICIO

EN CASO SEA NECESARIO QUE EL PROVEEDOR REALICE ALGUNA GESTION EN LAS OFICINAS DE LA ENTIDAD,
LA ENTIDAD DEBE INDICAR QUE PROTOCOLOS SANITARIOS DEBE CUMPLIR DE ACUERDO A LA
NORMATIVIDAD VIGENTE Y DISPOSICIONES PARTICULARES PROPIAS DE LA ENTIDAD.

XXI. SOLUCION DE CONTROVERSIAS:

TODOS LOS CONFLICTOS QUE SE DERIVEN DE LA EJECUCION E INTE’RPRETACIOI\{ DE LA PRESENTE
CONTRATACION SON RESUELTOS MEDIANTE TRATO DIRECTO, CONCILIACION Y/O ACCION JUDICIAL.
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FIRMA DEL JEFE DEL AREA USUARIA FIRMA DEL AREA TECNICA

(DE CORRESPONDER)
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