{&Q‘ GOBIERNO REGIONAL DE UCAYALI
&2 GERENCIA TERRITORIAL DE PADRE ABAD

SUB GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA
“Afo de la Esperanza y el Fortalecimiento de la Democracia”

ANEXO N°02
TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS EN GENERAL
1. SOLICITANTE: SUB GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA

2. ORGANO, UNIDAD ORGANICA, AREA USUARIA: SUB GERENCIA DE
INFRAESTRUCTURA.

3. INFORMACION PRESUPUESTARIA:
ESTRUCTURA FUNCIONAL PROGRAMATICA: 0080.2566423.4000035.22.047.0103
PRODUCTO // META: SIN PRODUCTO//0006602 - MEJORAMIENTO DE
INFRAESTRUCTURA DE EDUCACION INCIAL.
FUENTE DE FINANCIAMIENTO: RECURSQS DETERMINADOS-RUBRO 18 CANON Y
SOBRECANON, REGALIAS, RENTA DE ADUANAS Y PARTICIPACIONES-TIPO DE
RECURSO FIDEICOMISO.

4. OBJETIVO DEL CONTRATO:
Contratacion Del Servicio De Asistente Administrativo I Para La Sub Gerencia De
Infraestructura Con Cargo Al Proyecto: “MEJORAMIENTO DEL SERVICIO DE
EDUCACION INICIAL EN L.E. 297 DISTRITO DE HUIPOCA DE LA PROVINCIA DE
PADRE ABAD DEL DEPARTAMENTO DE UCAYALI” CODIGO UNICO DE
INVERSIONES: 2566423".

5. FINALIDAD PUBLICA:

La ejecucion de la infraestructura planteada tiene por finalidad publica lograr
una educacion superior de calidad como factor favorable para el desarrollo y la
competitividad nacional. Promover una sociedad que educa a sus ciudadanos y los
compromete con su comunidad; la concretizacion de dicho objetivo permitira la mejora
en el crecimiento urbano y el desarrollo econdmico de la poblacion y por consiguiente en
la mejora de la calidad de vida de los beneficiarios.

S FUENTE DE FINANCIAMIENTO | META

RECURSOS DETERMINADOS - RB 18 CANON Y |
SOBRECANON, REGALIAS, RENTA DE ADUANAS Y 0002

| PARTICIPACIONES - TR FIDEICOMISO.

6. DESCRIPCION DEL SERVICIO:

Servicio especifico y temporal para realizar labores especificas como Asistente
Administrativo Il, con cargo al proyecto: “MEJORAMIENTO DEL SERVICIO DE
EDUCACION INICIAL EN I.E. 297 DISTRITO DE HUIPOCA DE LA PROVINCIA DE
PADRE ABAD DEL DEPARTAMENTO DE UCAYALI” CODIGO UNICO DE
INVERSIONES: 2566423", en base a los objetivos planteados y el cumplimiento
oportuno de las metas.

ACTIVIDADES:
s« Control de registros de documentos

« Archivar los documentos de manera pertinente.
s Recepcion de documentos.
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o Elaboracion de documentos para realizar su tramite correspondiente.
o Realizar el folio de expedientes.

e Asistir en la preparacion de informes programados de forma periddica.
« Mantener listas de contactos con las solicitudes presentadas.

» Otros servicios asignados por la sub gerencia de infraestructura.

7. PERFIL DEL PROVEEDOR:
7.1. DEL POSTOR.

» Persona juridica y/o natural.

» Experiencia del postor en la especialidad requerida, debiendo acreditar el monto
facturado en soles (s/.)

« Contar con registro nacional de proveedores (rnp), si la propuesta econémica es
<1 uit.

« Contar con cédigo de cuenta interbancaria (cci) — cuenta relacionada al nimero
de ruc.

» Contar con registro Unico de contribuyentes (ruc) vigente.

» Declaracion jurada simple de no estar impedido y/o inhabilitado para contratar por
el estado.

» Ofros requisitos para considerar por el area usuaria (de corresponder).

» Titulado en administracion, contabilidad o a fines.

« Experiencia laboral en el sector publico y/o privado.

8. PLAZO DE EJECUCION:
La ejecucion del servicio se realizara al Unico entregable de acuerdo al siguiente cuadro del
2026.

= PLAZO
PORCENTAJE CONTENIDO DEL :
ENTREGABLES MAXIMO DEL
DE AVANCE ENTREGABLE SERVICIO
UNICO = INFORME DE SERVICIOS
ENTREGABLE | 1_00_/?__ PRESTADOS JULIO

9. LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO:
EN LA GERENCIA TERRITORIAL DE PADRE ABAD, CARRETERA FEDERICO BASADRE
KM 1863.

$Plica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de retraso, calculado de
uerdo a la siguiente formula:

0.10 X MONTO VIGENTE

FENOIPARL IR F X PLAZO VIGENTE EN DIAS

DONDE:

F=0.40

El monto maximo de la penalidad por mora aplicable no puede exceder del diez por ciento
(10%) del monto total contratado. La entidad tiene el derecho a exigir, ademas de la
penalidad, el cumplimiento de la obligacion.

11. OTRAS PENALIDADES:
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NO CORRESPONDE.

12. FORMA DE PAGO:
El pago se realizara de forma mensual a la presentacion del recibo por honorario respectivo
y la previa conformidad por parte del area usuaria.

13. CONFORMIDAD DE SERVICIO:
La conformidad del servicio serd emitida por el area usuaria, previa verificacion el
cumplimiento del servicio.

14. GARANTIA:
NO CORRESPONDE

15. ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO

« El proveedor declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de
una persona juridica a través de sus socios, integrantes de los organos de
administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores, ofrecido,
negociado o efectuado, cualquier pago o, en general, cualguier beneficio o incentivo
legal en relacion al contrato.

» Asimismo, el proveedor se obliga a conducirse en todo momento, durante |a gjecucion
del contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos
ilegales o de corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios,
accionistas, participacioncitas, integrantes de los drganos de administracion,
apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores y personas vinculadas a
las que se refiere la ley general de contrataciones publicas.

+ Ademas, el proveedor se compromete a comunicar a las autoridades competentes,
de manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que
tuviera conocimiento; y adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal
apropiadas para evitar los referidos actos o practicas.

16. SOLUCION DE CONTROVERSIA

Todos los conflictos que se deriven de la ejecucion e interpretacion de la presente
contratacion, son resueltos mediante trato directo, conciliacion y/o accion judicial.

17. RESOLUCION DE CONTRATO POR INCUMPLIMIENTO

La gtpa puede resolver la orden de servicio, en los siguientes casos:

Por el incumplimiento injustificado de las obligaciones contractuales, legales o

reglamentarias a su cargo, pese a haber sido requerido para ello.

b) Poracumulacion del monto méximo de la penalidad por mora o por el monto maximo
para otras penalidades, en la ejecucion de la prestacion a su cargo.

c) Por la paralizacion o reduccion injustificada de la ejecucion de la prestacion, pese a
haber sido requerido para corregir tal situacion.

d) Por caso fortuito o fuerza mayor que imposibilite de manera definitiva la continuidad
de la ejecucion, amparado de un hecho o evento extraordinario, imprevisible e
irresistible; o por un hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, orden de
compra o servicio, que no sea imputable a |as partes.

e) Por el incumplimiento de las obligaciones establecidas en la clausula anticorrupcion,
durante la ejecucion contractual, da el derecho a la gtpa a resolver automaticamente
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y de pleno derecho el contrato, bastando para tal efecto que la gtpa remita una

comunicacion informando gue se ha producido dicha resolucian, sin perjuicio de las
acciones civiles, penales y administrativas a que hubiera lugar.

Asimismo, puede resolver de forma total o parcial la orden de servicio por mutuo acuerdo
entre las partes, previa opinion del area usuaria.

18. GESTION DE RIESGOS

NO CORRESPONDE

(FIRMA DEL JEFE DEL AREA USUARIA)
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