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PEDIDO DE COMPRA N° 000508

UNDAD EJECUTORA ! 001  UNIVERSIDAD NACIONAL AGRARIA LAMOLINA )
NRO, IDENTIFICACION : 000098

Tips Uso  Consummo

Direccion Solicitante : OFICINA DE CALIDAD Y ACREDITACION
Entregar a Sr(a) : RUBIN DE CELIS LLANOS ETHEL

Fecha : 19/02/2026
Aclividad Operativa : C0332 GESTION ADMINISTRATIVA
Motivo . UTILES DR OFICINA
FFRb | META/MNEMONICO| Fuacién | CivisibnFunc | GrupoFunc Pregrama ProaPry [ Aueres
1-00 0032 22 048 0109 c066 3000001 |  #0diis
Codigo Descripcidn / Especificaciones Técnicas Clasificador Cantdad Unidid htee
710300120209  NOTA AUTOADHESIVA 7.5 e X 7 5 cm X 500 HOJAS 23.15° 2 2006 UNSAT B
e 710300120276  NOTA AUTOADHESIVA RAYADA 10 mm X 150 mm APROX. X 100 HOJAS 23.1 5 « 2 20Co UNn A
710800010015 g%lliglmn DE CARTON CON PALANCA‘ LOMO ANGOSTO TAMARO 23152 1€£3 NIz as
711100030005 CORRECTOR LIQUIDO TIPO LAPICERO 2315°2 389 UNILAL
715000110088  ENGRAPADOR TIPO ALICATE PARA 50 HOJAS APROX 2316° 2 300 UNI[3AT
715000120022 PERFORADOR DE 2 ESPIGAS PARA 40 HOJAS APROX 23,152 200 LUNEIAL
715000190001  REGLA DE PLASTICO 30 ¢m 231512 12¢0 LNIIAL
715000190015  REGLA DE METAL 50 cm 2315142 190 UN T
715000230042  TWERA DE METAL DE 8 in CON MANGO DE PLASTICO 291512 600 UNAL
715000440001  MOTA PARA PIZARRA ACRILICA 2316512 3co Uit AL
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UNIVERSIDAD NACIONAL AGRARIA LA MOLINA

. ANEXO N° 02
ESPECIFICACIONES TECNICAS DE CONTRATOS MENORES PARA LA
CONTRATACION DE BIENES

ADVERTENCIA

De conformidad con el articulo 20 del Reglamento, el drea usuaria es responsable de formular adecuadamente el
requerimiento en coordinacion con la dependencia encargada de las contrataciones en base a su desempefio y
funcionalidad, el cual debe estar previsto en el Cuadro Mulfianual de Necesidades.

DETALLE DE LA SOLICITUD

DENOMINACION Compra de ttiles de oficina, para las actividades administrativas de la Oficina de Calidad y
DE LA . Acreditacion.
CONTRATACION B
FINALIDAD Garantizar la regulacién de actividades administrativas de la Oficina de Calidad y Acreditacion,
1. | PUBLICA DE LA mediante la adquisicién de Utiles de aseo, limpieza y tocador, asegurando condiciones éptimas
CONTRATACION para el desarrollo de las actividades administrativas
“OBJETIVO DE LA
CONTRATACION Contratar la adquisicién de Utiles de oficina de la Oficina de Calidad y Acreditacion.
DETALLE DEL COLABORADOR QUE COORDINARA CON LA DEPENDENCIA ENCARGADA DE LAS
CONTRATACIONES
) UNIDAD OPERATIVA 01.100.06.00 Oficina de Calidad y Acreditacién
ACTIVIDAD DEL ' . e o
POI /ACC!ON C0614 Gestion Administrativa
ESTRATEGICA PEL:
CARACTERISTICAS DEL BIEN Y CONDICIONES DE LA CONTRATACION
Nota autoadhesiva 7.5 cm x 7.5 cm x 500 hojas 20 | unidad |
Nota autoadhesiva rayada 100 mm x 150 mm Aprox 100 hojas | 20 | unidad |
_Archivador de cartén con palanca lomo angosto tamario oficio 10 | unidad
CANTIDAD Corrector liquido tipo lapicero 3 unidad
Engrapador tipo alicate para 50 hojas - 3 | unidad
Perforador de 2 espigas para 40 hojas aprox | 2 | unidad
Regla de plastico de 30 cm | 12 | unidad
|_Tijera de metal de 8 con mango de plastico 6 | unidad
| Mota para pizarra acrilica 3 | unidad
Unidad de medida de acuerdo al producto
3 | Nota autoadhesiva 7.5 cm x 7.5 cm x 500 hojas | unidad |
) |_Nota autoadhesiva rayada 100 mm_x 150 mm Aprox 100 hojas | unidad
|_Archivador de cartén con palanca lomo angosto tamafio oficio unidad
UNIDAD DE Corrector liquido tipo lapicero - ] unidad |
MEDIDA Engrapador tipo alicate para 50 hojas unidad
Perforador de 2 espigas para 40 hojas aprox ) unidad
_Reagla de plastico de 30 cm | unidad
Tijera de metal de 8 con mango de pléstico ] unidad
Mota para pizarra acrilica o unidad
N 1 Nota autoadhesiva 7.5 cm x 7.5 cm x 500 hojas
. Medidas: 75 mm x 75 mm
*  Cantidad: 500 hojas por biock
. *  Papel de alta calidad (aprox. 70-80 g/m?)
| CARACTERISTICAS . Adhesivo reposicionable
e  Facil desprendimiento
. Ideal para notas, recordatorios y sefializacion
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A ANEXO N° 02
ESPECIFICACIONES TECNICAS DE CONTRATOS MENORES PARA LA
CONTRATACION DE BIENES

| [ 2. Nota autoadhesiva rayada 160 mm x 150 mm (aprox. 100 hojas)
e  Medidas: 100 mm x 150 mm

Cantidad: 100 hojas aproximadamente

Disefio con lineas impresas para mejor organizacion
Adhesivo reposicionable

Papel resistente y de buena absorcién de tinta

3. Archivador de cartén con palanca, lomo angosto, tamaiio oficio
Tamario: Oficio (aprox. 21.6 x 33 cm)

Lomo angosto (aprox. 5-7 cm)

Material: Cartén forrado o plastificado

Mecanismo de palanca metalico resistente

Ojal metélico para facil manipulacion

Porta etiqueta en el lomo

4. Corrector liquido tipo lapicero
e  Presentacion tipo boligrafo
Punta metalica fina para aplicacién precisa
Secado rapido
Contenido aproximado: 7—10 ml
Cuerpo ergonémico

5. Engrapador tipo alicate para 50 hojas
¢ Tipo: Alicate
Capacidad: Hasta 50 hojas (papel 75 g/m?)
Estructura metalica resistente
Mango ergondémico antideslizante
Compatible con grapas estandar de alta capacidad

6. Perforador de 2 espigas para 40 hojas aprox.
e  Perforacion doble (2 orificios estandar)

Capacidad: Hasta 40 hojas (75 g/m?)

Estructura metalica reforzada

Base antideslizante

Depésito recolector de residuos

* & & 9

7. Regla de plastico de 30 cm

. Longitud: 30 cm
Material: Piastico transparente o de color
Escala en centimetros y milimetros
Bordes rectos y precisos
Resistente a flexion moderada

8. Tijera de metal de 8” con mango de plastico

e  Tamafio: 8 pulgadas (aprox. 20 cm)
Hojas de acero inoxidable
Mango ergondmico de piastico resistente
Punta recta
Apta para papel y materiales livianos

9. Mota para pizarra acrilica

. Uso: Limpieza de pizarra acrilica o blanca
Material: Espuma con cubierta de tela o fieltro
Base plastica ergondmica
Ligera y facil de manipular
Reutilizable

PRESENTACION Paquetes o cajas sellados de acuerdo a los productos.
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ESPECIFICACIONES TECNICAS DE CONTRATOS MENORES PARA LA
CONTRATACION DE BIENES
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Nota

s,

autoadhesiva 7.5 cm x 7.5 cm x 500 hojas

Nota autoadhesiva rayada 100 mm x 150 mm
(aprox. 100 hojas)

N

Corrector liquido tipo lapicero

Archivador de cartén con palanca, lomo
angosto, tamafio oficio

INCLUYE IMAGEN
REFERENCIAL
(DE
CORRESPONDER)

Engrapador tipo alicate para 50 hojas

Perforador de 2 espigas para 40 hojas aprox

Regla de plastico de 30 cm /

Tijera de metal de 8" con mana
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ANEXO N° 02

ESPECIFICACIONES TECNICAS DE CONTRATOS MENORES PARA LA

CONTRATACION DE BIENES

Mota para pizarra acrilica

MODALIDAD DE Suma alzada
PAGO

SISTEMA DE :

ENTREGA (DE No aplica

CORRESPONDER)

LUGAR, PLAZO Y HORARIO DE LA PRESTACION

<< Los bienes deben ser entregados en el ALMACEN CENTRAL DE LA UNALM (Av. La Molina
S/N Lima-Lima- La Molina) Referencia: Frente al Huerto, en el horario de lunes a viernes de 8:00
a.m.a 12 a.m.-De 1:00 p.m. a 3:00 p.m.)>>

LUGAR Y HORARIO
DE ENTREGA Nota: En caso se establezca méas de un lugar de entrega, se recomienda incorporar un cuadro
de distribucion de lugares de entrega.
El plazo de entrega es hasta es de 3 (tres) dias calendario, contabilizados desde el dia siguiente
de la notificacién de la orden de compra
Nota: En caso se establezca que la entrega de los bienes incluye su acondicionamiento, montaje,
PLAZO DE instalacion y/o puesta en funcionamiento, se entendera que estas prestaciones formaran parte
ENTREGA del plazo de la prestacion principal, pudiendo establecerse al interior del mismo los plazos para

cada una de estas actividades.

Las ampliaciones de plazo de regiran por lo establecido en la Ley N° 32069 - Ley General de
Contrataciones Publicas y su Reglamento.

REQUISITOS MiNIMOS DEL PROVEEDOR

Contar con Registro Nacional de Proveedores vigente.
Contar con RUC activo y habido.

REQUISITOS DEL No estar impedido para contratar con el Estado.

PROVEEDOR . »
Pertenecer al rubro objeto de la contratacién.

TIEMPO MINIMO No aplica -

DE EXPERIENCIA -

REQUIERE N i

PERSONAL 0 aptica

ESPECIALIZADO

UNIDAD ORGANIZACIONAL QUE OTORGARA LA CONFORMIDAD Y FORMA DE PAGO

UNIDAD
OPERATIVA

FORMA DE PAGO

| El pago se realizara previa conformidad, mediante |

U. OPERATIVA 01.100.06.00

Oficina de Calidad y Acreditacion

TOTAL DE
PAGOS

: . 01
abono a cuenta interbancaria

El pago se realizara de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 67 de la Ley General de Contrataciones Publicas.

PENALIDADES A APLICAR
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- ANEXO N° 02
ESPECIFICACIONES TECNICAS DE CONTRATOS MENORES PARA LA
CONTRATACION DE BIENES

‘ | En caso de retraso injustificado dél contratista en la ejecucitn de las prestaciones objeto_d;‘
TIPO DE PENALIDAD A | {a contratacion, la UNALM le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
APLICAR de atraso que le sea imputable. 0

La penalidad se aplica automaticamente y [

se calcula de acuerdo con la siguiente .
La suma de la aplicacién

férmula: -
de las penalidades por
|
, dad dlara s — o MONTO penaidades o pueden
FORMA DE CALCULO | Penalidad diaria = ———orc-o - MAXIMO p ho P
F x plazo en dias APLICABLE exceder el 10% del monto
del entregable
Donde F tiene los siguientes valores: correspondiente.
Para bienes y servicios: F = 0.40

<<Detalle si aplicara otras penalidades difefentes, de corresponder.>>
Otras penalidades

N.° Supuestos de aplicacion Forma de Procedimiento

de penalidad calculo de verificacion
OTRAS PENALIDADES,
DE CORRESPONDER

CONDICIONES COMPLEMENTARIAS

EMBALAJE,

E%E%'EAT%KD)SO Paguetes y envases sellados.
ACONDICIONAMIENTO,
MONTAJE E :
INSTALACION No aplica
CAPACITACION O
ENTRENAMIENTO No aplica
- i
8.

VISITAS Y MUESTRAS .

No aplica
MANTENIMIENTO
PREVENTIVO No aplica
SOPORTE TECNICO No aplica

I GARANTIA

COMERCIAL Que todos los productos este en paquetes o cajas selladas

OTRAS OBLIGACIONES DE PARTE DEL PROVEEDOR

EL CONTRATISTA guardara, bajo responsabilidad a que hubiere lugar, estricta
confidencialidad respecto de la informacion a la que acceda para la realizacion de sus
9. | CONFIDENCIALIDAD actividades, asi como de la informaciéon que produzca, la cual es de propiedad de LA
UNALM. Queda prohibida la utilizacién de la informacién proporcionada para un fin distinto
al contratado, asi como expresamente se prohibe su divulgacién por cualquier medio

SEGURIDAD Y SALUD | EL CONTRATISTA se compromete a cumplir y a observar lo establecido e
EN EL TRABAJO. Seguridad y Salud en el Trabajo y su Reglamento, asi como de otras disposici
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ESPECIFICACIONES TECNICAS DE CONTRATOS MENORES PARA LA

CONTRATACION DE BIENES

CLAUSULA
ANTICORRUPCION Y
ANTISOBORNO

vinculadas durante la ejecucién de las prestaciones a su cargo; obligandose a dotar, proveer
y/o administrar a cada

uno de sus trabajadores los implementos de seguridad que corresponda de acuerdo al grado
y/o nivel de riesgo que pueda evidenciarse en el desarrollo de tas actividades propias de la
presente contratacion dentro de las instalaciones de LA UNALM; asi como garantizar la
contratacion de los respectivos seguros de acuerdo a la normatividad vigente.

Del mismo modo, EL CONTRATISTA se compromete a cumplir y respetar cada una de las
medidas de seguridad previstas en el Reglamento Interno de Seguridad y Salud en el Trabajo
de LA UNALM.

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de
una persona juridica a través de sus socios, integrantes de los érganos de administracion,
apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que
se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido,
negociado o efectuado, cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal
en relacién al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion
del contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales
o de corrupcién, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas,
participacionistas, integrantes de los érganos de administracion, apoderados, representantes
legales, funcicnarios, asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes,
de manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para
evitar los referidos actos o practicas.

Finalmente, EL CONTRATISTA se compromete a no colocar a los funcionarios plblicos con
los que deba interactuar, en situaciones refiidas con la ética. En tal sentido, reconoce y
acepta la prohibicién de ofrecerles a éstos cualquier tipo de obsequio, donacién, beneficio
y/o gratificacién, ya sea de bienes o servicios, cualquiera sea la finalidad con la que se lo
haga

SOLUCION DE
CONTROVERSIAS

_Publicas.

Todas las controversias que surjan entre las partes sobre la validez, nulidad, interpretacion, |

ejecucion, terminacion o eficacia de los contratos menores se resuelven mediante
congciliacion, conforme lo dispuesto en el articulo 81 de la Ley General de Contrataciones

RESOLUCION DE
CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el articulo 68 de la

Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas.

De encontrarse en alguno de los supuestos de resolucion del contrato, LAS PARTES
proceden de acuerdo a lo establecido en el articulo 122 del Reglamento de la Ley N° 320869,
Ley General de Contrataciones Publicas, aprobado por Decreto Supremo N° 009-2025-EF.

GESTION DE RIESGOS

LAS PARTES realizan la gestion de riesgos de acuerdo con lo establecido en la orden de
compra y los documentos que lo conforman, a fin de tomar decisiones informadas,
aprovechando el impacto de riesgos positivos y disminuyendo la probabilidad de los riesgos
negativos y su impacto durante la ejecucion contractual, considerando la finalidad pdblica de
la contratacion.

Nota: Este documento debera contar integramente con V° B"' nombre y afs TEET _.' jefe de la AU o ATE

que formula el requerimiento.




