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ASUNTO

ESPECIALISTA EN CONTRATACIONE

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MANUEL

ANTONIO MESONES MURQ

AREA DE LOGISTICA

REQUERIMIENTO N°021-2025-MDMAR

[ g ANURICIPALIDAD DISTRITAL

52 MANUEL ANTOM) MESONES
L0 GERENCIA MUNTOIRAL.
RECEPCIO N

16 JUN, 2075

- ABG. PERCY YOEL CADENILLAS ROJAS.

Gerente Municipal
: LIC. CESAR SANTISTEBAN HOYOS.

Jefe del Area de Logistica.

SOLICITO CONTRATACION DE UNA PERSONA NATURAL, (01) UN

DE 01 PROCESQC DE SELECCION.

FECHA

: 16 de JUNIO del 2025,

S DEL ESTADO PARA ASESORAR AL COMITE DE SELECCION

Tengo el agrado de dirigirme 2 usted para enviarle un cordial saludo, y al mismo flempo.
solicito la contratacion de una PERSONA NATURAL, (01) UN ESPECIALISTA EN

CONTRATACIONES DEL ESTADO EN EJEUCUCION DE OBRAS, PARA ASESORAR

A COMITE DE SELECCION DE 01 PROCESO DE SELECCION DENOMINADA
"EJECUCION DEL PROYECTO SALDO DE OBRA INSTALACION DEL SISTEMA DE
AGUA POTABLE Y SANEAMIENTO BASICO EN EL SECTOR I HUANABAL,
DISTRITO DE  MANUEL ANTONIO MESONES MURO - FERRENAFE
LAMBAYEQUE.CUI N°2249408:". para el Area de logistica
Manuel Anlonio Mesonas Muro,

de la Municipalidad de

Sin otre particular me suscribo a usted. reiterandole mas muesiras de mi especial estimia

consideracion

Alentamonte

y estima personal.

MUNICIPALIDAD DISTRITAL
MANUEL ANTONIO MESONES MURO
GERENCIA MUNICIPA|

PROVE)DO
Msu,ﬁ??’ b Lo

---------------

------------------------

S
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MANUEL
ANTOMIO MEESONES MURO

AREA DE LOGISTICA

TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS

Orgar{o'y_lo "Unidei'd70rg}éfnica: ' Para el area de Logistica de la Municipalidad |
, | B Distrital de MANUEL ANTONIO MESONES MURO |
Denominaciéon de la Contratacion: ‘CONTRATACION DE UNA PERSONA NATURAL,

| (01) UN ESPECIALISTA EN CONTRATACIONES
DEL ESTADO PARA ASESORAR AL COMITE DE
SELECCION DE 01 PROCESO DE SELECCION.

l. FINALIDAD PUBLICA

La Mum(;lpalldad Distrital de MANUEL ANTONIO MESONES MURO ha determinado fortalecer y
asegurar que las actividades de la Cadena de Abastecimiento Publico se ejecuten de manera eficiente
y eficaz, promoviendo una gestion inter operativa, articulada e integrada, bajo el enfoque de la gestion
por resultados, y a la vez optimizar los recursos del Estado, a través de la Contratacion de un profesional
especializado calificado, as facilitar y brindar las condiciones al Area de Abastecimiento-Dependencia
encargada de los Contratos DEC; y coadyuvar al logro de los objetivos institucionales de la Entidad.

Il. OBJETIVO DE LA CONTRATACION
| La Municipaiidad Distrital de MANUEL ANTONIO MESONES MURQ, requiere contratar los servicios de
| una persona natural de Especialista en Contrataciones del estado, que cuente con amplia experiencia y
altamente capacitado especificamente en contratacicnes gubernamentales para que asesore al Comite
de Seleccion de! Procedimiento de Seleccion (JURADQ) a licitar, el mismo que debera efectuar las
acciones técnicas administrativas que sean necesarias para una debida elaboracion, revision, analisis y
ejecucion del procedimiento de seleccion acorde a lo gue dispone la Ley y el Reglamento de las
Contrataciones Publicas, que permita una oportuna y transparente realizacion del procedimiento de
seleccion gue sean razonables y acorde a Ley,
1Il. ALCANCES DEL SERVIC!O
e Revisar Términos de Referencia acorde a Expe@ente Técnico de Obra, a fin de verificar en su
integridad sin ninguna observacion, para luego iniciar con el procedimiento de seleccion. ‘
Realizar la Revision del Expediente de Contratacion de la obra {
Asesorar al Comité de Seleccion en el Procedimiento de Seleccion como miembra titular, para io :
cual el Especialista debe estar debidamente Certificado por el OSCE. |
Asesorar la absolucion de consultas y cbservaciones de ser el caso. |
Asesorar la Apertura, Evaluacion y Calificacion de las Ofertas Técnicas y Econdmicas.
» Y Ofros que sean necesarios para el desarrollo de las actividades y asi se lleve ¢l debido
Procedimiento de Seleccion.

V. REQUISITOS DEL PRGVEEDORIPERFIL DEL :SPECIA‘ ISTA N

| » Formacion Académica: Profesional Titulado en Derecho v!o Contabilidad ;/o Economia y/o
Administracion, y/o carreras afines, colegiado y habilitado.

» Experiencia: Haber participado en no menos de cinco (05) Procedimientos de Seleccion,
acreditables con copia simple de contraio mas conformidades o cualquier otro documento que
acredite de manera fehaciente las laberes congruentes a la convocatoria.

»  Curso y/o Programas de Especializacién: Contar con cursos en Gestion Pablica y Contrataciones
del Estado.

o El Especialista debera contar con Regisiro Nacional de Proveedor vigente

e Registro Unico de Contribuyente Activo, Habido.

» No estar inhabilitado para coniratar con e Estado.
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*  Notener Impedimento para contratar con el Estado.
¢ Acreditacion vigente de profesional certificado del Organo Encargado de las Contrataciones
expedida por el OECE. |
e Persona Natural
| * _ Contar con Cadigo de Cuenta Interbancaria CCI. 7 |
| V. REGLAMENTOS TECNICOS, NORMAS METROLOGICAS Y/O SANITARIAS (De corresponder) ’
|

' NO CORRESPONDE |
VL. SEGUROS (De Corresponder)
NO CORRESPONDE A _
VIL.PRESTACIONES ACCESORIAS (De corresponder)

NOCORRESPONDE _ -
VIL LUGAR Y PLAZODEEJECUCION ]
LUGAR: Para la realizacion del servicio contratado, el Especialista puede hacer uso de las instalaciones |
acordadas (espacios de la Municipalidad Distrital de Manuel Antonic Mesones Muro cuando fuera ﬂ
necesario) a efectos de realizar las tareas o actividades del servicio contratado. Para lo cual dispondra |
de un espacio fisico y de las facilidades necesarias para el desarrollo de sus actividades: escritorio, f
internet, utiles necesarios, etc., sito en San Isidro Labrador N° 201- Ferrenafe - Lambayeque '

| PLAZQ: El plazo de ejecucion del servicio se computara, a partir del periodo de la recepcion de la Orden

| de Servicio o Contrato hasta el Otorgamiento de la Buena Pro del Procedimiento de Seleccion a realizar.
IX. ENTREGABLES - i :

Sera un solo entregable con la presentacion de un informe de actividades realizadas con el

_correspondiente recibo por honorarios de acuerdo ef plazo de ejecucion del servicio.

X. CONFORMIDAD ol | I |
Otorgada por la Unidad de Abastecimientos y Control Patrimonial de |3 Municipalidad Distrital de Manuel

_Antonio Mesones Mure.

| XI. FORMA 'Y CONDICIONES DE PAGO |s.. ol S, B ) B .

| El pago se efectuard en soles, en una sola armada, de acuerdo con la prestacion del servicio

efectivamente ejecutado y previa emision de la conformidad de servicio emitida por el area usuaria, |
debiendo presentar el Especialista su Comprobante de Pago Electronico por mesa de partes

{t faclita.gob pelt/1261)

El pago se efectuara en un plazo maximo de cinco (05) dias calendarios siguientes a la conformidad de
los servicios.

All. CONFIDENCIALIDAD (De corresponder)

La confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de informacion y documentacién a la que se tenga
. acceso relacionada con la prestacion, pudiendo quedar expresamente prohibido revelar dicha
informacion a terceros. El contratado, debe dar cumplimiento a todas las politicas y estandares definidos
por la Entidad, en materia de seguridad de la informacion. !
Esta obligacion comprende la informacion que se entrega, como también la que se genera durente la
realizacion de las actividades y la informacion producida una vez que se haya concluido el servicio. Dicha
Informacion puede consistir en mapas, dibujos, fotografias, mosaicos, planos, informes,
| recomendaciones, calculos, diagnosticos, documentos, cuadros comparativos y demas datos
| compiiados o recibidos por el Especialista.

| Xlli. CONDICIONES DEL SERVICIO

| Del Especialista:

? a) El Especialista tiene la obligacion con la entidad a cumplir con la prestacién del servicio dentro de los
alcances sefialados en los presentes Términos de Referencia y dentro de las normas que rige sus |
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IJ servicios sefalados en la Ley de Contrataciones Publicas, no existiendo relacion alguna entre ambas

partes,

b) Actuar con la debida diligencia, lealtad y eficiencia, aplicando para tal fin toda Su experiencia y

capacidad profesional.

| ¢) Guardar absoluta reserva en los asuntos relacionados con el presente servicio. i

) d) El Especialista del servicio entregara a la Gerencia Municipal todos los documentos gue le sean J
|

| proporcionados para el cumplimiento del presente servicio,
" &) Presentar el carrespondiente informe o carta de resultados segun los Términos de Referencia
f) Cumplir con la documentacion requerida por la entidad para el pago respectivo de sus servicios.
g) Comunicar con anticipacion a la entidad, el desistimiento o culminacion de sus servicios, caso |
contrario, generara la aplicacion de penalidades conforme lo sefala los terminos de referencia. h) El |
Especialista es responsable de todos los actos que se desarrollen durante el procedimiento de seleccion, ‘
en conformidad a normatividad de contrataciones del Estado, la cual ha previsto los requisitos, |
| formalidades y procedimientos que deben observarse para llevar a cabo las contrataciones bajo su
ambito, por lo que el incumplimiento conllevaria la responsabilidad de los funcionarios y servidores
| involucrados, de conformidad con la Ley. '
i) En caso de existir incumplimiento en el servicio, la determinacion de la responsabilidad sera acorde al
régimen juridico que vincule al Especialista con |a Municipalidad Distrital de Manuel Antonio Mescnes
f Muro sin perjuicio de las responsabilidades civiles y penales que correspondan.
De la Entidad: :
a) Proporcionar al Especialista, la documentacion necesaria, para la correcta ejecucion de las ’
actividades materia del servicio.
b} A efectuar el pago correspondiente por el cumplimiento de los servicios brindados.

|

|

XIV. RESPONSABILIDAD POR LA ASIGNACION DE BIENES (De corresponder) (
’ NO CORRESPONDE |
’T XV. CONSIDERACIONES GENERALES A LOS PRODUCTOS (De carresponder) 7 3
| Todo producto o materiales (impresos, estudios, informes, graficos, u otros) que se genere por este |
servicio es de propiedad de la Municipalidad, no constituyéndose titulos de propiedad, derechos de autor |
y otro tipo de derechos para el profesional; el mismo que a mérito del presente servicio, cede en forma |
exclusiva y gratuita, sin generar retribucion adicional a lo estipulado en el presente termino de referencia.
AVI. GASTOS POR DESPLAZAMIENTO (De corresponder) ]
n caso de que, para él_cu'mpiimiento de sus actividades, se requiera el traslado del Especialista en el
mbito nacicnal, los gastos inherentes a las mismas (pasajes, movilidad, hospedaije, viaticos y tarifa |
Inica por uso de aeropuerto), es por cuenta de la Entidad.
KVII. PENALIDADES POR MORA _ |
| Penalidad por Mora en la ejecucion de la prestacion: En caso de retraso injustificado del Especialista en |

la ejecucion de las prestaciones objeto del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad |

por mora por cada dia de atraso. La penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo a Ia '
siguiente formula:

% i ‘J"%’\v|

o Do ¥

Fy = 1‘% |

. lsTica T
35

5o
i

|

| Penalidad diaria=0.10 x monto
! F x plazo en dias

Donde F tiene los siguientes valores:

|
|
|
|
|
|

[ a) Para plazos menores o iguales a sesenta {60) dias, para bienes, servicios en general, Especialista y
J ejecucion de obras: F = 0.40.
|
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| b) Para plazos mayores a sesenta (60) dias: ' o

b.1) Para bienes, servicios y Especialista: F = .25 '

b.2) Para obras: F =0.15. Tanto el monto como el plazo se refieren, segin corresponda, a la ejecucion ]

J total dei servicio o a la obligacion parcial, de ser el caso, que fuera materia de retraso. |

Se considera justificado el retraso, cuando el Especialista acredite, de modo objetivamente sustentado, f
que el mayor tiempo transcurrido no fe resulta imputable.

Esta calificacion del refraso como justificado no da lugar al pago de gastos generales de ningtn tipo. '

XVII. OTRO TIPO DE PENALIDADES (De Corresponder) | .
(De acuerdo con el tipo de contratacion, se puede establecer otras penalidades diferentes a la mora, las |
cuales deben ser objetivas, razonables y proporcionales con el objeto de Ia contratacion, por lo que se

debe precisar el listado de las situaciones, condiciones, el procedimiento de verificacion de las [
ocurrencias y los montos o porcentajes aaplicar) : i
XIX. RESOLUCION CONTRACTUAL ’

La Entidad debe establecer las causales de resolucion de contrato, asi como el procedimiento de este.

XX. SANCIONES _

El Especialista se compromete a cumplir las obligaciones derivadas del presente contrato, siendo
l ‘aplicable lo prev{sjo en el articulo 50 del TUO de la LEY. |
| XXI. _OBLIG_AC!ON_ANT{CORRUPC[ON, YO e 7 r
| El Especialista, no debe ofrecer, negociar o efectuar, cualquier pago, objeto de valor o cualquier dadiva |

en general, o cualquier beneficio o incentivo llegal en relacion al contrato, que pueda constituir un |
| incumplimiento a la ley, tales como robo, fraude, cohecho o trafico de influencias, directa 0
f indirectamente, o a través de socios, integrantes de los drganos de administracion. apoderados, |

representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas, en concordancia con lo'
1 establecido en el articulo 11° de la Ley General de Contrataciones Publicas - Ley N° 32069. ‘
|

[ Asimismo, el Especialista, se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del contrato,
| con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de corrupcion, directa |
' o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacioncitas, integrantes de los drganos de
administracion, apoderados, representantes legales. funcionarios, asesores y personas vinculadas, en |
| virtud a lo establecido en los articulos antes citados de la Ley de Contrataciones del Estado y su |

Reglamento. ' |

i I
P pAdemas, el Especialista se compromete a: i) comunicar a las autoridades competentes, de manera |
e!:s ecta y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de fa que tuviera conocimiento: Y|
Jﬁfdoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar los referidos actos o r
‘L’}r cticas
| Asimismo, el Especialista faculta & la Entidad a la resolucion automatica de pleno derecha ante la sola |
' conviccion del quebrantamiento del Principio de Presuncién de Veracidad, consignada en el numeral 1.7 |
i - Principio de Presuncion de Veracidad del Articulo IV del Titulo Preliminar del TUO de la Ley N°27444. |

|
| XXI. APLICACION SUPLETORIA Lyr _ j
] La Entidad aplica de manera supletoria [Definir la norma de aplicacion, por ejemplo, el Codigo Civil], '
|
|

siempre que no se contradiga con las disposiciones establecidas en los Términos de Referencia.

XXIll. MEDIDAS DE SEGURIDAD EN LA PRESTACION DEL SERVICIO

En caso sea necesario que El Especialista reaiice alguna gestion en las oficinas de la Entidad, la Entidad |
debe indicar que protocolos sanitarios debe curnplir de acuerdo con la normatividad vigente y
disposiciones particulares propias de la Entidad.

|
|
I |
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XXIV SOLUCION DE CONTROVERSIAS 5

Todos los conflictos que se deriven de la ejecuL,ion e mterpretacmn de Ia presente contratacion son
resueltos mediante trato directo, conciliacion y/o accion judicial. ’
|
XXV.ANEXOS: y |
En esta seccidn se debers adjuntar la informacién adicional que se considere relevante para la J
" elaboracion de los TDR y que no haya sido posible inciuirla dentro de los mismos. J
I



