Anexo N.° 01-B
TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS
Y CONSULTORIAS

_OI,Sano y/o Un|dad Orgénica: Bepal'tamento de LOgI'Stlca

i Centro de costos ABC GAL-P-103.4

Servicio de empastado de acervo documentario
del area de ejecucion contractual - Dpto. de
Logistica. |

Denominacién de la Contratacion:

I.  FINALIDAD PUBLICA |
Conservar en las mejores condiciones las documentaciones y expedientes de contratacion
y que permitan mantener en buen estado, protegidos y archivados de manera adecuada

ofreciendo seguridad y facil localizacién.

. OBJETIVO DE LA CONTRATACION
Mantener una mejor conservacion de los documentos.

Il. ALCANCES DEL SERVICIO:
Servicio de empastado del acervo documentario del Departamento de Logistica debera contar
con las siguientes caracteristicas:
- Carton Cartulina Folcot, tamafio A4.
- Los Empastados deben ser bien reforzados.
Descripcién del detalle de la documentacion en el lomo del empastado.
Buen acabado en la presentacion del empastado.
Cada empastado debera contener hasta 300 hojas (150 unidades)
Asimismo, la prestacion del servicio de empastado sera a todo costo.

IV. REQUISITOS DEL PROVEEDOR / PERFIL DEL CONSULTOR

| El proveedor, sera persona natural o juridica que cuente con los siguientes requisitos Minimo:

- Contar con RUC

- Contar con RNP

- CCI: Cddigo de cuenta interbancaria.

- DDJJ de no tener impedimentos para contratar con el Estado.

- Presentar constancia y/o Declaracién Jurada que acredite la experiencia de un (1) afio en|
actividades de empastado.

V. LUGAR Y PLAZO DE EJECUCION B
LUGAR: La prestacion del Servicio se efectuara en las instalaciones del local central de
SEDA AYACUCHO Jr. Manco Capac N° 342 - Ayacucho.

PLAZO: El plazo de la prestacion de servicio sera de 365 dias calendarios, contabilizados
a partir dia siguiente de la suscripcion del contrato y/o orden de servicio

VI. ENTREGABLES o |
La entrega de los documentos empastados se realizara de acuerdo a la necesidad del

servicio en pagos periddicos




| V. CONFORMIDAD

[ La conformidad de servicio sera otorgada por el Esp. en Ejecucion Contractual, jefe del
Departamento de Logistica y la Gerencia de Administracién y Finanzas.

' VIl. FORMA Y CONDICIONES DE PAGO ]
La forma de pago seré Unica y se efectuara en una sola armada una vez cumplido el
servicio.

' IX. CONFIDENCIALIDAD .

La confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de informacion y documentacién a la
que se tenga acceso relacionada con la prestacion, pudiendo quedar expresamente
prohibido revelar dicha informacion a terceros. El contratado, debe dar cumplimiento a
todas las politicas y estandares definidos por la Entidad, en materia de seguridad de la
informacion.
Esta obligacion comprende la informacion que se entrega, como también la que se genera
durante la realizacion de las actividades y la informacion producida una vez que se haya
concluido el servicio. Dicha informacién puede consistir en mapas, dibujos, fotografias,
mosaicos, planos, informes, recomendaciones, calculos, diagndsticos, documentos,
cuadros
comparativos y demas datos compilados o recibidos por el proveedor.

X. RESPONSABILIDAD DEL PROVEEDOR
El proveedor es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del servicio
ofertado por un plazo no menor de un (01) afio, contado a partir de la conformidad otorgada
por la Entidad.

Xl. CONSIDERACIONES - GENERALES A LOS PRODUCTOS

Los derechos intelectuales de los productos y documentos elaborados por el proveedor
que resulte seleccionado son propiedad de la Entidad, asi como toda aquella informacion
interna de la institucion a la que tenga acceso para la ejecucién del servicio.

XIl. PENALIDADES POR MORA

Penalidad por Mora en la ejecucidn de ia prestacién:
En caso de retraso injustificado del proveedor en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso. La penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo a la siguiente
formula: Penalidad diaria = 0.10 x monto
F x plazo en dias
Donde F tiene los siguientes valores:
a) Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias, para bienes, servicios en general,
consultorias y ejecucion de obras: F =0.40.

b) Para plazos mayores a sesenta (60) dias:

* Para bienes, servicios y consultorias: F =0.25.

» Paraobras: F =0.15.
Tanto el monto como el plazo se refieren, seglin corresponda, ala ejecucion total del servicio
o0 a la obligacién parcial, de ser el caso, que fuera materia de retraso.
Se considera justificado el retraso, cuando el proveedor acredite, de modo objetivamente
sustentado, que el mayor tiempo transcurrido no le resulta imputable.

Esta calificacion del retraso como justificado no da lugar al pago de gastos generales de

ningun tipo. ]




ningun tipo.
Xill. RESOLUCION CONTRACTUAL
La Entidad establecer las causales de solucion de contrato de acuerdo a la Directiva para
contrataciones iguales o inferiores a ocho (08) Unidades Impositivas Tributarias en Seda
Ayacucho.
XIV. SANCIONES
EL PROVEEDOR se compromete a cumplir las obligaciones derivadas del presente
contrato, siendo aplicable lo previsto en el Cédigo civil y Directiva para contrataciones
iguales o inferiores a ocho (08) Unidades Impositivas Tributarias en Seda Ayacucho.
XV. APLICACION SUPLETORIA
| Lacontratacion del servicio es de naturaleza civil y se celebra al amparo de lo establecido
en los articulos 1764° al 1770° del codigo civil; por lo que, no existiendo subordinacién o
dependencia laboral, este contrato no genera vinculo o relacién laboral entre las partes.
| XVI. MEDIDAS DE SEGURIDAD EN LA PRESTACION DEL SERVICIO
Cumplir de manera estricta las medidas de higiene establecidas segin normativa vigente. |

| XVIIl. OTRAS CONDICIONES: B ] |
El postor es el Gnico responsable por su seguridad; toda vez que no existe ningtin vinculo
contractual entre el contratado y SEDA AYACUCHO.

~ XVIII. SOLUCION DE CONTROVERSIAS:
Todos los conflictos que se deriven de la ejecucion e interpretacion de la presente
contratacion son resueltos mediante trato directo, conciliacion y/o accion judicial.

IXX. OBLIGACION ANTICORRUPCION
EL PROVEEDOR declara y garantiza no haber, directa o indirectamente,o tratindose de
una persona juridica a través de sus socios, integrantes de los érganos de administracion,
apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores, ofrecido, negociado o
efectuado, cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacién al
contrato.

Asimismo, EL PROVEEDOR se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion
del contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales
o de corrupcién, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas,
participacioncitas, integrantes de los drganos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores.

Ademas, EL PROVEEDOR debe comunicar a las autoridades competentes, de manera
directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y ptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para
evitar los referic s{%ctos o practicas
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ANEXO N° 02

DECLARACION JURADA DEL AREA USUARIA
(Documento que debe acompafiar el requerimiento)

Yo, Mag. Evelin Sheyla Bautista Prado, con Documento de Identidad N° 73270224 trabajador de Ia entidad
SEDA AYACUCHO SA en el &rea de Dpto. de Logistica, en adelante EL AREA USUARIA, declaro bajo

juramento lo siguiente:

Que el requerimiento que incluyen los Términos de Referencia y/o Especificaciones Técnicas para la
contratacion de: Contratacién del Servicio de empastado del acervo documentario y restauracion de
empastados de los documentos que han sido empleado en el proceso de registro de los contratos de
consultoria en la plataforma SIRICC, en cumplimiento de lo dispuesto en la Ley N° 31559 y de las
disposiciones establecidas en la Directiva N.° 013-2024-CG/PREVI.

El requerimiento formulado contiene la descripcion objetiva y precisa de las caracteristicas y/o requisitos
funcionales relevantes para cumplir la finalidad publica de la contratacion, y las condiciones minimas
necesarias para una contratacion eficiente*. Asi como el requerimiento formulado no conlleva a un
fraccionamiento.

En el requerimiento formulado no se hace referencia a fabricacion o procedencia, procedimiento de
fabricacion, marcas, patentes o tipos, origen o produccion determinados, ni descripcion que oriente la
contratacion a algun proveedor en particular. (Salvo se trate de un proceso de estandarizacion debidamente
autorizado por su Titular)

El AREA USUARIA se obliga a prestar el apoyo necesario en el proceso de contratacion cuando sea
requerido por el Organo Encargado de las Contrataciones y/o Comité de Seleccion, de manera inmediata
y a conducirse en todo momento, desde la formulacion del requerimiento y durante la ejecucion del contrato,
con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de corrupcion, directa o
indirectamente en virtud a lo establecido en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento y a la
Ley del Codigo de Etica de la Funcion Piblica, Ley N° 27815.

De la misma manera, EL AREA USUARIA es consciente que, de no cumplirse con lo anteriormente
expuesto, se sometera a las acciones administrativas, civiles y/o penales que la entidad y otras instancias
puedan accionar.

Ayacucho, 01 de julio del 0"26.
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Nombre, fi rma 4l sello del area usuaria Nombre, firma y sello de la Gerencia
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*Al rumﬁento de formular el requerimiento el &rea usuaria debera verificar si el bien, servicio se encuentra en el Listado de Bienes y Servicios
Comunes de Subasta Inversa, o si estos se encuentran en el Catalogo de Acuerdo Marco de Pertl Compras o si estos cuentan con Fichas de

Homologacion aprobados; de ser asi, su utilizacion sera obligatoria, bajo la entera responsabilidad del &rea usuaria.



