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TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE
SERVICIO DE APOYO TECNICO PARA ACTIVIDADES DE PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION DE LA
GESTION ADMINISTRATIVA EN LA UNIDAD ZONAL AREQUIPA

AREA USUARIA QUE REALIZA EL REQUERIMIENTO
Unidad Zanal Arequipa del Proyecto Especial de Infraestructura de Transporte Nacional - PROVIAS NACIONAL,
adscrito al Ministerio de Transportes y Comunicagiones (MTC).

DENOMINACION DE LA CONTRATACION
Servicio de apoyo técnico para actividades de procedimientos de contratacion de la gestion administrativa de la
Unidad Zonal Arequipa.

OBJETO DE LA CONTRATACION
Confratar los servicios de un profesional para apoyo técnico para actividades de los procedimientos de
contratacion que fa Unidad Zonal Arequipa realiza como parte de la gestion administrativa.

FINALIDAD PUBLICA

La conlratacion del presente servicio servira para coadyuvar el cumplimiento de los objetives institucionales como
insumo para |a construccion, mantenimiento y rehabilitacion de |a red vial nacional, y dar cumplimiento a las
actividades programadas mediante el apoyo a la gestion administrativa en la Unidad Zonal de Arequipa.

Meta del POI: 0243 - Supervision del Mantenimiento de la Red Vial Nacional - Arequipa

ACTIVIDAD DEL POI
OE| 01 - Proveer infraestructura de transporte para la movilizacion & integracion interna y externa del pais.

DESCRIPCION DE LA CONTRATACION (%)

» Apoyar en la fiscalizacion posterior a los ganadares de la buena pro de los procesos de seleccion
convocados por la Entidad.

o Apoyar en la elaboracion de formatos para (2 aprobacion de expedientes de contrataciones de Ia Zonal.

¢ Apoyar en Ia publicacion de |as convocatorias y las distintas fases de los procedimientos de seleccion en el
SEACE y en el médule de Ejecucion Contractual SEACE.

«  Apoyar en la gestion de tramite para contrataciones por catélogo electronico de convenio marco PERU
COMPRAS

o Apoyar en la elaborar una matriz de seguimiento de todos los procedimientos de seleccion a cargo de la
Unidad Zonal.

«  Apoyaren laproyeccion de documentos como actas, cartas, oficios, informes, actas, contratos, relacionados
a las contrataciones que realice la Unidad Zonal

e Apoyar en la recepcion, clasificacion, archivo y digitalizacion de documentos relacionados a los
procadimientos de contratacion.

REQUISITOS MINIMOS DEL SERVICIO (*)

7.1. FORMACION ACADEMICA
Titulado(a) y/o Bachiller de las carreras de Derecho, Administracion, Contabilidad o afines, lo que se
acreditara con copia simple del titulo profesicnal o grade de bachiller.

Acreditacion: La formacion académica se acreditara con copia simple de |a constancia ylo certificado,
segun corresponda.

Nota:

En caso se acredite estudios en el extranjero, debe presentar adicionalmente copia simple del documento
de |a revalidacion o del reconocimiento ante SUNEDLU, del grado académico o titulo profesional otorgados
en el extranjero, segln corresponda.

7.2. CAPACITACION: (*)
o Estudios de diplomado ylo maestria en administracion plblica. Acreditar con certificada yfo
diploma ylo constancia emitide por el centro de estudios
o Curso en |a ley de contrataciones del Estado y a su aplicacién de sistema SEACE: Acreditado
con certificado, diploma o constancia.



10.

1.

12,

13,

14,

Ministerio

de Transportes
y Comunicaciones

em| nis "34“?, o ; Provias Nacional
nsportes

+  Conocimiento y dominio de computacidn basica (Word, Excel, Power Point), Internet. Acreditado
con copia de certificado o constancia

7.3. EXPERIENCIA GENERAL (*)
Experiencia minima de 02 afio {s) en el sector publico en actividades de abastecimientos y/o adquisiciones
de hienes y servicios, recepcitn, clasificacion de documentos.

Acreditacion; La experiencia se acreditaré con cualquiera de Jos siguientes documentos: (i) copia simple
de contrafos y su respectiva conformidad o (ij) constancias o (iif} certificados o (iv) cualquier ofra
documentacion que, de manera fehaciente demuesire la experiencia. De preseniarse experiencia
ejecutada paralelamente (trasfape), para el computo del tiempo de dicha experiencia sblo se considerara
una vez el periodo traslapado.

PLAZO DE EJECUCION DE LA PRESTACION (%)
El plazo de ejecucion contractual es de noventa (90} dias calendarios el cual inicia desde el dia siguiente de la
confirmacidn de recibido de la orden de servicio o suscrito el cantrato.

Nota:

- Encaso ef postor no confirme la recepcion de Ja orden de servicio denfro del plazo de un (01) dia habil, se
volvera a notificar por ef plazo de un {01} dia habil, bajo apercibimiento de dejar sin efecto la orden emitida.
Vencido dicho plazo sin que se oblenga respuesta, se procedera a anular Ia respectiva O/S,

LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO {*)
El servicio se realizara en las oficinas de la Unidad Zonal Arequipa ubicado en la Urb. Selva Alegre calle Manuel
Ugarteche Nro. 44 Selva Alegre Arequipa.

ENTREGABLES
El servicio constara de tres entregables, cuya presentacion del informe de actividades se realizara en un plazo
méximo de cinco (5) dias habiles contados a partir del dfa siguiente de concluido el servicio.

El entregable debera ser presentado a través de Mesa de Partes Virtual o Fisico, con documento dirigido 2 la
unidad solicitante responsable de la conformidad.

ENTREGABLE | ~ PLAZODEENTREGA

Primer entregable A los treinta (30) dias calendario

| Segundo entregable A los sesenta (60) dias calendario

| Tercer entregable A los noventa (90) dias calendario
MODALIDAD DE PAGO (%)

Suma Alzada

CONFORMIDAD DEL SERVICIO {*}
La conformidad serd emitida dentro de un plaze que no excederd de siete (07) dias calendario previa
presentacion del informe de actividades, el mismo que comprende:

» Informe de las actividades realizadas durante cada periodo que comprenda el entregable.
s RRHH electrénico
» Copia del Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo. SCTR Salud - SCTR pensién
» Copia de suspension de retencion de renta de cuarta categeria, de ser &l caso.
FORMA DE PAGO ()

Pagos parciales previa conformidad segun cronograma de entregables,

LA ENTIDAD realizara el pago de las contraprestaciones pactadas a favor del proveedor dentro de los diez {10}
dias habiles siguientes de la conformidad dada por el area usuaria, siempre que se verifiquen las condicionas
establecidas en la orden de servicio y/o contrato.

PENALIDAD POR MORA(*)
La penalidad por mora se aplica conforme a lo establecido en la Ley y su Reglamento.
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En caso de retraso injustificado del Contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto del contrato, PROVIAS
NACIONAL le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso que le sea imputable, La
penazlidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo a la siguiente formula:

Penalidad Diaria = 0.10 x Monte vigente
F x Plazo en dias

Donde F tiene los siguientes valores:
- Para bienes y servicios: F=0.40
Para consultorias:
a} Para plazos menores o iguales a sesenta dias: F=0.40
b} Para plazos mayores a sesenta dias: F=0.25

Tanto el monte como & plazo se refieren, segin corresponda, al monto vigente del contrato, compenente ¢ item
que debi6 ejecutarse o, en caso gue estos involucren entregables cuantificables en monto y plazo def entregable
que fuera materia de retraso. En el caso de consultoria que contenga més de un componente el manto y plazo
corresponde al componente que se ejecuta. En ¢caso no sea posible cuantificar el monto de la prestacion materia
de retraso, la Entidad puede establecer en los TDR la penalidad a aplicarse.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacién de plazo debidamente aprobada. Adicienalmente, se
considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad, cuando el contratista acredite, de modo
objetivamente sustentado, que el mayor tiempo transcurrido no le resulta imputable. En este Gltimo caso, la
calificacion del retraso como justificado por parte de la entidad contratante no da lugar al pago de gastos
generales ni costos directos de ningdn tipo.

OTRAS PENALIDADES
Por entrega extemparanea del informe mensual del servicio (entregable) S/.20.00 por dia de atraso.

La entidad contratante puede establecer penalidades en el contrato menor. La suma de la aplicacién de las
penalidades por mora y de ofras penalidades no puede exceder el 10% del monto del entregable correspandients.

DISPOSICIONES DE CONFIDENCIALIDAD

El proveedor se obliga 2 mantener y guardar estricta reservay absoluta confidencialidad de todos los documentos
e informaciones de LA ENTIDAD a los que tenga acceso en la ejecucidn del servisio. Se entiende que la
obligacion asumida por ef proveedor esta referida no solo a los documentos & informaciones sefialados como
“confidenciales” si no a todos los documentos e informaciones que en razon del presente servicio o vinculado
can la ejecucion def mismo, puadan ser conocidos a través del proveedor,

DISPOSICIONES DE GESTION DE RIESGOS

LAS PARTES realizan la gestion de riesgos de acuerdo con lo establecido en el presente contrato y los
documentos que lo conforman, & fin de tomar decisiones informadas, aprovechando el impacto de riesgos
positivos y disminuyendo la probabilidad de los riesgos negativos y su impacto durante la ejecucion contractual,
considerando la finalidad ptiblica de |a contratacion.

| I ASIGNACION DEL RIESGO |

| RESGO | ACCIONESAREALZAR ™"ENTIDAD | CONTRATISTA |
| Considerar plazos

| Retraso en el plazo de entrega | adecuados para la entrega X

' Ingurnplimiente de N . ,

! obligacienes del contratista | Aplicacién de penalidades ] X |

RESOLUCION DEL CONTRATO (¥}
Cualquiera de las partes puede resolver el confrato, de conformidad con el numeral 68.1 del articulo 68 de la Ley
N® 32069, Ley General de Contrataciones Plblicas.

De encontrarse en alguno de los supuestos de resolucitn del contrato, LAS PARTES procederan de acuerdo con
o establecido en el articulo 122 del Reglamento de |a Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Plblicas,
aprobado mediante Decreto Supremo N° 009-2025-EF.
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Se podra resolver contrato también de mutuo acuerdo o disense, previa opinidn def &rea usuaria.

CLAUSULA ANTICORRUPCION Y ANTISOBORO {*)

Ala suscripcion de este contrato, EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber ofrecido, negociado, prometido
o efectuado ninglin pago o entrega de cualquier beneficio o incentivo ilegal, de manera directa o indirecta, a los
evaluadores del proceso de contratacion o cualquier servidor de la entidad contratante.

Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a mantener una conducta proba e integra durante la vigencia del
contrato, y después de culminado el mismo en caso existan controversias pendientes de resolver, lo gue supone
actuar con prohidad, sin cometer actos flicitos, directa o indirectamente.

Aunado a ello, EL CONTRATISTA se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o dar regalos, cortesias,
invitaciones, donativos o cualquier beneficio o incentivo ilegal, directa o indirectamente, a funcionarios pablicos,
servidores plblicos, proveedores de servicios del drea usuaria, de la dependencia encargada de la contratacion,
actores del proceso de contratacion ylo cualguier servidor de la entidad contratante, con la finalidad de obtener
alguna ventaja indebida o beneficio ilicito. En esa linea, se obliga a adoptar las medidas técnicas, organizativas
ylo de personal necesarias para asegurar que no se practiquen los actos previamente sefialados.

Adicionalmente, EL CONTRATISTA se compromete a denunciar oportunamente ante las autoridades
competentes los actos de corrupcién o de inconducta funcional de los cuales tuviera conocimiento durante 'a
gjecucion del contrato con LA ENTIDAD CONTRATANTE. Tratandose de una persona juridica, lo anterior se
extiende a sus accionistas, participacionistas, integrantes de los ¢rganos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o cualquier persona vinculada a la persona juridica que
representa; comprometiéndose a informarles sobre los alcances de las obligaciones asumidas en virtud del
presente contrato.

Finalmente, el incumplimiento de las obligaciones establecidas en esta clausula, durante la ejecucién contractual,
otorga a LA ENTIDAD CONTRATANTE el derecho de resolver total ¢ parcialmente el contrato. Cuando lo anterior
se produzca por parte de un proveedor adjudicatario de los catilogos electronicos de acuerdo marco, el
incumplimiento de la presente cléusula conllevara que sea excluido de los Catalogos Electronicos de Acuerdo
Marco. En ningdn ¢aso, dichas medidas impiden el inicio de las acciones civiles, penales y administrativas a que
hubiera lugar.

CLAUSULA DE SOLUCION DE CONTROVERSIAS

Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucidn del contrato se resuelven mediante
CONCILIACION, segln el acuerdo de las partes. Cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una
congiliacion dentro del plazo de caducidad correspondients, segun lo sefialado en el articulo 82 de la Ley General
de Contrataciones Publicas.

CLAUSULA DE GARANTIAS
No corresponde

DECLARACION JURADA DE INTERES (De corresponder)

Son causales de resolucion de contrato el incumplimiento del requerimisnto de presentar la Declaracion Jurada
de intereses conforme al Articulo 2 de la Ley N° 31227 y su reglamento aprobado con Resolucién de Contraloria
No 158-2021-CG, constituye la presentacion de la Declaracion Jurada de Intereses, requisito indispensable para
el ejercicio del cargo o funcion publica y demés situaciones que regula fa presente ley, por lo que, su presentacion
debe realizar en los plazos establecidos, bajo sancién establecida en la Ley y su Reglamento.

Nota:
El 4rea usuaria debera evaluar y verificar si las actividades descritas en el numeral 4 se encuentran bajo el
glcance de la Ley N°® 31227. Tales como:

a) “Aquellos que, en ejercicio de su cargo, labor o funcion, sean responsables de la elaboracion, aprobacitn o
modificacion de los requerimientos de contratacion, expedientes de conirafacion y de los documentos del
procadimiento de seleccion, comespondientes a licitacion publica, concurso publico, contratacion directa y
adjudicacion simplificeda conforme establece fa Ley de Contrataciones del Estado y su reglamento
vigentes”.

b) ‘“Profesionales y técnicos del drgano encargedo de confrataciones que, en razon de sus funciones,
infervienen en alguna de las fases de la contratacion”.
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c) “Aquellos que, en el ejercicio de su cargo, fabor o funcion, administran, fiscalizan o disponen de fondos o
hienes del Estado iguales o mayores a tres (3} unidades impositivas tributarias”.

d) Conciliadores, amables componedores, miembros de las junfas de resolucion de disputas y fos arbitros que
participan en procesos de solucin de controversias que involucran al Estado

e} “Infegrantes de fa oficina de integridad instifucional o la que haga sus veces”.

LEY DE PREVENCION Y MIT[GACION DEL CONFLICTO DE INTERESES EN EL ACCESO Y SALIDA DE
PERSONAL DEL SERVICIO PUBLICO

Son causales de resolucion de contrato fa presentacion con informacion inexacta o falsa de la Declaracion Jurada
de Prohibiciones e Incompatibilidades a que se hace referencia en la Ley de prevencion y mitigacion del conflicto
de intereses en el acceso y salida de personal del servicio publico. Asimismo, en caso se incumpla con los
impedimentos sefalados en el articulo 5 de dicha ley se aplicara la inhabilitacién por cinco afos para contratar o
prestar servicios al Estado, bajo cualquier modalidad.

OTRAS CONDICIONES ADICIONALES

De presentarse hechos generadores de atraso, el contratista puede solicitar ampliacion de plazo dentro de los
diez (10) dias hébiles siguientes de finalizado el hecho generador del atraso o paralizacion, solicitud debidamente
sustentada y que no es subsanable.

La entidad debe resolver dicha solicitud y notificar su decisién al Prestador del Servicio en un plazo de doce (12)
dias habiles, computado desde el dia sigufente de su presentacion.

El personal propuesto designado para el servicio seré a dedicacion exclusiva por el tiempo que dure el mismo,
en coordinacion con el (considerar el area a coordinar) (de comespondar)

El Prestador del Servicic debera cumplir con la Confidencialidad y Reserva Absoluta en el mangjo de informacion
y documentacion a la que tenga acceso y que se encuentre refacionada con Ia prestacion del servicio, quedando
prohibido revelar dicha informacion a terceros.

En tal sentido, EL CONTRATISTA debera dar cumplimiento a todas las politicas y estandares definidos por la
Entidad en materia de seguridad de la informacién.

Dicha obligacion comprende [a Informacién que se entrega, asi como la que se genera durante la ejecucion de
ias prestaciones y la informacion producida una vez que se haya concluido las prestaciones. Dicha informacion
puede consistir en mapas, dibujos, fotografias, mosaicos, plancs, informes, recomendaciones, célculos y demas
documentos e informacién compilados o recibidos por el Contratista.

\ Aprobado por:
Elaborado por. Responsable del Area Usuaria /
Area Técnica Estratégica




